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PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

LEI N° 984/2017 DE 16 DE MAIO DE 2017.

Cria a nova Estrutura Administrativa
Organizacional da Prefeitura Municipal de
Xinguara, revoga a Lei n° 438/2000, bem como
outros diplomas legais afins e dé& outras
providéncias correlatas.

O Prefeito Municipal de Xinguara, Estado do Para, no uso de suas atribuicdes
que lhes séo conferidas pela Lei Organica do Municipio. Fago saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

TITULO |
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Poder Executivo de Xinguara sera exercido pelo Prefeito
Municipal com suas atribuicdes previstas e fixadas pela Lei Organica do Municipio.

Paragrafo Unico. O Vice-Prefeito, além das atribuicdes que lhe forem
conferidas por lei, auxiliard o Prefeito quando convocado para missdes e atividades
especiais.

Art. 2°. A Administracdo Municipal de Xinguara pautard sua acéo pelas
disposi¢des constitucionais que lhe sdo aplicaveis, bem como pelos seguintes
principios:

| - Legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,

I - Sustentabilidade, transparéncia, finalidade, motivacao,
proporcionalidade, seguranca juridica, razoavel duracdo do processo administrativo,
amplo acesso a informacao, contraditorio e ampla defesa,;

Il - Melhoria de qualidade e ampliacdo da abrangéncia dos servigos
publicos municipais, que deverado observar os principios da universalidade, igualdade,

modicidade e adequacéo;

IV — Democratizacéo e desburocratizacao das acdes administrativas;

Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

S )

\‘\-.\: Y,
L

"

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

V - Aprimoramento da capacidade institucional da Administracdo Municipal;

VI - Integracdo com a Unido, o Estado e os Municipios, especialmente para
obter os melhores resultados possiveis na prestacao de servicos e no atendimento a
demandas de competéncias concorrentes; e

VII - Ampliacdo dos processos de participacéo popular.

Paragrafo Unico. O planejamento da acdo administrativa sera pautado
pelas normas constantes das leis que aprovarem os seguintes diplomas legais:

| - Plano Plurianual;

Il - Diretrizes Orcamentarias;
[l — Orcamento Anual; e

IV — Plano Diretor.

Art. 3° A diretriz organizacional da Administracdo Publica Municipal
primaré pela prestacdo de servi¢co publico capaz de facilitar as a¢fes da sociedade,
proporcionando condi¢cdes para o pleno exercicio das liberdades individuais e do
desenvolvimento dos talentos, criatividade, vocacdes e potencialidades das pessoas e
das regides.

Art. 4° O modelo de gestdo adotado pela Administracdo Publica Municipal
de Xinguara sera o de implementacdo de politicas publicas e a¢cbes administrativas
desenvolvidas por meio do método sistémico, levando em consideracdo as
deliberagbes dos conselhos municipais e das leis de planejamento municipal.

Paragrafo Unico. Os 6rgéos e entidades da administracdo direta e indireta
terdo seu desempenho administrativo, financeiro e institucional avaliados
permanentemente pelo Prefeito Municipal, a partir das seguintes diretrizes:

a) economicidade dos recursos;

b) racionaliza¢do dos custos;

c) desburocratizacao dos procedimentos; e
d) efetividade das a¢Ges administrativas.

Art. 5°. O Prefeito, no exercicio do Poder Executivo, serad auxiliado e
assessorado pelos secretarios municipais, assessores imediatos e demais dirigentes
principais de cada 6rgdo ou unidade componente da administracdo direta, indireta,
autarquica e fundacional.
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Art. 6° Os Secretdrios Municipais, auxiliares diretos e imediatos do
Prefeito, exercem atribuicdes previstas na Lei Organica do Municipio, demais leis
municipais e regulamentos, com o apoio dos servidores publicos titulares de cargos
de provimento em comissédo e dos de provimento efetivo.

Art. 7°. Todos o0s cargos constantes nesta Lei sdo de livre nomeacado e
exoneracao do Prefeito Municipal, nos termos do Paragrafo unico do art. 78 da Lei
Organica do Municipio de Xinguara.

§ 1° Os Secretérios serdo sempre nomeados em comissdo, e fardo
declaracdo de seus bens, registrada no cartério de titulos e documentos, a qual sera
transcrita em livro proprio, constando da ata ou no termo de posse 0 seu resumo, tudo
sob pena de nulidade de pleno direito do ato da posse.

8§ 2° Quando exonerado, devera o Secretario Municipal, atualizar a
declaracdo de que trata o paragrafo anterior, sob pena de impedimento para o
exercicio de qualquer outro cargo publico no Municipio, além de responder por crime
de responsabilidade.

CAPITULO Il
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES

Art. 8°. A alteracdo da estrutura decorrente deste diploma legal baseia-se
nos principios insculpidos na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e no
paragrafo Unico do art. 1° da Lei Orgéanica Municipal, assim como nos principios da
economicidade, celeridade, eficiéncia e racionalidade administrativa.

TiTuLo 1l
CAPITULO Il
DA ESTRUTURA BASICA DA ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA E
FUNDACIONAL
DOS ORGAOS

Art. 9°. A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Xinguara, nos
termos desta lei, passa a conter a seguinte composi¢cao organizacional:

| - ORGAO DE ADMINISTRAGCAO GERAL:
a) Secretaria Municipal de Governo;

b) Assessoria Técnica de Projetos e Captagcdo de Recursos;
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c) Assessoria Técnica de Governo;
d) Assessor Especial de Governo;

e) Assessoria de Comunicacéo Social e Multimidia.

I — ORGAOS DE COORDENADORIA E PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO

a) Controladoria-Geral do Municipio;
b) Assessoria-Geral de Planejamento, Orcamento e Gestao;
c) Secretaria Municipal de Administracéo.

d) Procuradoria Juridica.

Il - ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA:

a) Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria;

b) Secretaria Municipal de Financas;

c) Secretaria Municipal de Saude;

d) Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura;

e) Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Cidadania;
f) Secretaria Municipal de Esportes e Lazer;

g) Secretaria Municipal de Economia Urbana e Rural,

h) Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Saneamento e Turismo;
I) Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura Urbana.

IV - ORGAOS CONSULTIVOS E DELIBERATIVOS:
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a) Conselhos Municipais criados em lei e vinculados as respectivas
Secretarias.

V - ORGAO DA ADMINISTRAGAO INDIRETA:

a) Fundacéo Casa da Cultura de Xinguara.

VI - ORGAOS DE RECURSOS E COOPERAGAO TECNICA
a) Junta Administrativa de Recurso de Infracdes — JARI;

b) Conselho Municipal de Contribuintes — CMC;

c) Junta do Servico Militar — JSM.

Paragrafo unico. O 6rgao elencado na alinea “a” do inciso V deste artigo
esta regulamentado e disciplinado através da Lei Municipal n° 448-A/2001, com
estrutura administrativa propria, regulamentada pela Lei Municipal n°® 478/2001
conforme o disposto no inciso XIX do art. 37 da Constituicdo Federal.

Art. 10. Para o cargo de Secretario Municipal, a remuneracdo possui a
natureza de subsidio, na forma estabelecida no 8§ 4.° do art. 39 da Constituicdo
Federal.

Art. 11. O servidor municipal efetivo, quando designado para cargo em
comissdo de que trata esta Lei, passara a exercer funcdo comissionada, podendo
acumular, a titulo de gratificacdo, a remuneracdo do seu cargo efetivo adicionado ao
percentual de até 50% (cinquenta por cento) do valor fixado para o respectivo cargo
em comissao.

Paragrafo Unico. Fica facultado ao servidor municipal fazer opcédo entre a
remuneracao do seu cargo efetivo ou o valor integral da gratificacdo do cargo em
comissao, caso lhe seja mais proveitoso do que a acumulacéo.

Art. 12. As denominacdes, quantidades e padrbes de valores de
vencimentos especificos de cada cargo estdo fixados e descritos no Anexo | da
presente Lei.

Art. 13. Nos termos do art. 68, § 2° da Lei Organica Municipal de Xinguara,
fica o Vice-Prefeito autorizado a exercer cargo ou funcdo de Secretario Municipal,
sem prejuizo de seu mandato, mas tendo de optar pela remuneracao.
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Art. 14. Para fins de escalonamento da estrutura administrativa do
Municipio de Xinguara sera aplicada a seguinte ordem de hierarquia:
a) Secretaria;

b) Assessoria;

c) Gestao;

c) Geréncia,

d) Diretoria,

e) Coordenacéo; e
f) Departamento.

TITULO Il
CAPITULO IV
ATRIBUICOES DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA
SECAO |
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Art. 15. A Secretaria Municipal de Governo, 6rgdo de assessoramento
direto do Chefe do Executivo Municipal, tem como finalidade promover a interlocucao
da Administracdo com a Camara Municipal, com os partidos politicos da base de
apoio e da oposicédo, bem como as relagfes institucionais com as esferas estadual,
federal e as liderancas politicas e comunitarias representativas da sociedade civil
organizada.

Art. 16. Compete a Secretaria Municipal de Governo:

| — Promover a interatividade das Secretarias e 6érgdos municipais,
assessorando o Prefeito na adocdo de medidas administrativas que propiciem a
harmonizacao das iniciativas dos diferentes érgdos municipais;

Il - Promover as atividades de coordenacédo politico-administrativa da
Administracdo Municipal com os municipes, entidades e associa¢des de classe, bem
como outras autoridades governamentais, civis e eclesiasticas locais, estaduais,
federais e de outros Municipios;
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Il — Assistir o Chefe do Poder Executivo no desempenho de suas
atribuicoes e, especialmente, na coordenacéo das agées administrativas de governo,
no acompanhamento de programas e politicas governamentais promovidas pelo
Municipio;

IV - Receber as solicitacdes, requerimentos e indicacfes dos vereadores,
encaminhando-as, respondendo-as, tomando as providéncias nhecessarias em
preparar, registrar, distribuir, encaminhar e arquivar a correspondéncia oficial;

V - Organizar a agenda de audiéncias, viagens, entrevistas e reunifes do
Chefe do Executivo Municipal, em coordenagdo com a Assessoria de Comunicagao
Social e Multimidia;

VI - Organizar e executar os servicos de cerimonial do Chefe do Executivo
Municipal, em coordenacdo com a Assessoria de Comunicacao Social e Multimidia;

VII - Recepcionar e orientar 0s municipes e visitantes que se dirijam ao
Gabinete do Prefeito em suas pautas, reunides, solenidades e audiéncias
relacionadas;

VIIl- Organizar e executar os procedimentos necessarios a seguranca
pessoal do Chefe do Executivo Municipal em seus deslocamentos, bem como
elaborar diretrizes, ordens, normas, regulamentos, manuais, procedimentos, planos e
outros atos na esfera da seguranca pessoal do Prefeito.

IX - Promover, através de Orgdos publicos, associagcbes, imprensa,
agéncias e outros meios, a divulgacao de projetos de interesse do Municipio;

X - Coordenar e facilitar o relacionamento da imprensa com o Prefeito, os
Secretarios Municipais e demais autoridades da Administracdo do Municipio,
construindo a boa imagem da Administragéo;

Xl - Manter atualizado o arquivo de noticias e comentéarios da imprensa do
Estado sobre as atividades da Administracdo Municipal, para fins de consulta,
arquivo, documentacao e estudo;

XIl - Coordenar, juntamente com os demais Orgdos do Municipio, a
unificagdo das informacdes e dados, cuja divulgacdo seja do interesse da
Administracdo Municipal;
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Xlll - Coordenar a divulgacédo de noticias sobre a Administragdo Municipal
na internet, através do portal oficial da Prefeitura Municipal de Xinguara e demais
plataformas digitais, jornais, blogs e afins;

XIV - Coordenar a uniformizacado dos conceitos de logotipos, logomarcas e
padrdes visuais com a aplicacdo dos simbolos municipais do Municipio e todas as
Secretarias e Orgéos vinculados;

Art. 17. A Secretaria Municipal de Governo, para o fiel desempenho de
suas atividades afins, sera composta com a seguinte estrutura administrativa:

| — Secretario Municipal de Governo;

Il - Assessoria Técnica de Projetos, Convénios e Captacdo de Recursos;
[l - Assessoria Técnica de Governo;

IV - Assessoria Especial de Governo;

V - Assessoria de Comunicacao Social e Multimidia.

SECAO Il
ASSESSORIA TECNICA DE PROJETOS, CONVENIOS E CAPTACAO DE
RECURSOS

Art. 18. Assessoria Técnica de Projetos, Convénios e Captacdo de
Recursos, 6rgdo de assessoramento direto do Prefeito Municipal, tem como objetivo
viabilizar o aporte de recursos estadual e federal para o Municipio, além das receitas
de taxas, impostos e transferéncias constitucionais, junto as fontes de financiamento
governamental.

Art. 19. Compete a Assessoria Técnica de Projetos, Convénios e Captacao
de Recursos:

| - Gerenciar o Sistema de Convénios — SICONV do Governo Federal no
Municipio de Xinguara, afeto a emendas parlamentares, transferéncias voluntarias de
recursos da Unido nos convénios firmados com o Municipio de Xinguara;

Il — Coordenar e superintender a gestao dos recursos disponiveis através
do portal de convénios, otimizando a disponibilidade de recursos financeiros para
captacdo no Municipio, bem como as presta¢gfes de contas a estes relacionados;
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[l - Acompanhar permanentemente oS movimentos e as transferéncias
voluntarias de recursos da Unido nos convénios firmados com o Municipio de
Xinguara, cooperando para a sua agilidade na efetivacdo dos contratos de repasse do
dinheiro publico e a qualificacdo da gestédo financeira;

IV - Coordenar os tramites técnicos e administrativos para a captacédo de
recursos de agéncias de fomento nacionais, bilaterais e multilaterais no ambito do
Municipio e suas secretarias;

V - Auxiliar tecnicamente na elaboracdo e a execucdo da proposta
orcamentdria do Municipio, analisando e gerando informacfes estratégicas
relacionadas a captacao de recursos financeiros;

VI - Coordenar a elaboracédo de propostas técnica referente aos pleitos e
emendas ao Orcamento Geral da Unido, visando incrementar e viabilizar com rapidez
os repasses de recursos da Unido para o Municipio;

VII - Analisar a viabilidade e orientar a elaboracdo de projetos de érgaos e
entidades da Administracdo Publica Municipal destinados a promover o aporte e a
captacdo de recursos para o Municipio de Xinguara;

VIII - Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser
atribuidas pelo Prefeito Municipal.

SECAO I
ASSESSORIA TECNICA DE GOVERNO

Art. 20. A Assessoria Técnica de Governo, 6rgdo de assessoramento do
Prefeito Municipal, tem como objetivo assessorar tecnicamente o Chefe do Executivo
em matérias relacionadas ao cotidiano do processo administrativo do Municipio em
cooperacao com os demais 6rgdos da administracdo em geral.

Art. 21. Compete a Assessoria Técnica de Governo:

| - Providenciar em articulagdo com a Assessoria Juridica, a elaboracéo de
mensagens, oficios, memorandos ou razdes de veto para a Camara Municipal,

Il - Redigir, controlar e arquivar decretos, portarias, oficios, despachos e
contratos administrativos;
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[ll - Preparar, em conjunto com a Assessoria Juridica, as informacdes a
serem prestadas pelo Prefeito a Camara Municipal;

IV - Estudar e redigir documentos sobre assuntos de interesse do Prefeito e
da Administracdo Publica Municipal em Geral,

V - Cooperar com a Assessoria Juridica na elaboracdo de minutas de
projetos de lei, decretos, portarias, resolucdes, regulamentos e regimentos, bem como
nos atos relativos a san¢éo e promulgacéao de leis;

VI - Promover a numeracao e publicacdo das leis, decretos, portarias e
demais atos normativos e administrativos de interesse da Prefeitura, analisando-os
previamente antes de serem assinados pelo Prefeito Municipal;

VIl - Supervisionar a lavratura de termos de posse e guarda dos
respectivos livros, encaminhando-os para pronunciamento final, as matérias que |lhe
forem submetidas pelo Prefeito;

VIII - Providenciar e obter o referendo dos Secretarios Municipais nos atos
do Prefeito, nos termos da Lei Organica do Municipio e normativas do Tribunal de
Contas dos Municipios;

IX - Manter o centro de documentacdo administrativo do Gabinete do
Prefeito, devidamente atualizado, destinado ao acompanhamento do processo
legislativo e das alteracdes do ordenamento juridico;

X - Apoiar o Prefeito no acompanhamento das ac¢Oes das demais
Secretarias, em sincronia com o plano de governo municipal;

XIl - Coordenar a elaboracdo de mensagens e exposi¢cdes de motivos do
Prefeito a Camara Municipal, bem como a elaboracdo de minutas de atos normativos
e providenciar pronto atendimento as solicitagbes e convocacdes da Camara
Municipal;

Xl — Controlar a observancia dos prazos para emissao de
pronunciamentos, pareceres e informacdes da responsabilidade do Prefeito;

XIV - Providenciar a publicacdo dos atos oficiais do Chefe do Executivo
Municipal, dos Secretarios Municipais e suas assessorias na imprensa oficial do
Municipio;
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XV — Exercer outras atividades correlatas ou que lhe sejam cometidas pelo
Prefeito Municipal.

SECAO IV
ASSESSORIA ESPECIAL DE GOVERNO

Art. 22. A Assessoria Especial de Governo, 6rgdo de assessoramento do
Prefeito, tem como objetivo assessorar o Chefe do Executivo no desempenho de suas
atribuicdes legais, em especial, nas relagfes institucionais com as liderancas politicas
e comunitarias, bem como os poderes constituidos, na cooperacdo com os demais
orgdos da administracdo em geral.

Art. 23. A Assessoria Especial de Governo compete:

| — Promover assessoramento nos assuntos relacionados com a
administracdo em geral, especialmente no estreitamento das relacées institucionais
do Prefeito com as comunidades das zonas urbana e rural do Municipio;

Il — Promover e estimular a articulagdo permanente com 0s 0rgados e
entidades representativas do Municipio de Xinguara, visando a regularidade do
cumprimento das diretrizes e projetos recomendados pelo Prefeito Municipal;

[l — Auxiliar na coordenacdo da administracao regionalizada das agéncias
distritais, atuando como um elo para a resolucdo de demandas entre estas e 0
Gabinete do Prefeito;

IV — Promover o acompanhamento da tramitacdo de proposicdes
submetidas pelo Chefe do Executivo junto a Camara Municipal e suas comissfes
legislativas;

V — Promover a transmissdo e a execucdo de ordens e decisdes do
Prefeito visando o bom andamento da Administragcdo Municipal;

VI — Cooperar com a viabilidade dos programas e projetos de governo do
Municipio, notadamente em relacao a diretrizes tracadas pelo Executivo, cooperando
e assessorando o Prefeito, em suas fun¢des politicas, administrativas e sociais;

VIl — Executar outras atividades relacionadas que lhe forem cometidas pelo
Chefe do Executivo Municipal.
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SECAO V
ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCIAL E MULTIMIDIA

Art. 24. A Assessoria de Comunicacdo Social e Multimidia, 6rgdo de
assessoramento do Prefeito, sob supervisdo do titular da Secretaria de Governo,
cumpre elaborar, executar e operacionalizar a politica de comunicacdo social e de
relacBes publicas da Prefeitura com 0s municipes, através da articulacdo dos 6rgaos
de imprensa, a elaboracdo de documentos oficiais de divulgacdo, o registro
fotografico, a coordenacdo de eventos, bem como todo o servico de cerimonial nos
eventos e solenidades da Prefeitura.

Art. 25. Compete a Assessoria de Comunicacao Social:

| - Providenciar a cobertura jornalistica de atividades e atos da
Administracdo Municipal;

Il - Providenciar e supervisionar a elaboragdo de material informativo de
interesse da Administracdo Municipal, a ser divulgado pela imprensa, em observancia
aos principios da publicidade e da transparéncia;

Il - Manter arquivo de documentos, matérias, reportagens, fotografias e
informes publicados na imprensa local e nacional e em outros meios de comunicacao
social, relativo ao que for noticiado sobre o Municipio de Xinguara,

IV — Aperfeicoar sempre e manter atualizado o site institucional da
Prefeitura no que tange as a¢bBes da Administragdo com informacdes gerais de
interesse da comunidade para fins de cumprimento da lei de transparéncia e
informagao;

V - Atuar em permanente sinergia com as secretarias e 6rgaos afins para
melhor divulgar a populacao, por meio do jornalismo e da propaganda, as acdes de
relevancia da administracdo municipal, contribuindo para a aproximagdo reciproca
entre o Poder Executivo Municipal e a comunidade.

TITULO IV
CAPITULO V
ATRIBUICOES DOS ORGAOS DE COORDENADORIA E PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO
SECAO |
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
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Art. 26. Fica criada a Controladoria-Geral do Municipio — CGM, integrada
aos oOrgdos de assessoramento da Administracdo com o objetivo de executar as
atividades de controle interno municipal, alicercado na realizacdo de exames,
inspecdes e auditorias, com a finalidade de:

| — Verificar a regularidade da programacgdo orcamentaria e financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugcao dos
programas de governo e do orcamento do Municipio, no minimo uma vez por ano;

Il — Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficécia,
eficiéncia, economicidade e efetividade da gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial nos 6rgaos e entidades da administracdo direta e indireta municipal, bem
como da aplicacado de recursos publicos por entidades de direito privado;

[Il - Exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres do Municipio;

IV - Apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;

V - Examinar a escrituracdo contabil e a documentacdo a ela
correspondente;

VI - Examinar as fases de execucdo da despesa, inclusive verificando a
regularidade das licitagbes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade,
economicidade e razoabilidade;

VIl - Exercer o controle sobre a execugcdo da receita, bem como as
operacdes de crédito, emissao de titulos e verificacdo dos depdsitos de caucdes e
fiancas;

VIII - Exercer o controle sobre os créditos adicionais, bem como a conta
“restos a pagar” e “despesas de exercicios anteriores”;

IX - Acompanhar a contabilizacdo dos recursos provenientes de celebracéo
de convénio e examinando as despesas correspondentes, na forma do inciso V deste
artigo;

X - Supervisionar as medidas adotadas pelos Poderes Executivo e
Legislativo para o retorno da despesas total com pessoal ao respectivo limite, nos
termos dos artigos 22 e 23 da Lei n°® 101/2000, caso haja necessidade;

Xl - Realizar o controle dos limites e das condi¢cdes para a inscricdo de
Restos a Pagar, processados ou nao;
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XIl - Realizar o controle da destinacao de recursos obtidos com a alienacao
de ativos, de acordo com as restricdes impostas pela Lei Complementar n° 101/2000;

XIII - Controlar o alcance do atingimento das metas fiscais dos resultados
primario e nominal;

XIV - Acompanhar o atingimento dos indices fixados para a educacao e a
saude, estabelecidos pelo art. 212 da Constituicdo Federal e Emendas
Constitucionais n°s 14/1998 e 29/2000;

XV - Acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas dos
Municipios, os atos de admisséo de pessoal, a qualquer titulo, na administracao direta
e indireta municipal, incluidas as fundac®es instituidas ou mantidas pelo poder publico
municipal, executadas as nomeacdes para cargo de provimento em comissao e
designag0des para fungéo gratificada;

XVI - Verificar os atos de aposentadoria para posterior registro no Tribunal
de Contas;

XVII - Realizar outras atividades e aperfeicoamento do sistema de controle
interno, inclusive quando da edicéo de leis, regulamentos e orientagdes.

XVIII - Verificar e avaliar, conforme legislacéo pertinente, a legalidade dos
processos licitatorios, a execucdo de contratos, acordos e convénios, bem como, 0s
pagamentos e as prestacfes de contas realizadas pelos 6rgdos e entidades da
Administragdo Municipal;

XIX - Realizar auditorias sobre a gestdo dos recursos publicos municipais
sob a responsabilidade de 6rgéos e entidades publicas e privadas, bem como sobre a
aplicacdo de subvencgdes e rendncia de receitas.

SECAO I
DA COORDENACAO DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 27. A Controladoria-Geral do Municipio - CGM, sera chefiada por um
Controlador-Geral e se manifestara através de relatorios, auditorias, inspecdes,
pareceres e outros pronunciamentos voltados a identificar e sanar as possiveis
irregularidades.

Art. 28. Como forma de ampliar e integrar a fiscalizacdo do Sistema de

Controle Interno podera se criar unidades seccionais da CGM, que séo servicos de

controle sujeitos a orientacdo normativa e a supervisdo técnica do 6rgéo central do

Sistema, com, no minimo, um representante em cada Setor, Departamento ou
Unidade Orcamentaria Municipal, que tenha autonomia financeira.
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Art. 29. No desempenho de suas atribuicdes constitucionais e as previstas
nesta Lei, o Coordenador da Unidade de Controle Interno podera emitir instrucdes
normativas, de observancia obrigatoria no Municipio, com a finalidade de estabelecer
a padronizacao sobre a forma de controle interno e esclarecer as duvidas existentes.

Art. 30. O titular da Controladoria-Geral do Municipio, no exercicio de suas
funcles, terd livre acesso a todas as Secretarias, Assessorias, Gestdes, Geréncias,
Coordenacbes e Departamentos, assim como a documentos, valores e livros
considerados indispensaveis ao cumprimento de suas atribuicdes, ndo Ihe podendo
ser sonegado, sob qualquer pretexto, nenhum processo, documento ou informacéo,
devendo o servidor titular do érgdo guardar o sigilo das informacdes, caso estejam
protegidas legalmente.

Art. 31. Para assegurar a eficacia do controle interno, a CGM efetuara
ainda a fiscalizacdo dos atos e contratos da administracdo de que resultem receita ou
despesa.

Paragrafo Unico. Para o perfeito cumprimento do disposto neste artigo, 0s
orgdos e entidades da administracdo direta e indireta do Municipio deverdo
encaminhar a CGM imediatamente apds a conclusao/publicacdo os seguintes atos, no
que couber:

| - A Lei e anexos relativos: ao Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes
Orcamentarias, a Lei Orcamentéaria Anual e a documentacao referente a abertura de
todos os créditos adicionais;

Il - O organograma municipal atualizado;

Il - Os editais de licitacdo ou contratos, inclusive administrativos, o0s
convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres;

IV - Os nomes de todos os responsaveis pelos setores da Prefeitura,
conforme organograma aprovado pelo Chefe do executivo;

V - Os concursos realizados e as admissoes realizadas a qualquer titulo;

VI - Os nomes dos responsaveis pelos setores e departamentos de cada
entidade municipal, quer da administracao Direta ou Indireta;

VII - O plano de acdo administrativa de cada Departamento ou Unidade
Orcamentaria.

SECAO Il

DA APURACAO DE IRREGULARIDADES E RESPONSABILIDADES
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Art. 32. Verificada a ilegalidade de ato(s) ou contrato(s), a CGM de
imediato dara ciéncia ao Chefe do Executivo, cientificando onde a ilegalidade foi
constatada e comunicara também ao responsavel, a fim de que o mesmo adote as
providéncias e esclarecimentos necessarios ao exato cumprimento da lei, fazendo
indicacao expressa dos dispositivos a serem observados:

8§ 1° - Nao havendo a regularizagcdo relativa a irregularidades ou
ilegalidades, ou ndo sendo os esclarecimentos apresentados como suficientes para
elidi-las, o fato ser4 documentado e levado ao conhecimento do Prefeito Municipal e
arquivado, ficando a disposicdo do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do
Para.

§ 2° - Em caso da néo-tomada de providéncias pelo Prefeito Municipal para
a regularizacdo da situacdo apontada em 60 (Sessenta) dias, a CGM comunicara em
15 (quinze) dias o fato ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para, nos
termos do art. 2° da Resolucdo n° 7739/05, sob pena de responsabilizacao solidaria.

SECAO IV
DO APOIO AO CONTROLE EXTERNO

Art. 33. No apoio ao Controle Externo, a CGM devera exercer, dentre
outras, as seguintes atividades:

| - organizar e executar, por iniciativa prépria ou por solicitacdo do Tribunal
de Contas, a programacdo quadrimestral de auditoria contabil, financeira,
orcamentdria, operacional e patrimonial nas unidades administrativas sob seu
controle, mantendo a documentacdo e relatério organizado, especialmente para
verificacdo do Controle Externo;

Il - realizar auditorias nas contas dos responsaveis sob seu controle,
emitindo relatérios, recomendacdes e parecer.

Art. 34. Os responsaveis pelo controle interno setorial ao tomarem
conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela dardo ciéncia, de
imediato, a CGM, que repassara imediatamente a informacédo ao Prefeito Municipal
para adoc¢do das medidas legais cabiveis, sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 1° - Na comunicacéo ao Chefe do Poder Executivo, o Controlador-Geral
indicara as providéncias que poderao ser adotadas para:

| - corrigir a ilegalidade ou irregularidade apurada;
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Il - ressarcir o eventual dano causado ao erario;
Il - evitar ocorréncias semelhantes.

§ 2° - Verificada pelo Chefe do Executivo, através de inspecao, auditoria,
irregularidade ou ilegalidade que néao tenha sido dado ciéncia tempestivamente e
provada a omissdo, o Coordenador, na qualidade de responsavel solidario, ficara
sujeito as sangdes previstas em Lei.

SECAO V

DO RECRUTAMENTO E LOTACAO DE SERVIDORES NA UNIDADE DE
CONTROLE INTERNO

Art. 35. O cargo de Controlador-Geral, sera exercido, preferencialmente,
por servidores efetivos de carreira.

8 1°. A designacao para os cargos de confiangca de que trata este artigo
cabera unicamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal, preferencialmente, dentre
0os servidores de provimento efetivo que disponham de capacitacdo técnica e
profissional para o exercicio do cargo, até que lei complementar federal disponha
sobre as regras gerais de escolha, levando em consideracao os recursos humanos do
Municipio mediante a seguinte ordem de preferéncia:

| - Nivel superior em uma dessas areas: Ciéncias Contabeis e Direito;
Il - Experiéncias nas areas de fiscalizacao e controle;
[l - Maior tempo de servico na administracdo publica municipal.

§ 2°. Nao poderéo ser designados para o exercicio do Cargo de que trata o
caput os servidores que:

| - Sejam contratados por excepcional interesse publico;
Il - Estiverem em estagio probatorio;

[l - Tiverem sofrido penalizagcdo administrativa, civil ou penal transitada em
julgado;

IV - Realizem atividade politico-partidaria;

8§ 3° Constitui excecdo a regra prevista no paragrafo anterior, inciso lI,
quando se impor a realizagdo de concurso publico para investidura em cargo
necessario a composi¢ao de Controladoria-Geral do Municipio.
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8 4° Em caso da Controladoria ser integrada por mais de um servidor,
necessariamente o responsavel pela analise e verificacdo das demonstracbes e
operacdes contabeis devera possuir curso superior em Ciéncias Contabeis e registro
profissional no Conselho Regional de Contabilidade.

8 5°. Na hipétese de provimento dos cargos de que trata este artigo por néo
integrantes do quadro servidores efetivo do Municipio de Xinguara, serd exigida a
comprovacdo de experiéncia de, no minimo, um ano em atividades de controle
interno, auditoria, de financas publicas, de contabilidade ou curso de especializacao
em areas afins.

SECAO VI
DAS GARANTIAS DOS INTEGRANTES DA CONTROLADORIA GERAL

Art. 36. Constitui-se em garantias do ocupante de Cargo de Controlador
Geral e dos servidores que integram a Controladoria.

| - Independéncia profissional para o desempenho das atividades na
administragao direta e indireta;

Il - O acesso a quaisquer documentos, informacfes e banco de dados
indispensaveis e necessarios ao exercicio das fun¢des de controle interno;

[Il - A impossibilidade de destinacdo do Cargo no ultimo ano do mandato do
Chefe do Poder Executivo até 30 dias apos a data da entrega da prestacéo de contas
do exercicio do ultimo ano do mandato ao Tribunal de Contas dos Municipios.

§ 1° O agente publico que, por agdo ou omissdo, causar embaraco,
constrangimento ou obstaculo a atuacdo da Unidade Central de Controle Interno do
desempenho de suas func¢des institucionais, ficara sujeito a pena de responsabilidade
administrativa, civil e penal.

§ 2°. Quando a documentacdo ou informacao prevista no inciso Il deste
artigo envolver assuntos de carater sigiloso, a CGM devera dispensar tratamento
especial de acordo com o estabelecimento pelo Chefe do Poder executivo ou
Presidente do Legislativo.

8§ 3° O servidor lotado na CGM, devera guarda sigilo sobre dados e
informagdes pertinentes aos assuntos a que tiver acesso em decorréncia do exercicio
de suas funcdes, utilizando-os, exclusivamente, para a elaboracdo de pareceres e
relatorios destinados a autoridade competente, sob pena de responsabilidade.

Art. 37. Além do Prefeito e do Secretario Municipal de Financas, o
Controlador da CGM, assinara conjuntamente com o responsavel pela Contabilidade
18
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o relatério de Gestao Fiscal, de acordo com o art. 54 da Lei 101/2000, a chamada Lei
de Responsabilidade Fiscal.

Art. 38. O Controlador da CGM fica autorizado a regulamentar as acdes e
atividades da Controladoria através de instru¢cdes ou orientacdes normativas que
disciplinem a forma de sua atuacéo e demais orientagoes.

Art. 39. Qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize,
arrecade, guarde ou administre valores, bens ou receitas publicas ou pelas quais o
Municipio responda, ou que em nome dele assuma obrigacbes de natureza
pecuniaria, estara sujeito as normas e procedimentos da Controladoria-Geral do
Municipio.

Paragrafo Unico. A instituicdo da Controladoria-Geral do Municipio néo
exime o0s gestores e ordenadores de despesas de todas as unidades da
Administracdo Direta, Indireta e Fundacional do Municipio de Xinguara da
responsabilidade legal e individual de controle no exercicio de suas funcfes, nos
limites de suas competéncias.

SECAO VI
OUVIDORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 40. A Ouvidoria-Geral do Municipio de Xinguara tem por finalidade
apurar as reclamacoes relativas a prestacao dos servi¢cos publicos da Administracédo
publica municipal direta e indireta, bem como das entidades privadas de qualquer
natureza que operem com recursos publicos, na prestacdo de servicos a populacao,
conforme o inciso | do 8 30 do artigo 37 da Constituicdo Federal de 1988.

Art. 41. A Ouvidoria-Geral do Municipio esta subordinada hierarquicamente
a Controladoria-Geral do Municipio, ficando vinculada administrativa e tecnicamente a
4este respectivo 6rgao.

Art. 42. Compete a Ouvidoria-Geral do Municipio de Xinguara:

| — Receber e apurar denuncias, reclamagdes, criticas, comentarios
e pedidos de informacao sobre atos considerados ilegais comissivos e/ou omissivos,
arbitrarios, desonestos, indecorosos, ou que contrariem 0 interesse publico,
praticados por servidores publicos do municipio de Xinguara ou agentes publicos;

Il - Diligenciar junto as unidades da Administracdo competentes para
a prestacédo por estes, de informagdes e esclarecimentos sobre atos praticados ou de
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sua responsabilidade, objeto de reclamacdes ou pedidos de informacé&o, na forma do
inciso | deste artigo;

Il - Manter sigilo, quando solicitado, sobre as reclamacfes ou
denuncias, bem como sobre sua fonte, providenciando, junto aos 0rgaos
competentes, protecdo aos denunciantes;

IV — Informar ao interessado as providéncias adotadas em razéo de
seu pedido, excepcionados os casos em que a lei assegurar o dever de sigilo;

V — Recomendar aos o6rgdos da Administracdo a adocdo de
mecanismos que dificultem e impecam a violacdo do patriménio publico e outras
irregularidades comprovadas;

VI — Elaborar e publicar anualmente na Imprensa Oficial do
Municipio, relatério de suas atividades e avaliacdo da qualidade dos servi¢os publicos
municipais;

VIl — Realizar cursos, seminarios, encontros, debates e pesquisas
versando sobre assuntos de interesse da Administragdo Municipal no que tange ao
controle da coisa publica;

VIIl — Coordenar ac¢les integradas com os diversos oOrgaos da
municipalidade, a fim de encaminhar, de forma intersetorial, as reclamacdes dos
municipes que envolvam mais de um oOrgdo da administracdo direta, indireta e
fundacional;

IX — Comunicar ao 6rgao da administracao direta competente para a
apuracdo de todo e qualquer ato lesivo ao patriménio publico de que venha a ter
ciéncia em razdo do exercicio de suas fun¢cbes, mantendo atualizado arquivo de
documentacéo relativo as reclamacdes, denuncias e representacdes recebidas;

X — Sugerir ao Controlador-Geral a propositura de medidas
legislativas ou administrativas, visando a corrigir situacées de inadequada prestacao
de servigos publicos;

XI — Promover cursos de capacitacao e treinamento aos servidores
lotados ou relacionados as atividades de ouvidoria;
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Xl — Analisar as denuncias e representacdes recebidas na
Controladoria-Geral do Municipio, encaminhando-as, conforme a matéria, as unidades
competentes para a ado¢ao das medidas cabiveis.

XIIl — Executar outras atividades correlatas.

CAPITULO VI
ASSESSORIA-GERAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO

Art. 43. A Assessoria-Geral de Planejamento, Orcamento e Gestédo, 6rgao
técnico de assessoramento direto do Chefe do Executivo Municipal, atuara em acao
conjunta com a Controladoria-Geral e a Procuradoria Juridica do Municipio na missdo
de coordenar e gerenciar o planejamento geral no ambito do Poder Executivo,
marcadamente aos programas, projetos ou atividades constantes no Plano Diretor,
Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias, Lei Orcamentaria Anual e
organizagdo da estrutura administrativa do Municipio de Xinguara.

Art. 44, Cabera ainda a Assessoria-Geral de Planejamento, Orcamento e
Gestdo, realizar as funcdes de assessoramento, planejamento, coordenacéo,
supervisao, orientacdo técnica, controle, execucdo e avaliacdo, em nivel central, dos
Sistemas de Planejamento e Orcamento, de Recursos Humanos, de Suprimentos, de
Tecnologia da Informagdo, de Patrimonio e Estrutura Administrativa, propondo
aperfeicoamento, atualizacdo e modernizacao do ordenamento juridico do Municipio.

Art. 45. Compete a Assessoria-Geral de Planejamento, Orcamento e
Gestao:

| — Coordenar, em conjunto com a Controladoria-Geral e demais
Secretarias e 6rgdos de governo do Municipio, o processo de elaborac¢do de Planos
de Governo, do Plano Diretor, do Plano Plurianual, das Diretrizes Orgcamentarias e do
Orcamento Anual do Municipio, zelando pelo cumprimento das diretrizes estratégicas
do governo e da legislacédo vigente;

Il — Elaborar, em conjunto com a Assessoria Juridica, projetos de criagéo,
reforma e atualizacdo de planos e cédigos referentes ao ordenamento juridico, do uso
e ocupacdo de solo, meio ambiente, obras, residuos sélidos, desenvolvimento
econdmico, edificacdes e instalagdes, tributos e posturas municipais;

[l - Acompanhar o desenvolvimento da estrutura organizacional da
Prefeitura Municipal, procedendo as a¢des que visam sua atualizacdo, modernizacao
e adequacoes que se facam necessarias;
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IV - Avaliar, continuadamente, as condicbes da estrutura administrativa e
dos procedimentos administrativos, com a finalidade de propor sua atualizacdo e
modernizacao;

V - Implantar e executar o sistema de programacao, controle e avaliacédo
orcamentarios, promovendo a adocdo de meétodos modernos de orcamento por
programas e o cumprimento das diretrizes, planos e programas estratégicos do
Governo Municipal,

VI - Monitorar e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos
institucionais sob sua responsabilidade, apresentando ao Chefe do Governo Municipal
as propostas de decisdo e adequacdo que permitam o cumprimento dos
compromissos assumidos com a populacdo no Plano de Governo;

VIl - Coordenar as atividades de planejamento urbano e de implementacéo
do Plano Diretor, Plano Municipal de Saneamento Basico, Plano Municipal de
Residuos Sdélidos e da Lei de Uso e Ocupacado do Solo, Posturas Municipais, Politica
Fiscal e Tributaria do Municipio em colaboracdo com os demais Orgdos da
Administragdo Municipal;

VIII - Promover a formacao participativa com o objetivo de instrumentalizar
e qualificar a participacdo popular na formulacdo, implementacdo, monitoramento,
avaliacdo e controle social das acdes previstas no Programa de Metas, Plano
Plurianual, das Diretrizes Orcamentérias e do Orcamento Anual do Municipio;

IX - Providenciar as condi¢Bes necessarias para a realizacdo de audiéncias
publicas, plendrias e demais espacos que estejam previstos pela Assessoria de
Gestao de Participacdo como parte do processo participativo de planejamento e
orgamento;

X - Promover a formacéo participativa com o objetivo de instrumentalizar e
qualificar a participacdo popular na formulagdo, implementagcdo, monitoramento,
avaliacdo e controle social das acOes previstas no Programa de Metas, Plano
Plurianual, das Diretrizes Orcamentéarias e do Orgcamento Anual do Municipio;

Xl - Elaboracédo, coordenacdo e execucdo do Plano Estratégico de
Desenvolvimento do Municipio de Xinguara;

XIl - Coordenacao da Acdo Governamental visando articular e ordenar as
diversas iniciativas dos demais 0rgdos da administracdo, garantindo a
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transversalidade e unidade dos projetos e programas a serem implantados pelo
Governo Municipal.

SECAO |
AREA DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E GESTAO ORCAMENTARIA

Art. 46. A Area de Planejamento Estratégico e Gestdo Orcamentaria, 6rgao
auxiliar da Assessoria-Geral de Planejamento e Gestdo, tem por competéncia
promover e acompanhar a implementacdo da gestdo estratégica no ambito da
administracdo e a realizacdo de pesquisas e estudos visando a interacdo entre as
diversas secretarias e 6rgaos.

Art. 47. Compete a Area de Planejamento Estratégico e Gestéo
Orcamentaria:

| — Desenvolver estudos e pesquisas para a definicdo dos processos de
elaboracdo e de revisdo do Plano Plurianual, das Diretrizes Orcamentarias e do
Orcamento Anual do Municipio.

I — Propor aprimoramentos na metodologia de elaboracdo, reviséo,
monitoramento e avaliacdo do Plano Plurianual, das Diretrizes Orgcamentéarias e do
Orcamento Anual do Municipio;

[Il — Disponibilizar informacdes sobre a execucdo dos programas e acdes
do Governo Municipal integrantes do Plano Plurianual, das Diretrizes Orcamentérias e
do Orcamento Anual do Municipio Plano Plurianual, das Diretrizes Or¢camentérias e
do Orcamento Anual do Municipio.

IV — Preparar manuais sobre elaboragdo, revisdo, monitoramento e
avaliagdo das acgdes de governo, do Plano Plurianual, das Diretrizes Orcamentarias e
do Orcamento Anual do Municipio.

V - A Area de Planejamento Estratégico e Gestdo Orcamentaria também
realizard estudos e pesquisas relacionadas ao desenvolvimento e aperfeicoamento do
processo e rotinas or¢camentarias, acompanhando e avaliando o comportamento da
despesa publica e de suas fontes de financiamento, além de desenvolver e participar
de estudos econdmicos-fiscais para o aperfeicoamento do processo de alocacao de
recursos.

CAPITULO VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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Art. 48. A Secretaria Municipal de Administracdo, 6érgao da Administracao
Municipal Direta, tem como atribuicbes estabelecer normas e diretrizes para 0s
sistemas administrativos de Gestdo de Recursos Humanos, Gestdo de Materiais e
Servicos, Gestao Patrimonial e Gestdo Documental, competindo-lhe especificamente:

| — Definir diretrizes, promover, coordenar, acompanhar e avaliar planos e
projetos relativos a gestdo de pessoas em todos 0s seus processos, a logistica com
sustentabilidade, considerando o controle e 0 acompanhamento do patriménio e dos
gastos publicos e a modernizacdo da gestdo da Administracdo Publica Municipal, de
forma a garantir a melhoria continua e a inovacgéao;

Il — Formular, promover, coordenar, implementar, acompanhar e avaliar as
politicas de gestdo de pessoas, contemplando o sistema de carreiras, remuneracao,
recrutamento, selecdo, capacitacdo, reciclagem continuada, direitos e deveres do
servidor, histérico funcional dos servidores publicos, evolucdo quantitativa e
qualitativa do quadro de pessoal e auditoria da Folha de Pagamento do Municipio,
visando a melhoria dos servicos prestados aos cidadaos;

Il — Viabilizar a realizacdo de concursos publicos no ambito da
Administragdo Municipal, contribuindo e acompanhando as diversas fases de sua
execucao;

IV — Coordenar as atividades dos sistemas municipais de recursos
materiais, de patriménio, de pessoal e de assisténcia ao servidor;

V — Expedir normas e instrugdes sobre a implantag&o e funcionamento dos
sistemas municipais de Recursos Materiais, de Patrimbnio, de Pessoal e Assisténcia
ao Servidor, orientando e supervisionando tecnicamente as suas atividades no ambito
da Administragao Municipal;

VI — Promover o cadastro, a lotacdo e a movimentacao dos servidores, em
observancia aos processos técnicos de gestao de pessoas e no interesse da melhoria
dos servicos publicos;

VIl — Encaminhar a Corregedoria do Municipio os casos de instauracao de
processo administrativo disciplinar para apuracao de irregularidade no servigco publico;

VIl — Promover atividades de treinamento e desenvolvimento dos
servidores da Administracdo Publica Municipal, visando a aquisicdo e ao
aperfeicoamento continuo de suas competéncias no que diz respeito ao
conhecimento, as habilidades e as atitudes;
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IX — Coordenar a elaboragédo da folha de pagamento da Administracéo
Direta e Indireta do Municipio;

X — Implementar procedimentos de modernizacdo administrativa, com a
utilizacao de recursos da tecnologia de informacéo, no que diz respeito ao controle e
simplificacdo de rotinas e processos e a gestao estratégica por resultados no ambito
da Administracdo Municipal.

Xl — Executar outras atividades que lhe sejam cometidas pelo Chefe do
Executivo Municipal.

Art. 49. A Secretaria Municipal de Administracdo, para o fiel desempenho
de suas atividades afins, sera composta pelos seguintes 6rgdos com a seguinte
estrutura basica:

| — Secretario de Administracao;

Il - Geréncia de Recursos Humanos;

Il — Geréncia de Controle do Patrimonio;

IV - Coordenacdo de Processamento de Dados e Tecnologia da
Informacao;

V - Coordenacdao de Licitagdes, Contratos e Convénios;
VI - Coordenacao de Seguranca e Vigilancia Patrimonial,

VII - Procuradoria Juridica do Municipio, que por sua vez sera composta
pelos seguintes érgdos e estrutura basica:

a) Coordenacéo Juridica;

b) Corregedoria-Geral do Municipio;

c) Area Juridica de Licitagdes;

c) Area Juridica de Contratos e Convénios;

d) Area Juridica de Protecdo e Defesa ao Consumidor;
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e) Area Juridica de Assessoria e Consultoria;

f) Area Juridica de Precatorios;
g) Departamento de Apoio Administrativo Juridico;

(h) Area Juridica de Iméveis e Patrimonios Publicos;
(i) Area Juridica Ambiental.

SECAO |
GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

Art. 50. A Geréncia de Recursos Humanos € 6rgao vinculado diretamente
a Secretaria de Administracdo e tem como finalidade executar o planejamento,
gestdo, execucdo, direta e indiretamente, das politicas e programas relativos a area
de recursos humanos e dos servicos especializados de seguranca e saude no
trabalho, no ambito dos 6rgédos e entidades da Administracdo Municipal.

Art. 51. Esta afeto a Geréncia de Recursos Humanos prestar auxilio direto
a Secretaria de Administracdo em atividades relacionadas a viabilizacdo de selecdo
de pessoal, célculo de proventos e folha de pagamento, cadastros funcionais,
documentacédo e informacfes de servidores, avaliagdo de desempenho, reabilitacdo
profissional e treinamento dos recursos humanos.

Art. 52. Entre suas principais competéncias da Geréncia de Recursos
Humanos estdo o recrutamento, a selecdo, a promocdo, o controle de folha de
pagamento e, acima de tudo, o aprimoramento dos servidores a fim de cumprir a
missdo municipal de servir o cidaddao com respeito, eficiéncia, qualidade e
resolutividade, primando pela justica social e pela viabilidade econémica.

Art. 53. Compete também a Geréncia de Recursos Humanos elaborar e
emitir a Declaragao de Relagdo Anual de Informagdes Sociais-RAIS, a Declaracéo de
Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF, Informacdes a Previdéncia Social - SEFIP
e outros exigidos por Lei.

Art. 54. Compete a Gestao de Recursos Humanos:

| - Entregar e enviar em prazo habil legal os relatérios que a legislacdo
determina, bem como instruir processo de penséo e inativagcdao e emitir certidoes de

tempo de servico;
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Il - Coordenar os programas e atividades de incorporacdo, manutencao e
desenvolvimento de recursos humanos, bem como arquivar e fazer valer os atos
administrativos em matéria de pessoal da Administracdo Direta do Poder Executivo;

[l — Colocar em prética os atos administrativos de nomeacao, exoneragao
e gratificacdo em matéria de pessoal efetivo e comissionado da Administracéo Direta,
Indireta e Fundacional do Poder Executivo;

IV - Coordenar as atividades de registro e pagamento de pessoal;

V - Gerir os Planos de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores do
Poder Executivo, lotados nos Quadros Setoriais da Administracao;

VI - Coordenar as atividades voltadas para o aprimoramento permanente
das relacbes de trabalho entre a administracdo municipal e seus servidores,
privilegiando a interlocu¢do com suas entidades legalmente representativas;

VIl - Elaborar, desenvolver, gerenciar e executar politicas de recursos
humanos com o objetivo de atender, integralmente, as necessidades inerentes a cada
setor da Administracdo Publica Municipal, de forma a garantir a prestacdo do servico
publico eficiente e qualificado, por meio do trabalho do servidor, a populacdo
xinguarense;

VIII - Promover a realizacdo de exames médicos pré-admissionais, para
ingresso na Administracdo Direta e Indireta;

IX - Liderar a execucdo da politica geral de recursos humanos,
compreendendo a uniformizacdo da concessédo de beneficios, a gestdo do plano
de carreiras, a execucdo da avaliagdo de desempenho e a implementacdo da
politica salarial,

X - Administrar a gestdo das relagbes do Municipio com seus inativos,
associacOes de servidores e sindicatos;

Xl - Promover a administracdo e controle do atendimento a saude do
servidor municipal e seus dependentes legais.

Xl — Promover convénios com entidades técnicas e de ensino superior,
visando ao aperfeicoamento de profissionais de nivel técnico superior para
atendimento as diretrizes das Secretarias;
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Xl — Viabilizar estagios para estudantes de nivel superior ou de nivel
técnico, nos termos do Regimento Interno da Secretaria de Administragao.

SECAO Il
GERENCIA DE CONTROLE DO PATRIMONIO

Art. 55. A Geréncia de Controle do Patriménio é o 6rgédo central e
normativo responsavel pelo planejamento, coordenacao e execucao das atividades do
patriménio mobiliario e imobiliario e do gerenciamento do arquivo administrativo e
técnico dos 6rgdos municipais, bem como pela promoc¢édo do tombamento geral dos
bens do Municipio.

Art. 56. Compete a Geréncia de Controle do Patriménio:

| - Organizar e manter atualizado o cadastro fisico-financeiro dos bens
patrimoniais em observancia as normas legais no tocante a depreciacdo, amortizacao
e exaustdo, bem como da avaliacéo, reavaliacdo e mensuracéo do imobilizado;

Il - Promover a caracterizacdo e identificagdo dos bens patrimoniais da
Prefeitura e registrar, nas fichas cadastrais, as transferéncias de bens, moveis,
mediante informacé&o prestada pelos 6rgdos municipais que 0s promovem;

lll - Registrar, em fichas préprias, as obras, reparos e reformas de bens
patrimoniais, bem como dar baixa dos bens que estejam imprestaveis ou obsoletos;

IV - Manter, com a Secretaria de Administracdo o controle dos bens e
valores cadastrados e a contabilidade patrimonial, para que haja uma perfeita
correlacéo entre o cadastro e a contabilidade;

V - Promover as medidas administrativas necessarias a aquisicdo e a
alienacado de bens patrimoniais imobiliarios;

VI - Fiscalizar a observancia das obrigacdes contratuais assumidas por
terceiros, em relacdo ao patrimonio da Prefeitura;

VII - Receber, registrar e devolver, no prazo minimo, as faturas referentes a
aquisicao de material permanente;
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VIIl - Manter organizado o sistema de fichas de referéncia e de indices
necessarios a pronta consulta de qualquer documento em tramitacéo pelos 6rgdos da
Prefeitura;

IX - Manter atualizado o arquivamento de documentos e papéis que lhe
forem confiados pelos diversos 6rgédos da administracdo municipal.

X - Promover a avaliacdo e reavaliacdo dos bens mdveis e iméveis para
efeito de alienacéo, incorporacéo, seguro e locacao;

XI - Realizar verificacfes sob responsabilidade dos diversos setores quanto
a mudanca de responsabilidade e comunicar e tomar providéncias cabiveis nos casos
de irregularidades constatadas;

XIl - Realizar o inventario anual dos bens patrimoniais da Prefeitura;

XIII - Exercer outras atribuicbes que lhe sejam cometidas pelo Prefeito ou
pelo titular da Secretaria de Administragao.

SECAO Il
COORDENACAO DE PROCESSAMENTO DE DADOS E TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

Art. 57. A Coordenacdo de Processamento de Dados e Tecnologia da
Informacao tem como objetivo gerenciar a infraestrutura de tecnologia da informacao
na Administracdo Publica Municipal, compreendendo a rede de comunicacdo de
dados, a Internet, Intranet e Extranet, garantindo o suporte operacional dos sistemas
de informacdes e dados, em nivel corporativo permanente e continuo.

Art. 58. Caberd ainda a gestdo de conhecimentos e informagdes
estratégicas, gestdo de politicas de seguranca da informacgéo, gestdo dos programas
na area de Tecnologia da Informacgdo, seguindo sempre as Resolu¢des Normativas,
diretrizes, politicas, procedimentos, padrdes técnicos e operacionais legais, voltados a
Tecnologia da Informacao para toda a Administragéo Publica Municipal.

Art. 59. Também est4 afeto a Coordenacéo de Processamento de Dados e
Tecnologia da Informagcdo, a responsabilidade de promover a melhoria,
modernizacdo, otimizacdo e a informatizacdo continua dos servigos oferecidos pela
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Prefeitura de Xinguara, bem como planejar e organizar os investimentos e contratos
em Tecnologia da Informag&o na administragdo Publica Municipal.

Art. 60. Constitui ainda responsabilidade da Coordenacdo de
Processamento de Dados e Tecnologia da Informacéo o papel de gerir e monitorar os
Contratos para aquisicdo de Tecnologia da Informacdo (equipamentos, programas e
sistemas), bem como coordenar o processo de diagnéstico, prospeccao,
desenvolvimento e implantacdo de novas solucdes e estratégias relacionadas a
Tecnologia da Informacao aplicaveis a Administracao Publica Municipal.

Art. 61. Compete a Coordenagdo de Processamento de Dados e
Tecnologia da Informacéo, propor e incentivar a implantacdo de solugdes de Governo
Eletronico, buscando a otimizacdo dos processos e a melhoria continua da qualidade
dos servicos publicos, incentivando o uso de tecnologias abertas, software livre e
cddigo fonte aberto, bem como fomentar, em conjunto com as Secretarias, cursos e
treinamentos para o funcionalismo publico, voltados para a modernizacdo e
informatizagc&o da administragdo Publica.

Art. 62. Compete ainda a Coordenacdo de Processamento de Dados e
Tecnologia da Informacéao:

| - Realizar o planejamento estratégico de projetos, acdes e programas que
atendam as demandas e necessidades na éarea da tecnologia da informatica,
processamento de dados e modernizacao digital da Administracao;

Il - Elaborar projetos e implantacdo, desenvolvimento e integracdo de
sistemas, bem como administrar e controlar o centro processamento de dados do
Municipio, fazendo instalacbes e manutencdes tecnoldgicas necessarias ao parque
informatico do Municipio;

[ll - Supervisionar as operacdes de controle e seguranca dos sistemas de
computacgdo e dos dados informatizados dos érgaos municipais, cumprindo e fazendo
cumprir a politica de seguranca da Tecnologia da Informacéao;

IV — Supervisionar os projetos de desenvolvimento e implantacdo de
ferramentas na area da Tecnologia da Informacdo, bem como pesquisar e avaliar
novas tendéncias em sintonia com o plano estratégico do Municipio;

V — Coordenar a criagcdo de projetos e operagfes de protecdo a integridade
dos servigcos de tecnologia da informacdo do Municipio contra ataques cibernéticos,
identificando necessidades e oportunidades de aplicagdo dessa tecnologia de
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vigilancia e protecéo digital permanente nos 6rgdos municipais e coordenar pessoas e
equipes de trabalho na area de protecdo ao complexo tecnolégico de Tecnologia da
Informacao;

VI — Observar o grau de vulnerabilidade dos sistemas, executar e gerenciar
o planejamento de protecéo através de especificacdo, desenvolvimento, implantacéo,
operacdo e a manutencdo de servicos de vigilancia digital na infraestrutura de
Tecnologia da Informacao;

VIl - Desenvolver conhecimentos e atividades, através de projetos,
convénios e parcerias, na busca de solucdes eficazes e eficientes para uma maior
produtividade dos sistemas na area de Tecnologia da Informacdo;

VIII - Prestar servicos de atendimento e suporte a comunidade de usuarios
para a plena utilizacdo dos recursos computacionais de sistemas de informacédo e
Telecomunicacéo da Prefeitura,

IX - Planejar e promover capacitacdo de usuarios, definindo a politica de
uso de softwares e hardwares, bem como analisar e definir produtos mais indicado e
recomendados para rede logica e fisica da Prefeitura;

X - Promover e estimular o uso racional e econdmico dos recursos de
informatica em todos os érgdos da Prefeitura;

Xl - Organizar e participar de organizacbes para a democratizacdo e
racionalizacdo da informatica na representacdo da administracdo municipal, visando
maior produtividade e rendimento nesse setor;

Xl — Executar e supervisionar projetos, implantacdo, gerenciamento e
suporte da rede de comunicacdo e servicos associados, fazendo o suporte a
infraestrutura de servidores e aplicacdes dos servicos de internet e intranet;

Xl — Promover a pesquisa e testes de novas tecnologias e funcionalidades
para a infraestrutura de rede, servidores e servicos da Administracédo, visando maior
satisfacdo dos usuarios do sistema,;

XIV - Exercer outras atribuicbes que Ihe sejam cometidas pelo Prefeito ou
pelo titular da Secretaria de Administracao.

SECAO IV
COORDENACAO DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS
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Art. 63. A Coordenacéo de Licitagdes, Contratos e Convénios, tem como
finalidade gerenciar e definir as modalidades licitatdrias que melhor atendam os
interesses dos 0rgaos municipais, mediante analise das solicitagcdes que motivam tais
procedimentos, bem como executar as atividades pertinentes a elaboracdo das
minutas dos editais dos certames licitatorios do Municipio, executando a fase externa
das licitacbes, além de outras atividades, tais como o cadastramento de fornecedores

e a catalogacao de materiais e servicos.
Art. 64. Compete a Coordenacédo de Licitagdes, Contratos e Convénios:

| — Promover a execucdo centralizada de todos os procedimentos de
aguisicao de materiais e contratacdo de servicos, através de processos de licitacdo de
compras, bens, servicos e obras, efetuados por todos os 6rgdos da Administracdo
Pablica Municipal.

Il - Efetuar levantamentos, estudos, projetos e analise nos termos de
referéncia de licitacbes de materiais, equipamentos, obras e servicos para o
desencadeamento das licitagcbes através da Comissdo Permanente de Licitacbes e
Pregoeiros.

Il — Promover a gestdo e fiscalizacdo de contratos, a celebracdo de
convénios, a formalizacdo de parcerias, a elaboracdo de todos os processos de
dispensa e inexigibilidade de licitacbes relacionadas as compras de materiais,
equipamentos e contratacéo de servi¢os e obras, bem como as alienacdes;

IV - Proporcionar suporte administrativo a todas as atividades
desenvolvidas no ambito das coordenadorias e das comissdes, em especial quanto a
disponibilizacdo de servigos, materiais e equipamentos de trabalho;

V - Receber, conferir e solicitar informacfes necesséarias a instrucao de
processos licitatorios relacionados as compras de materiais, equipamentos,
contratacao de servigos e obras;

VI - Registrar e acompanhar as informagfes das licitagbes, visando ao
cumprimento da prestacao de contas junto ao TCM-PA, TCE-PA e TCU;

VII - Elaborar os contratos e atas de registro de precos, com base no
regulamento vigente;
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VIII - Encaminhar os contratos e atas de registro de pre¢os para aprovagao
da Procuradoria para fins de providencias de celebracéo e assinatura dos contratos;

IX - Publicar o extrato do contrato na imprensa oficial e encaminhar o
contrato a Controladoria-Geral, Procuradoria-Geral para fins de gestdo de contratos,
convénios e parcerias;

X - Coordenar as atividades inerentes a elaboracdo dos processos
licitatorios em sua fase interna e encaminhar para Comissdo Permanente de
LicitacOes;

Xl - Acompanhar as atividades desenvolvidas pela Comissdo Permanente
de Licitacbes e dos Pregoeiros nos processos de compras de materiais e
eguipamentos;

XIlI - Instruir processo de registro de precos de servicos com base em
levantamento de consumo, nos termos definidos no sistema de registro de precos,
para procedimentos de licitagao;

Xlll - Consolidar as informacgfes relativas as estimativas individual e total
de consumo, bem como promover as devidas adequacdes, com vistas a definicao
para atender aos requisitos de padronizacao;

XIV - Aplicar penalidades e registrar em controle especifico, divulgando
internamente e externamente as penalidades aplicadas;

XV - Solicitar a inscrigdo, na divida ativa do Municipio, das multas n&o
recolhidas pelas empresas inadimplentes;

XVI - Receber e encaminhar a autoridade competente as solicitacbes de
troca de produtos e/ou marcas pleiteadas pelos licitantes;

XVII - Efetuar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.

XVIII - Promover a regulamentacdo, a implantacdo e a gestdo do sistema
de registro de precos;

XIX - Exercer outras atribuicbes que Ihe sejam cometidas pelo Prefeito ou
pelo titular da Secretaria de Administracao.

SECAO V
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COORDENACAO DE SEGURANCA E VIGILANCIA PATRIMONIAL

Art. 65. A Coordenacdo de Seguranca e Vigilancia Patrimonial é 6rgao
publico integrante da estrutura operacional da Secretaria de Administracdo e atuara
de forma preventiva na seguranca e vigilancia das instalagcdes municipais, espacos
publicos ou em eventos de interesse publico do Municipio.

Art. 66. Coordenacdo de Seguranca e Vigilancia Patrimonial exercera suas
atividades na Zona Urbana e Rural do Municipio de Xinguara, cumprindo as leis e
assegurando os servicos de protecdo, guarda e vigilancia dos bens e instalacdes
ocupados por 6rgaos e entidades do Poder Executivo Municipal, com a finalidade de
assegurar a integridade fisica dos bens, instalacfes e das pessoas que transitam nas
dependéncias dos prédios publicos.

Art. 67. Compete a Coordenacédo de Seguranca e Vigilancia Patrimonial:

| - Gerenciar, planejar e coordenar as agdes de seguranca nas instalacdes
municipais, espagos publicos ou em eventos de interesse publico onde se
desenvolvem atividades dos Agentes de Seguranca Patrimonial;

Il - Promover e viabilizar cursos de capacitacdo aos Agentes de Seguranca
Patrimonial, necessarios a sua atuacao profissional bem como os demais servidores
lotados na area de seguranca e vigilancia patrimonial;

[l - Planejar e supervisionar os servicos de rondas diurnas e noturnas,
segundo escala de servigo, para garantir a integridade das dependéncias, bens e
instalacdes sob sua responsabilidade e de areas adjacentes, bem como a verificacédo
de portas, janelas, portdes e outras vias de acesso, se estdo fechadas corretamente e
observando pessoas que lhe parecam suspeitas, para a tomada de medidas
preventivas;

IV - Planejar a fiscalizacdo das areas de acesso a edificios e propriedades
da Prefeitura de Xinguara, evitando aglomeracao, estacionamento de veiculos nas
calcadas e permanéncia de pessoas inconvenientes;

V - Planejar a fiscalizacdo das dependéncias dos nucleos de esportes,
estadios, ginasios, piscinas, parques, patio de retencao, edificios, cemitérios, caixas
d’aguas, canteiros de obras e demais instalagbes da Prefeitura de Xinguara,

34
Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

S )

\‘\-.\: Y,
L

"

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

VI - Planejar e supervisionar os servigos de inspecédo das dependéncias
dos prédios e reparticbes publicas, buscando a prevencdo de incéndios, roubos,
entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades;

VIl - Planejar e supervisionar medidas destinadas a controlar fluxo de
pessoas has reparticdes publicas, identificando, orientando, e encaminhando-as aos
lugares desejados;

VIII - Exercer outras atribuicbes que lhe sejam cometidas pelo Prefeito ou
pelo titular da Secretaria de Administragao.

SECAO VI
PROCURADORIA JURIDICA DO MUNICIPIO

Art. 68. A Procuradoria Juridica € 6rgdo de assessoramento direto do
Prefeito Municipal, vinculada administrativamente a Secretaria Municipal de
Administracdo e sob coordenacao desta, tendo como atribuicbes representar o
Municipio judicial e extrajudicialmente, recebendo as citacdes, intimacdes e
notificacdes judiciais dirigidas contra a Prefeitura ou o Municipio.

Art. 69. O Procurador Juridico sera auxiliado pelos Assessores Juridicos
gue serdo designados em suas respectivas areas de atuacdo, com atribuicdes
constantes desta lei, nas seguintes areas: LicitacBes, Contratos e Convénios,
Protecdo e Defesa ao Consumidor , Assessoria e Consultoria  Juridica,
Precatorios, Imoveis e Patrimdnios Publico e Ambiental.

8 1° |Insere-se no ambito da Procuradoria Juridico do Municipio a
prerrogativa de fixar a interpretacdo das leis, bem como coordenar, controlar e
delinear a orientacdo juridica a ser seguida pelos 6rgdos do Poder Executivo,
supervisionando todas as atividades de consultoria e assessoramento juridicos.

§ 2°. Compete a Procuradoria Juridica do Municipio:

| - Assessorar 0 Poder Executivo nas questdes juridicas, de legislacéo, nos
processos que envolvam a gestao juridica das diversas areas da Administracao;

Il — Representar em juizo o Municipio, em todas as instancias, bem como
nos demais atos que exigirem o acompanhamento juridico;
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[l — Defender os interesses do Municipio nos assuntos relacionados aos
seus bens imoveis, ajuizando acbes judiciais de reintegracdo de posse,
reivindicatorias e de desapropriacao;

IV — Manifestar-se nas acdes de usucapido, representando a Fazenda
Municipal, bem como na defesa das acbes de indenizacdes decorrentes de
responsabilidade;

V — Atuar judicialmente, em defesa do Municipio, nas ac¢fes relativas a
edificagbes irregulares, faixas ndo edificaveis, acbes demolitorias, parcelamento do
solo, dano ambiental, concessdo de alvards, tombamento e preservacdo de bens
culturais e outras relacionadas ao Cdédigo de Posturas e outros instituidos pela
municipalidade;

VI - Representar o Municipio em juizo nas acfes judiciais ligadas a area
fiscal em que a Fazenda Municipal faca parte como autora, ré, ou de qualquer forma
interessada e, ainda;

VIl — Prover diretrizes juridicas a Secretaria Municipal de Gestéo
Fazendéria, pertinentes a area fiscal e tributaria, orientando seu titular sobre a
aplicacao das leis e regulamentos vinculados a area fiscal e tributaria do Municipio;

VIIl - Preparar informacfes e acompanhar processos de mandado de
seguranca impetrados contra ato do Prefeito, Secretarios Municipais e demais
servidores da Administracdo Publica Municipal, quando versem sobre o exercicio da
funcdo publica;

IX - Atuar na defesa judicial do Municipio em a¢cbes movidas perante a
justica do trabalho e outras justicas especializadas, bem como emitir pareceres
singulares relativos a matéria trabalhista e previdenciaria e orientar os 6rgaos da
Administracdo em assuntos de natureza juridico trabalhista, além de responder a

consultas dos 6rgdos municipais;

X - Promover acdes regressivas contra ex-prefeitos, ex-secretarios
municipais, ex-dirigentes de entidades da Administragéo Direta, Indireta e fundacional
ou contra servidores publicos municipais de qualquer categoria, declarados culpados
de causar lesdo a direitos em que o Municipio, ou outro réu, tenha sido judicialmente
penaliza e condenado a indenizar;
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X1 - Propor acao civil publica por parte do Municipio na defesa do interesse
publico como instrumento processual previsto na Constituicdo Federal e na legislacdo
infraconstitucional;

XIl — Abster-se de promover demanda contra o Municipio de Xinguara-PA
pelo prazo de quarentena equivalente a 5 (cinco) anos apdés o desligamento do cargo
de Procurador Juridico do Municipio.

XIl - Exercer outras atribuicbes que |Ihe sejam cometidas pelo Prefeito
Municipal ou pelo titular da Secretaria de Administracéo.

Art. 70. Compete ao Procurador Juridico do Municipio as seguintes
atribuicoes:

| - Receber citacdes, intimacdes e notificacdes, iniciais ou ndo, nas acdes
propostas contra a Prefeitura Municipal, e, desde autorizado pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal e em nome do Municipio, propor acdo, atuar em juizo em
qualquer grau de jurisdicdo, desistir, transigir, acordar, confessar, compromissar,
receber e dar quitacdo, podendo interpor recursos nas a¢des em que o Municipio
figure como parte, e, ainda, representa-lo extrajudicialmente perante o6rgdos de
quaisquer Poderes das diversas esferas de governo;

Il - Decidir sobre a propositura de acao rescisoéria, bem como sobre a néo
interposicao de recurso, ouvido o Procurador atuante no respectivo processo;

Il - Apresentar ao Prefeito Municipal, proposta de arguicdo de
inconstitucionalidade de leis e decretos, elaborando a competente representacao;

IV - Propor, exclusivamente, ao Prefeito Municipal, a abertura de concursos
para provimento de cargos de Procurador Municipal.

Art. 71. O Procurador Municipal, no exercicio de suas func¢des, goza de
independéncia e das prerrogativas inerentes a atividade advocaticia, inclusive
imunidade funcional quanto as opinides de natureza técnico-cientifica emitidas em
parecer, peticdo ou qualquer arrazoado produzido em processo administrativo ou

judicial.

Art. 72. Sao assegurados ao Procurador Municipal os direitos e
prerrogativas constantes da Lei Federal n.° 8.906/94, compativeis com a sua
condicao, além de garantia de livre acesso aos 6rgdos e entidades da Administracédo
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Municipal, quando houver necessidade de colher informagdes para o desempenho fiel
e regular de suas atribuicoes.

Paragrafo unico. O exercicio das atribuicbes de procuradorias constantes
nesta lei serdo cometidas aos advogados integrantes do corpo juridico do Municipio,
mediante livre designacdo da Secretaria Municipal de Administracdo, sob
recomendacdo do Chefe do Executivo, ndo constituindo a designacdo na geracéo de
direito a quaisquer acréscimos sobre o vencimento fixado do agente designado.

Art. 73. Compete ao Procurador exercer ainda outras atribuigcdes correlatas
que |Ihe sejam cometidas pelo Prefeito Municipal ou pelo titular da Secretaria de
Administracgéo.

SECAO VI
CORREGEDORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 74. A Corregedoria-Geral do Servigo Publico do Municipio de Xinguara
€ 6rgdo componente e subordinado da Procuradoria Juridica do Municipio e tem
como competéncia a responsabilidade pela execucdo das apuracbes de infracdes
disciplinares dos servidores publicos municipais do Poder Executivo, incluida a
administracdo direta, autarquica e fundacional, atuando em conjunto com a
Procuradoria Juridica e Assessoria Juridica do Municipio.

Art. 75. Compete a Corregedoria-Geral do Municipio:

| - Propor ao Controlador-Geral e/ou Procurador Juridico do
Municipio, medidas que visem o aperfeicoamento do regime disciplinar e a
instauracao de procedimentos administrativos disciplinares;

Il - Realizar diligéncias iniciais, objetivando a apuracao, de oficio, ou
como decorréncia de manifestacfes, representacdes ou denuncias recebidas;

Il - Promover a apuracdo de responsabilidades de servidores
municipais, na forma da lei, mediante instauracdo e julgamento de processos de
sindicancia e processos administrativos disciplinares, bem como apreciacdo de
recursos cabiveis;

IV - Manifestar nos processos administrativos referentes a licenca
sem vencimento, exoneragdo e aposentadoria, quanto a existéncia de sindicancia ou
processo administrativo disciplinar;
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V - Realizar inspecdes em carater preventivo ou ordinaria em
qualquer dos setores da Administracdo Publica do Municipio, mediante solicitagdo da
autoridade competente ou a critério da propria Corregedoria,

VI - Expedir instru¢cdes e atos normativos, bem como coordenar e
executar todas as atividades relativas a disciplina dos servidores publicos municipais;

VIl - Prestar consultoria aos 6rgdos e entidades da Administracao
Publica do Municipio sobre assuntos afetos a sua competéncia,

VIII - Manter atualizado o registro das penalidades disciplinares
cometidas pelos servidores, a que tém acesso somente os servidores da propria
Corregedoria.

IX - Atender e orientar os servidores em matéria afeta a
Corregedoria;

X - Receber e identificar denlincias formuladas em desfavor de
servidores;

XI - Orientar o registro e controle dos livros de apontamentos, bem
como o arquivamento das sindicancias e processos disciplinares encerrados;

XII - Organizar o registro e o controle das anotacdes de aplicacdo de
penalidades, assim como dos antecedentes disciplinares dos servidores;

Xl - Coordenar a autuacdo e controle de tramitacdo das
sindicancias e processos administrativos disciplinares;

XIV - Emitir pareceres concernentes a matéria disciplinar quando
solicitado pelo Chefe do Executivo ou Secretarios Municipais e demais autoridades;

XV - Coordenar e acompanhar os trabalhos das Comissdes
Disciplinares;

XVI - Fomentar a adocao de medidas tendentes a promocao da ética
e ao fortalecimento da integridade funcional no ambito do Poder Executivo municipal;

XVII - Coordenar e acompanhar, em articulagdo com os demais
orgédos da Controladoria-Geral do Municipio e Procuradoria Juridica, a adocdo de
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medidas que visem a definicdo, padronizacdo, sistematizacdo e normatizacdo dos
procedimentos operacionais atinentes a atividade de correicao;

XVIII - Executar outras atividades correlatas que lhe sejam
cometidas pelo Controlador-Geral do Municipio e Procurador do Municipio.

§ 1°. As Comiss0Oes Sindicantes e Processantes Disciplinares estédo
subordinadas hierarquicamente a Controladoria-Geral do Municipio, ficando
vinculadas administrativa e tecnicamente a este respectivo érgao.

§ 2°. Ao Corregedor-Geral compete auferir, fiscalizar e supervisionar
0os registros de pontos e frequéncias dos servidores em todos o0s niveis da
Administragdo Municipal.

§ 3°. O titular da Corregedoria-Geral devera possuir curso superior
em qualquer area de formacao, reputacéo ilibada e notavel saber juridico.

8 4° Compete ainda ao Corregedor — Geral, acompanhar e
coordenar as comissbes de Avaliacdo de desempenho e a de Progressao, em todos
0s niveis da Administracdo Municipal.

SECAO VI
ATRIBUICOES DA PROCURADORIA JURIDICA NO AMBITO DA
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 76. Compete também a Procuradoria Juridica do Municipio atuar
concomitantemente junto & Controladoria Geral do Municipio no exercicio permanente
das seguintes atribuigdes:

| — Emitir pareceres juridicos em processos e documentos enviados pelos
orgaos da Controladoria Geral do Municipio, da Assessoria-Geral de Planejamento e
da Administracéo, que devam ser submetidos a andlise e deliberacdo do Controlador-
Geral;

Il — Analisar e propor solucdes, de carater juridico, para os assuntos que
Ihe sejam cometidos pelo Controlador-Geral e Assessoria-Geral de Planejamento;

[l — Estudar, propor e sugerir alternativas em consultas formuladas pelos
orgaos da Controladoria-Geral e Assessoria-Geral de Planejamento do Municipio;
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IV — Instruir pedidos de informagéao encaminhados ao Controlador Geral do
Municipio pelo Ministério Publico, Tribunal de Contas do Municipio e Céamara
Municipal,

V — Prestar informacdes para subsidiar a defesa do Municipio de Xinguara
em juizo, obtendo as informacdes e demais elementos necessarios perante 0os 6rgaos
da Controladoria-Geral do Municipio;

VI — Prestar assessoria e consultoria juridica as demais unidades da
Controladoria Geral e Assessoria-Geral de Planejamento do Municipio;

VII — Adotar medidas e tomada de providéncias juridicas necessarias ao
efetivo cumprimento dos objetivos da Controladoria Geral do Municipio e exercer
outras atribuicbes correlatas que lhe forem cometidas pelo Secretario de
Administracdo e o Chefe do Executivo Municipal.

SECAO IX
ATRIBUICOES DA AREA JURIDICA DE LICITACOES

Art. 77. Os procuradores municipais atuantes na Area Juridica de
Licitacbes terdo como finalidade promover o exame, prévio e conclusivo, da
juridicidade de textos de editais de licitagdo, seus respectivos contratos ou
instrumentos congéneres, além dos atos pelos quais se va reconhecer a
inexigibilidade ou decidir a dispensa de licitacao.

Art. 78. Constitui-se na missdo da Coordenacdo Juridica de Licitacdes
emitir pareceres e manifestacdes revestidos de boa técnica, permeados da logica do
razoavel, elaborados com a inafastavel e necesséria independéncia técnica, juridica e
ética profissional.

Art. 79. Compete a Area Juridica de Licitacdes:

| - Coordenar as atividades inerentes a legalidade na elaboracdo dos
processos licitatorios em sua fase interna, assistindo a Comissdo Permanente de
LicitagcOes e pregoeiros em todas as etapas, bem como analisar minutas de editais de
licitacdo, de contratos e seus respectivos termos aditivos e emitir parecer juridico
vinculado nas hipoteses de dispensa ou inexigibilidade de licitacao;

Il — Orientar juridicamente as atividades desenvolvidas pela Comisséo
Permanente de Licitacbes e Pregoeiros em todas as fases dos processos de compras
de materiais e equipamentos para o Municipio;
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[ll - Solicitar a inscricdo, na divida ativa do Municipio, das multas néo
recolhidas pelas empresas inadimplentes resultantes do &mbito licitatorio;

IV - Elaborar e padronizar minutas de contratos e atas de registro de
precos a serem adotados, com base na legislacdo federal vigente, com vistas a
uniformizacdo dos procedimentos licitatorios, sugerindo modificacdes, inclusdes ou
exclusdes de informacdes que julgar necessario;

V - Realizar estudos e propor normas e procedimentos referentes aos
processos de licitagdo do Municipio, promovendo a lisura, a transparéncia e o
aperfeicoamento sistematico continuo na elaboracdo dos processos licitatorios
visando sempre a prevaléncia da supremacia do interesse publico;

VI — Fazer acompanhar continuamente, através dos veiculos oficiais de
divulgacdo da Administracdo Publica e outros meios de comunicacao, as publicacdes
dos atos relativos aos procedimentos licitatorios realizados;

VIl — Orientar direta ou indiretamente, em articulagdo com a Secretaria de
Administragdo, o planejamento e a realizagdo de cursos, programas e oficinas de
capacitacao e treinamento das comissdes permanentes de licitacdo e pregoeiros;

VIIl - Orientar as comissdes de licitacdo e pregoeiros sobre o0s
procedimentos referentes a publicacdo de atos pertinentes ao processo licitatorio, de
acordo com a legislacéo especifica visando a efetivacdo do principio da publicidade e
transparéncia dos atos municipais;

IX - Realizar em conjunto com a Secretaria de Administragéo, estudos,
pesquisas e andlises para definicdo dos servicos a serem terceirizados no Municipio;

X - Realizar estudos e pesquisas, em conjunto com a Geréncia de
Compras e Suprimentos, para subsidiar a formacdo de um banco de dados
permanente sobre precos maximos praticados no mercado;

XI — Propor e implementar normas sobre gestdo de contratos, programas
antidesperdicio, estabelecimento de clausulas sociais e de sustentabilidade para a
aguisicao de bens e servicos ou como critério de pontuacéo técnica ou de desempate
em certames licitatorios e sobre outros assuntos pertinentes a gestao de material.

XIlI - Exercer outras atribuicdes correlatas que lhe sejam cometidas pelo
Prefeito Municipal ou pelo titular da Secretaria de Administragéo.

SECAO X
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ATRIBUICOES DA AREA JURIDICA DE CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 80. A Area Juridica de Contratos e Convénios tem como finalidade dar
suporte administrativo a todas as atividades desenvolvidas no ambito das secretarias
municipais e demais 6rgdos do Municipio envolvendo a operacionalizacdo e o fiel
cumprimento das clausulas dos contratos e convénios celebrados pelo Municipio.

Art. 81. Compete a Area Juridica de Contratos e Convénios:

| — Controlar os prazos de vigéncias e execuc¢do dos contratos, notificando
todas as unidades administrativas do Municipio sobre a instru¢cdo de novo processo
licitatorio, quando houver, sempre com antecedéncia de 4 (quatro) meses do seu
termo final;

Il - Notificar os contratados dos processos de sancdes aplicadas pela
Municipalidade, garantindo estes o devido processo legal, bem como recomendar a
aplicacdo de sangbes motivadas pela inexecucgdo total ou parcial de contratos e
ajustes, ou pelo atraso injustificado de obras, compras e servigos, recomendando o
Poder Executivo a rescindi-los, quando for o caso;

Il - Analisar técnica e juridicamente os editais de selecdo publica para
celebracdo de termos de parceria e ao final se pronunciar sobre sua aprovacao
juridica quanto a possibilidade de formalizacdo ou ndo do convénio;

IV - Acompanhar e coordenar todas as atividades desenvolvidas no ambito
da gestdo e fiscalizacdo de contratos em cada Secretaria, originando-se com a
entrega do respectivo documento assinado e extrato publicado, até o seu
arquivamento, apés vencido o prazo de execucédo e/ou vigéncia;

V - Definir, quando for o caso e em conjunto com o0s prepostos das
empresas contratadas, as estratégias de execucdo de obras e servicos, bem como
tracar as metas de controle e acompanhamento do exato cumprimento dos contratos
avencados com o Municipio;

VI - Monitorar permanentemente a relagcdo empresa/empregado dos
contratos e contratados, quanto ao pagamento de salarios e demais despesas

pertinentes a area trabalhista e previdenciaria quando o Municipio com estas
responder subsidiariamente;

VII - Contatar as unidades usuarias dos contratos, visando ao cumprimento
pelas partes de todas as clausulas contratuais avencadas com o Poder Publico;
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VIII - Avaliar técnica e juridicamente as vantagens e desvantagens das
prorrogacdes contratuais firmadas com o Municipio e emitir o parecer competente a
Administracao;

IX — Orientar e acompanhar as Secretarias nos convénios e contratos
celebrados com o Municipio, visando ao cumprimento da prestacdo de contas junto
aos tribunais de contas dos Municipios, do Estado do Para e da Uniao.

X - Propor alteragBes nos contratos, para melhor adequacéao as finalidades
da supremacia do interesse publico, respeitados os direitos do contratado, bem como
instruir todos os processos de sanc¢fes, advindos do descumprimento de clausulas
contratuais;

Xl - Coordenar as atividades inerentes a elaboracdo dos processos
administrativos visando a celebracdo de convénios e formalizacdo de contratos e
parcerias, com base em regimento especifico a cada area da Administracéo;

Xl - Verificar a regularidade fiscal dos contratados, e no caso de nao
comprovada, notifica-los e recomendar que o pagamento destes seja retido até a
efetiva regularizacédo da pendéncia apurada;

XIlI - Exercer outras atribuicdes correlatas que lhe sejam cometidas pelo
Prefeito Municipal ou pelo titular da Secretaria de Administracao.

SECAO XI
ATRIBUICOES DA AREA JURIDICA DE PROTECAO E DEFESA AO
CONSUMIDOR

Art. 82. A Area Juridica de Protecéo e Defesa ao Consumidor é um servico
publico mantido pelo Poder Executivo Municipal, que tem como finalidade proteger,
amparar e defender o consumidor de praticas comerciais enganosas ou abusivas
suscetiveis de trazer-lhe ou causar-lhe danos ou prejuizos.

Art. 83. Nos exatos termos da Lei Municipal n°® 550, de 23 de dezembro de
2003, com suas alteragOes previstas na Lei Municipal n°® 928, de 21 de maio de 2015,
bem como as alteracdes previstas nesta lei, compete a Area Juridica de Protecéo e
Defesa ao Consumidor:

| — Orientar e assessorar o Prefeito Municipal na formulag&o da politica do
Sistema Municipal de Protecéo e Defesa do Consumidor no Municipio de Xinguara;
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Il — Planejar, elaborar, propor e executar a Politica do Sistema Municipal de
Defesa dos Direitos e Interesses dos Consumidores na sede do Municipio e nos
Distritos da zona rural;

[l — Receber, analisar, avaliar e encaminhar consultas, dendncias e
sugestbes apresentadas por consumidores, por entidades representativas ou pessoas
juridicas de direito publico ou privado;

IV — Orientar permanentemente os consumidores sobre seus direitos e
garantias previstos na legislacdo consumerista brasileira;

V — Fiscalizar as denuncias efetuadas, encaminhado, a assisténcia
judiciaria e/ou ao Ministério Publico, as situacdes nao resolvidas administrativamente;

VI — Incentivar e apoiar a criacdo e a organizacao de 0rgaos e associacoes
comunitarias de defesa do consumidor e apoiar as entidades ja existentes;

VIl — Desenvolver palestras, campanhas, feiras, debates e outras
atividades visando o fortalecimento dos movimentos de defesa individuais e coletivos
do consumidor;

VIII — Atuar junto ao Sistema Municipal formal de ensino, visando incluir o
Tema Educacao para o Consumo no curriculo das disciplinas escolares ja existentes,
de forma a possibilitar informagdes para a formagdo de uma nova mentalidade nas
relacbes de consumo;

IX — Colocar a disposi¢cdo dos consumidores mecanismos que possibilitem
informar os menores precos dos produtos basicos;

X — Manter cadastro atualizado de reclamacdes fundamentadas contra
fornecedores de produtos e servicos, divulgando-o publica e anualmente conforme o
artigo 44 da Lei n® 8.078/90 e Art. 57 a 62 do Decreto 2.181/97, sendo registradas as
solucoes;

Xl — Expedir notificacbes aos fornecedores para prestarem informacdes
sobre reclamacdes apresentadas pelos consumidores, nos termos do art. 55, § 4° da
Lei 8.078/90;
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XIl — Fiscalizar e aplicar as san¢gfes administrativas previstas no Cédigo de
Defesa do Consumidor, em cumprimentos dos direitos consumerista e ditames
previstos na Lei Federal n® 8.078/90 e no Decreto n°® 2.181/97,

Xl — Funcionar, no que se refere ao processo administrativo, como
instancia de julgamento nas questdes e causas relacionadas ao efetivo exercicio dos
direitos e protecéo do consumidor xinguarense;

XIV — Solicitar o concurso de 6rgaos e entidades de notoria especializacao
técnica para a consecucdo dos seus objetivos, celebrando com estes convénios e
parcerias;

Paradgrafo Unico. Exercer outras atribuicdes correlatas que lhe sejam
cometidas pelo Prefeito Municipal ou pelo titular da Secretaria de Administracao.

SECAO Xl
ATRIBUICOES DA AREA DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JURIDICA

Art. 84. A Area de Assessoria Juridica do Municipio tem como finalidade
pronunciar-se sobre todas as matérias submetidas a sua andlise pelo Prefeito e
demais 6rgdos da Administracdo Municipal, bem como estudar e redigir projetos de
lei, justificativas de vetos, regulamentos, decretos, portarias, instru¢des, contratos e
outros documentos de natureza técnica e juridica, entre varias outras atividades que
Ihe forem determinadas pelo Chefe do Executivo.

Art. 85. Compete & Area de Assessoria e Consultoria Juridica do
Municipio:

| - Emitir pareceres e/ou informacdes, em processos administrativos, com a
finalidade de orientar a atuacdo dos 6rgdos no exercicio do seu poder de policia na
area de licenciamento e fiscalizacao;

Il - Assessorar juridicamente as Secretarias e 6rgaos afins nas questdes de
natureza juridica relativas aos interesses do Municipio;

Il - Analisar minutas de convénios, contratos, distratos, acordos, ajustes,
termos de permissdo e autorizacdo de uso, concessdo pessoal e real de uso e
concessao de servigos publicos;

IV - Responder a consultas, solicitagcbes de informacdes e pareceres
relativamente a questdes que envolvam os servidores estatutarios do Municipio,
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referentes a aplicacdo de dispositivos estatutarios e do plano de carreira ou de cargos
e salérios, entre outras;

V - Integrar Comissdes de Sindicancia e/ou Processos Administrativo-
disciplinares, sempre que designados, ou acompanhar, orientar e emitir pareceres e
informacdes relativas a estes, quando solicitado;

VI — Examinar os atos administrativos por solicitacdo do Prefeito ou de
secretario municipal, sugerindo a adocdo das medidas necesséarias a adequacédo das
leis e atos normativos as regras e principios da Constituicdo Federal e Estadual, bem
como da Lei Organica do Municipio;

VII - Exercer outras atribuicdes correlatas que lhe forem cometidas pelo
Prefeito Municipal ou pelo titular da Secretaria de Administracao.

SECAO XIlII
ATRIBUICOES DA AREA JURIDICA DE PRECATORIOS

Art. 86. A Area Juridica de Precatérios tem como finalidade garantir
maximo controle e evitar pagamentos indevidos de precatérios pelo Poder Executivo,
identificando aqueles de maior repercussdo econdmica, bem como revisando 0s
calculos e férmulas utilizados para chegar e consolidar o seu valor final.

Art. 87. Compete a Area Juridica de Precatorios:

| — Observar a estrita legalidade procedimental da inscricdo dos precatorios
e débitos da Fazenda Publica, identificando aqueles de maior repercussao
econdmica;

Il - Revisar os valores inscritos em precatorio de elevado valor, priorizando
a ordem cronoldgica de pagamento;

I — Propor medidas judiciais e administrativas saneadoras de
irregularidades processuais ou de calculo nos precatorios;

IV — Quando necessaria a conferéncia ou a realizacdo de calculos,
estabelecer os parametros e orientar a Procuradoria do Municipio sobre a elaboracéo
de célculos e pericias a serem executados;
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V — Elaborar as diretrizes de teses relativas aos calculos de execucdo,
encaminhando-as ao Procurador do Municipio para subsidiar a elaboracdo ou
aperfeicoamento de novas teses de defesa;

VI — Propor ao Procurador do Municipio a propositura de acédo direta de
inconstitucionalidade ou de acao declaratoria de constitucionalidade relativamente aos
temas de precatdérios e outros;

VII — Propor ao Procurador do Municipio a ado¢do de medidas judiciais,
administrativas e legislativas no &mbito de sua area de atuacéo;

VIII — ldentificar e comunicar ao Procurador do Municipio as causas
passiveis de estudo para interposicdo de medidas judiciais visando a desconstituicao
do titulo executivo, especialmente acao rescisoria;

IX - Articular a interlocucdo com oOrgdos e autoridades dos Poderes
Executivo e Judiciario relativamente aos temas de sua competéncia;

X - Produzir relatérios e estatisticas com o fim de subsidiar decisoes
administrativas sobre os temas de sua competéncia;

Xl - Exercer outras atribuicbes correlatas que lhe sejam cometidas pelo
Prefeito Municipal ou pelo titular da Secretaria de Administracao.

Art. 88. Ao Procurador do Municipio fica autorizado a coordenar, articular e
vincular intimacdes de indole administrativa e judicial, de natureza repetitiva, aos
servidores auxiliares, mediante a expedicdo de Instrucdo Normativa ou Circular.

SECAO XIV
ATRIBUICOES DO DEPARTAMENTO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 89. O Departamento de Apoio Administrativo € 6rgdo auxiliar da
Procuradoria Juridica do Municipio e tem como finalidade prestar suporte e dar apoio
técnico-administrativo no ambito desse 6rgéo, visando cumprir as determinagdes que
Ihe forem atribuidas, executando arquivamento, procedimentos e registros cabiveis,
bem como prestando atendimento ao publico atuando como responsavel pelo
gerenciamento e a guarda sistematica de libelos, processos e documentos técnicos e
juridicos da Procuradoria.

Art. 90. Compete ao Departamento de Apoio Administrativo da
Procuradoria:
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| - Planejar, supervisionar e orientar as atividades da reparticdao, definindo
metas mensais, semestrais e anuais, assegurando sempre o adequado controle sobre
todos 0s processos existentes em suas respectivas areas;

Il - Verificar, diariamente, o andamento das atividades desenvolvidas na
reparticdo, inteirando-se mantendo-se informado e tomando providéncias que se
fizerem necessérias para o seu bom andamento;

[Il - Participar das atividades relacionadas ao planejamento estratégico da
entidade, levantando e analisando as informacdes relevantes sobre o cenério juridico-
legal, visando contribuir para a elaboracdo de planos de acao que levem o 6rgédo a
atingir seus objetivos a contento;

IV - Definir, junto & Procuradoria, estratégias de atuacédo relacionadas ao
seu ambito de atuacéo, garantindo a possibilidade de realizar planejamento, execucao
e controle dos processos sob sua responsabilidade, com maior agilidade, organizacéo
e eficiéncia;

V - Assessorar os procuradores no planejamento e coordenacéo de suas
atividades juridicas, auxiliando, sempre que necessario, na definicdo de metas para
assegurar adequado controle de legalidade dos atos, procedimentos e processos
existentes, bem como promover reunides, no intuito de disseminar sobre
entendimentos juridicos do Municipio quanto as normas aplicaveis aos seus
trabalhos;

VI - Auxiliar na producao de pareceres e peticdes elaborados pelos demais
colaboradores referentes a processos ou ac¢des vinculados ao ambito juridico do
Municipio;

VIl - Apresentar a Procuradoria relatérios contendo dados estatisticos
sobre as atividades da reparti¢ao;

VIII - Participar, sempre que solicitado, de todos os eventos realizados pelo
orgao voltados ao desenvolvimento e aprimoramento dos procuradores, visando
garantir a boa qualidade de seus trabalhos e atribuicdes;

IX - Exercer outras atribuicdes correlatas que |he forem cometidas pelo
Prefeito Municipal ou pelo titular da Secretaria de Administragéo.

SECAO XV
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ATRIBUICOES DA AREA JURIDICA DE IMOVEIS E PATRIMONIOS PUBLICOS

Art. 91. A Area Juridica de Imdveis e Patriménios Publico tem como
finalidade assessora e promover a regularizacao juridica das ocupacdes ordenadas,
desordenadas, clandestinas, irregulares, como, por exemplo, condominios,
loteamentos e incorporacdes legais e ilegais no Municipio de Xinguara.

Art. 92. Compete a Area Juridica de Iméveis e Patrimonios Publicos:

| — Promover a regularizagdo fundiaria de interesse social disciplinada
pelos artigos 53 a 60-A da Lei n. 11.977/2009, destinando-se a regularizacdo de
imoéveis urbanos, publicos ou privados, ocupados de forma consolidada e irreversivel,
por populacéo de baixa renda, predominantemente para moradia;

Il — Promover a regularizacdo fundiaria de interesse especifico, prevista
pelos artigos 61 e 62 da Lei n. 11.977/2009, destinada a regularizacdo de
parcelamentos surgidos sob a vigéncia da atual Lei de Parcelamento do Solo, Lei
Federal n° 6.766/1979 que permaneceram em situacdo de irregularidade quanto ao
seu registro de parcelamento perante o Registro de Iméveis;

Il — Promover a regularizacéo fundiaria inominada, prevista pelo art. 71 da
Lei n. 11.977/2009, sendo destinada a regularizacdo de antigos loteamentos surgidos
na vigéncia da legislacéo anterior a atual Lei de Loteamentos (Lei n. 6.766/1979);

IV — Promover a regularizacdo fundiaria de interesse social em imoveis
publicos, autorizada pela Lei Federal n® 11.481/2007, destinada a regularizacdo de
imoveis do patrimdnio do Municipio quanto a sua ocupacao por populacdo de baixa
renda para garantia do exercicio do direito a moradia, por meio de concessdes de uso
especial para fins de moradia;

V - Exercer outras atribuicdes correlatas que |he forem cometidas pelo
Prefeito Municipal ou pelo titular da Secretaria de Administragéo.

SECAO XVI
ATRIBUICOES DA AREA JURIDICA AMBIENTAL

Art. 93. A Area Juridica Ambiental tem como finalidade prestar consultoria

e assessoria juridica na area de Meio Ambiente do Municipio, emitir pareceres,
acompanhar processos administrativos de licenciamento ambiental e infragdes
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ambientais, além de participar de processos judiciais civis e criminais vinculados a
legislacdo ambiental.

Art. 94. Compete Area Juridica Ambiental:
| — Promover a assessoria ambiental preventiva;

Il - Acompanhamento de procedimentos administrativos de licenciamento
ambiental, renovacédo de licenciamento ou de processos de san¢gdes administrativas;

lIl - Requerimento de outorga de agua ou autorizacao florestal;

IV — Participar da elaboracéo de estudos e relatérios de impacto ambiental
e de planos de recuperacao de areas degradadas/impactadas no Municipio;

V — Promover o acompanhamento do cumprimento das condicionantes ao
Estudo de Impacto Ambiental no Municipio;

VI — Promover assessoria e acompanhamento para celebracdo de Termo
de Compromisso, junto ao 6rgdo ambiental;

VIl — Promover o acompanhamento e defesa em processos judiciais
envolvendo infracdes administrativas, acdes civis publicas, a¢Bes por danos
individuais e crimes ambientais envolvendo o Municipio;

VIIl — Prestar assessoria e acompanhamento de Termo de Ajustamento de
Conduta (TAC), junto ao Ministério Publico;

IX — Elaborar pareceres juridicos sobre Direito Ambiental,

X — Prestar apoio técnico para analise e elaboracdo de normas ambientais,
junto aos conselhos ambientais nas trés esferas de governo;

Xl — Garantir apoio técnico e juridico para analise e elaboracdo de leis
ambientais;

Xl — Promover pesquisa de normas e leis ambientais de natureza
internacional;

Xl — Prestar assessoria juridica as sociedades civis sem fins lucrativos
gue tenham por fim a defesa do meio ambiente ou patrimdnio cultural;
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XIV — Promover a estruturacdo de Sistema de Meio Ambiente do Municipio;

XV — Prestar assessoria juridica para elaboracdo e implantacdo de
programas e projetos ambientais, criacdo de unidades de conservacéo ou defesa do
patrimdnio cultural,

XV — Prestar assessoria e consultoria juridica relativo a itens de requisitos
legais para atendimento as normas de certificacdo de sistema de gestdo ISO 9000,
ISO 14001, OHSAS 18001 e SA 8000 relativos a boa qualidade da prestacéo;

XVI — Promover a elaboracdo de banco de dados em legislacédo ambiental,
de saude e seguranca ocupacional e de responsabilidade social aplicavel ao
Municipio;

XVII — Promover a manutencdo de banco de dados para acesso dos
municipes com as normas legais e técnicas ambientais do Municipio de Xinguara, do
Estado do Para e da Republica Brasileira devidamente atualizadas;

XVIII - Assessoria juridica para elaboracdo de diagnosticos ambientais, satude
e seguranca ocupacional e em responsabilidade social;

XIX - Auxilio para coordenacdo de cursos e seminarios para empresas,
estudantes e profissionais no ambito ambiental do Municipio;

XX — Analisar projetos ambientais a serem contratados pelo Poder Publico
mediante licitagdo e projetos elaborados por Organizacbes Sociais de Interesse
Publico (OSCIPs) para fins de obter financiamento;

XXI - Mediagéo de conflitos relacionados ao meio ambiente.

IX - Exercer outras atribuicdes correlatas que Ihe forem cometidas pelo
Prefeito Municipal ou pelo titular da Secretaria de Administracao.

SECAO XVII
DAS PRERROGATIVAS DOS HONORARIOS ADVOCATICIOS DOS
PROCURADORES

Art. 95. Nas aglOes judiciais de qualquer natureza, em que for parte o
Municipio de Xinguara - PA, os honorarios advocaticios fixados por arbitramento,
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acordos ou sucumbéncia pertencem integralmente ao corpo de Procuradores do
Municipio, tendo como limite maximo individual o teto correspondente ao subsidio de
Secretario Municipal fixado no anexo Unico desta Lei.

Paragrafo unico. Os valores excedentes do teto de que trata o caput serdo
revertidos para fins de custeio da manutencédo, modernizacdo e aparelhamento da
infraestrutura administrativa da Procuradoria Juridica do Municipio, notadamente no
ambito da automatizacdo, comunicacao, tecnologia da informacéo e outros elementos
essenciais ao desenvolvimento do potencial humano, institucional e tecnolégico do
orgao.

§ 1°. O disposto no caput deste artigo tem validade global para todas as
acles ajuizadas, que estejam em andamento ou nao.

8 2° Os honorarios constituem verba variavel, ndo incorporavel nem
computavel para calculo de qualquer vantagem remuneratoria.

8§ 3° Os honorarios serdo partihados em partes iguais entre o0s
Procuradores do Municipio e, proporcionalmente aos seus vencimentos, aos demais
servidores lotados na Procuradoria que estejam em exercicio no momento da
percepcao da verba honoraria a ser compartilhada.

8 4°. O Procurador do Municipio, em estagio probatorio e/ou ocupante de
cargo efetivo e que esteja ocupando cargo de confiangca ou comissionado junto ao
Poder Executivo Municipal, também tera direito ao rateio dos honorarios previstos
nesta Lei.

8§ 5° Os honorarios previstos no caput deste artigo sdo verbas de natureza
privada, nao constituindo encargos ao Tesouro Municipal, sendo pagos
exclusivamente pela parte sucumbente ou devedora.

Art. 96. Considera-se em exercicio o Procurador do Municipio que estiver
em gozo das concessodes previstas nos incisos |, Il, 1l e VI, artigo 80 da Lei Municipal
n° 483/2001 (Regime Juridico Unico do Municipio de Xinguara).

Art. 97. Sera suspenso a distribuicdo de honorarios ao Procurador titular do
direito que estiver em qualquer das seguintes condi¢des:

| — Em licenca por interesse particular;

Il — Em licenca para campanha eleitoral,

53
Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

(8% 4
ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

Il — Em exercicio de mandato eletivo;

IV — Em licenca para acompanhar conjuge servidor publico que servir em
outro ponto do Estado, do territdrio nacional, ou no estrangeiro;

V — Em cumprimento de penalidade de suspenséo; e
VI — Licenciado para desempenho de mandato classista.

Paragrafo Unico. Sera excluido da distribuicdo de honoréarios o Procurador
titular do direito que perder o cargo por exoneracdo, demissédo, aposentadoria,
falecimento ou pela posse em outro cargo, desde que dela se verifigue acumulacao
indevida.

Art. 98. Os valores relativos aos honoréarios advocaticios seréo levantados
preferencialmente pelo Procurador do Municipio atuante no processo e transferido
automaticamente para a conta bancéaria criada especificamente em nome do
Municipio de Xinguara com a distingdo nominal de “Honorarios Advocaticios e
Sucumbenciais”.

Art. 99. O Procurador do Municipio atuante no processo devera requerer
ao juiz que os honoréarios advocaticios sejam objeto direto de alvara judicial apartado,
que serdo creditados em conta bancaria especifica em nome do Municipio de
Xinguara com a distingdo nominal de “Honorarios Advocaticios e Sucumbenciais”.

8 1°. Nos processos em que o alvara for expedido pelo Poder Judiciario de
forma genérica e automatizada em conta bancaria do Municipio de Xinguara-PA, bem
como nos casos em que houver pagamento administrativo direto, a Secretaria
Municipal de Financas devera proceder a imediata transferéncia dos valores relativos
aos honorarios advocaticios para a conta bancaria especifica “Honorarios
Advocaticios e Sucumbenciais” de onde poderdo ser imediatamente levantados pela
Procuradoria.

8§ 2° Quaisquer controvérsias porventura suscitadas sobre o
compartilhamento, diviséo dos valores e distribuicdo dos honorarios sucumbenciais da
Procuradoria seréo dirimidas pelo Secretario Municipal de Administracao.

§ 3° Sobre o pagamento dos honorarios sucumbenciais incidirdo
obrigatoriamente o0s devidos recolhimentos legais dos encargos tributarios e
previdenciarios, na forma da Lei.
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TITULO V
ORGAOS DA ADMINISTRACAO ESPECIFICA
CAPITULO VIII
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO FAZENDARIA

Art. 100. A Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria, 6rgdo da
Administracdo Direta, tem como finalidade coordenar, executar e fiscalizar a politica
fazendaria municipal, na missdo de controlar e potencializar a administracdo
econdmico-tributaria do Municipio de Xinguara, através de programas, projetos,
acOes, iniciativa e atividades relacionados com o aprimoramento e a otimizagdo das
areas financeira, fiscal e tributaria da Municipalidade.

Art. 101. Compete a Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria:

| - Gerir com eficiéncia o Sistema Tributario Municipal, visando garantir a
efetivacdo e o crescimento do potencial contributivo da economia e assegurar o
controle da arrecadacéo tributaria, através do planejamento, coordenacdo, execucao
e avaliacao das atividades de fiscalizacéo e dos langamentos dos tributos municipais;

Il - Centralizar, promover, acompanhar e fiscalizar a cobranca de todos os
créditos tributarios e fiscais devidos ao Municipio, bem como controlar a legalidade
dos créditos tributarios e fiscais, podendo arrecadar, diretamente ou por delegacéo,
as receitas do Municipio, bem como efetuar o lancamento dos impostos, taxas, multas
e contribuicdes de melhoria da Fazenda Municipal;

[Il - Ampliar a base de arrecadacéo do Municipio com medidas de combate
a sonegacao e a evasao fiscal, bem como o cadastramento das atividades comerciais
informais originadas por agentes internos ou oriundos de fora do Municipio;

IV - Promover a cobranca administrativa dos créditos tributarios e fiscais do
Municipio, inscritos ou ndo em Divida Ativa e remeter a Procuradoria Geral do
Municipio, para ajuizamento, os créditos inscritos em Divida Ativa, promovendo o0 seu
acompanhamento, solicitando relatorios periddicos ou fazendo o acompanhamento
direto de cada caso, conforme as circunstancias o exijam;

V - Promover a reforma e atualizagdo permanente do Cadigo Tributario do Municipio e
da legislagéo tributaria extravagante, bem como promover analise critica da
sistematica e do sistema de arrecadacao;
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VI - Executar fungbes de gestao financeira, contabilidade e auditoria interna
e fiscal através de programas, projetos e atividades relacionados com as areas
financeira, fiscal e tributaria do Municipio, executando os ajustamentos necessarios;

VII - Desenvolver e orientar 0s assuntos e servicos pertinentes a receita, a
fiscalizacdo de tributos e rendas municipais, bem como a administracdo do cadastro
mobiliario, imobiliario e a planta de valores e controle das atividades econémicas;

VIII - Estudar as fontes de crescimento de receita do Municipio e aperfeicoa
seus métodos de estimativa, bem como os métodos de arrecadacao e fiscalizacao,
inovando-os e modernizando-os com eficiéncia e boa técnica;

IX - Proceder a aplicacdo da legislacdo pertinente a concessdo ou
denegatoéria da licenca em projetos de parcelamentos, construcles, edificacdes e
obras em geral, fazendo cessar os direitos decorrentes da concesséo da licenca da
ocorréncia da ndo conclusdo das obras constantes de projetos aprovados para
loteamentos, edificagdes e outras construgdes civis;

X - Promover estudos técnicos de ocupacado do solo e de edificacbes, em
conjunto com a Secretaria de Desenvolvimento Urbano e Rural no que tange a
politica de incentivos e beneficios fiscais, cujo critério determinante de concessédo
partirh da Secretaria de Gestdo Fazendaria e da aprovacédo do Prefeito Municipal de
Xinguara;

Xl - Fortalecer o processo de arrecadacéo dos tributos municipais por meio
do acompanhamento, apuragdo, andlise sistematica e controle da integralidade de
seus produtos, para fins de combate a evasao fiscal;

XIl - Promover, em conjunto com a Junta Comercial do Estado do Para -
JUCEPA, o registro e o controle administrativo das atividades econ6micas sujeitas a
tributacdo instaladas no municipio;

XIII - Viabilizar a desburocratizacdo dos processos de abertura e alteracdo
de empresas no Municipio, através do Sistema de Registro Integrado - REGIN no
Registro de Empresas em convénio com a Junta Comercial do Estado do Para,
Registro Civil das Pessoas Juridicas, Receita Federal, Secretaria de Fazenda
Estadual e o Municipio de Xinguara,

XIV - Exercer com eficiéncia o controle das atividades econdmicas, na
forma da legislagéo tributéaria e fiscal, para assegurar a compatibilidade entre a receita

e a real capacidade contributiva da economia local;
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XV - Fiscalizar e cobrar o Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural
(ITR), nos termos do convénio celebrado com a Secretaria da Receita Federal do
Brasil, formalizando e exercendo o controle do crédito tributario e dos procedimentos
relacionados a sua liquidacéo;

XVI - Aplicar medidas administrativas e penalidades pecuniérias, inclusive
a representacdo para o procedimento criminal cabivel nos delitos contra a ordem
tributaria constatados no Municipio;

XVII - Fiscalizar a aplicacdo do Poder de Policia e a execu¢do do Cédigo
de Posturas do Municipio e outras leis relativas a sua competéncia, buscando garantir
as condicbes minimas de seguranca, conforto, higiene e organizagdo no uso e
ocupacao do solo e dos bens, aplicando as sancdes previstas em lei;

XVIII - Administrar os servicos da divida ativa do Municipio e da divida
publica municipal fundada ou flutuante, nos termos das autorizacdes legislativas.

XIX - Assessorar o Prefeito em assuntos relacionados a politica tributéria,
fiscal, econdbmica e financeira do Municipio, bem como Executar outras tarefas
previstas em lei, correlatas ou as que lhe venham a ser atribuidas pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal.

XX — Executar outras atividades correlatas que Ihe forem cometidas pelo
Chefe do Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. Para o fiel desempenho de suas atribuicdes, a estrutura
administrativa da Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria ser4d composta pelos
seguintes 6rgéaos:

| — Secretario de Gestdo Fazendaria;

Il — Geréncia de Cadastro e Tributacao;

Il — Coordenacéo de Regularizacdo Fundiaria e Fiscalizagdes;

VI — Geréncia do Departamento Municipal de Transito e Transportes —

DMT,;

SECAO |

57
Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

S )

\‘\-.\: Y,
L

"

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

GERENCIA DE CADASTRO E TRIBUTACAO

Art. 102. A Geréncia de Cadastro e Tributacdo tem como finalidade
coordenar, superintender e executar as atividades administrativas relativas a politica
tributaria do Municipio e as atividades administrativas relativas ao cadastro dos
contribuintes, mantendo permanentemente atualizado o cadastro de contribuinte e o
cadastro imobiliario do Municipio.

Art. 103. Compete a Geréncia de Cadastro e Tributagao:

| - Receber e conferir os Boletins Diarios da Arrecadacdo, com o0s
documentos que os acompanham, verificando e denunciando ao Secretério, a
existéncia de possiveis irregularidades nos mesmos;

Il - Promover a conciliacdo bancéria das contas de recebimento de tributos
ou nao e as transferéncias para a conta movimento, em articulacdo com o Programa
Tesouraria;

lIl - Proceder a execucdo e o controle das atividades de langcamento de
Imposto Sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana e taxas vinculadas,
estabelecendo e fornecendo os elementos necessarios a elaboracédo e expedicdo de
notificacdes ao contribuinte;

IV - Manter tabelas atualizadas dos célculos por lancamentos de
Contribuicdo de Melhoria, do IPTU e dos Precgos Publicos, com vistas a emisséo de
guias de recolhimento;

V - Receber projetos contendo a area beneficiada pela Contribuicdo de
Melhoria, fazer a compatibilizacdo dos custos por imoével e promover 0s lancamentos
devidos em conformidade com os dados na Planta de Valores, calcular o valor venal
por imovel e fazer o lancamento do IPTU,;

VI - Receber do setor competente dados de custo de servigos prestados
por zona fiscal, identificar a cota para rateio dos custos, observados os termos da
legislagédo pertinente, com vistas ao langamento da Taxa de Servigos Urbanos por
imovel,

VII - Langar, calcular e emitir guias de recolhimento do IPTU, Contribuicdo
de Melhoria e Taxa de Servicos Urbanos e encaminhar ao setor competente da
Secretaria Municipal da Fazenda, para notificacdo e distribuicdo aos contribuintes;
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VIII - Proceder a implementacdo do Imposto Predial Territorial e Urbano e,
de forma progressiva e diferenciada por &rea geografica ou outros critérios de
ocupacao e uso do solo, em conjunto com a Secretaria Municipal de Obras;

IX - Promover o controle, orientacdo, execucao e fiscalizacdo da politica
fiscal referente ao Imposto sobre Transmissao Inter Vivos de Bens Iméveis e direitos
a eles relativos;

X - Programar e elaborar procedimentos especiais relativos ao controle de
cobranga e arrecadacao do tributo, bem como controlar o servigo da divida publica e
confeccionar planilhas da divida publica;

Xl - Promover, através de relatorios do Sistema de Arrecadacdo a
conferéncia e a consisténcia dos débitos lancados e dos recebimentos, ap0s a sua
digitacdo, no sentido de ordenar a baixa dos débitos em arrecadacéo e Divida Ativa e
informar as divergéncias;

XIl - Autorizar a baixa de débitos em decorréncia de processos de remissao
e liquidacao judicial;

XIII - Receber os processos oriundos da decisdo de Primeira e/ou Segunda
Instancias Administrativas, Junta de Recursos Fiscais e promover os procedimentos
necessarios a cobranca amigavel ou inscricio em Divida Ativa ajuizada, de
conformidade com os prazos previstos em lei;

XIV - Manter a guarda e organizacao do arquivo técnico de plantas das
quadras, boletins de informacgdes cadastrais, fichas espelho, listas de codificacbes e
outros documentos integrantes do cadastro, procedendo a sua permanente
atualizacao;

XV - Priorizar as &areas a serem cadastradas e recadastradas,
determinando a vistoria de imdveis a sua realizacéo;

XVI - Preencher os formulérios especificos do Cadastro Imobiliario, tais
como planilhas de quadrantes vias especiais boletins de informagédo cadastral e
outros, encaminhando-os as Unidades competentes para as providéncias cabiveis;

XVIl - Realizar os servigos de desenho de “croquis” de imdveis, plantas e
mapas setoriais, utilizando metodologia do geoprocessamento, manter atualizado o
cadastro de logradouros publicos;
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XVIIl - Promover constante apuracdo e conferéncia fisica dos dados
cadastrais, através da realizagdo de levantamentos externos e da coleta de
informagdes em Cartdrios e Orgaos Publicos;

XIX - Estudar retorno de guias de recolhimento e tomar as providéncias
cabiveis quanto a atualizac&o cadastral;

XX - Executar os servi¢os de calculo e apuracéo de valores do langcamento,
em conformidade com a Planta de Valores;

XXI — Responsabilizar-se pela operacionalizacdo do cadastro magnético,
mantendo em perfeito funcionamento os terminais de computador sob sua
responsabilidade;

XXII - Proceder, quando for o caso, a revisdo dos lancamentos efetuados,
procedendo as anotacfes devidas no cadastro magnético para os lancamentos
futuros;

XXIII - Controlar a execucao das atividades de preparacao do material para
o0 servico de campo (coletores eletrdnicos de dados, maquina fotogréfica digital, trena,
prancheta, manual, lapis, borracha, boletim de informacBes cadastrais, planta de
loteamentos codificados, recortados), bem como do roteiro e transporte das equipes
de levantamentos em campo;

XXIV - Realizar vistorias e instruir os processos relativos a estudos e a
definicdo da situacdo e do uso de imoveis;

XXV - Executar levantamentos planialtimétricos e/ou geoprocessamento
nos casos em que se fizer necessario uma melhor definicdo da area cadastrada;

XXVI - Promover a vistoria e avaliacdo dos bens iméveis e dos direitos
objetos de transmissao, conforme definido em regulamento especifico;

XXVII - Acompanhar e controlar, junto aos Cartérios de Notas, Registro de
Imoveis e de Titulos de Documentos, a transmissao de bens imdveis e de direitos a
eles relativos, com o fim de verificar a incidéncia e recolhimento do tributo;

XXVIII - Sugerir a aplicacdo das sanc¢fes previstas pela inobservancia de
prazos e formalidades no recolhimento e prestagcéo de contas pela rede arrecadadora
credenciada;
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XXIX - Fazer representacdo ao Secretario, contra servidores que tenham
autorizado recolhimento a menor de tributos, multas e outras cominacgoes legais, em
prejuizo do Erario, em articulagdo com o Programa Controle Interno;

XXX - Promover levantamentos de débitos lancados e ndo pagos junto ao
arquivo da Arrecadacdo, no sentido de analisa-los e emitir notificacbes e cobranca
amigavel junto aos contribuintes ou devedores;

XXXI - Emitir relatérios de diferencas encontradas e de débitos langados no
arquivo da Arrecadacao e nao recebidos, por inscricio e nome do contribuinte ou
devedor e encaminhar ao Programa Fiscalizac&o;

XXXII - Preparar a cobranca amigavel da Divida Ativa e fornecer aos
setores competentes 0s elementos necessarios a sua cobranca judicial, mantendo
controle e registros adequados quanto ao seu andamento;

XXXl - Acompanhar os recolhimentos ocorridos na &rea forense oriundos
dos processos em que haja incidéncia do imposto, estabelecendo controles especiais.

XXXIV — Executar outras atividades correlatas que lhe forem cometidas
pelo titular da Secretaria de Gestado Fazendaria.

SECAO Il
COORDENACAO DE REGULARIZACAO FUNDIARIA E FISCALIZACOES

Art. 104. A Coordenacdo de Regularizacdo Fundiaria Fiscalizacdes é o
orgdo encarregado de planejar, elaborar, coordenar e executar os projetos oriundos
de recursos proprios e convénios firmados junto aos 6rgdos governamentais, estadual
e federal e ndo governamentais, dentro de uma visdo politica social, econdmica e
cultural que leve a melhoria da qualidade de vida para a populacdo em geral e o
melhoramento do municipio, bem como cuidar da documentacdo técnica do
departamento.

Art. 105. Compete a Coordenacdo de Regularizacdo Fundiaria e
Fiscalizac&o:

| - Elaborar, coordenar e fiscalizar projetos de obras publicas de qualquer
natureza no Municipio;

I - Criar e superintender a administracdo da Mapoteca Municipal e
arquivamento de plantas e projetos arquitetdnicos no a&mbito da Coordenacéo;
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[l — Promover a elaboracdo de propostas de projetos de urbanizagdo de
areas ocupadas por populacdo de baixa renda em assentamentos precarios no
Municipio;

IV — Executar a fiscalizagcdo do cumprimento do Cdédigo de Posturas do
Municipio no que se refere a autorizacdo para constru¢cdo, bem como promover o
respeito e a obediéncia das normas pertinentes a edificacdes de obras;

V - Coordenar a¢bes urbanas no que se refere a fiscalizacdo de obras no
Municipio, o licenciamento de obras e a fiscalizacdo da qualidade das obras publicas;

VI - Elaborar e apresentar estudos e projetos de desenvolvimento urbano e
habitacional de baixa renda, bem como promover seu acompanhamento, supervisao e
fiscalizar sua execucao;

VIl - Realizar levantamento topografico de areas pertinentes ao ambito
desta Secretaria mantendo-o sempre atualizados;

VIIl - Coordenar a execugcdo e atualizacdo permanente do cadastro
mobiliario e imobiliario do Municipio, atuando em conjunto com todos os 6rgaos que
compdem a estrutura da Secretaria;

IX - Arbitrar e emitir parecer administrativo sobre questfes suscitadas na
demarcacao de iméveis urbanos, dirimindo-as no limite de suas atribuicdes;

X - Arquivar, controlar, administrar e executar atividades relacionadas com
o Centro de Documentacao e Arquivo de Terras Patrimoniais no Municipio;

Xl - Controlar e classificar o patrimoénio imobiliario do Municipio, zelando
pela sua conservagao;

XIlI - Executar o levantamento e demarcagéao dos terrenos de propriedade
do Municipio;
XIII - Cadastrar, discriminar e avaliar os bens imoveis do Municipio;

XIV - Exercer a fiscalizacdo do uso dos bens imoéveis do Municipio;

XV - Manter sob sua guarda e responsabilidade os titulos do dominio dos
bens imoveis do Municipio;
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XVI — Promover a andlise e aprovacdo de projetos de loteamentos, de
desenvolvimento urbano para moradias, de desmembramento e remembramento de
terrenos no Municipio;

XVII - Executar outras atividades que lhe forem cometidas pelo titular da
Secretaria de Gestédo Fazendaria;

XXVIIl - Fiscalizar as obras publicas e particulares, concluidas ou em
andamento, abrangendo também demoli¢cdes, terraplenagens, parcelamento do solo,
a colocacéo de tapumes, andaimes, telas, plataformas de protecdo e as condi¢oes de
seguranca das edificacoes;

XXIX - Fiscalizar o cumprimento do Cédigo de Obras e Edificacfes, do
Plano Diretor Participativo e da Lei Municipal de Parcelamento do Solo;

XXX - Emitir notificacdes, lavrar autos de infracdo e expedir multas aos
infratores da legislacao urbanistica municipal;

XXXI - Reprimir o exercicio de atividades desenvolvidas em desacordo com
as normas estabelecidas na legislacdo urbanistica municipal, as edificacdes
clandestinas, a formacao de favelas e os agrupamentos semelhantes que venham a
ocorrer no ambito do Municipio;

XXXII - Realizar vistoria para a expedi¢gdo de “Habite-se” das edificagdes
novas ou reformadas;

XXXIII - Definir a numeracao das edificagdes, a pedido do interessado.

Art. 106. A Coordenacdo de Regularizacdo Fundiaria Fiscalizacbes tem a
missdo institucional de cumprir e fazer cumprir o disposto na Lei Organica do
Municipio e nas legislacbes estadual e federal as normas que disciplinam as
concessoes, permissdes e autorizacdes para a prestagcao dos servicos outorgadas
mediante prévia licitagdo, obedecendo as normas de licitagbes e contratos
administrativos, bem como a legislacdo municipal, estadual e federal que dispde
sobre as concessoes e permissdes de servi¢cos publicos.

Art. 107. No ambito de suas atribuicbes esta Coordenacdo, observara
sempre a garantia dos principios constitucionais da legalidade, da moralidade, da
publicidade e da impessoalidade, e os principios basicos da selecédo da proposta mais
vantajosa para o interesse coletivo, da probidade administrativa, da vinculagcdo ao
instrumento convocatério e do julgamento objetivo.
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SECAO Il
GERENCIA DO DEPARTAMENTO DE VIACAO E TRANSITO

Art. 108. No ambito do Municipio de Xinguara, a entidade executiva do
transito e transportes, de que trata o artigo 8° da Lei Federal n° 9.503, de 23 de
setembro de 1997, € o Departamento Municipal de Viacdo e Transito — DMT, que
deixa de ser vinculado a Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio e passa
a ser incorporado na estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Gestéo
Fazendaria.

Art. 109. O Departamento Municipal de Viacdo e Transito — DMT
funcionara nos exatos termos da Lei Municipal n°® 477, de 27 de novembro de 2001,
regulamentada pela Lei Municipal n® 612, de 14 de marco de 2006, combinadas com
a Lei Municipal n° 607, de 20 de janeiro de 2006 e Lei Municipal n°® 817, de 2 de
janeiro de 2012, deixando de ser vinculado a Secretaria Municipal de Administracéo
do Municipio, passando a ser incorporado na estrutura administrativa da Secretaria
Municipal de Gestdo Fazendaria.

Art. 110. Compete a Geréncia do Departamento Municipal de Viacdo e
Transito e de Transportes a responsabilidade pela fiscalizacdo de transito e de
transportes, pela engenharia de trafego, sinalizacdo das vias e pela educacédo de
transito, atuando em todos os bairros do municipio, tem como finalidade principal
cumprir e fazer cumprir o Codigo de Transito Brasileiro, por meio de atividades
educativas e de fiscalizagéo.

Art. 111. Compete a Geréncia do Departamento Municipal de Viacdo e
Transito e de Transportes executar outras atividades correlatas que |he forem
cometidas pelo Prefeito Municipal ou pelo titular da Secretaria Municipal de Gestéao
Fazendaria.

CAPITULO IX
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 112. A Secretaria Municipal de Financas, 6rgdo da administracao
direta, constitui o nucleo central da execucéo da politica administrativa e financeira do
Municipio e tem como finalidade executar o processamento da receita e da despesa,
registro e escrituragdo contabil e financeira da Municipalidade, bem como a execucéo
e acompanhamento de recursos financeiros e demais titulos, valores e obriga¢gfes do
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Municipio, promovendo a transparéncia dos gastos publicos, competindo-lhe,
especialmente:

| — Coordenar, acompanhar e controlar a execucdo do orcamento de
acordo com as disposicoes legais, respeitando os principios e limites estabelecidos na
Lei 8.666/93, Lei 4.320/64 e Lei complementar 101/2000;

Il - Acompanhar os sistemas orcamentéario, financeiro, patrimonial e a
divida publica, proporcionando a contabilizagéo e a liquidacdo da despesa publica;

Il — Realizar a fiscalizacao de presta¢cdes de contas do Municipio, inclusive
perante oOrgdos e tribunais de contas, o controle e emissdo de empenhos e
autorizacdes financeiras, a emissao e o aceite de cheques, titulos de créditos e
demais titulos cambiais;

IV - Realizar as prestacdes de contas do Municipio, bem como elaborar os
relatérios determinados pelo Tribunal de Contas e pelos demais 6rgdos de
fiscalizagcao e controle;

V - Realizar a guarda e movimentacdo de valores pecuniarios e titulos
mobiliarios, o controle e acompanhamento de recursos financeiros e demais titulos,
valores e obrigacBes do e para o Municipio, o controle, registro e escrituracao contabil
e financeira da Administracdo Municipal;

VI — Coordenar a elaboracdo de balancetes, demonstrativos e balancos,
bem como, disponibilizar as informacdes estabelecidas na Lei Complementar Federal
n° 101/2000 e demais legislacdes vigentes;

VII - Supervisionar os investimentos publicos e controlar a capacidade de
endividamento do Municipio;

VIl - Orientar as unidades administrativas sobre o0s possiveis
remanejamentos e abertura de crédito adicional ao orgamento, bem como, sobre as
necessidades de correcdo de eventuais desvios na execucdo do orcamento e nas
diretrizes propostas;

IX - Efetuar o remanejamento orcamentario e abertura de crédito adicional
ao orcamento quando solicitado pelas unidades administrativas, de acordo com as
disposic¢oes legais;
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X - Controlar e acompanhar a execugédo de convénios celebrados com o
Municipio, respeitando as diretrizes das politicas orgamentérias, econémicas, e
financeiras de cada repasse, bem como os cronogramas de execucdo fisico-
financeiro, atendendo a legislacédo em vigor e otimizando os recursos publicos;

Xl - Encaminhar ao Controle Interno do Municipio, na forma de suas
resolucdes, toda a documentacéo relativa a administracéo financeira e contabil;

XIl - Superintender as atividades relacionadas aos Sistemas de
Administracdo Financeira, Contabilidade e Auditoria nas contas de sua
responsabilidade e gestao;

X1l - Exercer, através de auditoria, todas as atividades necessarias a exata
execucdo do controle interno das unidades administrativas e orcamentarias, seja da
Administracdo direta ou indireta;

XIV — Executar outras atividades especificas e correlatas que sejam
cometidas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. Para o fiel desempenho de suas atribuicbes a estrutura
administrativa da Secretaria Municipal de Financas serd composta pelos seguintes
orgaos:

| - Geréncia de Contabilidade;
Il — Gestao de Financas e Tesouraria;
[l — Gestdo de Compras e Suprimento

SECAO |
GERENCIA DE CONTABILIDADE

Art. 113. A Geréncia de Contabilidade, 6rgdo auxiliar da Secretaria
Municipal de Financgas, € responsavel pelas atividades de registros contdbeis dos
fatos que envolvam o orcamento, financas, receita, despesas e patriménio do
Municipio, em conformidade com os principios fundamentais da Contabilidade Publica
expressos nas diretrizes normativas da Lei Federal n°® 4.320/64 e suas alteragdes

posteriores ou quaisquer outros diplomas legais que venham a substitui-la.
Art. 114. Compete a Geréncia de Contabilidade:
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| - Elaborar os empenhos, receber e conferir as notas fiscais, tanto dos
servigos contratados, quanto dos bens adquiridos, bem como liquidar os empenhos e
programar os respectivos pagamentos;

I - Empenhar, escriturar, elaborar balancetes, balancos, o orcamento,
conferéncias e controles orcamentarios e outros;

Il - Efetuar a contabilidade geral do Municipio, especialmente a
centralizacdo de contabilidade financeira, orcamentéaria e econdmica da Prefeitura;

IV - Preparar a prestacdo de contas do exercicio e de convénios nos
prazos legais e fornecer os elementos financeiros, orgamentérios e econdémicos para
a elaboracao do relatério da administracao;

V - Preparar 0os elementos necessarios a proposta orcamentaria, em tempo
habil, encaminhando-a ao 0rgdo competente, para elaboracdo da respectiva
justificativa, observando as leis pertinentes;

VI - Executar, acompanhar e fiscalizar a execucdo orcamentaria,
representando ao Prefeito sobre quaisquer irregularidades verificadas;

VII - Controlar a divida publica municipal em todos os seus aspectos;

VIII - Processar e efetuar a tomada de contas dos agentes responsaveis
por bens, dinheiros e valores do Municipio;

IX - Proceder ao controle analitico da contabilidade, controlando e
fiscalizando a execucdo dos contratos e convénios que acarretem Onus para o
Municipio;

X - Escriturar, conferir e ordenar 0s registros contabeis dos sistemas
financeiros, orcamentério e econdmico do Municipio, observando e fazendo observar
a legislagédo sobre normas gerais de direito financeiro e orgcamentario;

Xl - Organizar, elaborar e processar de acordo com o0s padroes
estabelecidos, os balancetes, balancos, quadros e demonstrativos da Prestacédo de
Contas da Administragdo, tudo de acordo com os elementos encaminhados pelos
departamentos, em relagcéo as operagdes de Caixa, observados os prazos legais;

XIl - Preparar a documentacdo necessdria a realizacdo de operacdes de
crédito e a abertura de créditos adicionais;
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Xl - Estudar, analisar e proceder a revisdo dos valores patrimoniais do
Municipio, propondo ao Prefeito a sua atualizacéo, sempre que se fizer necessario;

XIV - Registrar e inventariar, com a colaboracdo do Almoxarifado/
Patrimonio, os bens patrimoniais e 0s proprios municipais;

XV - Efetuar o remanejamento orcamentario e abertura de crédito adicional
ao orcamento quando solicitado pelas unidades administrativas, de acordo com as
disposic¢oes legais;

XVI - Controlar a movimentacao de transferéncias recebidas de érgaos do
Estado e da Unido, inclusive outros fundos especiais;

XVII — Desenvolver atividades afins para o bom desempenho do processo
contébil do Municipio.

XVIII — Executar outras atividades correlatas que |he forem cometidas pelo
titular da Secretaria Municipal de Finangas.

SECAO Il
GESTAO DE FINANCAS E TESOURARIA

Art. 115. A Gestdo de Financas e Tesouraria tem como funcbes a
administracao, fiscalizacdo e controle de créditos bancéarios do Municipio, bem como
a responsabilidade pela conciliagcdo de saldos bancérios, o recebimento de recursos
de convénios e 0 pagamento de empenhos a fornecedores e prestadores de servico,
nos termos da legislagéo especifica em vigor.

Art. 116. Compete a Gestao de Financas e Tesouraria:

| - Manter devidamente processados, escriturados e atualizados os
documentos de tesouraria e 0s impressos obrigatorios de controlo e gestao financeira,
no estrito cumprimento pelas disposicdes legais e regulamentares sobre a
contabilidade municipal;

Il - Verificar os lancamentos de entrada e saida de receita;
[l - Controlar a aplicacdo financeira e transferéncias bancéarias;
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IV - Manter controle dos recursos financeiro existentes em contas
correntes, controlando os depdsitos e as retiradas de acordo com a documentacao
correspondente para acompanhamento e conciliagdo bancéria;

V - Acompanhar e conferir a exatiddo de documentos para emissdo de
guias de recolhimento;

VI - Exercer outras atividades correlatas as suas atribuicbes e que |he
forem determinadas pelo Prefeito e Secretario Municipal de Financgas.

VII - Submeter ao Secretario de Financas a programacédo de desembolso,
em consonancia com o comportamento da receita e das atividades governamentais;

VIIl - Prover o Secretario com informacdes atualizadas sobre a situacao
financeira da Prefeitura;

IX — Contatar as entidades governamentais, bancos e agéncias financeiras
sobre a liberacdo e controle dos fundos e recursos transferidos ou devidos ao
Municipio;

X - Assinar com o Secretario, os balancos, balancetes e outros documentos
oficiais relativos a analise e resultados contébeis;

XI - Orientar e fiscalizar, em todos os niveis da Prefeitura os procedimentos
de contabilidade de acordo com a lei, as convencfes e normas técnicas;

XIl - Supervisionar a escrituracdo sintética e analitica dos langcamentos
relativos as operagdes contabeis, visando demonstrar a receita e a despesa;

XIll - Organizar e apresentar ao Secretario, nos prazos estabelecidos, o
balanco geral, bem como os balancetes mensais e outros documentos de apuragao
contabil;

XIV - Supervisionar, em colaboracdo com a Secretaria Municipal de
Administragédo, o registro contabil dos bens patrimoniais da Prefeitura, acompanhando
as variacOes e — propondo as providéncias que se fizerem necessarias.

XV — Executar outras atividades correlatas que |he forem cometidas pelo
titular da Secretaria Municipal de Financas.

SECAO IlI
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GESTAO DE COMPRA E SUPRIMENTOS

Art. 117. A Gestdo de Compras e Suprimentos é 6rgdo da Secretaria de
Administracdo responsavel pela realizacdo de compras, suprimentos ou contratacao
direta nos casos excepcionais permitidos pela lei n° 8.666/93, bem como a realizacao
de orcamentos e controle das requisi¢cdes e aquisicoes.

Art. 118. A Gestdo de Compras e Suprimentos tem como finalidade
gerenciar o sistema de suprimentos da Administracdo Municipal, organizando,
padronizando e normatizando o0s procedimentos de aquisicdo, armazenamento,
distribuicdo e controle de utilizagcdo dos materiais, permanente e de consumo, e
equipamentos necessarios e a contratacdo de obras e servigos.

Art. 119. Cabera ainda a Gestdo de Compras e Suprimentos, planejar,
executar e auditar procedimentos de controle de custos das unidades operacionais da
Administracdo buscando a racionalizacdo, eficacia e economia dos recursos
utilizados.

Art. 120. Compete a Gestdo de Compras e Suprimentos:

| — Gerir, coordenar, concentrar e providenciar a vistoria e a avaliacao das
requisicées e solicitacdes das compras de produtos, insumos de todos 0s géneros,
materiais, maquinas, aparelhos e equipamentos, moveis e imoveis pela Prefeitura;

Il - Coordenar e controlar as compras administrativas de bens moveis,
imoveis e semoventes, para o atendimento das necessidades da Administracao
Publica;

[l - Elaborar relatérios das matérias de sua competéncia e promover
pesquisas comparativas de precos visando maior vantagem no processo de compra
pela Administracdo Municipal;

IV - Proceder ao acompanhamento da entrega do objeto comprado,
verificando seus eventuais defeitos e a sua conferéncia;

V - Efetuar compras de pronto pagamento, quando devidamente
autorizado, para atender casos urgentes ou de pequeno valor;

VI - Informar aos setores competentes sobre a necessidade de
procedimento licitatdrio para as compras solicitadas;
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VIl - Pesquisar no mercado o valor da operacdo dos bens pedidos,
buscando padronizar e uniformizar a politica de precos e valores dos bens e insumos
adquiridos;

VIIl - Demonstrar com precisdo a descricdo dos bens, especificacdo de
rendimento, qualidade, producdo minima, garantia necesséaria, manutencdo e
facilidade de reposicdo dos bens necessarios a serem adquiridos pela Prefeitura;

IX - Exercer outras atribuicdes que Ihe sejam cometidas pelo Prefeito ou
pelo titular da Secretaria de Administragao.

CAPITULO X
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 121. A Secretaria Municipal de Saude, érgdo da administracdo direta,
tem como atribuicbes planejar, desenvolver, orientar, coordenar e executar a politica
geral de saude do Municipio, compreendendo tanto o cuidado ambulatorial quanto o
hospitalar, bem como planejar, desenvolver e executar as acdes de vigilancia
sanitaria, vigilancia em saude e vigilancia epidemiolégica afetas a sua competéncia.

Art. 122. Compete a Secretaria Municipal de Saude:

| — Coordenar as acdes de saude publica do Municipio nas diretrizes de
Atencdo Basica, Atencdo de Média e Alta Complexidade Ambulatorial e Hospitalar,
Vigilancia em Salde, Assisténcia Farmacéutica, Gestdo do Sistema Unico de Saude e
Investimentos na Rede de Servigcos de Saude;

Il - Proceder, no seu ambito Administrativo, a gestdo e ao controle
financeiro dos recursos orgcamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestédo
de pessoas e recursos materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e
regulamentos emanados do Chefe do Poder Executivo;

Il - Promover campanhas educacionais e informativas, visando a
preservacdo das condicbes de saude e a melhoria na qualidade de vida da
populacao;

IV - Promover contratacdo supletiva de servicos medicos, parameédicos e
farmacéuticos, em situacdes emergenciais;

V - Gerir no ambito municipal o Sistema Unico de Salde (SUS) e executar
a politica Municipal da saude publica;
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VI — Participar do planejamento, programacdo e organizacdo da rede
regionalizada e hierarquizada do SUS, em articulagdo com sua dire¢éo estadual,

VII - Participar da execucao, controle e avaliacdo de acdes referentes as
condicBes e aos ambientes de trabalho e saude do trabalhador;

VIIl - Colaborar na fiscalizacdo das agressfes ao meio ambiente, que
tenham repercussao sobre a saude humana, e atuar, junto aos 6rgdos municipais,
estaduais e federais competentes, para controla-las;

IX - Planejar, sistematizar e colocar em execucao as politicas, estratégias,
processos, estruturas e métodos, baseados na promocao, protecao e recuperacao da
saude, a fim de dar assisténcia a populacéo;

X - Intensificar politicas que promovam a qualidade de vida da populacao,
através da melhoria da gestdo, do acesso e da qualidade das acdes e servicos de
saude, observando os principios doutrinarios do SUS de Universalidade, Equidade e
Integralidade;

Xl - Reorientar o modelo assistencial fortalecendo a expansdo da atencao
basica e os Programas de Saude da Familia (PSF) e Agentes Comunitarios de Saude
(PACS);

Xll - Organizar o atendimento as pessoas portadoras de necessidades
especiais que demandem cuidados de atengcdo em saude;

Xl - Adotar acdes de mobilizacdo e educacdo para promoc¢do a saude
com prioridade para a prevencdo da violéncia acidentes de transito, tabagismo e
promocgao de atividade fisica;

XIV - Fornecer subsidios a capacidade de gestdo dos Postos e Centros de
Saude, Unidade de Pronto Atendimento — UPA 24 horas e hospital municipal, com
foco na qualidade e humanizagao do atendimento;

XV - Conduzir a politica de aquisicao e fornecimento de medicamentos da
assisténcia farmacéutica basica, especializada e a de medicamentos excepcionais;

XVI - Promover, em conjunto com a sociedade, a realizagdo da
Conferéncia Municipal de Saude e, elaborar o Plano Municipal de Saude, a Agenda
Municipal de Saude, o Quadro de Metas e Relatérios de Gestéo.
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XVII — Desenvolver outras atividades que lhe forem cometidas pelo Chefe
do Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. Para atender mais fielmente suas atribuicbes, a
estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Saude serd composta pelos
seguintes Orgaos:

| — Secretério de Saude;

Il — Secretario-adjunto de Saude;

Il - Coordenacédo de Gestao de Atencédo Basica,

IV- Coordenacao de Média e Alta Complexidade Ambulatorial e Hospitalar;

V - Coordenacéo de Vigilancia em Saude;

VI - Coordenacao de Assisténcia Farmacéutica;

VIl - Coordenacao de Educacédo em Saude;

VIII - Coordenacao do Centro de Atencao Psicossocial — CAPS;

IX - Coordenacao de Gestdo Administrativa;

X — Gestao de Contabilidade;

Xl - Gestéo de Financas e Tesouraria,

XIl - Geréncia de Recursos Humanos;

XIII - Diretor da Unidade de Pronto Atendimento — UPA,;

XIV - Diretor do Hospital Municipal,

XV — Vice-Diretor do Hospital Municipal.

SECAO |
SECRETARIO-ADJUNTO DE SAUDE
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Art. 123. O Secretario-adjunto de Saude tem como principais atribuicdes
auxiliar o Secretario de Saude na organizacédo, orientacdo, coordenacao e controle de
atividades da Secretaria de Saude, exercendo atividades delegadas pelo titular da
Secretaria.

Art. 124. Compete ao Secretéario-adjunto de Saude:

| - Despachar com o Secretario e substitui-lo automatica e eventualmente
em suas auséncias impedimentos ou afastamentos legais, coadjuvando no
desempenho das atribui¢cbes que Ihe séo proprias;

Il - Desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuicbes, de
acordo com as orientacdes, diretrizes e determinacdes do Secretério;

Il - Subsidiar e assessorar o Secretario nas tomadas de decisao referentes
a Secretaria e a Politica Municipal de Saude do Municipio de Xinguara;

IV - Participar das acdes de planejamento, organizacdo, coordenacao,
avaliagdo e integracao de todas as atividades desenvolvidas no ambito da Secretaria,
sugerindo, opinando e propondo medidas de aprimoramento a Politica Municipal de
Saude;

V — Executar outras atividades que Ihe forem cometidas pelo titular da
Secretaria de Saude.

SECAO Il
DIRETRIZES GERAIS DA GESTAO DA ATENCAO BASICA DA SAUDE EM
XINGUARA

Art. 125. As diretrizes gerais da Secretaria Municipal de Saude e do
Sistema Unico de Salde em Xinguara-PA., seguem as normatizacdes e preceitos
estabelecidos nas seguintes matrizes legais:

| - Constituicdo Federal de 1988;

Il - Lei Federal n° 8.080, de 19.9.1990, que dispde sobre as condi¢des para
a promocao, protecao e recuperacao da saude, a organizacao e o funcionamento dos
servigos correspondentes e da outras providéncias;

lll - Lei Federal n® 8.142, de 28.12.1990, que dispde sobre a participacao
da comunidade no Sistema Unico de Saulde (SUS) e sobre as transferéncias
intergovernamentais de recursos financeiros na area da salde e da outras
providéncias;
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IV - Portaria/MS n. 2.203/GM, de 6.11.1996, que aprova a Norma
Operacional Basica do Sistema Unico de Salide - NOB/SUS/1996;

V - Portaria/MS n.° 95/GM, de 26.01.2001, que aprova a Norma
Operacional da Assisténcia a Saude - NOAS-SUS 01/2001;

VI - Portaria/MS n.° 483/GM, de 6.4.2001, que estabelece os objetivos e
diretrizes gerais do processo de Programacgao Pactuada e Integrada (PPI) da
assisténcia e da outras providéncias;

VIl - Portaria/MS n.° 548/GM, de 12.4.2001, que aprova o documento
“Orientagdes Gerais para a Elaboragao e Aplicagao da Agenda de Saude, do Quadro
de Metas e do Relatério de Gestao como Instrumentos de Gestdo do SUS”.

SECAO llI
COORDENACAO DE GESTAO ATENCAO BASICA DA SAUDE

Art. 126. A Coordenacdo de Gestao de Atencdo Basica da Saude em
Xinguara sera executada através de um conjunto de acBes de saude, no ambito
individual e coletivo, que abrangem a promocéo e a protecdo da saude, a prevencao
de agravos, o diagnéstico, o tratamento, a reabilitacdo e a manutencdo da saude
publica no Municipio.

Art. 127. Suas atribuicdes serdo desenvolvidas por meio do exercicio de
praticas gerenciais e sanitarias democraticas e participativas, sob forma de trabalho
em equipe, pelas quais assume a responsabilidade sanitéria, considerando a
dinamicidade existente no territério em que vivem essas populacoes.

Art. 128. A Coordenacdo de Gestdo de Atencdo Basica da Saude devera
atuar como canal preferencial dos usuarios com o0s sistemas de saude, orientando-se
pelos principios da universalidade, da acessibilidade e da coordenagédo do cuidado,
do vinculo e continuidade, da integralidade, da responsabilizacdo, da humanizacéo,
da equidade e da participacao social.

Art. 129. Também constitui objetivo dessa Coordenacdo buscar a
promocdo da saude publica, a prevencdo e tratamento de doencas e a reducéo de
danos ou de sofrimentos a populacdo de Xinguara, que possam comprometer suas
possibilidades de viver de modo saudavel, tendo a Saude da Familia como estratégia
prioritaria para sua organizagcdo, de acordo com 0s preceitos universais do Sistema
Unico de Saude.

75

Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

S )

\‘\-.\: Y,
L

"

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

Art. 130. Compete ao Coordenador Gestdo de Atencdo Béasica da Saude
de Xinguara:

| - Possibilitar & populagdo xinguarense o acesso universal e continuo a
servicos de saude de qualidade e resolutivos, caracterizados como a porta de entrada
preferencial do Sistema de Saude, de forma a permitir o planejamento e a
programacao descentralizada, em consonancia com o principio da equidade do SUS;

Il - Efetivar nesse atendimento a integralidade do SUS em seus varios
aspectos, a saber: integracdo de acdes programaticas e demanda espontanea,;
articulacdo das acdes de promocao a saude, prevencdo de agravos, vigilancia a
salde, tratamento e reabilitacdo, trabalho de forma interdisciplinar e em equipe, e

coordenacao do cuidado na rede de servicos;

lIl - Desenvolver relacdes de vinculo e responsabilizacdo entre as equipes
e a populacdo de Xinguara garantindo a continuidade das acdes de saude e a
longitudinalidade do cuidado para com a populagdo xinguarense;

IV - Valorizar os profissionais de salude de Xinguara por meio do
investimento, estimulo e do acompanhamento constante de sua formacéo continuada
e capacitacao;

V - Realizar avaliacdo e acompanhamento sistematico dos resultados
alcancados na execucao da politica de saude publica local, como parte do processo
de planejamento e programacao;

Paragrafo Unico. Visando a operacionalizacdo da Atencdo Basica em
Xinguara, definem-se como areas estratégicas para atuacdo em todo o Municipio a
eliminacdo da hanseniase, o controle da tuberculose, o controle da hipertensao
arterial, o controle do diabetes mellitus, a eliminacdo da desnutricdo infantil, a salde
da crianca, a saude da mulher, a saude do idoso, a saude bucal e a promog¢édo da
saude, além de estimular a participag@o popular xinguarense e o controle social.

SECAO IV
DAS ATIVIDADES RELACIONADAS AO PROCESSO DE TRABALHO DAS
EQUIPES DE ATENCAO BASICA EM XINGUARA

Art. 131. Sado caracteristicas do processo de trabalho das equipes de
atencao basica de Xinguara a ser capitaneado por esta Coordenacao:

76
Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

(8% 4
ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

| — Delimitacdo dos territérios de atuacdo e das populacdes sob
responsabilidade das Unidades Basicas de Saude e das equipes na sede do
Municipio e nos distritos da zona rural,

Il — Coordenar a programacéao e implementacédo das atividades de atencéo
a saude de acordo com as necessidades da populacdo, com a priorizacdo de
intervencdes clinicas e sanitarias nos problemas de saude segundo critérios de
frequéncia, risco, vulnerabilidade e resiliéncia, preconizados nas diretrizes do SUS;

Il — Promover a inclusdo do planejamento e organizacdo da agenda de
trabalho compartilhada de todos os profissionais de salude de Xinguara, com a
recomendacdo de se evitar a divisdo de agenda segundo critérios de problemas de
saude, ciclos de vida, sexo e patologias, buscando sempre facilitar o acesso dos
usuarios aos servicos de saude;

IV - Desenvolver acdes de prevencdo de salude que priorizem 0s grupos de
risco e os fatores de risco clinico-comportamentais, alimentares e/ou ambientais, com
a finalidade de prevenir o aparecimento ou a persisténcia de doencas e danos
evitaveis da populacao;

V - Realizar o acolhimento com escuta qualificada, classificacdo de risco,
avaliacdo de necessidade de saude e analise de vulnerabilidades da populacéo
xinguarense, tendo em vista a responsabilidade da assisténcia resolutiva a demanda
espontanea e o primeiro atendimento as urgéncias da populacao;

VI - Prover atencdo integral, continua e organizada a populacdo de
Xinguara através de cuidados preventivos, tendo a Saude da Familia como estratégia
prioritaria para sua organizacdo, de acordo com 0s preceitos universais do Sistema
Unico de Saude.

VIl — Realizar atencdo a saude na Unidade Basica de Saude, no domicilio,
em locais diversos da cidade e do campo - saldes comunitarios, ginasios, escolas,
creches, pragas - e em outros espagos publicos que comportem a agéo planejada em
favor da saude da populacgéo;

VIII - Desenvolver a¢cdes educativas que possam interferir no processo de
saude-doenca da populacdo, no desenvolvimento de autonomia, individual e coletiva,
e na busca por qualidade de vida pelos usuarios do SUS em Xinguara;

IX - Implementar diretrizes de qualificacdo dos modelos de atencdo e
gestdo de saude em Xinguara, tais como: a participacdo coletiva nos processos de
gestdo, a valorizagdo, fomento a autonomia e protagonismo dos diferentes sujeitos
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implicados na producdo de saude, o compromisso com a ambiéncia e com as
condic¢des de trabalho e cuidado, a constituicdo de vinculos solidérios, a identificacdo
das necessidades sociais e organizacao do servico em fungéo delas, entre outras.

X — Coordenar o planejamento local de saude, assim como do
monitoramento e avaliacdo das acfes nas equipes de saude do Municipio, visando a
readequacdo do processo de trabalho e do planejamento diante das necessidades,
realidade, dificuldades e possibilidades analisadas junto a populacéo;

Xl - Desenvolver agdes intersetoriais com as demais secretarias municipais
e Orgaos afins, integrando projetos e redes de apoio social voltados para o
desenvolvimento de uma atencado basica de saude de boa qualidade para todos;

XIl - Apoiar as estratégias de fortalecimento da gestéo local e do controle
social das acbes de saude, garantindo sempre a participacdo da sociedade através de
plenarias de saude, conferéncias e audiéncias publicas;

Xlll - Realizar atencdo domiciliar destinada a usuarios que possuam
problemas de saude controlados/compensado e com dificuldade ou impossibilidade
fisica de locomocdo até uma unidade de saude, que necessitam de cuidados com
menor frequéncia e menor necessidade de recursos de saude, bem como realizar o
cuidado compartilhado entre as equipes de atencdo domiciliar nos demais casos da
populacao.

SECAO V
DAS ATIVIDADES RELACIONADAS AS ESPECIFICIDADES DAS EQUIPES DA
ESTRATEGIA SAUDE DA FAMILIA

Art. 132. A Estratégia Saude da Familia em Xinguara visa a reorganizagcao
da atencdo béasica no Municipio, de acordo com os preceitos do Sistema Unico de
Saude, atuando como estratégia de expansado, qualificacdo e consolidacdo de um
atendimento amplo e humanizado, capaz de atender a demanda das necessidades de
saude da populacgéo.

Art. 133. Caberd a Coordenadoria cumprir e fazer cumprir 0s seguintes
itens necessarios ao fortalecimento do programa Saude da Familia em Xinguara:
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| — Garantir a existéncia de equipes multiprofissionais de Saude da Familia,
composta por, no minimo, médico generalista ou especialista em Saude da Familia ou
meédico de Familia e Comunidade, enfermeiro generalista ou especialista em Saude
da Familia, auxiliar ou técnico de enfermagem, podendo acrescentar a esta
composicdo, como parte da equipe multiprofissional, os profissionais de saude bucal:
cirurgido-dentista generalista ou especialista em Saude da Familia, auxiliar e/ou
técnico em saude bucal;

Il — Somar a esta composi¢cdo, como parte da equipe multiprofissional: o
agente comunitario de saude e/ou técnico de enfermagem, totalizando a soma de
cargas horéarias de 80 (oitenta) até 240 (duzentas e quarenta) horas semanais de
atendimento por equipe.

SECAO VI
COORDENACAO DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE

Art. 134. A Coordenacdo de Média e Alta Complexidade Ambulatorial e
Hospitalar atuard e respondera pela elaboracdo de programas, normas, diretrizes e
orientacdes para a execucao da atencéo e do cuidado de Média e Alta Complexidade
nos servicos de saude do SUS no Municipio de Xinguara, especialmente as politicas
sob sua responsabilidade direta.

Art. 135. A Média Complexidade ambulatorial sera composta por acdes e
servicos que visam atender aos principais problemas e agravos de saulde da
populacdo xinguarense, cuja complexidade da assisténcia na prética clinica demande
a disponibilidade de profissionais especializados e a utilizagdo de recursos
tecnoldgicos, para o apoio de diagndéstico e tratamento.

Art. 136. Cabe a esta Coordenacédo definir a Alta Complexidade de que
trata esta lei como o conjunto de procedimentos que, no contexto do SUS, envolvendo
alta tecnologia e alto custo, objetivando propiciar a populacdo acesso a servigos
qualificados de saude, integrando-os aos demais niveis de atencéo a saude - atengéo
basica e de média complexidade para atender direta ou indiretamente as
necessidades da populagao.

Art. 137. Caberd a Coordenacdo de Média e Alta Complexidade
Ambulatorial e Hospitalar promover atividades compostas por acdes e servicos cuja
pratica clinica demanda disponibilidade de profissionais especializados e 0 uso de
recursos tecnoldgicos de apoio diagndstico e terapéutico nos Centros de Saude, na
UPA 24 Horas, no Hospital Municipal e na rede hospitalar conveniada.
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Art. 138. A Coordenacdo de Média e Alta Complexidade Ambulatorial e
Hospitalar de Xinguara ter4 sob sua responsabilidade as atividades executadas em
grupos que compdem os procedimentos de média complexidade do Sistema de
Informacdes Ambulatoriais.

Art. 139. A Média Complexidade compfe-se por acbes e servicos cuja
pratica clinica demanda disponibilidade de profissionais especializados e 0 uso de
recursos tecnologicos de apoio diagnéstico e terapéutico, buscando solucionar as
necessidades mais complexas de saude da populacéo.

Art. 140. Os grupos que compdem os procedimentos de média
complexidade do Sistema de Informacbes Ambulatoriais oferecidos em Xinguara
serdo os seguintes:

| - Procedimentos especializados realizados por profissionais médicos,
outros de nivel superior e nivel médio;

I - Cirurgias ambulatoriais especializadas e procedimentos traumato-
ortopédicos;

Il - AcBes especializadas em odontologia e patologia clinica;

IV - Anatomopatologia e citopatologia, radiodiagnéstico e exames
ultrassonogréficos;

V — Diagnose, fisioterapia e terapias especializadas;

VI - préteses e Orteses e anestesia.

Art. 141. As acdes de Alta Complexidade oferecidas no Municipio de
Xinguara formardo um conjunto de procedimentos que envolvem alta tecnologia e alto
custo no atendimento de saude, objetivando propiciar a populacdo acesso a servigcos
gualificados, tais como:

| - Assisténcia ao paciente portador de doenca renal cronica,
Il - Assisténcia ao paciente com cancer;
Il - Cirurgias em geral;

IV - Assisténcia em problemas dos 0ssos e articulagdes;
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V — Encaminhamentos para procedimentos de neurocirurgia.

SECAO VI
COORDENACAO DE GESTAO DE VIGILANCIA EM SAUDE

Art. 142. O Objetivo da Coordenacao de Gestdo de Vigilancia em Saude é
desenvolver um conjunto de medidas capazes de eliminar, diminuir ou prevenir riscos
a saude no Municipio de Xinguara, além de intervir nos problemas sanitarios
decorrentes do meio ambiente, incluindo o ambiente de trabalho, da producéo e da
circulacdo de bens e da prestacao de servicos de interesse da saude da populacao.

Art. 143. Compete ainda a Coordenacdo de Gestdo de Vigilancia em
Saude integrar as vigilancias para o desenvolvimento da nova pratica sanitaria na
gestdo do SUS, fomentando a intersetorialidade e a integracdo das atividades e dos
sistemas de informacéo disponiveis no Municipio.

Art. 144. Também estédo afetas a Coordenacédo de Gestao de Vigilancia em
Saude as atividades de Controle de Zoonoses e Vetores, servigos de Epidemiologia e
Informacgéo e as acdes de Vigilancia Sanitaria propriamente ditas na zona urbana e
distritos da zona rural do Municipio.

Art. 145. Cabera a Coordenacéao de Gestéo de Vigilancia em Saude propor
a integracdo dos servicos de vigilancia para o desenvolvimento das novas praticas
sanitarias previstas na gestdo do SUS, colocando em pratica a integracdo das
atividades e dos sistemas de informacgdo da satde no ambito do Municipio.

SECAO VIl
DAS ATIVIDADES RELACIONADAS A EPIDEMIOLOGIA E INFORMACAO

Art. 146. As atividades de Vigilancia Epidemiolégica e Informacéo tém
como objetivo alimentar os sistemas de informacao (SINAN, SIM, SINASC, API) e
realizar analises que permitam o monitoramento do quadro epidemioldgico do
municipio, subsidiando a formulagédo, implementacdo e avaliacdo das acbes de
prevencdo e controle de doencas e agravos, a definicAo de prioridades e a
organizacao dos servicos e acles de saude a serem oferecidos a populacéao.

Art. 147. As acOes de Vigilancia Epidemiologica de que trata esta Lei se
constituirdo num conjunto de medidas que proporcionam o conhecimento, a detecgcao
ou prevencéo de qualquer mudanca nos fatores determinantes e condicionantes de
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saude individual ou coletiva da populacdo xinguarense, com a finalidade de
recomendar e adotar as medidas de prevencéo e controle das doencas ou agravos,
nos termos da Lei Federal n° 8.080/90.

Art. 148. S&o fungbes da Vigilancia Epidemiolégica em Xinguara,
promover:

| - Coleta de dados;

Il - Processamento de dados coletados;

[l - Andlise e interpretacdo dos dados processados;

IV - Recomendacao das medidas de controle apropriadas;

V - Promocéao das ag¢des de controle indicadas;

VI - Avaliacdo da eficacia e efetividade das medidas adotadas;

VII - Divulgacao de informacdes pertinentes.

Art. 149. Os dados e informacfes que alimentam o Sistema de Vigilancia
Epidemioldgica de que tratam o artigo supracitado teréo as seguintes caracteristicas:

| - Dados demograficos, socioeconémicos e ambientais que permitam
quantificar a populacao e gerar informacdes sobre suas condi¢des de vida: nimero de
habitantes e caracteristicas de sua distribuicdo, condicdes de saneamento, climaticas,
ecolégicas, habitacionais e culturais;

Il - Dados de morbidade, que serdo obtidos mediante a notificacdo de
casos e surtos, de producdo de servicos ambulatoriais e hospitalares, de investigacao
epidemioldgica, de busca ativa de casos, de estudos amostrais e de inquéritos, entre
outras formas;

[Il - Dados de mortalidade, que serdo obtidos através das declaracdes de
Obitos, processadas pelo Sistema de Informacfes sobre Mortalidade, objetivando o
uso imediato dos dados pelo nivel local de saude;

IV - Notificacdo de surtos e epidemias através da deteccdo precoce de
surtos e epidemias que sera possivel estando o sistema de vigilancia epidemioldgica
local bem estruturado, com acompanhamento constante da situagdo geral de saude
da populacéo e da ocorréncia de casos de cada doenca e agravo de notificacao;

V - Constatacado de qualquer indicio de elevacdo do numero de casos de
uma patologia, ou a introducdo de outras doencas nao incidentes no local e,
consequentemente, o diagnostico de uma situagdo epidémica inicial, para a adocao
imediata das medidas de controle;
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VI - Notificar esses fatos aos niveis superiores do sistema, para que sejam
alertadas as é&reas vizinhas e/ou para solicitar colaboracdo e refor¢co estadual e
federal, quando necesséario.

SECAO IX
DAS ATIVIDADES RELACIONADAS AO CONTROLE DE ZOONOSES E VETORES

Art. 150. As atividades de Controle de Zoonoses e Vetores (CCZV) tem
como atribuigbes planejar, administrar e executar programas de monitoramento e
controle de espécies animais urbanas, visando profilaxia das zoonoses e doencas
transmitidas por vetores, através do desenvolvimento de atividades de Vigilancia e
controle ambiental como também manejo e controle das popula¢des animais, seus
agravos e incomodos.

Art. 151. As atividades desenvolvidas na area de zoonoses e vetores em
Xinguara serdo executadas nas seguintes formas e modalidades:

| - Recebimento, manutencdo e destinacdo de caninos com potencial de
agressividade;

Il - Encaminhamento de material biol6gico para exame de raiva animal,

Il - Vacinacdo antirrabica canina e felina e atuacdo em areas de foco
positivo para raiva animal;

IV - Acompanhamento de animais suspeitos de raiva animal,

V - Recolhimento de morcegos encontrados caidos ou em locais nao
comuns a espécie durante o dia (suspeitos de raiva);

VI — Implantar no Municipio de Xinguara programas/convénios de
castracdo de caninos e felinos;

VIl — Promover a orientacéo da populacéo sob a importancia do controle de
espécies da fauna urbana: pombos, baratas, aranhas, escorpides, formigas, cupins,
lagartas, morcegos, entre outros;

VIl = Promover o recolhimento e/ou recebimento de espécimes para
identificacdo, havendo acidentes causados por estes animais ou nao;
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IX — Viabilizar o recolhimento de animais mortos em vias e locais publicos e
em residéncias;

X — Promover a apreensao de equinos e bovinos soltos em vias publicas,
devido ao risco de acidentes de transito;

Xl - Adotar medidas de reducdo e controle da infestagcdo de ratos no
Municipio, até obter um grau de risco minimo na transmissdo da leptospirose,
seguindo metodologia preconizada nos manuais e protocolos adotados e
recomendados pela Organizacdo Mundial de Saude;

Xl - Implantar e manter o controle da infestacdo de ratos em é&reas de
riscos, priorizadas em funcao dos seguintes critérios:

b) Incidéncia dos casos de leptospirose humana nos ultimos 03 anos;
c) Areas sujeitas a alagamentos/enchentes;

d) Areas de ocupacio préximas aos rios, corregos, etc.;
e) Areas com esgoto a céu aberto e acimulo de lixo.

XIII — Promover o atendimento para avaliacdo de necessidade de aplicacao
de raticida e repasse de orientacdo sobre o0 manejo do ambiente de responsabilidade
do morador em locais publicos e peridomicilio;

XIV - Realizar a Vigilancia Entomologica e o controle de vetores de
interesse a saude publica, ampliando e fortalecendo o combate ao mosquito da
dengue, zika virus e febre chikungunya;

XV - Desenvolvimento sistemético e permanente do programa de Controle
do Mosquito Aedes aegypti na zona urbana e distritos da zona rural de Xinguara,
conforme preconizado pelo Ministério da Saude;

XVI - Coordenar e orientar acdes que envolvem a fauna sinantrépica de
interesse médico (pombos, aranhas, escorpides, etc.), e situagdes que comprometam
a saude publica da populacéao;

XVII - Promover acdes de educacdo em saude, visando desenvolver
atitudes positivas da populacéo para a efetivagcdo do controle ambiental referente a
animais e vetores de doencas;
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XVIII - Realizar assessoria técnica para assuntos referentes a zoonoses e
vetores no ambito do municipio, treinando e capacitacdo a populacdo sobre o
combate no cotidiano doméstico;

XIV - Desenvolver estudos para novas tecnologias de controle de zoonoses
e vetores, prevenindo o aparecimento de surtos, endemias e pandemias de doencas
no Municipio.
SECAO X
DAS ATIVIDADES RELACIONADAS A VIGILANCIA SANITARIA EM XINGUARA

Art. 152. Constituem-se atividades inerentes a Vigilancia Sanitaria em
Xinguara:

| - Identificar os problemas de saude comuns ocasionados por
medicamentos, cosmeéticos, saneantes e domissanitarios, radiacfes, alimentos,
zoonoses, condicbes do ambiente de trabalho e profissdes ligadas a saude,
relacionando-os com as condi¢des de vida da populacéo;

I - Identificar as opinides, necessidades e problemas da populacéo
relacionada ao uso indevido de produtos e servicos de interesse da vigilancia
sanitaria, ao exercicio ilegal de profissdes relacionadas com a saude, ao controle
sanitario dos alimentos e das principais zoonoses;

Il - Realizar e/ou atualizar o cadastro de estabelecimentos comerciais e
profissionais de interesse da Vigilancia Sanitaria no Municipio;

IV - Classificar os estabelecimentos e produtos segundo o critério de risco
epidemioldgico para a populacdo xinguarense;

V - Promover a participacdo de grupos da populacdo (associacdo de
bairros, entidades representativas diversas) no planejamento, controle e avaliacéo
das atividades de Vigilancia Sanitaria;

VI — Executar a programacgdo de atividades de inspecdo sanitaria para
estabelecimentos comerciais, produtos e servigos de interesse da Vigilancia Sanitéaria,
segundo as prioridades definidas no planejamento;

VIl — Executar a programacao das atividades de colheita de amostras de
produtos de interesse da Vigilancia Sanitaria (alimentos, agua, medicamentos,
cosmeéticos, saneantes, domissanitarios e correlatos);
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VIII - Realizar levantamento de produtos alimentares disponiveis e de maior
consumo da populacdo, bem como o comportamento das doencas veiculadas por
alimentos, condi¢cdes sanitarias dos estabelecimentos comercias e o perfil da
contaminacgao dos alimentos;

IX - Realizar e/ou acompanhar inspecdes de rotinas (programadas) e
emergenciais (surtos, reclamacgfes, registros e outros) em estabelecimentos
alimentares e outros de interesse da Vigilancia Sanitaria;

X - Auxiliar na inspec¢éo industrial e sanitaria de produtos de origem animal
produzidos em Xinguara;

Xl - Realizar colheita de amostras de produtos de interesse da Vigilancia
Sanitaria, com fins de analise fiscal, surto e controle de rotina;

XIl — Promover a criacdo de mecanismos de notificacdo de casos e/ou
surtos de doencas veiculadas por alimento e zoonoses;

Xl — Promover a investigacdo epidemiolégica de doencas veiculadas por
alimentos e zoonoses;

XIV - Aplicar, quando necessarias, medidas previstas nha legislacédo
sanitaria vigente no Municipio, tais como intimacoes, infracdes e apreensoes;

XV - Orientar os responsaveis e manipuladores de estabelecimentos
quando da emissdo dos autos/termos pela autoridade da Vigilancia Sanitéaria;

XVI - Validar a licenca sanitaria de estabelecimentos de menor risco
epidemiologico, mediante aprovacao das condicBes sanitarias encontradas por
ocasiao da inspecao;

XVII - Participar da avaliacdo dos resultados das atividades desenvolvidas
e do seu redirecionamento, buscando sempre cumprir e fazer cumprir a legislagcéo
sanitaria vigente no Municipio;

XVIII - Participar na promocéo de atividades de informagdes de debates
com a populagéo, profissionais e entidades representantes de classe sobre temas da
Vigilancia Sanitaria;

XIX - Emitir relatérios técnicos e/ou pareceres relativos a sua area de
atuacdo, bem como recomendar e tomar as providéncias cabiveis;

86
Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

S )

\‘\-.\: Y,
L

"

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

XX - Efetuar vistoria e fiscalizacdo em estabelecimentos publicos,
comerciais e industriais verificando as condi¢cdes gerais de higiene, limpeza de
equipamentos, refrigeracdo, suprimento de Agua, instalagbes sanitarias,
armazenagem, estado e graus de deterioracdo de produtos pereciveis e condi¢cdes de
asseio, aplicando as medidas legais para cada caso.

SECAO XI
COORDENACAO DE GESTAO DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA
Art. 153. A Coordenacdo de Gestdo de Assisténcia Farmacéutica de
Xinguara sera feita com base nas diretrizes gerais estabelecidas pela Resolu¢do CFF
n® 578, de 2013, que regulamenta as atribuicbes técnico-gerenciais do farmacéutico
na gestdo da assisténcia farmacéutica no ambito do Sistema Unico de Salde, bem
como as exigéncias da Lei Federal n® 5.991, de 19 de dezembro de 1973.

Art. 154. A Coordenacdo também responde pela aplicacdo no ambito
municipal das diretrizes contidas na Portaria GM/MS n° 1.214, publicada em 13 de
junho de 2012, instituiu 0 QUALIFAR-SUS: Programa Nacional de Qualificacdo da
Assisténcia Farmacéutica, desenvolvido pelo Departamento de Assisténcia
Farmacéutica e Insumos Estratégicos do Ministério da Saude (DAF/SCTIE/MS).

Art. 155. Compete a Coordenacéo de Gestdo de Assisténcia Farmacéutica
de Xinguara atuar na politica de saude nos diversos niveis de atencéo, definindo-se a
esta as seguintes atribuicoes:

| - Participar na formulacdo de politicas e no planejamento das acdes, em
consonancia com a politica de saude de sua esfera de atuagdo e com o controle
social,

Il - Participar da elaboracdo do plano de saude e demais instrumentos de
gestdo em sua esfera de atuacao;

Il - Utilizar ferramentas de controle, monitoramento e avaliacdo, que
possibilitem o acompanhamento do plano de salude e subsidiem a tomada de deciséo
em sua esfera de atuacao;

IV - Participar do processo de selecdo de medicamentos;

V - Elaborar a programacéo da aquisicao de medicamentos em sua esfera
de gestao;
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VI - Assessorar na elaboracdo do edital de aquisicdo de medicamentos e
outro os produtos para a saude e das demais etapas do processo;

VII - Participar dos processos de valorizacdo, formacao e capacitacdo dos
profissionais de saude que atuam na assisténcia farmacéutica no Municipio;

VIII - Avaliar, de forma permanente, as condicfes existentes para o
armazenamento, a distribuicdo e a dispensacdo de medicamentos, realizando os
encaminhamentos necessarios ao Secretario de Saude para atender a legislacédo
sanitaria vigente;

IX - Desenvolver agcbes para a promocao do uso racional de medicamentos
junto a populacao;

X - Participar das atividades relacionadas ao gerenciamento de residuos
dos servicos de saude, conforme legislacéo sanitaria vigente;

Xl - Promover a inser¢cdo da assisténcia farmacéutica nas Redes de
Atencdo a Saude (RAS) e dos servigcos farmacéuticos.

SECAO Xl
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DA GESTAO FARMACEUTICA

Art. 156. Compete ao Coordenador de Gestdo de Assisténcia
Farmacéutica de Xinguara:

| - Conhecer a Politica Nacional de Medicamentos, a Politica Nacional de
Assisténcia Farmacéutica e os Principios e Diretrizes do SUS;

Il - Conhecer as diretrizes e o planejamento da Assisténcia Farmacéutica
da Secretaria Municipal de Saude de Xinguara e colaborar para o seu cumprimento;

[l - Conhecer a legislacdo farmacéutica vigente, bem como as normas e
legislacbes proprias adotadas pela Secretaria Municipal de Saude para a assisténcia
farmacéutica nas unidades de saude do Municipio;

IV - Conhecer a Relacdo Municipal de Medicamentos e 0s critérios
utilizados para a sua selecao e estabelecimento dos pontos de atencdo para acesso
aos medicamentos;
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V - Cumprir e fazer cumprir o Manual de Assisténcia Farmacéutica
contendo a descricdo de atribuicbes e atividades de farmacéuticos e técnicos de
farmécia da unidade de saude sob sua responsabilidade;

VI - Atuar técnica e administrativa segundo os preceitos éticos da profisséo
e de acordo com as diretrizes politicas, técnicas, normativas e administrativas da
Secretaria Municipal de Saude de Xinguara;

VII - Orientar a equipe de farmécia sobre as diretrizes politicas, técnicas e
normativas e administrativas da Secretaria Municipal de Saude para o
desenvolvimento da Assisténcia Farmacéutica em beneficio da populacdo
xinguarense;

VIII - Interagir com a equipe de Vigilancia em Saude local supervisionando
a utilizacdo dos medicamentos estratégicos, visando sua gestdo e promocdo do
controle das doencas de Notificacdo Compulséria.

IX — Executar outras atividades correlatas que Ihe forem cometidas pelo
titular da Secretaria de Saude.

SECAO Xl
COORDENACAO DE EDUCACAO EM SAUDE

Art. 157. A Coordenacdo de Educacdo em Saude tem como finalidade
formular e promover a gestdo da Educacdo Permanente em Saude no Municipio de
Xinguara e seus processos relativos, orientada pela integralidade da atencéo a saude,
bem como criando, quando for o caso, estruturas de coordenacdo e de execucao de
politicas de formacéo e desenvolvimento de Educag¢do em Saude.

Art. 158. Compete a Coordenacéo de Educacao em Saude:

| - Construir coletivamente e definir o Plano de Ac&o Municipal de
Educacdo Permanente em Saulde de Xinguara, a partir das diretrizes nacionais,
estaduais e municipais para a educacdo na saude para atender a demanda de
formacéo e desenvolvimento dos trabalhadores da saude;

Il — Incentivar e promover a participacdo dos agentes dos servicos de
saude, das instituicbes que atuam na area de formacao e desenvolvimento de pessoal
para o setor saude, dos trabalhadores da saude, dos movimentos sociais e do
conselho de saude da sua area de abrangéncia;
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Il - Promover a integracdo de todos os processos de capacitacdo e
desenvolvimento de recursos humanos a politica de Educacdo Permanente no ambito
da gestdo municipal do SUS em Xinguara;

IV — Promover diretamente ou em cooperacdo com o Estado, com os
municipios da regido e com a Unido, processos conjuntos de educacdo permanente
em saude;

V - Promover a aproximacdo dos movimentos de educacéo popular em
saude na formacdo dos profissionais de salude, em consonancia com as
necessidades sociais em satude no Municipio de Xinguara;

VI — Promover a transformacéo do processo de trabalho de Educacdo em
Saude no ambito municipal, orientado para a melhoria da qualidade dos servicos e
para a equidade no cuidado e no acesso aos servi¢os de saude;

VII — Executar outras atividades relacionadas que forem cometidas pelo
titular da Secretaria de Saude.

SECAO XIV
COORDENACAO DO CENTRO DE ATENCAO PSICOSSOCIAL — CAPS

Art. 159. A Coordenacédo do Centro de Atencdo Psicossocial (CAPS de
Xinguara) tem como finalidade proporcionar aos municipes um servico de saude
aberto e comunitario, através do Sistema Unico de Saude, garantindo acesso ao
espaco de referéncia e tratamento para pessoas que sofrem com transtornos mentais,
psicoses, neuroses graves e demais quadros patologicos, cuja severidade e/ou
persisténcia justifiquem sua permanéncia num dispositivo de cuidado intensivo,
comunitario e promotor da boa saude mental e da boa qualidade de vida no
Municipio.

Art. 160. Compete a Coordenacdo do Centro de Atencdo Psicossocial
(CAPS de Xinguara):

| - Monitorar casos de disturbios mentais leves e moderados no Municipio,
através de atividades comunitarias locais enfocando a integracdo do paciente na
comunidade e sua insercdo familiar e social;

Il - Adotar métodos terapéuticos que envolvam a inser¢cdo do portador de
distarbio mental na sociedade, através de acdes conjuntas com outros Orgaos
estaduais e federais;
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lll - Regular os profissionais que atuam na area de saude mental na esfera
publica de Xinguara, visando a humanizacéo dos tratamentos e a diminuicdo de leitos
psiquiatricos, restringindo esses apenas a pessoas com disturbios mentais graves e
impossibilitados do convivio social;

IV - Efetuar uma estratégia de mapeamento e cadastro sobre os individuos
com transtornos mentais no Municipio, bem como oferecer suporte, apoio e
orientagfes para as familias carentes sobre eventuais, beneficios em caso de
vulnerabilidade socioecondmica;

V - Criar no Municipio os mecanismos de reinsergdo social local através de
atividades de lazer, trabalhos comunitarios, projetos culturais e fortalecimento dos
lacos familiares com os portadores de disturbios mentais;

VI — Esclarecer e ressaltar a comunidade xinguarense de que todas as
atividades desenvolvidas pelos CAPS-Xinguara possuem autonomia necessaria para
evitar a internacdo dos individuos em hospitais psiquiatricos;

VIl — Elaborar e garantir em Xinguara uma nova abordagem social do
CAPS na qual se permita que o individuo e sua familia participem de maneira ativa no
processo de recuperacao dos portadores de distdrbios mentais;

VIIl — Garantir tratamento e combater em Xinguara todo e quaisquer
preconceitos e medos da doenca mental e das pessoas com transtornos mentais
severos ou com transtornos decorrentes do uso de alcool e outras drogas, visando o
empoderamento social desse segmento e o resgate do respeito, da cidadania e da
dignidade da pessoa humana do paciente.

IX — Executar outras atividades correlatas que lhe forem conferidas pelo
titular da Secretaria Municipal de Saude.

SECAO XV
COORDENACAO DE GESTAO ADMINISTRATIVA DA SAUDE

Art. 161. A Coordenacao de Gestdo Administracado da Saude é a instancia
responsavel pela orientacdo, supervisdo e elaboracdo de normas e acdes relativas
aos assuntos de administracdo geral da Secretaria de Saude de Xinguara, tendo
como finalidade coordenar todo o processo administrativo de suporte para a

realizagdo das acdes de saude no ambito municipal.
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Art. 162. Compete a Coordenacéo de Gestdo Administrativa da Saude:

| - Elaborar as resolucbes a serem submetidas a aprovacdo do Conselho
Municipal de Saude, que deverdo contemplar a Agenda de Saude Municipal,
harmonizada com as agendas nacional e estadual, bem como o Quadro de Metas,
mediante o qual sera efetuado o acompanhamento dos Relatérios de Gestdo que
deveréo ser aprovados anualmente pelo Conselho Municipal de Saude;

Il - Promover a integragdo e articulacdo do Municipio de Xinguara na rede
estadual e respectivas responsabilidades na Programacdo Pactuada Integrada do
Estado do Pard, incluindo o detalhamento da programacao de acdes e servicos que
compdem o sistema municipal de salde xinguarense;

lll - Coordenar as geréncias de unidades préprias, ambulatoriais, pronto
atendimento e hospitalares sediados na zona urbana e nos distritos e vilas da zona
rural de Xinguara;

IV - Supervisionar a gestdo administrativa de todo o sistema municipal de
saude, incluindo a gestao sobre os prestadores de servicos de saude vinculados ao
SUS em Xinguara, independente da sua natureza juridica ou nivel de complexidade;

V — Promover o desenvolvimento do cadastramento municipal dos usuarios
do SUS segundo a estratégia de implantacdo do Cartdo Nacional de Saude, com
vistas a vinculagéo da clientela e sistematizacéo da oferta dos servigos;

VI - Administrar a integracdo dos servicos existentes no municipio aos
mecanismos de regulacdo ambulatoriais, pronto atendimento e hospitalares;

VII - Desenvolver as atividades de realizagdo do cadastro, contratacéo,
controle, avaliacdo, auditoria e pagamento de todos os prestadores dos servigos
localizados no Municipio de Xinguara vinculados ao SUS;

VIII - Supervisionar a operacao do SIH e do SIA/SUS, conforme normas do
Ministério da Saude e promover alimentacao, junto a SESPA, dos bancos de dados
de interesse nacional e estadual;

IX - Garantir a manutencdo do cadastro atualizado de unidades
assistenciais de saude no municipio, segundo normas do Ministério da Saude de
formam a garantir o aporte e o fluxo de recursos financeiros necesséarios ao seu
funcionamento;
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X - Promover a avaliagdo permanente do impacto das ag¢des do Sistema
sobre as condi¢cbes de saude dos seus municipes e sobre o meio ambiente,
aprimorando e aperfeicoando os resultados;

Xl - Viabilizar os meios necessarios a execucdo das acbes basica, de
média e alta complexidade em vigilancia em salde e sanitaria, pactuadas na
Comisséo Intergestora Bipartite - CIB;

XII - Atuar administrativamente na execucéo de agdes de epidemiologia, de
controle de doencas e de ocorréncias mérbidas, decorrentes de causas externas,
como acidentes, violéncias e outras pactuadas na Comissao Intergestora Bipartite —
CIB;

XIII - Administrar a manutencédo do Pacto da Atencédo Basica com o Estado
do Parég;

XIV - Aumentar progressivamente a capacidade de gestdo do SUS em
Xinguara, buscando trabalhar de acordo com as necessidades da saude e ndo em
funcdo das pressdes de oferta de servicos de saude;

XV — Executar outras atividades correlatas que lhe forem conferidas pelo
titular da Secretaria Municipal de Saude.

Art. 163. Para desempenhar mais fielmente suas atribuicdes, a
Coordenacédo de Gestao Administrativa da Saude tera sua estrutura administrativa
composta pela Geréncia de Contabilidade da Saude e a Geréncia de Financas e
Tesouraria da Saude.

SECAO XVI
GESTAO DE CONTABILIDADE DA SAUDE

Art. 164. Compete a Gestao de Contabilidade da Saude:

| - Supervisionar, coordenar e avaliar a execugdo das atividades relativas a
execucao da despesa da Secretaria;

Il - Realizar anualmente o inventario contabil dos bens patrimoniais da
Secretaria;
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[l - Manter atualizados os controles relacionados a movimentagado
patrimonial da Secretaria,

IV - Disponibilizar os recursos dos adiantamentos bancarios e diretos da
Secretaria, quando for o caso;

V - Cuidar dos adiantamentos diretos e das prestacdes de contas da
Secretaria;

VI - Organizar e divulgar informagdes sobre normas, rotinas e manuais de
procedimentos da area de execucao orcamentéria e financeira da Secretaria;

VIl - Orientar, coordenar e avaliar as acfes de mapeamento e
racionalizacdo de processos de trabalho de Execucdo Orcamentaria e Financeira da
Saude;

VIII - Elaborar o fluxo de caixa, projetando o cronograma anual das receitas
e desembolsos, seu acompanhamento e reprogramagao mensal,

IX - Acompanhar a execug¢éo orcamentaria do Fundo Municipal de Saude;

X - Gerenciar todos os recursos financeiros disponibilizados pelo Fundo
Municipal de Saude, bem como processar os atos e fatos de natureza econdmica,
financeira e gerencial do Fundo;

XI - Assessorar a elaboragdo do orcamento anual do Fundo Municipal de
Saude;

XIl — Executar outras atribuicdes que lhe forem cometidas pelo titular da
Secretaria Municipal de Saude.

SECAO XVII
GESTAO DE FINANCAS E TESOURARIA DA SAUDE

Art. 165. Compete a Gestao de Finangas e Tesouraria da Saude:

| - Administrar as demandas de gestdo e controle administrativo e
financeiro, fazendo-o em estreita sintonia com a Secretaria de Finangas e a
Controladoria-Geral do Municipio;

94
Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

(8% 4
ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

Il - Supervisionar as demandas e o comprometimento das despesas
inerentes & gestdo de pessoal, intermediando seu equilibrio junto a Geréncia de
Recursos Humanos;

[Il - Gerir a dindmica de empenhos e pagamentos da Secretaria, provendo,
junto ao setor competente, os atos de processamento de despesas, previsdo de
pagamento e qualidade da despesa;

IV - Supervisionar o controle de documentos e processos inerentes a
Secretaria e administrar o pessoal técnico da administracao do setor;

V - Controlar e auxiliar no gerenciamento e recebimento dos recursos
financeiros, controle de contratos de servigos e convénios;

VI - Participar da elaboracdo do planejamento e da proposta orcamentaria
da Saude, discriminando receitas e despesas com base na estimativa da demanda de
materiais e despesas realizadas;

VIl - Acompanhar os indicadores financeiros e orcamentarios estabelecidos
para a Secretaria de Saude;

VIII - Gerenciar e controlar contratos de servicos, convénios e outros
ajustes firmados pelo Municipio na éarea da saude, articuladamente com a
Controladoria-Geral do Municipio;

IX - Assessorar o Secretario de Salude e manter estreito vinculo com a
Controladoria-Geral do Municipio visando o cumprimento das normas e das
legalidades;

X - Assistir 0 Secretario de Saude na tarefa de gerir o Fundo Municipal de
Saude ou quaisquer outros recursos transferidos por érgdos governamentais;

Xl - Participar da elaboracéo do planejamento e da proposta orcamentaria,
discriminando receitas e despesas com base na estimativa da producao de servicos,
bem como, o acompanhamento e a avaliagédo dos indicadores estabelecidos;

XIl - Estabelecer e controlar contratos de servigos, convénios e outros
ajustes firmados pelo Municipio na éarea da saude, articuladamente com a
Controladoria-Geral do Municipio;

Xl - Planejar, organizar, executar e controlar as atividades financeiras,
pericias contabeis, prestacfes de contas ou diligéncias e pagar as despesas
95

Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

S )

\‘\-.\: Y,
L

"

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

autorizadas e devidamente processadas, da Secretaria de Saude e movimentar
recursos financeiros do Fundo Municipal de Saude, através da via bancéria;

XIV - Manter e controlar o registro de materiais e patrimonio da Secretaria
de Saude, de forma articulada com a Controladoria-Geral do Municipio;

XV - Desempenhar outras atividades que lhe forem cometidas pelo
Secretario de Saude.

SECAO XVIlI
GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS DA SAUDE

Art. 166. Compete a Geréncia de Recursos Humanos da Saude:

| - Executar as politicas relativas a gestdo de pessoas, estabelecendo
normas para os setores e unidades da Secretaria Municipal de Saude;

Il - Acompanhar e executar processos referentes a folha de pagamento dos
servidores lotados na Secretaria Municipal de Saude;

lll - Elaborar e avaliar periodicamente as normas pertinentes a servidores
ativos da Secretaria Municipal de Saude, em consonancia com a Secretaria Municipal
de Administracdo e demais Instituicdes participantes do SUS;

IV - Operacionalizar o0s processos de admissdo, provimento,
movimentagcdo, ampliagcdo, reducdo e transferéncias de servidores, planejados
conforme a real necessidade da Secretaria;

V - Orientar os servidores sobre seus direitos e deveres, em consonancia
com as normas oriundas da Secretaria Municipal de Administracdo e demais
instituices participantes do SUS;

VI - Gerir sistemas informatizados relativos a servidores lotados na
Secretaria Municipal de Saude, cumprindo fielmente o Plano de Cargos e Salarios dos
Servidores da Saude e o Regime Juridico Unico do Municipio;

VIl - Estabelecer diretrizes, orientar e acompanhar as atividades de
admissdo, movimentacao, alteracdo, ampliacdo, reducédo e transferéncia de cargos e
funcdes;
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VIII - Implementar e acompanhar a base de dados com perfis funcionais
dos servidores, atualizando-a anualmente para melhor servir a populagéo;

IX - Estabelecer as normas de afastamento para realizacdo de cursos,
congressos, seminarios, conferéncias e similares para os servidores da Secretaria de
Saude;

X - Desempenhar outras atividades que l|he forem cometidas pelo
Secretario de Saude.

SECAO XIX
DIRETOR DA UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO — UPA

Art. 167. A Unidade de Pronto Atendimento - UPA 24 Horas de Xinguara é
uma estrutura de complexidade intermediaria entre as Unidades Basicas de Saude e
as portas de urgéncia hospitalares, onde em conjunto com estas compde uma rede
organizada de Atencdo as Urgéncias do Sistema Unico de Satde no Municipio.

Art. 168. Cabera ao Diretor Unidade de Pronto Atendimento guardar sigilo
das atividades inerentes as atribuicbes do cargo, levando ao conhecimento do
superior hierarquico informacdes ou noticias de interesse do servico publico ou
particular, que possa interferir no regular andamento das atividades, bem como
promover a apresentacdo de relatorios semestrais para analise da Administracédo
Municipal.

Art. 169. Compete ao Diretor da Unidade de Pronto Atendimento:
| - Orientar, coordenar, controlar e dirigir as atividades da UPA;

Il - Responder pelo bom andamento e pela regularidade do servicos
prestados ao povo xinguarense;

[l - Manter o Secretario de Saude sempre informado sobre as atividades
da UPA e suas implicacoes;

IV — Elaborar a escala de férias e licencas do pessoal que lhe é
diretamente subordinado nas escalas cotidianas da UPA;

V - Movimentar internamente o pessoal da UPA de maneira racional e
estratégica, visando sempre o atendimento satisfatorio da populacao;
97

Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

S )

Xy

b ‘1 ns

[*
ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

VI - Responsabilizar-se pela carga do material da UPA e sua utilizacao;

VIl — Representar, desde que devidamente autorizado pelo titular da
Secretaria de Saude, a UPA nas comissdes, comités, ou outros foruns de debate e
deciséo sobre problemas que envolvam o atendimento as emergéncias;

VIIl — Zelar pelo cumprimento das disposi¢cdes regulamentares em vigor,
primando sempre pela prestagdo de um atendimento de salde satisfatorio e
humanizado;

IX - Responder como Diretor Técnico da UPA junto ao CRM-PA, cumprindo
e fazendo cumprir as normatizacées dos Conselhos Federal e Estadual de Medicina;

X - Assegurar condi¢cdes dignas de trabalho e os meios indispensaveis a
pratica do socorro de urgéncia e emergéncia, visando melhor desempenho dos
profissionais, em beneficio da populacao;

Xl — Executar outras atividades relacionadas que Ihe sejam cometidas pelo
titular da Secretaria de Saude.

SECAO XX
DIRETOR DO HOSPITAL MUNICIPAL.

Art. 170. O Diretor do Hospital Municipal tem como responsabilidade
administrativa planejar, organizar, coordenar e dirigir as atividades do hospitalar, a fim
de que o hospital atinja a sua finalidade, ministrando um atendimento eficiente e
humanizado de exceléncia a todos os cidadados de Xinguara, sem excecao.

Art. 171. Cabera ao Diretor do Hospital Municipal guardar sigilo das
atividades inerentes as atribuicdes do cargo, levando ao conhecimento do superior
hierarquico informacdes ou noticias de interesse do servigo publico ou particular que
possa interferir no regular andamento do servico publico, bem como promover a
apresentacao de relatorios semestrais das atividades para analise da Administracao
Municipal.

Art. 172. Compete ao Diretor do Hospital Municipal:
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| - Dirigir e coordenar com exceléncia e humanizagdo as atividades
realizadas no ambiente hospitalar;

Il - Planejar e organizar a gestdo dos departamentos hospitalares para que
estes funcionem com eficiéncia e humanizacéo, elevando o conceito e a imagem do
Hospital Municipal junto a comunidade xinguarense;

Il - Supervisionar o desempenho das questdes burocraticas e
administrativas da instituicdo hospitalar, no &mbito municipal;

IV - Controlar quadro de servidores lotados em sua unidade hospitalar,
otimizando a escala e garantindo atendimento satisfatorio a populagéo xinguarense;

V - Cuidar da manutencéo dos equipamentos e dos estoques de materiais,
garantindo atendimento continuo e ininterrupto das atividades;

VI - Estimular a pesquisa e a educacdo na area da saude visando melhor
atender aos propositos do Hospital Municipal;

VIl - Participar de programas de saude comunitéria, promovendo a boa
imagem do Hospital Municipal junto & populacao xinguarense;

VIII - Executar outras tarefas afins e de interesse da saude na
municipalidade e do Hospital Municipal;

IX - Pesquisar, analisar e propor métodos e rotinas de simplificacdo e
racionalizacédo dos procedimentos administrativos e seus respectivos planos de acao,
no ambito de sua instituicdo hospitalar;

X - Elaborar relatérios técnicos e emitir pareceres em assuntos de natureza
administrativa;

Xl - Elaborar projetos e planos de trabalho na area da saude a serem
apresentados a instituicdes publicas e privadas e respectivas prestacdes de contas;

XIl - Verificar o funcionamento dos departamentos de saude segundo os
regimentos e regulamentos vigentes, no ambito municipal;

XIII - Desempenhar funcédo de coordenacdo de servicos sendo capaz de
analisar e providenciar as alteracdes dos sistemas administrativos implantados,
visando adaptar as reais condicdes do Hospital Municipal ao atendimento das
necessidades de saude da populagéo;

99
Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

i )
e

\n-'\: Y,
U

"

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

XIV - Avaliar e acompanhar desempenhos funcionais dos servidores do
Hospital Municipal, premiando o bom atendimento e reprimindo o atendimento
indiferente e desumanizado a populacgéo;

XV - Obedecer as normas técnicas de biosseguranca na execucdo de suas
atribuicdes e procedimentos hospitalares;

XVI — Executar outras atividades relacionadas que lhe sejam cometidas
pelo titular da Secretaria de Saude de Xinguara-PA.

SECAO XXI
VICE-DIRETOR DO HOSPITAL MUNICIPAL

Art. 173. Compete ao Vice-Diretor do Hospital Municipal substituir o Diretor
em suas auséncias, viagens e impedimentos, auxiliando-o direta e indiretamente no
desempenho permanente de todas as atribuicbes administrativas inerentes ao cargo
de titular da direcao hospitalar previstas nesta lei.

SECAO XXII
COORDENACAO DE IMPRENSA E COMUNICACAO DA SAUDE

Art. 174. A Coordenacao de Imprensa e Comunicacdo da Saude, érgéo
auxiliar da Secretaria Municipal de Saude, tem como finalidade desenvolver a politica
de comunicacédo social do 6rgédo, definindo as diretrizes basicas para o alinhamento
da imagem da Secretaria perante a opinido publica.

Art. 175. Compete Coordenacdo de Imprensa e Comunica¢do da Saude:

| - Promover e divulgar as atividades de informacéo ao publico acerca das
acOes da Secretaria de Saude, através dos mais diversos canais disponiveis de
comunicacao;

Il - Coordenar a cobertura informativa e jornalistica das solenidades e atos
de carater publico da Secretaria de Saude, garantindo a boa identidade visual e a
qualidade dos elementos de comunicacéo do 6rgéo utilizados em campanhas oficiais;

Il — Promover a elaboracdo do material informativo correspondente as
atividades, programas e projetos da Secretaria para divulgacdo nos meios de
comunicacao;
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IV - Orientar a preparacdo de relatorios, folhetos, fotografias e outras
publicacbes para a divulgacdo das atividades da Secretaria, bem como editando
textos e matérias de audio e video;

V - Assessorar a Secretaria na area de publicidade, propaganda e
marketing, coordenando as ac¢des de comunicacdo da administracdo municipal junto
as agéncias de publicidade, agéncias noticiosas e veiculos de comunicacao;

VI - Assessorar a Secretaria na area de relagdes publicas, planejando e
executando cerimoniais de eventos da Secretaria, além de criar estratégias de
comunicacado para o publico interno, entre outros;

VIl - Organizacédo do fluxo permanente de comunicacao interna e externa
da Secretaria de Saude;

VIII — Promover a difusédo e coleta de informacgdes sobre acontecimentos,
atividades, propostas e a¢c0Oes da Secretaria, elaborando "press-releases”;

IX — Garantir a manutencéo do arquivo permanente atualizado, de recortes
de matérias de jornais sobre a Secretaria, que servira como fonte de pesquisa para 0s
jornalistas, estudantes, pesquisadores e outros profissionais e a comunidade em
geral.

X — Executar outras atividades relacionadas que forem cometidas pelo
titular da Secretaria de Saude.

TITULO VI
CAPITULO XI
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

Art. 176. A Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, érgdo da
Administracdo Direta, tem como finalidade oferecer, no &ambito do Ensino
Fundamental e modalidades afins, servico educacional publico de qualidade social,
consolidando a busca da educacao integral, ampliando a jornada de estudos e
convivéncia, qualificando o curriculo escolar e fortalecendo o reconhecimento da
crianca, do adolescente, do jovem, do adulto e idoso como sujeitos de direitos, além
de promover o desenvolvimento de uma politica educacional completa e qualificada
no Municipio de Xinguara.

SECAO |
DAS DIRETRIZES GERAIS DA EDUCACAO EM XINGUARA
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Art. 177. As diretrizes gerais da Secretaria Municipal de Educagédo e
Cultura e do Sistema Municipal de Ensino de Xinguara-PA., segue as normatizagoes
e preceitos estabelecidos nas seguintes matrizes legais:

| - Constituicdo Federal de 1988;
Il - Constituicdo do Estado do Parg;
[l - Lei Organica do Municipio de Xinguara;

IV - Lei Federal n°® 9.394/96, que dispde sobre a Lei de Diretrizes e Bases
da Educacgéo Nacional — LDBN;

V - Lei Federal n° 8.069/90, que dispBe sobre o Estatuto da Crianca e do
Adolescente;

VI - Lei Federal n°® 10.098/94, que estabelece normas gerais e critérios
bésicos para a promocéo da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou
com mobilidade reduzida;

VII - Lei Federal n°® 10.436/02, que dispbe sobre a Lingua Brasileira de
Sinais — Libras;

VIIl - Lei Federal n°® 7.853/89, que dispde sobre o apoio as pessoas
portadoras de deficiéncia;

IX - Lei Federal n° 8.859/94, que modifica dispositivos da Lei n® 6.494, de 7
de dezembro de 1977, estendendo aos alunos de ensino especial o direito a
participacdo em atividades de estagio;

X - Lei Federal n. 10.172, de 9 de janeiro de 2001, que instituiu o Plano
Nacional de Educacéao - PNE;

XI - Lei Estadual n° 8.186, de 23 de junho de 2015, que institui o Plano
Estadual de Educacéo do Estado do Para — PEE;

Xl - Resolugdes do Conselho Federal de Educacao;
XIllI- Resolugbes do Conselho Estadual de Educacgéo;

XIV - Resolugdes do Conselho Municipal de Educacgéo;
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XV - Democratizacdo do acesso;

XVI - Democratizacdo do conhecimento;

XVII - Democratizacdo e modernizacdo da gestéo politico-pedagdgica;
XVIII - Implementacdo de uma proposta pedagodgica inovadora;

XIX - Qualificagcdo da permanéncia da crianca, do adolescente, do jovem,
do adulto e idoso nos espacos educativos assegurando aprendizagens significativas;

XX- Reorganizacdo dos espacos educativos;
XXI - Reorganizacao e ampliacdo dos tempos educativos;

XXIl - Redesenho do curriculo escolar;

XXIII - Reconhecimento e valorizagdo da diversidade, a fim de superar a
desigualdade étnico-racial presente na sociedade brasileira.

Art. 178. Compete a Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura:

| - Estabelecer diretrizes, objetivos, metas e estratégias para o Ensino
Fundamental no que se refere a organizacao e a gestao do sistema educacional,

Il - Fundar e ampliar progressivamente a oferta de Educacéao Integral;
[Il - Ampliar progressivamente a oferta de Educagéo de Jovens e Adultos;
IV - Assessorar e supervisionar as Unidades Educativas;

V - Planejar, articular, acompanhar e avaliar a formac&o continuada dos
profissionais da educacéo;

VI - Gerenciar 0os convénios com as instituicbes ndo governamentais sem
fins lucrativos;

VIl — Executar outras atividades relacionadas que lhe forem cometidas pelo
Chefe do Executivo Municipal;
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Art. 179. Para o fiel desempenho de suas atividades, a Secretaria
Municipal de Educacdo e Cultura de Xinguara serd composta com a seguinte
estrutura administrativa:

| — Secretario de Educacao;

Il - Geréncia de Recursos Humanos da Educacéao;

Il — Gestao de Contabilidade da Educacéo;

IV — Geréncia de Finangas e Tesouraria da Educacéo;

V — Coordenacéo de Assisténcia Administrativa;

VI - Coordenacéo Pedagogica Escolar;

VII — Coordenacgao de Alfabetizagao e Letramento;

VIII — Diretor de Educacéao de Jovens e Adultos;

IX - Coordenacao de Ensino Especial;

X — Coordenacao de Educacéo Fisica,
XI - Coordenacédo de Transporte Escolar e Oficina,

Xl - XIX - Coordenacao de Estatistica, Inspe¢do e Documentacgéo Escolar;
XIII - Coordenacgéao de Gestao de Alimentacdo Escolar;

XIV - Coordenacao de Imprensa e Divulgacédo da Educacéo;

XV - Diretor de Escola;

XVI - Diretor de Educac¢édo do Campo;

XVI — Diretor de Ensino Fundamental | (1° ao 5° ano);

XVII - Diretor de Ensino Fundamental Il (6° ao 9° ano);

XVIII — Diretor de Projeto e Captacéo de Recursos;
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XIX — Coordenacéo de Assisténcia Institucional;
XX — Geréncia de Apoio a Prestacdo de Contas de Programas Escolares;

XXI — Superintende da Fundacéo Casa da Cultura de Xinguara.

SECAO Il
GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS DA EDUCACAO

Art. 180. Compete a Geréncia de Recursos Humanos da Educacéo:

| — Elaborar, desenvolver, gerenciar e executar politicas de recursos
humanos com o objetivo de atender, integralmente, as necessidades da Educacéao, de
forma a garantir a prestacdo do servico publico eficiente e qualificado, por meio do
trabalho do servidor a populacdo xinguarense;

Il - Executar as politicas relativas a gestdo de pessoas, estabelecendo
normas para os setores e unidades da Secretaria, bem como acompanhar e executar
processos referentes a folha de pagamento dos servidores lotados na Secretaria
Municipal de Educacéao;

Il - Indicar uma comissdo para a realizacdo de analises documentais
conforme descrito no Art. 67, em seu inciso |, da Lei 9.394/96 assim como no Art. 4°,
inciso VIII, e Art. 48, da Lei Municipal 820/12 e suas alteracfes posteriores;

IV - Propor cronograma de cursos, treinamentos e reciclagem de servidores
para as diversas areas da Educacao, observando a correlagdo do curso com as
atividades desenvolvidas pela Secretaria e indicar os 6rgaos, entidades ou empresas
gue poderdo ministra-los;

V - Apurar ou coordenar a apuracado do merecimento dos servidores, para o
fim de concessdo de beneficios conforme Plano de Cargos e Carreiras e demais
legislagbes municipais;

VI — (Suprimido).

VIl - Fundamentar e deliberar os processos relativos a concessao de direito
ou vantagem do servidor e informar os expedientes ao parecer da Procuradoria
Juridica do Municipio;
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VIIl - Proceder, conforme legislacdo vigente, no que diz respeito aos
deveres, direitos e vantagens dos servidores;

IX - Promover sistema de avaliacdo médica dos servidores, encaminhando
ao sistema de saude municipal, caso constatada a necessidade, nos termos da
legislacdo pertinente;

X - Propor programas de desenvolvimento dos Recursos Humanos;

Xl - Outras atividades correlatas ao desenvolvimento dos Recursos
Humanos.

SECAO I
GESTAO DE CONTABILIDADE DA EDUCACAO

Art. 181. Compete a Gestao de Contabilidade da Educacéo:

| - Supervisionar, coordenar e avaliar a execugdo das atividades relativas a
execucao da despesa da Secretaria,

Il - Realizar anualmente o inventario contabil dos bens patrimoniais da
Secretaria;

Il - Manter atualizados o0s controles relacionados a movimentacéo
patrimonial da Secretaria,

IV - Disponibilizar os recursos dos adiantamentos bancéarios e diretos da
Secretaria, quando for o caso;

V - Cuidar dos adiantamentos diretos e das prestaces de contas da
Secretaria;

VI - Organizar e divulgar informagdes sobre normas, rotinas e manuais de
procedimentos da area de execucao orcamentaria e financeira da Secretaria;

VIl - Orientar, coordenar e avaliar as acfes de mapeamento e
racionalizacéo de processos de trabalho de Execucdo Orcamentéaria e Financeira,

VIl - Elaborar o fluxo de caixa, projetando o cronograma anual das receitas
e desembolsos, seu acompanhamento e reprogramac¢éo mensal;
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IX - Acompanhar a execuc¢do orcamentaria do Fundo de Manutencéo e
Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da
Educacao (Fundeb);

X - Assessorar a elaboracéo do orcamento anual do Fundo de Manutencéo
e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da
Educacao (Fundeb);

Xl — Executar outras atribuicbes que Ihe forem cometidas pelo titular da
Secretaria Municipal de Educagéo.

SECAO IV
GERENCIA DE FINANCAS E TESOURARIA DA EDUCACAO

Art. 182. Compete a Geréncia de Financas e Tesouraria da Educacéo:

| - Administrar as demandas de geréncia e controle administrativo e
financeiro, fazendo-o em estreita sintonia com a Secretaria de Financas do Municipio;

Il - Supervisionar as demandas e o comprometimento das despesas
inerentes a gestdo de pessoal, intermediando seu equilibrio junto ao Departamento de
Recursos Humanos;

lll - Gerir a dinamica de empenhos e pagamentos da Secretaria, provendo,
junto ao setor competente, os atos de processamento de despesas, previsdo de
pagamento e qualidade da despesa;

IV - Supervisionar o controle de documentos e processos inerentes a
Secretaria e administrar o pessoal técnico da administracao do setor;

V - Controlar e auxiliar no gerenciamento e recebimento dos recursos
financeiros, controle de contratos de servicos e convénios;

VI - Patrticipar da elaboracdo do planejamento e da proposta orcamentaria,
discriminando receitas e despesas com base na estimativa da demanda de materiais
e despesas realizadas;

VIl - Acompanhar os indicadores financeiros e orgcamentarios
estabelecidos;
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VIII - Gerenciar e controlar contratos de servicos, convénios e outros
ajustes firmados pelo Municipio na &area da Educacdo, articuladamente com a
Secretaria de Finangas e Administracao;

IX - Assessorar 0 Secretario de Educacao e manter estreito vinculo com a
Secretaria de Administracéo e Secretaria de Financas;

X - Assistir o Secretario de Educacdo na tarefa de gerir o Fundo de
Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Baésica e de Valorizacdo dos
Profissionais da Educacdo (Fundeb) ou quaisquer outros recursos transferidos por
Orgaos governamentais;

XI - Participar da elaboracédo do planejamento e da proposta orgcamentaria,
discriminando receitas e despesas com base na estimativa da producédo de servicos,
bem como, o acompanhamento e a avaliacdo dos indicadores estabelecidos;

XIl - Estabelecer e controlar contratos de servigos, convénios e outros
ajustes firmados pelo Municipio na area da Educacédo, articuladamente com a
Secretaria de Financgas;

XIll - Planejar, organizar, executar e controlar as atividades financeiras,
pericias contabeis, prestacdes de contas ou diligéncias e pagar despesas autorizadas
e devidamente processadas da Secretaria de Educacdo e movimentar recursos
financeiros do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacéo Basica e de
Valorizacdo dos Profissionais da Educacao (Fundeb), através da via bancaria;

XIV - Manter e controlar o registro de materiais e patrimonio da Secretaria
de Educagéo, de forma articulada com a Secretaria de Administragéo;

XV - Desempenhar outras atividades que Ihe forem cometidas pelo
Secretério de Educacéo.

SECAO YV
COORDENACAO DE ASSISTENCIA ADMINISTRATIVA

Art. 183. Compete a Coordenacdo de Assisténcia Administracdo da
Educacéo:

| — Promover atendimento ao publico com organizacdo da agenda do
secretario de Educacdo;
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Il - Levantamento de licitagbes a vencer, fazer e encaminhar todas as
demandas de servicos e produtos utilizados pela Secretaria de Educacao para ser
enviados a licitacao;

[l — Auxiliar no acompanhamento do andamento das licitagcdes;

IV — Fazer o recebimento das demandas de compras das Unidades
Educacionais e demais departamento da SEMED,;

V - Elaborar e redigir documentos oficios para juridico, administracéo,
sindicato e demais 6rgdos da prefeitura;

VI - Organizacao de pedidos de diarias para os servidores que vao viajar;
VII — Viabilizar os procedimentos de compra de passagens aéreas para 0s
agentes da Secretaria;

VIII - Acompanhar e passar relagdo de andamento de todos 0s processos
administrativos e judiciais para o Secretério de Educacao;

IX — Expedir requisicdes de compra para todos os departamentos da
SEMED, Unidades Educacionais, inclusive transporte e merenda escolar e colher
nestas a assinatura da autoridade competente para ordenamento de despesas;

X — Realizar orcamentos e pesquisas comparativos de precos de produtos
nao licitados para fins de aquisicédo, nos termos da lei;

Xl - Recebimento de notas do departamento de compras e
encaminhamento das mesmas para financa;

Xll — Interagir com os demais departamentos da SEMED, para fins de
orientacdo e encaminhamento de pessoas aos respectivos érgdos relacionados com
os pleitos e demandas almejadas;

XIll — Executar outras atribuicbes que forem cometidas pelo titular da
Secretaria de Educacéo.

SECAO VI
COORDENACAO PEDAGOGICA ESCOLAR

Art. 184. A Coordenacdo Pedagogica tem como finalidade organizar,
acompanhar e avaliar a execucdo do processo pedagogico no Municipio, do
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calendério escolar, dos planos de trabalho e dos planos de estudos, bem como
garantir o processo de planejamento e execucdo das atividades curriculares,
assessorando os professores técnica e pedagogicamente, de forma a adequar o seu
trabalho aos objetivos da politica municipal de Educacéao.

Art. 185. Compete a Coordenacédo Pedagogica Escolar:

| - Coordenar, apoiar e acompanhar o planejamento e a execucdo das
acOes pedagdgicas na escola, propiciando sua efetividade;

Il - Organizar diferentes espacos e estratégias de formacdo continuada
com vistas a instauracdo de um ambiente reflexivo na escola;

[l - Coordenar e acompanhar as Reunifes Pedagogicas, promovendo
oportunidades de discussdo e proposicdo de inovagbes pedagogicas, assim como
apoio a producao de materiais didatico-pedagoégicos, na perspectiva de uma efetiva
formacéo continuada;

IV - Acompanhar e avaliar os processos de ensino e de aprendizagem e
contribuir na busca de solucdes para os problemas identificados;

V - Acompanhar as aprendizagens dos alunos, através de registros por
bimestre, apoiando os docentes na criacdo de propostas diferenciadas aos que
tiveram desempenho insuficiente;

VI — Procurar conhecer os professores e alunos com quem trabalha, assim
como, a realidade sociocultural em que a escola se encontra e os demais aspectos
das relacbes pedagodgicas que se desenvolvem na sala de aula e na escola;

VII - Elaborar plano de acdo do coordenador, estabelecendo metas a
serem atingidas em funcao das demandas pedagdgicas;

VIIl - Coordenar, juntamente com a direcdo, a elaboracdo do Projeto
Politico Pedagodgico das escolas, com a participagdo da comunidade escolar,
professores e alunos, responsabilizando-se pela fiel aplicabilidade e execucédo na
comunidade escolar, articulando esse processo de forma participativa, cooperativa e
democrética;

IX - Contribuir para um ambiente favoravel a aprendizagem e ao ensino
que favoreca a criacdo de vinculos de respeito e de trocas no trabalho educativo, a
partir do entrosamento entre os membros da comunidade escolar;
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X - Promover, juntamente com a direcdo, a articulacdo e estabelecimento
de parcerias entre escola, familia e comunidade.

Xl — Executar outras atribuicdes relacionadas que Ihe forem cometidas pelo
titular da Secretaria de Educacao.

Paragrafo Unico. A remuneracdo do servidor ocupante do cargo de
Coordenador Pedagogico Escolar obedecera ao estabelecido na Lei n® 820/2012 e
suas alteracdes posteriores.

SECAO VI
COORDENAQAO DE ALFABETIZAC}AO E LETRAMENTO

Art. 186. A Coordenacédo de Alfabetizacdo e Letramento atuara em creches
e pré-escolas da Rede Municipal de Ensino de Xinguara, as quais se caracterizarao
como espacos institucionais ndo domeésticos que constituem estabelecimentos
educacionais publicos ou privados que educam e cuidam de criancas de 0 a 5 anos
de idade no periodo diurno, em jornada integral ou parcial, regulados e
supervisionados nos termos do art. 19 da Lei Federal n° 9.394/96, a Lei de Diretrizes
e Bases da Educacao Nacional - LDB/96.

Art. 187. Compete a Coordenacédo de Alfabetizacdo e Letramento:

| — Garantir que a Educacéao Infantil em Xinguara seja composta de praticas
intencionalmente planejadas, sistematizadas e avaliadas em um projeto politico-
pedagdgico elaborado com a participacdo da comunidade escolar e extraescolar e
desenvolvido por professores habilitados;

[l — Garantir que a Educagdo Infantii em Xinguara somente ocorra em
espacos institucionais, coletivos, ndo domésticos, publicos ou privados,
caracterizados como estabelecimentos educacionais e submetidos a multiplos
mecanismos de acompanhamento e controle social;

[l — Pugnar pela construcao efetiva de um projeto de escola inclusiva para
a Educacéo Infantil em Xinguara, capaz de integrar e incluir a todos, fazendo com que
todos e cada um no seu nivel, possibilidades e limitagdes, consigam aprender e se
desenvolver integralmente, respeitando-se os direitos, deveres e diferencas relativos
a infancia;

IV — Planejar a Educacéo Infantil de Xinguara de maneira plena, garantindo

a formacdo continuada do professor para o exercicio pleno das a¢bes educativas
inclusivas, fomentando a parceria das familias para esse trabalho e buscando
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espacgos, recursos e materiais didaticos adaptados para atender as diferencas,
adotando a construgdo de uma proposta pedagdgica que contemple as diferencas,
bem como diversificar as experiéncias com estimulos educacionais diferentes;

V — Pugnar para que o numero de criancas por professor deva possibilitar
atencao, responsabilidade e interacdo com as criancas e suas familias, Levando-se
em consideracdo as caracteristicas do espaco fisico e das criancas, no caso de
agrupamentos com crianca da mesma faixa de idade;

VI — Garantir que as propostas pedagdgicas das instituicbes de Educacao
Infantil em Xinguara tenham como objetivo obrigatério garantir a crianca acesso a
processos de apropriagdo, renovagao e articulagdo de conhecimentos e
aprendizagens de diferentes linguagens, assim como o direito a protecéo, a saude,
liberdade, a confianca, ao respeito, a dignidade, a brincadeira, a convivéncia e
interacd0 com outras criancas, nos termos do art. 8° da Resolucdo n° 5/2009, do
Conselho Nacional de Educacéo;

VII — Garantir que as propostas pedagodgicas da Educacdo Infantil em
Xinguara considerem obrigatoriamente que a criangca, centro do planejamento
curricular, € sujeito histérico e de direitos que, nas interacdes, relacbes e praticas
cotidianas que vivencia, constréi sua identidade pessoal e coletiva, brinca, imagina,
fantasia, deseja, aprende, observa, experimenta, narra, questiona e constréi sentidos
sobre a natureza e a sociedade, produzindo cultura.

Q- Q-

VIII — Garantir que o curriculo da Educacdo Infantii em Xinguara seja
concebido e constituido como um conjunto de praticas que busque articular as
experiéncias e os saberes da crianga com os conhecimentos que fazem parte do
patrimonio cultural, artistico, ambiental, cientifico e tecnoldgico, de modo a promover
o desenvolvimento integral de criancas de 0 a 5 anos de idade, nos termos do art. 3°
da Resolugéo n° 5/2009, do Conselho Nacional de Educacgéo;

IX — Garantir que as propostas curriculares da Educacdo Infantil em
Xinguara assegurem que a crianca efetivamente tenha experiéncias variadas com as
diversas linguagens, reconhecendo que o mundo no qual estdo inseridas, por for¢a da

propria cultura, € amplamente marcado por imagens, sons, falas e escritas,
valorizando o ladico, as brincadeiras e as culturas infantis;

X - Garantir que haja um permanente fluxo de comunicagao clara com as
familias xinguarenses no ambito da Educacdo Infantil, por meio de diferentes
estratégias comunicativas, tais como murais, reuniées coletivas, entrevistas, agendas,
comunicacdes orais e escritas, bem como investir no intercambio, trocas constantes,

112
Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

S )

\‘\-.\: Y,
L

"

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

por meio de entrevistas, fichas de caracterizagdo, anamnese, processo de acolhida ou
grupo de orientacao aos pais.

Xl — Executar outras atribuicdes relacionadas que Ihe forem cometidas pelo
titular da Secretaria de Educacao.

Paragrafo Unico. A remuneracdo do servidor ocupante do cargo de
Coordenador de Alfabetizacdo e Letramento obedecera ao estabelecido na Lei n°
820/2012 e suas alteragdes posteriores.

SECAO VIl
COORDENACAO EDUCACIONAL DE FORMAGCAO CONTINUADA

Art. 188. A Coordenacdo Educacional de Formacdo Continuada de
Xinguara tem como finalidade incentivar e promover a formacao de profissionais da
educacdo, de modo a atender aos objetivos dos diferentes niveis e modalidades de
ensino e as caracteristicas de cada fase do desenvolvimento do educando, terd como
fundamentos a associacdo entre teorias e praticas, inclusive mediante a capacitacao
em servico, bem como o aproveitamento da formag&o e experiéncias anteriores em
instituicdes de ensino e outras atividades.

Art. 189. Também caberd a Coordenacdo Educacional de Formacéo
Continuada cooperar para que a politica educacional da EJA em Xinguara seja
orientada pelos principios éticos da autonomia, da responsabilidade, da solidariedade
e do respeito ao bem comum, bem como pelos principios politicos dos direitos e
deveres da cidadania; do exercicio da criticidade e do respeito a ordem democrética;
principios estéticos da sensibilidade, da criatividade e da diversidade de
manifestacdes artisticas e culturais.

Art. 190. Compete a Coordenacéo Educacional de Formacdo Continuada:

| - Participar tecnicamente das atividades de estudo, monitoramento e
avaliacdo dos Planos Municipais de Educacdo e das Politicas Educacionais
municipais;

I — Auxiliar no planejamento, avaliacdo, coordenacdo e execucao dos
trabalhos e atividades relativos & elevacdo do indice de Desenvolvimento da
Educacéo Basica IBED das escolas municipais;
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[l — Cooperar com as equipes do trabalho Técnico e Pedagdgico coletivo
das comunidades escolares onde funcionam a Educacao de Jovens e Adultos - EJA
no Municipio e os Programas Educacionais na modalidade de Educacdo de Jovens e
Adultos — EJA,;

IV — Auxiliar no planejamento, assessoramento e execucdo das acdes de
formacéo continuada de gestores, coordenadores e professores da rede municipal de
ensino.

V - Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade
associadas ao ambiente educacional que |he forem cometidas pelo titular da
Secretaria de Educacéo.

Paragrafo Gnico. A remuneracdo do servidor ocupante do cargo de
Coordenador Educacional de Formacdo Continuada obedecerd ao estabelecido na
Lei n°® 820/2012 e suas alteracdes posteriores.

SECAO IX
COORDENACAO DE EDUCACAO ESPECIAL

Art. 191. A Coordenacdo de Educacdo Especial tem como finalidade
promover o ensino especial em suas mais variadas formas no Municipio de Xinguara,
visando consolidar o processo de inclusdo dos alunos portadores de necessidades
especiais, tornando essa pratica hum compromisso da escola e da sociedade no
Municipio.

Art. 192. Também constitui objetivo desta Coordenacdo quanto
incumbéncia governamental, promover uma politica educacional inclusiva no
Municipio, sob orientacdo do Ministério da Educacdo, bem como definir
estrategicamente como publico-alvo da Educacédo Especial os alunos com deficiéncia,
transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotacéo,
disponibilizando a estes os seguintes direitos e beneficios:

| - Acesso com participacéo e aprendizagem no ensino comum;
Il - Oferta do atendimento educacional especializado;
[l - Continuidade de estudos e acesso aos niveis mais elevados de ensino;

IV - Promocéo da acessibilidade universal;
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V - Formacgao continuada de professores para Atendimento Educacional
Especializado;

VI - Formacéo dos profissionais da educacdo e comunidade escolar em
favor da Educacao Especial;

VIl - Transversalidade da modalidade de ensino especial em toda a
educacéao basica;

VIII - Estudos, pesquisas e selecdo de assuntos didaticos e pedagdgicos,
oferecendo suportes especificos a acdo dos supervisores escolares e orientadores
educacionais nesse segmento;

IX - Articulacdo intersetorial na implementacdo das politicas publicas
educacionais voltadas para o fortalecimento do atendimento da Educacdo Especial
em Xinguara.

Art. 193. Caberd também a Coordenacdo de Educacdo Especial articular
junto ao Sistema Municipal de Ensino de Xinguara para que seja firmado o
compromisso permanente da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura do
Municipio para com o fortalecimento do atendimento da educacéo escolar dos alunos
publico-alvo da Educacado Especial, pugnando para que esta politica educacional seja
efetuada mediante a oferta dos seguintes beneficios:

| - Escolas regulares com atendimento a Educacéo Infantil e Ensino
Fundamental;

Il - Atendimento Educacional Especializado gratuito em salas de recursos
multifuncionais aos educandos com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades/superdotacao;

lll - Escolas especiais com atendimento aos alunos surdos e aos alunos
gue apresentam deficiéncia intelectual moderada e/ou grave, aos quais a escola
regular ainda nao consiga prover de modo significativo atencéo individualizada nas
diversas atividades da vida autbnoma e social, recursos, apoios intensos e continuos,
bem como adaptacdes curriculares;

IV - Oferta da Educacgéo de Jovens e Adultos — EJA,
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V — Promoc¢ao do Atendimento Educacional Especializado (AEE), regido
por professores da Educacao Especial que atuem em Salas Multimeios que ja existam
Ou possam ser criadas;

VI - Promover o Ensino da Lingua Brasileira de Sinais — Libras, em
Xinguara, regido por professores de Libras que atuem nas unidades educativas,
conforme a demanda de estudantes com surdez;

VIl - Promover atividades de Tradugcdo e interpretagcdo Libras-
Portugués/Portugués-Libras — realizadas por professores Auxiliares Intérpretes
Educacionais que atuam nas unidades educativas, conforme a demanda de
estudantes com surdez;

VIl — Implantar e coordenar o Centro de Apoio Pedagogico para
Atendimento as Pessoas com Deficiéncia Visual, cujo objetivo sera assegurar o
atendimento ao estudante cego e ao de baixa visdo, no que se refere a
transcricdo e adaptacdo de materiais didaticos e recursos acessiveis, necessarios
a sua educacdo escolar;

IX - Prover o Servico de Apoio — acompanhamento e auxilio nas atividades
de locomocéo, higiene pessoal e alimentacdo aos estudantes com deficiéncia, bem
como aos estudantes com Transtorno do Espectro Autista (TEA), quando necessario
e mediante avaliacao técnica;

X - ldentificar, elaborar, produzir e organizar servigcos, recursos
pedagdgicos, de acessibilidade e estratégias considerando as necessidades
especificas dos alunos publico-alvo da Educacédo Especial;

Xl - Executar outras atividades relacionadas que lhe sejam cometidas pelo
titular da Secretaria de Educacao.

Art. 194. Compete a Coordenacéo de Educacao Especial:

| - Tracar orientacdes e recomendacdes especificas para o planejamento
da gestdo da Educacdo Especial nas escolas da Rede Municipal de Ensino de
Xinguara, a fim de garantir a real inclusdo dos alunos com deficiéncia, transtornos
globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotacéo, além de oferecer apoio
aos alunos com transtornos funcionais especificos e aqueles com dificuldades
acentuadas de aprendizagem;
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Il — Elaborar as diretrizes da politica da Educacao Especial em Xinguara,
tendo como referencial as legislacbes federais e estaduais que normatizam a
Educacdo Especial e o atendimento aos alunos com deficiéncia, especialmente as
constantes na Constituicdo Federal Brasileira, na Constituicdo do Estado do Para e na
Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional,

Il — Promover a elaboracdo do Cadastro Municipal de Portadores de
Necessidades Especiais de Xinguara, considerando-se alunos com deficiéncia
aqueles que apresentam impedimentos de natureza fisica, mental, intelectual ou
sensorial que ao interagir com diversas barreiras tendem a restringir a sua
participagdo plena e efetiva no contexto escolar e social, incluindo-se nesse grupo
alunos com autismo, sindrome do espectro do autismo e psicose infantil;

IV — Identificar, cadastrar e assistir aos alunos com altas
habilidades/superdotacdo demonstram potencial elevado em qualquer uma das
seguintes areas, combinadas ou isoladas: intelectual, académica, lideranca,
psicomotricidade e artes;

V - Executar outras atividades relacionadas que Ihe sejam cometidas pelo
titular da Secretaria de Educacéo.

Paragrafo Gnico. A remuneracdo do servidor ocupante do cargo de
Coordenador de Educacdo Especial obedecera ao estabelecido na Lei n°® 820/2012 e
suas alteracdes posteriores.

SECAO X
COORDENACAO DE EDUCACAO FiSICA

Art. 195. A Coordenacdo de Educacao Fisica tem como finalidade levar
aos alunos de Xinguara atividades que permitam uma movimentacdo variada e
exploradora do corpo e do proprio ambiente em gque estado situados, adequando-as ao
grau de desenvolvimento em cada etapa da vida escolar e faixa etaria, dando-lhes
plena liberdade e espontaneidade de movimentos e permitindo beneficios como a
desinibicdo para participagdo das aulas, a descarga de agressividade, manutencéo
da saude e a correcéo de equivocos de atitudes sociais.

Art. 196. A Educacdo Fisica, integrada a proposta da escola, é
componente curricular obrigatério da Educacdo Basica e a carga horaria das
disciplinas sera definida pela prépria escola, que constroi sua proposta pedagdgica de
acordo com a realidade da comunidade, de acordo com a Lei n°. 9.394, das Diretrizes
e Bases da Educacao Nacional.
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Art. 197. Compete Coordenac¢do de Educacao Fisica:

| — Promover a Educagéo Fisica Escolar em Xinguara como uma disciplina
capaz de introduzir e integrar o aluno na cultura corporal de movimento, formando o
cidaddo que vai produzi-la, reproduzi-la e transforma-la, capacitando-o para usufruir
0S jogos, 0s esportes, as dancas, as lutas e as ginasticas em beneficio do exercicio
critico da cidadania e da melhoria da qualidade de vida;

Il — Consolidar o pensamento educacional de que a Educacdo Fisica
escolar desempenha um papel Unico e insubstituivel, atuando diretamente na
corporeidade e no desenvolvimento motor das criangas e dos jovens, influenciando
também no desenvolvimento de habilidades e competéncias associadas as
dimensdes afetivas, sociais e cognitivas e ainda contribui no enfrentamento do
crescente problema das Doencas Crbnicas Ndo Transmissiveis, que entre outros
fatores, tem acometido a populacdo em geral devido a inatividade fisica;

[l — Consolidar o pensamento educacional que apresente a Educacédo
Fisica como componente curricular obrigatério na Educagédo Basica, constituindo-se
numa representacao social das atividades fisicas e desportivas, tendo um significado
relevante na nossa sociedade;

IV — Promover uma visdo global para a educacdo fisica na escola,
apresentando a comunidade o impacto positivo da atividade fisica e do esporte no
conhecimento e dominio cognitivo, afetivo e motor na vida de criancas e jovens como
fatores relevantes para o desenvolvimento de um estilo de vida ativo, saudavel e
produtivo;

V — Promover e consolidar a importancia da Educacao Fisica no contexto
educativo e escolar, levando-se em conta o fato de a escola ser a maior agéncia
educativa e socializadora, depois da familia, com capacidade para influenciar os
alunos na aquisicdo de habitos e atitudes que contribuem para um harmonioso
desenvolvimento pessoal e social;

VI — Criar na consciéncia coletiva xinguarense a certeza de que a escola é
0 ambiente ideal para a construgdo de conhecimentos relacionados a promoc¢éo da
saude na perspectiva do desenvolvimento de um estilo de vida ativo, sendo neste
sentido a Educacéo Fisica o principal componente curricular a abordar essa tematica,
ao incentivar os alunos a pratica de atividades fisicas como elementos motivadores de
uma vida saudavel,

VIl — Promover no contexto escolar e comunitario a consciéncia de que
Educacdo Fisica proporciona 0 maior numero de experiéncias motoras e
psicossociais as criancas desde cedo que, de forma planejada e bem orientada, se
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torna um fator preventivo em relacdo ao comprometimento do desenvolvimento de
habilidades;

VIIl — Transformar o acesso aos conhecimentos da educacéo fisica num
direito fundamental do aluno e num instrumento de transformacdo individual e
coletiva, na busca da superacdo das desigualdades sociais, do exercicio da justica e
da liberdade, da constituicdo de atitudes éticas de cooperacéo e de solidariedade no
contexto educacional e escolar;

IX — Promover a formacao da tomada de consciéncia de que a Educacgéo
Fisica tem por finalidade promover o desenvolvimento psicomotor das criangas,
ajudando-as a adquirirem uma consciéncia que as auxiliara em seu cotidiano e, sua
pratica deve essencialmente fazer parte no ambito escolar, uma vez que a escola é o
meio educacional mais efetivo e eficiente para a realizacao desta pratica;

X - Executar outras atividades relacionadas que lhe sejam cometidas pelo
titular da Secretaria de Educacéo.

Paradgrafo Unico. A remuneracdo do servidor ocupante do cargo de
Coordenador de Educacédo Fisica obedecera ao estabelecido na Lei n°® 820/2012 e
suas alteracdes posteriores.

SECAO XI
COORDENACAO DE TRANSPORTE ESCOLAR E OFICINA

Art. 198. A Coordenacdo de Transporte Escolar e Oficina é dérgao
responsavel pela gestdo do transporte educacional no Municipio e tem como
finalidade coordenar, acompanhar e planejar as atividades e necessidades do
transporte escolar de qualidade, garantindo a conservagdo e a manutencao técnica
permanente dos veiculos, nos termos das normas e regulamentos expedidos pelo
Municipio e o Ministério da Educacéo.

Art. 199. Compete a Coordenacédo de Transporte Escolar e Oficina:

| - Realizar periodicamente servicos de fiscalizacdo nos veiculos do
transporte escolar quanto as normas de seguran¢a, de conduta, garantindo as
condicdes técnicas e mecéanicas dos veiculos;

Il — Promover o planejamento do Transporte Escolar para que este seja
executado a contento, partindo pontualmente do inicio de cada rota, localizado na
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linha mestra e vicinais compreendidas pelas estradas municipais até o
estabelecimento de ensino e vice-versa, de acordo com a legislacéo vigente;

Il - Planejar, coordenar e executar a politica municipal de transporte
escolar, prioritariamente ao educando do ensino infanti e fundamental,
supervisionando e garantindo o cumprimento dos horarios das viagens e 0s
itinerarios;

IV — Orientar, fiscalizar, notificar e aplicar penalidades aos prestadores de
servico de transporte de estudantes, respeitado criteriosamente as condigoes
estabelecidas em contrato;

V - Exigir a vistoria dos veiculos que operam no sistema de transporte
escolar municipal, bem como controlar e cuidar para que o contrato firmado entre a
Prefeitura e prestadores de servi¢cos seja cumprido a contento;

VI - Realizar periodicamente reunides com os condutores dos veiculos e
alunos que utilizam o transporte, bem como atender a pais de alunos e professores
das escolas sobre o0 assunto;

VII - Controlar os mapas de quilometragem diarios e acompanhar as
inspecbes semestrais nos veiculos que prestam servico, bem como monitorar e
controlar quilometragem diaria dos veiculos do transporte escolar;

VIII = Comunicar-se com a direcdo das escolas que utilizam o transporte
para que 0 servico seja executado de maneira correta e satisfatoria, atendendo as
necessidades dos educandos;

IX - Exigir dos motoristas e terceirizados o cumprimento das normas que
constam no Codigo Nacional de Transito, bem como oferecer a estes treinamentos e
capacitacdo para o exercicio regular da profissao;

X — Criar, cumprir e fazer cumprir o regulamento para motoristas
operadores e alunos usuarios do transporte escolar;

Xl — Coordenar a administracéo do transporte escolar, desde o controle dos
cadastros, a fiscalizacdo, a emissdo de relatdrios, a reavaliacdo das vistorias
programadas, os céalculos de custos operacionais, a implantacdo e manutencao dos
pontos, 0s projetos, estudos e melhorias para os servicos, bem como pelo
atendimento as solicitacdes e reclamacdes da comunidade escolar.

XII - Executar outras atividades relacionadas que Ihe sejam cometidas pelo
titular da Secretaria de Educacgéo.
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SECAO XII
COORDENACAO DE ESTATISTICA, INSPECAO E DOCUMENTACAO ESCOLAR

Art. 200. A Coordenacéao de Estatistica, Inspecado e Documentacao Escolar
€ 0 Orgdo responsavel pela orientacdo, correcdo, contagem de alunos e
acompanhamento do Censo Escolar de todas as escolas da rede municipal de
Xinguara, suas atribuicbes vao desde expedicdo de documentos tais como:
declaracdo de matricula, historico, ressalva, preenchimento do mapa de médias
anuais, ficha individual, boletins, mapa inicial, relatorio anual, matricula, atendimento a
pais de alunos, professores, arquivo passivo e ativo de documentos das escolas do
campo, unidades sem direcdo e as unidades em atividades ou paralisadas.

Art. 201. Compete ao 6rgao gerenciar a organizacao da matricula da rede
municipal, pesquisa de dados de alunos a partir do Censo Escolar e do Sistema
Gestor Escolar e a realizacdo da estatistica inicial e final das escolas com direcdo e
sem dire¢cdo, quantitativo de aprovacgéo, reprovacao, transferidos, desistentes, bem
como desenvolver planilhas de controle interno e externo para elaboracao de bancos
de dados.

Art. 202. Compete a Coordenacdo de Estatistica, Inspecdo e
Documentacéo Escolar de Xinguara:

| - Planejar, orientar, e executar tarefas de tabulacdo de dados estatisticos,
codificagcdo e concentracdo de dados em quadros, graficos e outras formas de
exposicao;

I — Promover o cumprimento das normas legais e regulamentares, das
politicas publicas e diretrizes gestoras estabelecidas para a oferta de Educacao
Basica no ambito das instituicbes de ensino autorizadas que integram Sistema de
Ensino de Xinguara-PA, seus processos de escrituracdo e certificacdo, bem como
custodia e gestdo do acervo de escolas extintas;

[l — Verificar as condigbes de funcionamento dos Estabelecimentos de
Ensino da Educacdo Basica da Rede Municipal de Ensino e a de Educacéo Infantil
mantida pela iniciativa privada;

IV - Orientar e acompanhar os Estabelecimentos de Ensino nas instru¢des
de processos para credenciamento, autorizagdo, suspensdo temporaria,
descredenciamento, desativacdo e cassacao;
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V - Fazer averiguacdo e emitir relatério quanto a autorizagdo de
Estabelecimento de Ensino para oferecer a Educacéo Infantil e Ensino Fundamental,
conforme diretrizes do Conselho Municipal de Educagéo;

VI - Acompanhar o funcionamento dos cursos e Estabelecimentos
autorizados pelo Conselho Municipal de Educacéo;

VII - Orientar os Estabelecimentos que compdem o Sistema Municipal de
Ensino, visando ao aprimoramento da qualidade do processo administrativo e
didatico-pedagdgico;

VIII - Subsidiar o Conselho Municipal de Educacdo, com informacoes
técnicas conforme as inspecdes realizadas nos Estabelecimentos de Ensino;

IX - Estabelecer estratégias de matricula, bem como acompanhar e
controlar o processo de acesso ao ensino, enturmacéao e agrupamento de alunos;

X - Levantar e publicar em regime de colaboracdo com outras areas, como:
Assisténcia social e Secretaria de Saude, a demanda manifesta da Educacéo Infantil
em creches e pré-escolas na meta prevista no Plano Municipal de Educacéo;

Xl - Levantar dados estatisticos sobre oferta e demanda de matricula no
Ensino Fundamental e curso de Educacdo de Jovens e Adultos, bem como levantar
dados estatisticos sobre o rendimento por escola/turma,;

Xl - Orientar e supervisionar o Censo Escolar e cadastrar o0s
estabelecimentos de ensino publicos e privado;

Xl - Promover encontros de estudos com o0s secretarios escolares e
direcdo, bem como acompanhar a transicdo de secretario escolar, recebendo e
relatando a escrituracéo atual e orientando o proximo secretario;

XIV - Garantir o cumprimento do ano letivo na rede publica, bem como
colaborar na elaboragéo ou revisdo da matriz curricular, regimento escolar e outras
normas da Rede Municipal de Ensino de Xinguara-PA;

XV - Acompanhar a lotagéo e verificar a habilitagdo do corpo docente e
técnico-administrativo dos Estabelecimentos de Ensino Municipal;

XVI - Determinar o registro e a expedicao de diplomas, titulo, certificados,
atestados e outros documentos afins;
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XVII - Divulgar documentos normativos e organizar os arquivos do
Departamento de Inspecéo e vida Escolar, bem como receber e controlar acervos de
Estabelecimentos de Ensino extintos ou desativados;

XVIII - Acompanhar o Programa Bolsa Familia, verificando a frequéncia
escolar do educando bimestralmente;

XIX - Orientar quanto ao preenchimento de Histéricos Escolares e demais
documentos que compdem a pasta individual dos alunos, bem como emitir a certiddo
de regularidade de estudos, orientar quanto ao preenchimento e encaminhamento de
relatérios finais;

XX — Organizar e manter atualizado o arquivo escolar ativo e conservar o
inativo, de forma a permitir, em qualquer época, a verificacdo da identidade e da
regularidade da vida escolar do aluno e da autenticidade dos documentos escolares;

XXI - Atender a comunidade escolar, na area de sua competéncia,
prestando informacdes e orientacdes sobre a legislacdo vigente e a organizacao e
funcionamento dos estabelecimentos de ensino, conforme disposi¢cbes contidas na
legislacdo em vigor;

XXII - Executar outras atividades relacionadas que lhe sejam cometidas
pelo titular da Secretaria de Educacéo.

Paragrafo Unico. A remuneracdo do servidor ocupante do cargo de
Coordenador de Estatistica, Inspe¢cdo e Documentacdo Escolar obedecera ao
estabelecido na Lei n° 820/2012 e suas alteragdes posteriores.

SECAO Xl
COORDENACAO DE ALIMENTACAO E NUTRICAO ESCOLAR

Art. 203. A Coordenacédo de Alimentacdo e NutricAo Escolar tem como
finalidade propor, avaliar, distribuir e fiscalizar a aquisicdo de géneros alimenticios e
de higiene e limpeza para os espacos atrelados a Secretaria Municipal de Educacéo e
Cultura de Xinguara, bem como promover acdes e projetos que vao da formacéo dos
profissionais que trabalham nas escolas — serventes e merendeiras — até a avaliacdo
nutricional e a aceitabilidade da alimentacéo oferecida.
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Art. 204. Compete a Coordenacdo de Alimentacdo Escolar e Nutricdo
Escolar:

| - Estabelecer critérios para a aquisicdo, armazenagem, distribuicéo,
conservacao e preparo dos géneros alimenticios usados na merenda escolar;

Il - Estabelecer critérios para a instalacao das cantinas escolares;

[l - Orientar as unidades de ensino na elaboracdo dos cardapios
alimentares;

IV - Realizar inspe¢do nas cantinas e cozinhas escolares, adotando
medidas preventivas e corretivas;

V - Acompanhar os processos licitatérios para aquisicdo de géneros
alimenticios da merenda escolar e para a aquisicdo de equipamentos e utensilios das
cantinas escolares, atestando suas qualidades;

VI - Acompanhar quanto a qualidade dos alimentos nos contratos firmados
com os fornecedores de géneros alimenticios e de equipamentos e utensilios das
cantinas escolares;

VIl - Acompanhar o processo de andlise do controle de qualidade dos
géneros alimenticios pela Administracdo Publica;

VIII - Manter articulacdo com as escolas para coordenar e acompanhar o
recebimento e armazenamento dos géneros alimenticios e dos equipamentos e
utensilios nas cantinas escolares;

IX - Apoiar o desenvolvimento sustentavel, com incentivos a aquisicdo de
géneros alimenticios diversificados, produzidos em ambito local e preferencialmente
pela agricultura e empreendedores familiares;

X — Executar outras atividades relacionadas que Ihe forem cometidas pelo
titular da Secretaria de Educacéao e Cultura.

SECAO XIV
COORDENACAO DE IMPRENSA E COMUNICACAO DA EDUCACAO
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Art. 205. A Coordenacéo de Imprensa e Comunicagdo da Educacéo, érgao
auxiliar da Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, tem como finalidade
desenvolver a politica de comunicacao social do érgao, definindo as diretrizes basicas
para o alinhamento da imagem da Secretaria perante a opinido publica.

Art. 206. Compete Coordenacdo de Imprensa e Comunicacdo da
Educacdo:

| - Promover e divulgar as atividades de informacao ao publico acerca das
acOes da Secretaria de Educacéo, através dos mais diversos canais disponiveis de
comunicacao;

Il - Coordenar a cobertura informativa e jornalistica das solenidades e atos
de carater publico da Secretaria de Educacéo, garantindo a boa identidade visual e a
qualidade dos elementos de comunicacéo do 6rgdo utilizados em campanhas oficiais;

Il = Promover a elaboracdo do material informativo correspondente as
atividades, programas e projetos da Secretaria para divulgacdo nos meios de
comunicacao;

IV - Orientar a preparacdo de relatorios, folhetos, fotografias e outras
publicacdes para a divulgacdo das atividades da Secretaria, bem como editando
textos e matérias de audio e video;

V - Assessorar a Secretaria na area de publicidade, propaganda e
marketing, coordenando as ac¢des de comunicacdo da administracdo municipal junto
as agéncias de publicidade, agéncias noticiosas e veiculos de comunicacao;

VI - Assessorar a Secretaria na area de relacdes publicas, planejando e
executando cerimoniais de eventos da Secretaria, além de criar estratégias de
comunicacao para o publico interno, entre outros;

VIl - Organizagéao do fluxo permanente de comunicagao interna e externa
da Secretaria de Educacéo;

VIII — Promover a difusédo e coleta de informacgdes sobre acontecimentos,
atividades, propostas e acOes da Secretaria, elaborando de "press-releases”;

IX — Garantir a manutencdo do arquivo permanente atualizado, de recortes
de matérias de jornais sobre a Secretaria, que servira como fonte de pesquisa para 0s
jornalistas, estudantes, pesquisadores e outros profissionais e a comunidade em
geral.
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X — Executar outras atividades relacionadas que forem cometidas pelo
titular da Secretaria de Educacgéo.

SECAO XV
DIRETOR DE ESCOLA

Art. 207. O cargo de Diretor de Escola em Xinguara € de natureza
administrativa comissionada com livre nomeacéo e exoneracao por parte do Chefe do
Executivo Municipal, constituindo-se ato discricionario da Administracao Publica, que
prescinde de motivacdo e de prévio processo administrativo, nos exatos termos do
inciso Il, art. 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 5 de outubro de
1988.

Art. 208. Enquanto dirigente e coordenador do processo educativo no
ambito da unidade de ensino, compete ao Diretor de Escola promover acoes
direcionadas para o fortalecimento de um projeto pedagodgico centrado na formacéao
integral dos alunos, bem como promover a melhoria do desempenho da escola,
assegurando o desenvolvimento de competéncias e habilidades dos profissionais que
trabalham sob sua coordenacdo, nas diversas dimensbes da gestdo escolar
participativa: pedagogica, de pessoas, de recursos fisicos e financeiros, de resultados
educacionais do ensino e aprendizagem.

Art. 209. Compete ao Diretor de Escola:

| - Compreender as politicas educacionais adotadas pela Secretaria de
Educacdo de Xinguara, no contexto social e de desenvolvimento do Municipio em
areas afins como: gestdo escolar, desenvolvimento curricular, avaliacdo do
desempenho dos alunos e formacéo continuada de profissionais da Educacéo;

Il - Orientar-se pelas diretrizes pedagogicas e institucionais, apreendidas
do projeto nacional de educacdo, para implementar as politicas educacionais
adotadas pela Secretaria de Educacado de Xinguara, considerando a realidade do
ensino publico municipal xinguarense;

[l - Reconhecer-se como integrante do Sistema Municipal de Ensino e
atuar como responsavel direto pela organizacao didatico-pedagogica da escola em
articulacdo com a comunidade interna e a externa, e demais instancias desse
sistema;

IV — Atuar positivamente como articulador de programas, projetos e planos
de acdo educacionais modernos, vinculados a realidade da escola, bem como
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promover uma organizacao didatico-pedagdgica avancada em consonancia com a
funcdo social que a escola tem junto & comunidade atendida;

V - Identificar principios de gestdo democratica e participativa para aplicar
no ambito da direcdo e organizacdo didatico pedagdgico da escola, elegendo e
escolhendo processos e praticas avancados e adequados ao principio de gestéo
democratica do ensino publico, bem como aplicar os principios de lideranca,
mediacao e gestao de conflitos;

VI - Coordenar atividades e acdes de planejamento, desenvolvimento,
acompanhamento e avaliacdo da Escola, buscando identificar métodos e técnicas de
avaliacdo dos trabalhos das equipes de professores, funcionarios e pessoal
administrativo;

VIl - Acompanhar, juntamente com a equipe pedagogica da Escola, o
trabalho docente e o cumprimento das reposices de dias letivos, carga horaria e de
conteldo aos discentes, bem como assegurar os cumprimentos dos dias letivos,
horas-aula e horas-atividades estabelecidos;

VIII - Supervisionar a cantina, a cozinha e o preparo da merenda escolar,
guanto ao cumprimento das normas estabelecidas na legislacéo vigente relativamente
a exigéncias sanitarias e padrdes de qualidade nutricional,

IX - Participar, com a equipe pedagdgica, da analise e definicdo de projetos
a serem inseridos no Projeto Politico-Pedagégico do estabelecimento de ensino,
juntamente com a comunidade escolar;

X - Disponibilizar espaco fisico adequado quando da oferta de Servicos e
Apoios Pedagogicos Especializados, nas diferentes areas da Educacao Especial;

Xl - Assegurar a realizacdo do processo de avaliacdo institucional do
estabelecimento de ensino;

XIl - Zelar pelo sigilo de informacbes pessoais de alunos, professores,
funcionarios e familias;

X1l - Manter e promover relacionamento cooperativo de trabalho com seus
colegas, com alunos, pais e com os demais segmentos da comunidade escolar;

XIV - Assegurar o cumprimento dos programas mantidos e implantados
pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacédo /MEC — FNDE;
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XV - Cumprir e fazer cumprir o disposto no Regimento Interno Escolar;
XVI — Executar outras atividades correlatas que Ihe forem cometidas pelo
titular da Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura.

Art. 210. A direcdo das Instituicbes de Ensino do Municipio sera exercida
por servidores efetivos estaveis do quadro do magistério, nomeados para 0S cargos
em Comissdo de Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar, quando for o caso, em
consonancia com as normas legais e as diretrizes da Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura e os previstos nesta Lei.

Paragrafo Gnico. E requisito indispensavel para o exercicio da funcéo de
Diretor Escolar e Vice-Diretor Escolar:

| - Ser membro efetivo do magistério publico municipal;

Il — Possuir licenciatura plena em pedagogia ou em nivel de pés—
graduacédo em Gestao Escolar;

Art. 211. O quantitativo de vagas de provimento em comissdo de Diretor
Escolar e Vice-Diretor Escolar obedecera ao numero de Instituicbes de Ensino
existentes na estrutura da rede municipal de ensino do municipio de Xinguara, que
podera ser reduzido ou ampliado por Decreto do Chefe do Poder Executivo Municipal,
em decorréncia da ampliagcdo ou reducdo do numero de Instituicbes de Ensino da
rede municipal para atender a demanda existente.

Art. 212. A remuneracgdo dos servidores ocupantes dos cargos de Diretor
Escolar e Vice-Diretor Escolar obedecera ao estabelecido na Lei n° 820/2012 e suas
alteracdes posteriores.

SECAO XVI
DIRETOR DE EDUCACAO DO CAMPO

Art. 213. Ao Diretor de Educacdo do Campo tem como finalidade apoiar e
promover a politica educacional do Municipio, especialmente nas unidades escolares
da zona rural, vilas e distritos, primando pelas boas praticas educacionais, levando
em conta a efetivacdo de um permanente conjunto de acdes capaz de proporcionar:
otimizacdo do ambiente educativo, pratica pedagogica e avaliagdo, ensino e
aprendizagem da leitura e da escrita, gestdo escolar democréatica, formacdo e
condicbes de trabalho dos profissionais da escola, ambiente fisico-escolar
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humanizado, transporte e alimentacao escolar de qualidade, bem como o0 acesso e a
permanéncia dos alunos na escola.

Art. 214. Compete ao Diretor de Educacdo do Campo:

| — Superintender a politica de atendimento a Educacdo do Campo,
assistindo as unidades de ensino, seus diretores, professores, funcionarios e demais
profissionais envolvidos, discutindo com estes os problemas e as possiveis solucdes
para a melhoria do ensino—aprendizagem na zona rural,

Il - Participar e intervir, junto a direcdo das unidades escolares, na
organizacdo do trabalho administrativo, operacional e pedagdgico escolar, no sentido
de realizar a fungéo social e a especificidade da educacéo escolar no campo;

[l - Promover e coordenar reunides pedagogicas e grupos de estudo para
reflexdo e aprofundamento de temas relativos ao trabalho pedagdgico no campo,
visando a elaboracdo de propostas de intervencdo e melhorias relacionadas a
qualidade de ensino na zona rural;

IV — Garantir a caracterizagdo e o acompanhamento administrativo e
pedagogico de turmas e grupos para a participacdo no processo de avaliacdo e
recuperacdo do aluno das escolas do campo, de forma a colaborar na analise dos
indicadores de aproveitamento escolar, evasao e repeténcia;

V — Garantir, em conjunto com os professores das unidades escolares do
campo, assisténcia ao aluno na analise de seu desempenho escolar e no
desenvolvimento de atitudes responsaveis em relacdo aos estudos, ampliando a
participacdo no processo de integracao escola-familia-comunidade;

VI — Promover a participacdo de especialistas no processo de elaboracéo
do planejamento escolar no campo, bem como das elaboracbes de projetos
extraclasse, auxiliando os educadores, sempre que possivel, na escolha de materiais
adequados necessarios para o melhor andamento das aulas ou em qualquer outra
atividade onde o professor solicite recursos que a escola nao disponha no momento;

VIl — Coordenar reunibes pedagogicas periodicas, informando os
professores da Educacdo do Campo de suas obrigacbes e direitos na escola,
propiciando conselhos de classe diferenciados onde o educador juntamente com a
equipe pedagdgica possa tracar estratégias de recuperacdo de notas e rendimento
dos alunos;
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VIII — Promover a Educagdo no Campo combatendo efetivamente tudo
aquilo que desumaniza a escola: a reproducdo da ideologia dominante, o
autoritarismo, o conhecimento desvinculado da realidade, a evasédo escolar, a légica
classificatoria e excludente, a discriminacao social na e através da escola;

IX - Executar outras atividades relacionadas que |he sejam cometidas pelo
titular da Secretaria de Educacao.

Paragrafo Unico. A remuneracdo do servidor ocupante do cargo de Diretor
de Educacdo do Campo obedecera ao estabelecido na Lei n°® 820/2012 e suas
alteracdes posteriores.

SECAO XVII
DIRECAO DE ENSINO FUNDAMENTAL |

Art. 215. A Direcdo de Ensino Fundamental | tem como finalidade tracar
planos, acdes e estratégias conjuntas com os professores, buscando preparar 0s
alunos do 1° ao 5° ano para as constantes mudancas da realidade, garantindo no
Municipio uma formagé&o escolar capaz de motivar o aluno dos anos iniciais do ensino
para o didlogo e a descoberta, incentivando o desejo de pesquisar e buscar o
conhecimento inédito.

Paragrafo Unico. Constitui pré-requisito para o cargo de Direcdo de Ensino
Fundamental |, que o titular seja servidor do quadro efetivo do Magistério, de acordo
com artigo 2° do PCCR da Educacao, Lei Municipal n° 820, de 29 de fevereiro de
2012, com escolaridade em Licenciatura Plena em Pedagogia, para uma carga
horaria de 40 (quarenta) horas semanais, atuando como mediador e articulador das
mais diversas acdes pedagogicas e administrativas da Secretaria municipal de
Educacao.

Art. 216. A Direcao de Ensino Fundamental | atuard como mediadora para
revelar/desvelar aos professores dos primeiros anos do ensino, os significados das
propostas curriculares adotadas no Municipio, auxiliando o professor a fazer as
devidas articulagbes curriculares, considerando suas areas especificas de
conhecimento, os alunos com quem trabalha, a realidade sociocultural em que a
escola se situa e os demais aspectos das relacdes pedagdgicas e interpessoais que
se desenvolvem na sala de aula e na escola.

Art. 217. Compete ao Diretor de Ensino Fundamental I:
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| - Instaurar nas equipes das escolas de Xinguara o significado do trabalho
coletivo, como ato fundamental para o desenvolvimento de agbes para atingir
objetivos e metas comuns, de modo a por em movimento as metas curriculares
propostas pela Secretaria de Educacéo;

Il — Atuar positivamente como articulador educacional com a finalidade
principal de oferecer condi¢cdes para que os professores do Ensino Fundamental de
Xinguara trabalhem coletivamente as propostas curriculares, em funcdo de sua
realidade possivel;

[l — Atuar positivamente como formador educacional, propondo a oferecer
condi¢des ao professor do Ensino Fundamental para que se aprofunde em sua area
especifica educacional e trabalhe bem com ela, viabilizando a implementacdo da
proposta curricular adotada no Municipio de Xinguara;

IV — Atuar positivamente como transformador da realidade escolar no
Municipio, adotando sempre 0 compromisso com o0 questionamento capaz de auxiliar
o professor do Ensino Fundamental a ser reflexivo e critico em sua pratica
pedagdgica;

V — Envidar todos os esforcos possiveis na busca para que o projeto
escolar-institucional adotado no municipio de Xinguara possa ser pratico, efetivo e
produtivo para atender aos objetivos curriculares da escola;

VI — Cultivar o compromisso permanente com o desenvolvimento dos
professores xinguarenses, levando em conta as relacdes interpessoais com 0S
demais atores da escola, alunos, pais, comunidade, como recurso para O processo
formativo no Municipio;

VII - Acompanhar e avaliar o ensino e o processo de aprendizagem através
de uma visdo panoramica no Municipio, bem como os resultados do desempenho dos
alunos da rede municipal de ensino;

VIII - Atuar no sentido de tornar as acdes de coordenacédo pedagogica do
Ensino Fundamental em Xinguara um espaco coletivo de constru¢do do saber e da
cidadania permanente da pratica docente;

IX - Assumir o trabalho de formacao continuada, a partir do diagnéstico dos

saberes dos professores do Ensino Fundamental para garantir situacées de estudo e

de reflexdo sobre a préatica pedagogica, estimulando os professores xinguarense a
investirem em seu desenvolvimento profissional;
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X - Assegurar a participacdo ativa de todos os professores do Ensino
Fundamental na construcdo e execucao da proposta pedagdgica adotada, garantindo
a realizacdo de um trabalho produtivo e integrador no ambito da Educacdo no
Municipio de Xinguara,

XI - Organizar e selecionar materiais adequados as diferentes situacdes de
ensino e de aprendizagem, bem como conhecer os recentes referenciais teéricos
relativos aos processos de ensino e aprendizagem, para orientar os professores na
sua implantacéo e ado¢do no Municipio.

Xll - Divulgar praticas inovadoras, incentivando o uso dos recursos
tecnoldgicos disponiveis, viabilizando a formacdo e qualificacdo continuada dos
professores, conduzindo mudancas dentro da sala de aula e na dinamica da escola,
produzindo impacto produtivo e com isso atingindo as necessidades da Educacédo em
Xinguara;

Xl — Coordenar a lotagdo do quadro de servidores em suas respectivas
areas;

XIV — Orientacédo e conferéncia de frequéncia e folhas de pagamento;

XV — Monitoramento das atividades escolares e acompanhamento do
Programa Mais Educacao;

XVI — Acompanhamento das atividades dos professores em sala de aula;
XVII — Promocédo de cursos, treinamentos, oficinas planejamentos e
projetos para a otimizagao das atividades escolares;

XVIII — Executar outras atividades relacionadas que lhe sejam cometidas
pelo titular da Secretaria de Educacéo.

Paragrafo Unico. A remuneracédo do servidor ocupante do cargo de Diretor
de Ensino Fundamental | obedecera ao estabelecido na Lei n°® 820/2012 e suas
alteracdes posteriores.

SECAO XVII
DIRECAO DE ENSINO FUNDAMENTAL II
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Art. 218. A Diregéo de Ensino Fundamental Il tem como finalidade tracar
planos, acdes e estratégias conjuntas com os professores, buscando preparar os
alunos do 6° ao 9° ano para as constantes mudancas da realidade, garantindo no
Municipio uma formacao escolar capaz de motivar o aluno no aprofundamento dos
conhecimentos disciplinares e interdisciplinares mais especificos, introduzidos no
Fundamental |, na transicAo para uma rotina escolar mais desafiadora e
independente, com uma educacao qualificada para desenvolver aspectos cognitivos,
fisicos, afetivos, sociais e éticos, visando uma formacéo ampla.

Paragrafo unico. Constitui pré-requisito para o cargo de Direcdo de Ensino
Fundamental Il, que o titular seja servidor do quadro efetivo do Magistério, de acordo
com artigo 2° do PCCR da Educacao, Lei Municipal n° 820, de 29 de fevereiro de
2012, com escolaridade em Licenciatura Plena em Pedagogia, para uma carga
horéria de 40 (quarenta) horas semanais, atuando como mediador e articulador das
mais diversas acfOes pedagdgicas e administrativas da Secretaria municipal de
Educacdo.

Art. 219. Compete ao Diretor de Ensino Fundamental Il:

| — Proporcionar aos docentes dessa classe um projeto de ensino de
conteudos enriquecidos com elementos multimidia e com 0s mais recentes recursos
tecnoldgicos, permitindo que o professor amplie a aprendizagem dentro e fora da sala
de aula e que acompanhe o desenvolvimento individual e coletivo dos alunos do
Fundamental I1;

Il — Elaborar em conjunto com os professores xinguarenses uma proposta
pedagdgica que proporcione aos estudantes do Fundamental Il aulas estimulantes,
divertidas e convidativas a sua participacdo dentro e fora da sala de aula, munindo o
professor com recursos flexiveis e de grande alcance pedagdgico, com infogréficos,
textos, contelddos e imagens, questionarios, foruns e outros métodos;

Il — Atuar em conjunto com os educadores visando proporcionar aos
educandos xinguarense as condicbes necessarias de desenvolvimento das suas
habilidades de observacdo, interpretacdo, julgamento e conclusbes proéprias,
despertando o espirito critico, analitico e transformador;

IV — Buscar a formacdo de equipes de professores profissionalmente
qualificados e preparados tanto para o ensino académico como social e espiritual
capaz de atender as necessidades educativas da populacdo do Municipio de
Xinguara;
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V — Garantir ao Ensino Fundamental Il o desenvolvimento de uma proposta
pedagdgica na qual os processos de ensino e de aprendizagem fundamentem-se em
teorias e praticas pedagogicas que refltam a realidade educacional de Xinguara,
levando em consideracdo trés momentos relevantes para a educacao xinguarense: a
socializacdo, a individualizacéo e a interacao;

VI — Desenvolver uma proposta de trabalho no Fundamental Il na qual se
valorize o aprender continuo e a troca constante entre aluno/aluno e aluno/professor,
desenvolvendo uma postura de trabalho que considera a cooperagao, 0 respeito
mutuo, a tomada de consciéncia, a persisténcia, o empenho e a prontiddo para
superar desafios;

VIl — Conceber uma proposta pedagdgica sensivel com a finalidade de
levar os alunos de Xinguara a perceberem nocdes basicas da vida em sociedade,
ajudando-os a resolver problemas de convivéncia dentro e fora da escola, levando em
conta temas pertinentes como orientacdo sexual e a preven¢do ao uso de drogas,
através de convénios com instituicdbes publicas e privadas ou com auxilio de
profissional especialista habilitado;

VIII — Elaborar em conjunto com os professores xinguarense uma proposta
de Ensino Fundamental Il baseada na mudanca da estrutura disciplinar, capaz de
levar ao aluno a consciéncia da necessidade de se familiarizar com as linguagens
especificas para cada disciplina, garantir sua aprendizagem em sala de aula com
participacdo e disciplina de trabalho, além de desenvolver habitos de estudo em casa,
atraves das tarefas e trabalhos.

IX — Promover a informatica aplicada ao aprendizado nas escolas no
Fundamental Il de Xinguara, fazendo da tecnologia da informag&o uma ferramenta de
ensino com recursos, dinamicas, tecnologias e metodologias que se nomeiam e se
abrigam sob a égide da computacdo, auxiliando os processos de ensino e
aprendizagem de forma significativa e colaborativa;

X — Fazer do Fundamental Il em Xinguara um conjunto harménico de
dindmicas, ferramentas e tecnologias que permitam a constru¢cdo do conhecimento e
do saber, privilegiando o aprendizado através da experimentacdo, dos erros e dos
acertos, e promover o desenvolvimento de habilidades metacognitivas nos alunos,
como aprender a aprender, bem como aprender a buscar, utilizar e aplicar
informacgoes.

Xl — Coordenar a lotagdo do quadro de servidores em suas respectivas
areas;
134

Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

i )
e

\n-'\: Y,
U

"

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

XII — Orientacao e conferéncia de frequéncia e folhas de pagamento;

XIlI — Monitoramento das atividades escolares e acompanhamento do
Programa Mais Educacéo;

XIV — Acompanhamento das atividades dos professores em sala de aula;

XV — Promocéo de cursos, treinamentos, oficinas planejamentos e projetos
para a otimizag&o das atividades escolares;

XVI - Executar outras atividades relacionadas que |he sejam cometidas
pelo titular da Secretaria de Educagéo.

Paragrafo Unico. A remuneracao do servidor ocupante do cargo de Diretor
de Ensino Fundamental Il obedecera ao estabelecido na Lei n° 820/2012 e suas

alteracdes posteriores.

SECAO XIX
COORDENACAO DE ASSISTENCIA INSTITUCIONAL

Art. 220. A Coordenacdo de Assisténcia Institucional tem como finalidade
auxiliar no processo de compras da Educac¢do e no auxilio do bom funcionamento de
diversos departamentos da Secretaria.

Art. 221. Compete a Coordenacdo de Assisténcia Institucional:

| — Receber e conferéncia de notas fiscais;

Il — Certificar e inserir as notas fiscais nos processos licitatorios;

Il — Realizar as ordens de compras de todos os fornecedores da SEMED;

IV — Transformar oficios em requisi¢des;

V — Acompanhar as notas fiscais do empenho até o respectivo pagamento;

VI — Controlar as compras néo licitadas a fim de que as mesmas nao
ultrapassem os valores legalmente estabelecidos;

VIl — Certificar que as notas fiscais estejam corretas;

VIIl — Acompanhar o processo licitatorio;
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IX — Fazer as solicitaces de aditivos de licitagdo, quando necessarios;

X — Providenciar as emissfes de impostos a partir das notas;

Xl — Certificar que todo o processo de compra esteja dentro dos
parametros legais;
Xl — Certificar que todas as requisicbes da SEMED estejam em

consonancia com os valores estipulados nos respectivos processos licitatorios;

Xll - Realizar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo titular da
Secretaria de Educacéo.

SECAO XX
DIRETORIA DE PROJETOS E CAPTACAO DE RECURSOS

Art. 222. A Diretoria de Projetos e Captacdo de Recursos, 6rgdo de
assessoramento direto do titular da Secretaria de Educagdo, tem como objetivo
viabilizar o aporte de recursos estadual e federal, além das receitas de taxas,
impostos e transferéncias constitucionais, junto as fontes de financiamento
governamental direcionadas para custear a Educacao no Municipio de Xinguara.

Art. 223. Compete a Diretoria de Projetos e Captacdo de Recursos da
Educacéo:

| - Gerenciar o sistema de captacdo de recursos afeto a emendas
parlamentares e transferéncias voluntarias de recursos da Unido e do Estado nos
convénios firmados com o Municipio de Xinguara,

I — Coordenar e superintender a gestdo dos recursos disponiveis,
otimizando a disponibilidade de recursos financeiros para captacdo no Municipio, bem
como executar integralmente as atividades de prestacdes de contas dos convénios da
Secretaria Municipal de Educacéo;

[l - Acompanhar permanentemente os movimentos e as transferéncias
voluntarias de recursos da Unido nos convénios firmados com o Municipio de
Xinguara no ambito da Educacéo, cooperando para a sua agilidade na efetivagéo dos
contratos de repasse do dinheiro publico e a qualificacdo da gestéo financeira;
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IV - Coordenar os tramites técnicos e administrativos para a captacao de
recursos de agéncias de fomento nacionais, bilaterais e multilaterais no ambito da
Educacéo no Municipio;

V - Auxiliar tecnicamente na elaboracdo e a execucdo da proposta
orcamentaria do Municipio, analisando e gerando informacbes estratégicas
relacionadas a captacao de recursos financeiros para a Educacéao;

VI - Coordenar a elaboracdo de propostas técnica referente aos pleitos e
emendas ao Orgamento Geral da Unido, visando incrementar e viabilizar com rapidez
0s repasses de recursos da Unido para o setor da Educacdo no Municipio;

VIl - Analisar a viabilidade e orientar a elaboracdo de projetos da
Educacao, aptos a captacao de recursos;

VIIl - Executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser
atribuidas pelo titular da Secretaria de Educacéo.

Paragrafo unico. A remuneragéo do servidor ocupante do cargo Diretoria
de Projetos e Captacdo de Recursos da Educacdo obedecera ao estabelecido na Lei
n°® 820/2012 e suas alteracdes posteriores.

SECAO XXI
GERENCIA DE APOIO A PRESTACAO DE CONTAS DE PROGRAMAS
ESCOLARES

Art. 224. A Geréncia de Apoio a Prestacdo de Contas de Programas
Escolares tem por competéncia elaborar a prestacdo de contas de programas e
planos escolares, conforme as diretrizes e normatiza¢des do Ministério da Educacéo
e do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagéo (FNDE).

Art. 225. Os programas e planos do Ministério da Educacdo e do Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacédo (FNDE), que terdo suas prestacdes de
contas elaboradas, acompanhadas e protocoladas pela geréncia descrita no caput do
art. 224 sao:

| — Programa Dinheiro Direto na Escola — Educacao Basica (PDDE-
Educacao Basica);

Il — Programa Dinheiro Direto na Escola — Atleta na Escola (PDDE-Atleta
na Escola);
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[Il - Programa Dinheiro Direto na Escola — Acessibilidade (PDDE-
Acessibilidade);

IV — Plano de Desenvolvimento da Escola (PDE-Escola);
V — Mais Educacéo;
VI — Outros que forem criados ou venham a substitui-los;

Art. 226. O Plano de Desenvolvimento da Escola (PDE-Escola), € um
programa de apoio a gestdo escolar baseado no planejamento participativo e
destinado a auxiliar as escolas publicas a melhora sua gestéo.

Art. 227. O Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) tem por finalidade
prestar assisténcia financeira, em carater suplementar, as escolas publicas da
educacao basica das redes estaduais, municipais e do Distrito Federal e as escolas
privadas de educacdo especial mantidas por entidades sem fins lucrativos,
registradas no Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNAS) como beneficentes
de assisténcia social, ou outras similares de atendimento direto e gratuito ao publico.

Art. 228. O Programa Mais Educacdo, constitui-se como estratégia do
Ministério da Educacédo para inducdo da construcdo da agenda de educacéo integral
nas redes estaduais e municipais de ensino que amplia a jornada escolar nas escolas
publicas, para no minimo 7 horas diarias, por meio de atividades optativas nos
macrocampos: acompanhamento pedagdgico; educacdo ambiental; esporte e lazer;
direitos humanos em educacéo; cultura e artes; cultura digital; promocédo da saude;
comunicacdo e uso de midias; investigacdo no campo das ciéncias da natureza e
educacado econdémica.

Art. 229. As principais atribuicbes do Gerente de Apoio a Prestacao de
Contas de Programas Escolares séo:

| - Apresentar, ao FNDE, a prestacao de contas dos recursos destinados as
escolas integrantes de da rede municipal de ensino;

[l - Disponibilizar, quando solicitado, as comunidade escolar, em local
apropriado, toda e qualquer informacédo referente a aplicacdo dos recursos do
programa;

[l - Garantir livre acesso as suas dependéncias a representantes do FNDE,
da SEB/MEC, da SECAD/MEC, do Tribunal de Contas da Unido (TCU), do Sistema
de Controle Interno do Poder Executivo Federal e do Ministério Publico, da
Controladoria-Geral do Municipio, prestando-lhes esclarecimentos e fornecendo-lhes
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documentos requeridos, quando em missdo de acompanhamento, fiscalizacdo e
auditoria.

IV - Elaborar e manter em arquivo a disposicdo do FNDE, dos 6rgéos de
controle interno e externo e do Ministério Publico, pelo prazo regulamentar,
demonstrativo que evidencie os materiais de consumo fornecidos e 0s servigos
contratados, em favor das escolas que ndo possuem UEX, com a indicacdo dos
respectivos valores, exigindo-lhes o atesto dos beneficios que lhes foram concedidos,
com vistas a comprovacao do numerario destinado a cada unidade escolar;

V - Apoiar as Unidades Escolares, representativas de suas escolas, no
cumprimento das suas obrigacfes nos programas e planos, quando necessario;

VI - Dar treinamento aos gestores escolares quanto a correta aplicacéo dos
recursos destinados aos programas PDDE-Educacédo Béasica, PDDE-Atleta na Escola,
PDDE-Acessibilidade, PDE — Educacéo Basica, Mais Educacao e outros que venham
a ser criados ou substitui-los;

VIl - Prestar suporte técnico e administrativo as Unidades Escolares, aos
Conselhos Escolares, Conselhos Municipais de Educacdo e Conselho Municipal do
FUNDEB, dentre outros, sobre o PDDE-Educacédo Basica, PDDE-Atleta na Escola,
PDDE-Acessibilidade, PDE — Educacéo Basica, Mais Educacao e outros que venham
a ser criados ou substitui-los;

VIII - Comunicar ao Secretario Municipal de Educacédo e Cultura sobre a
aprovacdo da prestacdo de contas das Unidades Escolares, para fins de
conhecimento e acompanhamento, quando for o caso;

IX - Notificar as Unidades Escolares para efetuar as correcdes de
irregularidades verificadas ou para apresentar a prestacdo de contas, estabelecendo-
Ihes prazo;

X — Manter atualizado o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica das
Unidades Escolares, regularmente inscrito na Receita Federal do Brasil;

Xl — Manter atualizado o cadastro do responsavel legal da Unidade Escolar
perante a Receita Federal do Brasil;

Xl — Apresentar as Declaracdes de Informacbes Econdmico-Fiscais da
Pessoa Juridica (DIPJ) e de Débitos e Créditos Tributarios Federais (DCTF), ainda
gue de isencdo ou negativa, nas formas e prazos estabelecidos pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil do Ministério da Fazenda,;
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Xl - Apresentar a Relacdo Anual de Informagdes Sociais (RAIS), ainda
que negativa, na forma e prazos estabelecidos pela Secretaria de Politicas Publicas
de Emprego do Ministério do Trabalho e Emprego;

XIV - Formular consultas prévias e regulares ao setor contabil ou financeiro
da Secretaria Municipal de Educacédo a qual se vinculam e/ou ao 6rgdo mais proximo
da Fazenda Federal, Estadual, Distrital ou Municipal quanto a possivel
obrigatoriedade de retencéo e recolhimento de valores a titulo de tributos incidentes
sobre servicos contratados a expensas do programa, bem como para informar-se
sobre outros encargos tributarios, fiscais, previdenciarios ou sociais a que porventura
venham a estar sujeitas;

XV - Manter os dados cadastrais das Unidades Escolares atualizados no
sistema PDDEWEDb, PDE-Educacéo Basica, Mais Educacéo e na agéncia depositaria
dos recursos do programa;

XVI - manter o controle das datas e dos prazos fixados para a remessa das
prestacdes de contas dos programas e planos escolares aos 6rgaos fiscalizadores;

XVII - fazer arquivar a memdéria material e/ou informatizada das prestacfes
de contas exaradas, para fins de conferéncias pela autoridade superior;

XVIII - coletar os documentos pertinentes necessarios as prestacées de
contas dos programas e planos escolares;

XIX — Executar outras atividades correlatas.

Art. 230. A elaboracdo da prestacdo de contas dos programas e planos
deverd obedecer as normatizac6es e especificacbes do MEC-FNDE e devera ser
encaminhada por meio de sistema informatizado, desenvolvido pela autarquia para
esse fim, dentro do tempo estabelecido.

SECAO XXII
SUPERINTENDENTE DA FUNDACAO CASA DA CULTURA

Art. 231. O cargo de Superintendente da Fundacdo Casa da Cultura de
Xinguara, integrante da estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Educacao
e Cultura, é de natureza administrativa comissionada com livre nomeacdo e
exoneracdo por parte do Chefe do Executivo Municipal, constituindo-se ato
discricionario da Administracdo Publica, que prescinde de motivacdo e de prévio
processo administrativo, nos exatos termos do inciso Il, art. 37 da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil, de 5 de outubro de 1988.
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Art. 232. A Fundacdo Casa da Cultura de Xinguara foi criada e
regulamentada através da Lei Municipal n°® 448-A/2001, com estrutura administrativa
propria e atribuicbes de seus cargos e 0Orgdos instituidos pela Lei Municipal n°
478/2001, conforme as disposices contidas no inciso XIX do art. 37 da Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil, de 5 de outubro de 1988.

TITULO VII
CAPITULO XiII
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO E CIDADANIA

Art. 233. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e
Cidadania, 6rgao da administracao direta, tem como finalidade promover e executar o
Plano de Ac&o Municipal das politicas da assisténcia social, do trabalho, da cidadania,
da vigilancia alimentar e antidrogas, com a participacdo da rede de Orgaos
governamentais e ndo governamentais, em consonancia com as diretrizes do Sistema
Unico de Assisténcia Social — SUAS e da Politica Nacional de assisténcia Social —
PNAS.

Art. 234. Constitui também finalidade da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Trabalho e Cidadania a coordenagcdo e implementacdo dos
programas de atencdo social a crianca, ao adolescente, ao jovem e ao idoso,
por meio da articulacdo com as demais politicas sociais, a universalizacdo do
atendimento, seja direta e/ou indiretamente, incluindo as acdes da assisténcia
social no campo de formacéo profissional e trabalho, visando a protecdo ao
adolescente e ao jovem no mercado de trabalho e erradicacdo do trabalho
infantil.

Art. 235. Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e
Cidadania:

| — Elaborar o Plano de Acdo Municipal das politicas da assisténcia social,
trabalho, cidadania, vigilancia alimentar e antidrogas, com a participacdo de 6érgaos
governamentais e ndo governamentais, atuando conjuntamente com 0s respectivos
Conselhos;

Il — Coordenar, executar, acompanhar e avaliar a Politica Municipal de
Assisténcia Social, em consonancia com as diretrizes do Sistema Unico de
Assisténcia Social — SUAS e da Politica Nacional de assisténcia Social - PNAS;

Il — Coordenar, executar e avaliar a Politica Municipal da Mulher, com
vistas a sua promoc¢ao social, a eliminacdo de barreiras no mercado de trabalho e
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todas as formas de discriminacdo e de violéncia contra a sua dignidade de pessoa
humana.

IV — Coordenar, executar, acompanhar e avaliar a Politica Municipal do
Trabalho Emprego e Renda, articulada com as empresas locais;

V — Coordenar, executar, acompanhar e avaliar a Politica Municipal sobre
Drogas, em consonancia com as diretrizes do Sistema Nacional de Politicas sobre
Drogas - SISNAD;

VI — Atuar na execucdo, no acompanhamento e na avaliacdo da Politica
Municipal de Vigilancia Alimentar e Nutricional, na esfera de sua competéncia,
articulada as Politicas de Transferéncia de Renda e de Assisténcia Social;

VII — Articular—se com os Conselhos vinculados a Secretaria e com 0s
demais Conselhos Municipais, consolidando a gestdo participativa na definicdo e
controle social das politicas publicas;

VIII — Celebrar convénios e contratos de parceria e cooperagao técnica e
financeira com 6rgdos publicos e entidades privadas, além das organizacdes nao
governamentais, visando a execucao, em rede, dos servi¢cos sdcioassistenciais;

IX — Gerenciar o FMAS — Fundo Municipal de Assisténcia Social, bem
como 0s demais recursos orcamentarios destinados a Assisténcia Social assegurando
a sua plena utilizacéo e eficiente operacionalidade;

X — Gerenciar o FMCA — Fundo Municipal da Crianca e do Adolescente,
instituido pela Lei n°® 743, de 08 de janeiro de 2010, que tem por objetivo propiciar
suporte financeiro ao atendimento dos direitos da crianca e do adolescente,
subordinando-se diretamente ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente.

Xl — Propor e participar de atividades de capacitacdo sistematica de
gestores, conselheiros e técnicos, no que tange a gestdo das Politicas Publicas
implementadas pela Secretaria;

XII — Convocar juntamente com o Conselho Municipal de Assisténcia Social
a Conferéncia Municipal de Assisténcia Social,

Xl — Proceder, no ambito do seu Org&o, & gestdo e ao controle financeiro
dos recursos orcamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestdo de
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pessoas e recursos materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e
regulamentos emanados do Chefe do Poder Executivo;

XIV — Manter e gerenciar com exceléncia o SINE - Sistema Nacional de
Emprego de Xinguara, em convénio com o Ministério do Trabalho e Emprego, para a
realizacdo de Intermediacdo de mao de obra, requisicdo de Seguro Desemprego e
qualificacdo profissional, atendendo principalmente trabalhadores em situacdo de
desemprego, na busca de oportunidade de insercdo ou recolocacdo no mercado de
trabalho xinguarense;

XV — Exercer outras atividades correlatas que lhe forem cometidas pelo
Chefe do Poder Executivo municipal.

Art. 236. Para fins de cumprimento do fiel desempenho de suas atividades,
a estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e
Cidadania sera composta pelos seguintes 6rgaos:

| — Secretério de Assisténcia,;

Il — Geréncia de Protecdo Social Basica,

lIl - Geréncia de Protecdo Social Especial de Média Complexidade;

IV - Geréncia de Protecdo Social Especial de Alta Complexidade;

V — Geréncia do Sistema Unico de Assisténcia Social;

VI — Geréncia do SINE - Sistema Nacional de Emprego de Xinguara;

VIl - Coordenacdo de Gestdo do Programa Bolsa Familia e do Cadastro
Unico;

VIIl — Departamento de Projetos e Habitacdo Popular;

IX - Coordenacao de Imprensa e Comunicacéo Social;

X - Coordenacéo da Seguranca Alimentar e Nutricional;

Xl - Coordenacéo da Vigilancia Socioassistencial.

Xl - Coordenacédo de Administracao de Assisténcia Social,
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Xl — Coordenagéo do Servi¢co de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos — SCFC - Criangas e Adolescentes;

XIIl — Coordenacao do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos — SCFC - Idosos;

XIV - Gerencia de Contabilidade;

XV- Gerencia de Financas e Tesouraria;

XVI- Departamento de Identificacdo e Cidadania,

SECAO |
DIRETRIZES GERAIS DA ASSISTENCIA SOCIAL EM XINGUARA

Art. 237. As diretrizes gerais da Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
Trabalho e Cidadania de Xinguara seguem as normatizacbes e preceitos
estabelecidos nas seguintes matrizes legais:

| - Resolucdo CNAS n° 145/2004, que aprova a PNAS;

Il - Resolucdo n° 109/2009, que aprova a Tipificacdo Nacional de Servicos
Socioassistenciais;

Il - Portaria MDS n° 440/2005, que regulamenta os Pisos da Protecao
Social Especial;

IV - Portaria MDS n° 442/2005, que regulamenta os Pisos da Protecao
Social Basica;

V - Portaria MDS n° 171/2009, que disp0e sobre o Projovem Adolescente;

VI - Portaria MDS n° 625/2010, que dispde sobre a forma de repasse e
prestacao de contas;

VII - Portaria MDS n°® 07/2012, que dispbe sobre o apoio financeiro a
gestdo descentralizada dos servicos, programas, projetos e beneficios — IGD/SUAS; e

VIII - Resolugcdo CNAS n° 33/2012, que aprova a NOB;
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IX - Constituicdo Federal de 1988 em seus artigos 165, 169, 195, 203 e
204,

X - Lein®8.742/1993, a Lei Orgéanica da Assisténcia Social;

XI - Lei Federal n° 9.604/1998, que dispde sobre o repasse automatico de
recursos do FNAS aos FEAS, FMAS e ao Fundo do DF;

Xl - Lei Federal n°® 9.720/1998, que estabelece como condicdo de
recebimento de recursos do FNAS a comprovacdo or¢camentdria dos recursos
proprios destinados a Assisténcia Social, alocados em seus respectivos Fundos de
Assisténcia Social;

XIlI - Lei Federal n°® 4.320/1964, que dispde sobre as normas do Direito
Financeiro;

XIV - Lei Federal n°® 8.666/1993, que institui normas para licitagbes e
contratos da Administracdo Publica;

XV - Lei Federal n°® 12.435/2011, que altera a Lei n°® 8.742/93.

XVI - Servico de Protecdo e Atendimento Integral a Familia (PAIF);
XVII - Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos;

XVIII - Servico de Protecdo Social Basica no domicilio para pessoas com
deficiéncia e idosas.

SECAO II
GERENCIA DE PROTECAO SOCIAL BASICA

Art. 238. A Geréncia de Protecdo Social Basica da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Trabalho e Cidadania de Xinguara tem como objetivo institucional
prevenir situacdes de risco por meio do desenvolvimento de potencialidades e
aquisicoes, e do fortalecimento de vinculos familiares e comunitarios.

Art. 239. Os programas, projetos, servicos e beneficios desta
Coordenacédo, destinam-se a populacdo em situacdo de vulnerabilidade social
decorrente da pobreza, privagéo e, ou, fragilizagdo de vinculos afetivos — relacionais e
de pertencimento social: discriminacdes etarias, étnicas, de género ou por
deficiéncias, dentre outras.
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Art. 240. A Geréncia de Protec&o Social Basica compete:

| - Articular o processo de implantacdo, execucao, monitoramento, registro
e avaliacao das ac0fes, usuarios e servicos de Assisténcia Social no Municipio;

Il - Coordenar a execucdo das acdes de forma a manter o dialogo e a
participacdo dos profissionais e das familias inseridas nos servigcos ofertados no
CRAS e pela rede prestadora de servigos no territorio;

[ll - Definir, com os profissionais do quadro da Secretaria, critérios de
inclusdo, acompanhamento e desligamento das familias;

IV - Definir, com os profissionais do quadro da Secretaria, o fluxo de
entrada, acompanhamento, monitoramento, avaliacdo e desligamento das familias;

V - Definir, com a equipe técnica da Secretaria, 0s meios e os ferramentais
tedrico metodoldgicos de trabalho com familias, grupos de familias e comunidades,
buscando o aprimoramento das ac¢bes, 0 alcance de resultados positivos para as
familias atendidas e o fortalecimento teérico e metodologico do trabalho desenvolvido;

VI - Monitorar regularmente as acfes de acordo com as diretrizes dos
programas de Assisténcia Social, instrumentos e indicadores pactuados;

VII - Realizar reunibes periddicas com os profissionais e estagiarios para
discusséo dos casos, avaliacdo das atividades desenvolvidas, dos servigos ofertados
e dos encaminhamentos realizados, entre outras;

VIl - Promover e participar de reunibes periédicas com representantes da
rede prestadora de servicos, visando contribuir com o 6rgdo gestor na articulacdo e
avaliacdo relativa a cobertura da demanda existente no territério e acompanhar os
encaminhamentos feitos;

IX - Promover e participar de reunides periodicas com representantes de
outras politicas publicas, visando articular a agéo intersetorial no territorio;

X - Contribuir com o titular da Secretaria de Assisténcia Social na avaliacao
relativa & cobertura dos servigos no territério e no estabelecimento de fluxos entre os
servicos da Protecdo Social Basica e Especial de Assisténcia Social;
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Xl - Executar outras atividades relacionadas que lhe sejam cometidas pelo
titular da Secretaria de Assisténcia Social.

SECAO llI
TIPIFICACAO DOS SERVICOS PRESTADOS POR NIVEIS DE COMPLEXIDADE
DO SUAS

Art. 241. A tipificacdo dos servicos prestados por niveis de complexidade
do Sistema Unico de Assisténcia Social sera composta pelas seguintes modalidades:

| - Servicos de Protecdo Social Basica:

a) Servico de Protecdo e Atendimento Integral a Familia (PAIF);

b) Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos;

c) Servico de Protecdo Social Basica no domicilio para pessoas com
deficiéncia e idosas.

Il - Servigos de Protecéo Social Especial de Média Complexidade:

a) Servico de Protecdo e Atendimento Especializado a Familias e
Individuos (PAEFI);

b) Servico Especializado em Abordagem Social;
c) Servico de Protecao Social a Adolescentes em Cumprimento de Medida
Socioeducativa de Liberdade Assistida (LA), e de Prestacdo de Servicos a

Comunidade (PSC);

d) Servico de Protecdo Social Especial para Pessoas com Deficiéncia,
Idosas e suas Familias;

e) Servigco Especializado para Pessoas em Situagao de Rua.

[l - Servigcos de Protecao Social Especial de Alta Complexidade:

a) Servico de Acolhimento Institucional, nas seguintes modalidades: Abrigo
institucional; Casa Lar; Casa de Passagem e Residéncia Inclusiva.

b) Servico de Acolhimento em Familia Acolhedora,;
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c) Servico de Protecdo em Situacdes de Calamidades Publicas e de
Emergenciais.

SECAO IV
ATIVIDADES RELACIONADAS AO CENTRO DE REFERENCIA DE ASSISTENCIA
SOCIAL — CRAS

Art. 242. O Centro de Referéncia da Assisténcia Social (CRAS) é a
unidade publica da assisténcia social, de base municipal, localizada em areas com
maiores indices de vulnerabilidade e risco social, destinada a prestagcéo de servicos e
programas socioassistenciais da protecdo social basica as familias, e a articulacao
destes servicos no territorio de abrangéncia do Municipio de Xinguara, de modo a
potencializar a protecéo social, atuando na perspectiva da intersetorialidade.

Art. 243. Compete Centro de Referéncia da Assisténcia Social — CRAS:

| - Desenvolver o Servico de Protecdo e Atendimento Integral as Familias
(PAIF), com referéncia territorializada que valorize as heterogeneidades e as
particularidades de cada grupo familiar, a diversidade de culturas e o fortalecimento
dos vinculos familiares, comunitarios e sociais;

Il - Assegurar o trabalho articulado entre o servico PAIF e os programas e
servicos desenvolvidos pela rede socioassistencial, a fim de romper com o
atendimento segmentado e descontextualizado das situacdes de vulnerabilidade
social vivenciadas;

[ll - Promover a¢Bes no territério, com foco na matricialidade sociofamiliar,
territorializacao, protecao proativa e na gestéo articulada com as politicas setoriais;

IV - Promover a concessao de beneficios eventuais, com vistas a cobertura
de necessidades advindas da ocorréncia de contingéncias sociais, articulada com o
servigo PAIF;

V - Executar os protocolos de referéncia e contrarreferéncia com a rede de
servigo socioassistencial e com as demais politicas intersetoriais do Municipio;

VI - Assegurar protecdo integral as familias em situacdo de alta
vulnerabilidade, especialmente as beneficiarias dos Programas de Transferéncia de
Renda (PTR) e do Beneficio de Prestacdo Continuada (BPC);
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VII - Realizar atuacdo preventiva com as familias em situacdo de alta
vulnerabilidade com o objetivo de possibilitar a superagcdo de fragilidade social
vivenciada e a prevencao da ruptura dos vinculos familiares;

VIII - Operacionalizar o cadastramento dos usuarios dos Programas de
Transferéncia de Renda;

IX - Monitorar, avaliar e manter referenciado no CRAS o atendimento da
rede socioassistencial da Protecdo Social Basica de seu territorio;

X - Propor a certificacdo de matricula e credenciamento de organizacdes
sociais e manifestar-se quanto ao merito social;

Xl - Prestar atendimento, no periodo diurno, aos individuos e familias
atingidas por situacdes de emergéncia e calamidade publica;

XIl - Fomentar projetos de incluséo social produtiva e de desenvolvimento
local.

SECAO V
ATIVIDADES RELACIONADAS AO SERVICO DE PROTECAO E ATENDIMENTO
INTEGRAL A FAMILIA (PAIF).

Art. 244. O Servico de Protecdo e Atendimento Integral a Familia (PAIF),
principal servico ofertado no CRAS, consiste no trabalho social com familias, de
carater continuado, com a finalidade de fortalecer a funcdo protetiva das familias,
prevenir a ruptura dos seus vinculos, promover seu acesso e usufruto de direitos e
contribuir na melhoria de sua qualidade de vida das familias de Xinguara.

Art. 245. Ofertado necessariamente no CRAS, de carater continuado, o
PAIF tera como finalidade fortalecer a funcéo protetiva das familias, prevenir a ruptura
de seus vinculos e a violéncia no ambito de suas rela¢des, garantindo o direito a
convivéncia familiar e comunitaria.

Art. 246. Séao diretrizes metodologicas da Protecdo e Atendimento Integral
a Familia (PAIF) no Municipio de Xinguara:

| - Fortalecer a assisténcia social como direito social de cidadania,
reconhecendo a responsabilidade publica no apoio as familias;
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Il - Respeitar a heterogeneidade dos arranjos familiares e sua diversidade
cultural;

Il - Rejeitar concepcdes preconceituosas que reforcam desigualdades no
ambito familiar;

IV - Respeitar e preservar a confidencialidade das informacdes repassadas
pelas familias no decorrer do trabalho social;

V - Potencializar os recursos disponiveis pelas familias no desenvolvimento
do trabalho social;

VI - Fortalecer a familia como sujeito de direitos, portanto, ativa no
processo de protecdo de seus membros, e ndo alvo de uma a¢ao ou instrumento para
alcance de resultados imediatistas;

VII - Cabera sempre a equipe de referéncia do CRAS fazer uma leitura
critica das vulnerabilidades e potencialidades das familias e do territério do Municipio,
de modo a adotar abordagem e procedimento metodoldgico que concorram para o
alcance dos objetivos do PAIF em seu contexto socioterritorial.

SECAO VI
ATIVIDADES RELACIONADAS AO CRAS VOLANTE

Art. 247. O trabalho volante realizado pelos CRAS se caracteriza pelo
deslocamento de profissionais exclusivos para este servico, ao longo do territorio
referenciado, com a finalidade de levar informacdes como também realizar pré-
atendimentos assistenciais, a ser complementados na unidade de CRAS, com o
intuito de facilitar o acesso da populagéo aos servigos de assisténcia.

Art. 248. Cabera a equipe volante, além do acompanhamento as familias ja
cadastradas através desta modalidade de trabalho, o papel de se deslocar pelo
territorio de referéncia da unidade de CRAS em Xinguara, em busca de novas familias
e/ou individuos ainda nédo cadastrados, levando informac¢des quanto ao trabalho,
politica, programas e projetos gerenciados pelo CRAS, bem como informando sobre a
rede socioassistencial de atendimento as demandas do 6rgao, tendo como recurso
operacional veiculo exclusivo, devidamente identificado enquanto CRAS volante.

SECAO VI
ATIVIDADES RELACIONADAS AO SERVICO DE CONVIVENCIA E
FORTALECIMENTO DE VINCULOS
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Art. 249. O Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos/SCFV é
resultante do reordenamento disposto na Resolucdo CIT n°® 01, de 21 de fevereiro de
2013, que unificou os Programas de Erradicacdo do Trabalho Infantil, Programa
Projovem Adolescentes e o Programa de Atendimento em Grupos para Pessoa ldosa.

Art. 250. Compete ao Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos/SCFV de Xinguara:

| - Prestar apoio efetivo prestado a familia, através da inclusdo em
programas de transferéncia de renda e na rede de servi¢cos para acessar os direitos
bésicos de cidadania;

Il - Trabalhar com as familias enquanto sujeitos socioculturais, com suas
histérias e projetos, fazendo reflexdo sobre o cotidiano e formas de organizacédo da
familia para promover suas capacidades e autonomia,

[l - Atuar em caréter preventivo e proativo, realizado em grupos, de modo a
garantir aquisicdes progressivas aos seus usuarios, de acordo com seu ciclo de vida;

IV - Atender criancas, adolescentes e idosos em situacdo de
vulnerabilidade, subdivididos por ciclo de vida: o SCFV para criancas e adolescentes
entre 06 a 15 anos, SCFV para adolescentes entre 15 a 17 anos, o SCFV para
pessoas idosas a partir de 60 anos de idade.

SECAO VIl
ATIVIDADES RELACIONADAS AO SERVICO DE CONVIVENCIA E
FORTALECIMENTO DE VINCULOS DE 6 A 15 ANOS.

Art. 251. O Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos para
Criancas e Adolescentes de 6 a 15 anos € um Servico ofertado na Protecdo Social
Bésica, com foco na constituicAo de espago de convivéncia, formacdo para a
participacdo e cidadania, desenvolvimento do protagonismo e da autonomia das
criancas e adolescentes, a partir dos interesses, das demandas e das potencialidades
dessa faixa etaria.

Art. 252. De acordo com a Tipificacdo Nacional de Servigos
Socioassistenciais (Resolugdo CNAS n.° 109/2009) este servico sera realizado em
grupos, organizados a partir de percursos, de modo a garantir aquisicoes
progressivas aos seus usuarios, de acordo com o seu ciclo de vida, a fim de
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complementar o trabalho social com familias e prevenir a ocorréncia de situacfes de
risco social.

Art. 253. Este servico tem como finalidade estabelecer ainda que as
intervencdes devam ser pautadas em experiéncias ludicas, culturais e esportivas
como formas de expresséo, interacdo, aprendizagem, sociabilidade e protecéo social,
conforme a Tipificacdo Nacional de Servicos Socioassistenciais (Resolucdo CNAS N.°
109/2009).

SECAO IX
ATIVIDADES RELACIONADAS AO SERVICO DE CONVIVENCIA E
FORTALECIMENTO DE VINCULOS DE 15 A 17 ANOS.

Art. 254. O Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos de 15 a
17 anos organiza-se de modo a ampliar trocas culturais e de vivéncias, desenvolver o
sentimento de pertenca e de identidade, fortalecer vinculos familiares e incentivar a
socializagdo e a convivéncia comunitaria.

Art. 255. S&o objetivos do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos de 15 a 17 anos:

| - Oferecer atividades socioeducativas, pautadas em experiéncias ludicas,
culturais e esportivas como forma de expressado, interacdo, aprendizagem e
sociabilidade, que levam em conta seus interesses e demandas;

I - Contribuir com a garantia de direitos; o desenvolvimento de
potencialidades; a participacdo e ganho de autonomia, por meio de acdes de carater
preventivo, protetivo e proativo as situagdes de risco;

Il - Constituir-se como referéncia para o desenvolvimento de acdes
socioeducativas que buscam assegurar o fortalecimento dos vinculos familiares e o
convivio grupal, comunitario e social, atendendo adolescentes de 15 a 17 anos e 11
meses em situacao de vulnerabilidade e risco social.

Art. 256. O Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos de 15 a
17 anos destina-se a atender:

| - Adolescentes fora da escola;
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Il - Adolescentes egressos do Programa de Erradicagdo do Trabalho
Infantil;

[l - Adolescentes egressos e/ou vinculados a programas de combate a
violéncia e ao abuso e a exploracdo sexual,

IV - Adolescentes oriundos de familias beneficiarias de programas de
transferéncia de renda;

V - Adolescentes com deficiéncia, beneficiarios ou ndo do BPC;
VI - Adolescentes em situagéo de risco e vulnerabilidade.

SECAO X
ATIVIDADES RELACIONADAS AO SERVICO DE CONVIVENCIA E
FORTALECIMENTO DE VINCULOS COM A PESSOA IDOSA.

Art. 257. O Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos para
Idosos que tem como foco o desenvolvimento de atividades que contribuam no
processo de envelhecimento saudavel, no desenvolvimento da autonomia e de
sociabilidades, no fortalecimento dos vinculos familiares e do convivio comunitario e
na prevencao de situacdes de risco social.

Art. 258. Compete a equipe do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos para Idosos:

| - Conhecer as situacdes de vulnerabilidade e risco social e das
potencialidades das familias do territério de abrangéncia do CRAS;

Il - Participar da definicdo dos critérios de insercdo das pessoas idosas no
Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos;

lll - Realizar o encaminhamento de pessoas idosas para a inser¢cao no
Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos;

IV - Acompanhar as familias dos usuarios que frequentam o servico e
apresentam situacfes de vulnerabilidade que requerem a protecdo da assisténcia
social;

V - Receber mensalmente a frequéncia ao servico e analisar as demais
informacgdes prestadas;
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VI - Realizar reunides periodicas com o Orientador Social do Servigo de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos;

VIl - Desenvolver atividades coletivas com as familias dos usuarios do
Servico;

VIII - Registrar as acdes coletivas desenvolvidas com as pessoas idosas e
suas familias;

IX - Divulgar o Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos de no
territorio;

X - Articular acdes que potencializem as boas experiéncias no territorio de
abrangéncia do CRAS.

SECAO XI
DAS ATIVIDADES DE SERVICO DE PROTECAO SOCIAL BASICA NO DOMICILIO
PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA E IDOSAS.

Art. 259. O Servico de Protecdo Social Basica no Domicilio para Pessoas
com Deficiéncia e ldosas tem como objetivos:

| - Prevenir agravos que possam desencadear rompimento e vinculos
familiares e comunitarios;

Il - Prevenir confinamento de idosos e/ou pessoas com deficiéncia;

[Il - Prevenir o abrigamento institucional de pessoas com deficiéncia ou de
pessoas idosas, com vistas a promover a sua inclusdo social;

IV - Contribuir para a constru¢do de contextos inclusivos.

SECAO Xl
GERENCIA ESPECIAL DE MEDIDA COMPLEXIDADE

Art. 260. A Protecdo Social Especial (PSE) de Média Complexidade
organiza a oferta de servigos, programas e projetos de carater especializado que
requerem maior estruturacdo técnica e operativa, com competéncias e atribuigbes
definidas, destinados ao atendimento a familias e individuos em situagdo de risco
pessoal e social, por violacdo de direitos. Devido a natureza e ao agravamento destas
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situacdes, implica acompanhamento especializado, individualizado, continuado e
articulado com a rede.

Art. 261. No ambito de atuacdo da Protecdo Social Especial de Média
Complexidade, constituem unidades de referéncia para a oferta de servigos:

| - Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social (CREAS):
Unidade publica e estatal de abrangéncia municipal ou regional, oferta o Servico de
Protecdo e Atendimento Especializado a Familias e Individuos (PAEFI);

Il - Servico de Protecdo e Atendimento Especializado a Familias e
Individuos — PAEFI;

Il - Servico Especializado em Abordagem Social;

IV - Servico de Protecdo Social a Adolescentes em Cumprimento de
Medida Socioeducativa de Liberdade Assistida (LA) e de Prestacdo de Servicos a
Comunidade (PSC);

V - Servigo de Proteg&o Social Especial a Pessoas com Deficiéncia, ldosos
(as) e suas Familias;

VI - Servigo Especializado para Pessoas em Situacdo de Rua.

SECAO XIII
DAS ATIVIDADES DO SERVICO DE PROTECAO E ATENDIMENTO
ESPECIALIZADO A FAMILIAS E INDIVIDUOS (PAEFI).

Art. 262. Constitui atribuicbes do Servico de Protecdo e Atendimento
Especializado a Familias e individuos (PAEFI):

| - Contribuir para o fortalecimento da familia no desempenho de sua
funcéo protetiva,

Il - Processar a inclusao das familias no sistema de protecdo social e nos
servigos publicos, conforme necessidades;

[Il - Contribuir para restaurar e preservar a integridade e as condi¢gbes de
autonomia dos usuarios;
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IV - Contribuir para romper com padrdes violadores de direitos no interior
da familia;

V - Contribuir para a reparacdo de danos e da incidéncia de violacdo de
direitos;

VI - Prevenir a reincidéncia de violacfes de direitos.

Art. 263. As diretrizes gerais do PAEFI tem como finalidade atender as
familias e individuos que vivenciam violacdes de direitos por ocorréncia de:

| - Violéncia fisica, psicoldgica e negligéncia;
Il - Violéncia sexual: abuso e/ou exploracéo sexual,

Il - Afastamento do convivio familiar devido a aplicacdo de medida
socioeducativa ou medida de protecao;

IV - Trafico de pessoas;

V - Situacdo de rua e mendicancia,

VI - Abandono;

VIl - Vivéncia de trabalho infantil;

VIII - Discriminacdo em decorréncia da orientagcdo sexual e/ou raca/etnia,

IX - Outras formas de violacdo de direitos decorrentes de
discriminacfes/submissdes a situagcbfes que provocam danos e agravos a sua
condicdo de vida e os impedem de usufruir autonomia e bem estar.

SECAO XIV
ATIVIDADES RELACIONADAS AOS SERVICO ESPECIALIZADO EM
ABORDAGEM SOCIAL

Art. 264. O Servigo Especializado em Abordagem Social em Xinguara tem
como finalidade ser ofertado de forma continuada e programada, visando assegurar e
oferecer trabalho social de abordagem e busca ativa que identifique, nos territérios, a
incidéncia de trabalho infantil, exploracdo sexual de criancas e adolescentes, situacdo
de rua, dentre outras, a saber:
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| - Deverdo ser considerados para esse servico locais como pracgas,
entroncamento de estradas, espacos publicos onde se realizam atividades laborais,
locais de intensa circulacéo de pessoas e existéncia de comércio, terminais de 6nibus
e outros.

I - O Servico deve buscar a resolucdo de necessidades imediatas e
promover a insercdo na rede de servicos socioassistenciais e das demais politicas
publicas na perspectiva da garantia dos direitos.

[l - Os grupos sociais a serem atendidos sao: criancas, adolescentes,
jovens, adultos, idosos e familias que utilizam espacos publicos como forma de
moradia e/ou sobrevivéncia.

Art. 265. Constitui objetivos do Servico Especializado em Abordagem
Social de Xinguara:

| - Construir o processo de saida das ruas e possibilitar condicdes de
acesso a rede de servicos e a beneficios assistenciais;

Il - Identificar familias e individuos com direitos violados, a natureza das
violacdes, as condicbes em que vivem, estratégias de sobrevivéncia, procedéncias,
aspiracoes, desejos e relacdes estabelecidas com as institui¢cdes;

Il - Promover acdes de sensibilizagdo para divulgacdo do trabalho
realizado, direitos e necessidades de inclusdo social e estabelecimento de parcerias;

IV - Promover a¢fes para a reinsercdo familiar e comunitéria.

SECAO XV
ATIVIDADES RELACIONADAS AO SERVICO DE PROTECAO SOCIAL A
ADOLESCENTES EM CUMPRIMENTO DE MEDIDA SOCIOEDUCATIVA DE
LIBERDADE ASSISTIDA (LA) E DE PRESTACAO DE SERVICOS A COMUNIDADE
(PSC).

Art. 266. Este servico tem por finalidade prover atencao socioassistencial e
acompanhamento a adolescentes e jovens em cumprimento de medidas
socioeducativas em meio aberto, determinadas judicialmente.

Art. 267. Este servigo devera contribuir para o acesso a direitos e para a
ressignificacdo de valores na vida pessoal e social dos adolescentes e jovens,
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observando-se a responsabilizacédo face ao ato infracional praticado, cujos direitos e
obrigagcbes devem ser assegurados de acordo com as legislagbes e normativas
especificas para o cumprimento da medida.

Art. 268. O segmento social atendido por este servico sera adolescentes
de 12 a 18 anos incompletos, ou jovens de 18 a 21 anos, em cumprimento de medida
socioeducativa de Liberdade Assistida e de Prestacdo de Servicos a Comunidade,
aplicada pela Justica da Infancia e da Juventude ou, na auséncia desta, pela Vara
Civil correspondente e suas familias.

Art. 269. Constituem objetivos do Servico de Protecdo Social a
Adolescentes em Cumprimento de Medida Socioeducativa de Liberdade Assistida
(LA) e de Prestacéo de Servicos a Comunidade (PSC):

| - Realizar acompanhamento social a adolescentes durante o cumprimento
de medida socioeducativa de Liberdade Assistida e de Prestacdo de Servicos a
Comunidade e sua insercdo em outros servigcos e programas socioassistenciais e de
politicas publicas setoriais;

II - Criar condi¢bes para a construcao/reconstrucao de projetos de vida que
visem a ruptura com a pratica de ato infracional,

lll - Estabelecer contratos com o adolescente a partir das possibilidades e
limites do trabalho a ser desenvolvido e normas que regulem o periodo de
cumprimento da medida socioeducativa;

IV - Contribuir para o estabelecimento da autoconfianca e a capacidade de
reflexdo sobre as possibilidades de construcdo de autonomias;

V - Possibilitar acessos e oportunidades para a ampliagdo do universo
informacional e cultural e o desenvolvimento de habilidades e competéncias;

VI - Fortalecer a convivéncia familiar e comunitaria.

SECAO XVI
ATIVIDADES RELACIONADAS SERVICO DE PROTECAO SOCIAL ESPECIAL
PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA, IDOSAS E SUAS FAMILIAS.

Art. 270. O Servico de Protecdo Social Especial a Pessoas com
Deficiéncia, ldosas e de suas Familias tem como finalidade os seguintes objetivos:
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| - Promover a autonomia e a melhoria da qualidade de vida de pessoas
com deficiéncia e idosas com dependéncia, seus cuidadores e suas familias;

Il - Desenvolver acdes especializadas para a superacdo das situacoes
violadoras de direitos que contribuem para a intensificacdo da dependéncia;

Il - Prevenir o abrigamento e a segregacdo dos usuarios do servico,
assegurando o direito a convivéncia familiar e comunitaria;

IV - Promover acessos a beneficios, programas de transferéncia de renda e
outros servicos socioassistenciais, das demais politicas publicas setoriais e do
Sistema de Garantia de Direitos;

V - Promover apoio as familias na tarefa de cuidar, diminuindo a sua
sobrecarga de trabalho e utilizando meios de comunicar e cuidar que visem a
autonomia dos envolvidos e ndo somente cuidados de manutencao;

VI - Acompanhar o deslocamento, viabilizar o desenvolvimento do usuario
€ 0 acesso a servigcos basicos, tais como: bancos, mercados, farmécias, conforme
necessidades;

VII - Prevenir situacdes de sobrecarga e desgaste de vinculos provenientes
da relacéo de prestacdo/demanda de cuidados permanentes/prolongados.

SECAO XVII
ATIVIDADE RELACIONADA AO SERVICO ESPECIALIZADO PARA PESSOAS EM
SITUACAO DE RUA.

Art. 271. O Servigo Especializado para Pessoas em Situacdo de Rua sera
ofertado para pessoas que utiizam as ruas como espago de moradia e/ou
sobrevivéncia. Tem a finalidade de assegurar atendimento e atividades direcionadas
para o desenvolvimento de sociabilidades, na perspectiva de fortalecimento de
vinculos interpessoais e/ou familiares que oportunizem a construcdo de novos
projetos de vida.

Art. 272. Sua finalidade é oferecer trabalho técnico para a analise das
demandas dos usuérios, orientacdo individual e grupal e encaminhamentos a outros
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servicos socioassistenciais e das demais politicas publicas que possam contribuir na
construcdo da autonomia, da insercdo social e da protecéo as situagdes de violéncia.

Art. 273. Seu dever é promover 0 acesso a espacos de guarda de
pertences, de higiene pessoal, de alimentacdo e provisdo de documentacdo civil.
Proporciona endereco institucional para utilizacdo, como referéncia, do usuario.

Art. 274. Nesse servico deve-se realizar a alimentacdo de sistema de
registro dos dados de pessoas em situacédo de rua, permitindo a localizacdo da/pela
familia, parentes e pessoas de referéncia, assim como um melhor acompanhamento
do trabalho social.

Art. 275. Constitui objetivo do Servico Especializado para Pessoas em
Situacdo de Rua:

| - Possibilitar condicdes de acolhida na rede socioassistencial;

Il - Contribuir para a construcéo de novos projetos de vida, respeitando as
escolhas dos usuérios e as especificidades do atendimento;

[ll - Contribuir para restaurar e preservar a integridade e a autonomia da
populacdo em situacao de rua;

IV - Promover acfes para a reinsercao familiar e/ou comunitaria.

SECAO XVIlI
GERENCIA DE SERVICO DA PROTECAO SOCIAL ESPECIAL DE ALTA
COMPLEXIDADE

Art. 276. A Coordenacdo do Servico da Protecdo Social Especial de Alta
Complexidade é um servico de acolhimento institucional em diferentes tipos de
equipamentos, destinado a familias e/ou individuos com vinculos familiares rompidos

ou fragilizados, a fim de garantir protecéo integral.

Art. 277. A organizacao do servico devera garantir privacidade, o respeito
aos costumes, as tradicbes e a diversidade de: ciclos de vida, arranjos familiares,
racal/etnia, religido, género e orientacao sexual.

Art. 278. O atendimento prestado devera ser personalizado e em pequenos
grupos e favorecer o convivio familiar e comunitario, bem como a utilizacdo dos
equipamentos e servigos disponiveis na comunidade local. As regras de gestédo e de
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convivéncia deverdo ser construidas de forma participativa e coletiva, a fim de
assegurar a autonomia dos usuarios, conforme perfis.

Art. 279. Devera funcionar em unidade inserida na comunidade com
caracteristicas residenciais, ambiente acolhedor e estrutura fisica adequada, visando
o desenvolvimento de relagcdes mais proximas do ambiente familiar. As edificacdes
devem ser organizadas de forma a atender aos requisitos previstos nos regulamentos
existentes e as necessidades dos usuarios, oferecendo condi¢cdes de habitabilidade,
higiene, salubridade, seguranca, acessibilidade e privacidade.

Art. 280. Constitui objetivos deste servico garantir as criangas,
adolescentes, jovens, adultos, pessoas com deficiéncia, idosos e familias as
seguintes medidas:

| - Acolher e garantir protecao integral;

I - Contribuir para a prevencdao do agravamento de situacbes de
negligéncia, violéncia e ruptura de vinculos;

Il - Restabelecer vinculos familiares e/ou sociais;
IV - Possibilitar a convivéncia comunitaria;

V - Promover acesso a rede socioassistencial, aos demais 6rgdos do
Sistema de Garantia de Direitos e as demais politicas publicas setoriais;

VI - Favorecer o surgimento e o desenvolvimento de aptiddes, capacidades
e oportunidades para que os individuos facam escolhas com autonomia;

VII - Promover o acesso a programacdes culturais, de lazer, de esporte e
ocupacionais internas e externas, relacionando-as a interesses, vivéncias, desejos e
possibilidades do publico.

SECAO XIX
GERENCIA DO SISTEMA UNICO DE ASSISTENCIA SOCIAL — SUAS

Art. 281. A Geréncia do Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS é
responsavel pela gestdo e coordenagdo de um conjunto de Servigos, Programas,
Projetos e Beneficios Assistenciais ofertados as familias do Municipio de Xinguara.
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Art. 282. Compete a Geréncia do Sistema Unico de Assisténcia Social —
SUAS:

| - O planejamento, a organizacdo, a execucdo e o controle da politica
publica de assisténcia social aplicada no Municipio de Xinguara, conforme preconiza
o0 SUAS;

Il - O incentivo e o0 apoio ao pleno exercicio dos direitos e deveres sociais
dos cidadaos, em todas as expressdes da cidadania, da liberdade, da igualdade e da
democracia, associado a gestédo de riscos e combate a situacdes de vulnerabilidade
social da populagéo;

[l - O cumprimento do principio da equidade e o carater emancipatério da
politica de assisténcia social, promo¢do da ascensdo social e integracdo a vida
comunitaria e a inclusédo produtiva;

IV - A implementacdo, execucdo, avaliacdo, e vigilancia de programas,
projetos e servigos continuados de assisténcia social, destinados a prevenir riscos e
vulnerabilidades sociais;

V - Priorizar o atendimento integral & familia em carater continuado,
fortalecendo sua funcdo de protecdo, prevenindo a ruptura dos seus vinculos,
promovendo o0 seu acesso e usufruto de direitos;

VI - Orientar e acompanhando membros da familia em situacbes de
ameaca ou violagdo de direitos, contribuindo na melhoria da qualidade de vida,
oportunizando acesso a programas de transferéncia de renda e beneficios
assistenciais;

VII - Proporcionar apoio e protecdo a populacao atingida por situacdes de
emergéncia e calamidade publica, com a oferta de alojamentos provisorios, atencao e
provisdes materiais, conforme as demandas apresentadas e o atendimento a outras
ocorréncias de riscos sociais, a ser concedido o beneficio eventual, mediante laudo
social emitido por profissional de Servigo Social;

VIIl - Promover a defesa e a protecdo da crianca e do adolescente em
situacdo de risco social, fortalecendo vinculos familiares e comunitarios, prevenindo
ocorréncias de violacdo de direitos, acolhendo temporariamente em instituicdo de
acolhimento nos casos de perda de vinculos familiares e promovendo acdes de
carater socioeducativo;
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IX - Promover o fortalecimento da convivéncia familiar e comunitaria de
adolescentes e jovens, contribuindo para o retorno e permanéncia na escola, por meio
do desenvolvimento de atividades que estimulem a convivéncia social, a participacéo
cidada e uma formacdao geral para a inclusao no trabalho;

X - Promover o atendimento a mulheres em situacdo de violéncia,
propiciando condicbes de seguranca fisica, emocional e o fortalecimento da
autoestima pessoal e social, visando a superacdo da situacdo de violéncia,
desenvolvimento de capacidades, oportunizando autonomia pessoal e social;

Xl - Garantir o atendimento a pessoa idosa contribuindo no processo de
envelhecimento saudavel, no desenvolvimento da autonomia e de sociabilidades, no
fortalecimento dos vinculos familiares e do convivio comunitario, prevenindo situacdes
de risco social,

XII - Promover a defesa e afirmacao dos direitos da pessoa com deficiéncia
e suas familias, fortalecendo vinculos familiares, bem como, o desenvolvimento de
capacidades e potencialidades, com vistas ao alcance de alternativas emancipatorias,
na superacao da vulnerabilidade social;

XIll - Garantir atendimento a pessoas em situacdo de rua, assegurando
atividades direcionadas para o desenvolvimento de sociabilidades, na perspectiva do
fortalecimento de vinculos interpessoais e familiares, oportunizando a construcédo de
novos projetos de vida, da autonomia, da insercdo social e da protecao as situacdes
de violéncia;

XIV - Promover o estabelecimento de parcerias com entidades da rede
Socioassistencial para a execucdo da Politica Municipal de Assisténcia Social em
Xinguara, apoiando a organizacédo e o atendimento social a populacao;

XV - Garantir o fortalecimento dos Conselhos de Politicas Publicas e de
defesa de direitos, visando a efetivagdo do controle social, bem como, a participacdo
da sociedade civil a gestdo operacional dos servicos da assisténcia social,
compreendendo a manutencdo patrimonial, a logistica, suprimento, almoxarifado e
recursos humanos;

XVI - Orientar a gestao financeira e contabil, compreendendo a gestao
orcamentéria e financeira, convénios e contratos e o gerenciamento dos recursos da
assisténcia social, do Fundo Municipal de Assisténcia Social, de forma compartilhada
com o Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS.
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XVII - Executar outras atividades relacionadas que lhe sejam cometidas
pelo titular da Secretaria de Assisténcia Social, Trabalho e Cidadania.

SECAO XX
GERENCIA DO SINE - SISTEMA NACIONAL DE EMPREGO

Art. 283. A Geréncia do SINE - Sistema Nacional de Emprego de Xinguara
€ um servico publico e social realizado pela Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, Trabalho e Cidadania, em convénio com o Ministério do Trabalho e Emprego,
para a realizacdo de Intermediacdo de mé&o de obra, requisicdo de Seguro
Desemprego e qualificacao profissional, atendendo principalmente trabalhadores em
situacdo de desemprego, buscando oportunidade de insercdo e recolocacdo no
mercado de trabalho urbano e rural xinguarense.

Art. 284. Compete a Geréncia do SINE - Sistema Nacional de Emprego de
Xinguara:

| - Coordenar o sistema de informacgfes e pesquisas sobre o mercado de
trabalho xinguarense, visando subsidiar a operacionalizacdo da politica de emprego a
nivel local;

Il - Implantar e dirigir os servicos de colocacdo de emprego no Municipio,
necessarios a organizacdo do mercado de trabalho interno nas zonas urbana e rural;

Il - Identificar o trabalhador, por meio da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, como participante da comunidade brasileira de trabalho;

IV - Propiciar informacao e orientacdo ao trabalhador quanto a escolha de
seu emprego.

V - Prestar informacdes ao mercado consumidor de mé&o-de-obra sobre a
disponibilidade de recursos humanos;

VI - Fornecer subsidios ao sistema educacional do Municipio e ao sistema
de formag&o de mao-de-obra para a elaboracdo de suas programacoes;

VIl - Estabelecer condicbes para a adequacao entre a demanda do
mercado de trabalho e a for¢a de trabalho em todos os niveis de capacitagéo;
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VIII - Executar outras atividades relacionadas que lhe sejam cometidas pelo
titular da Secretaria de Assisténcia Social, Trabalho e Cidadania.

Art. 285. Na organizacdo e progressiva implantacdo do SINE em Xinguara
terdo prioridade:

| - As alternativas mais favoraveis a absorcdo da forca de trabalho
disponivel ou potencial, especialmente para o caso de projetos prioritarios de
desenvolvimento do Municipio;

I - O desenvolvimento de experiéncias que favorecam a utilizacéo
intensiva da forca de trabalho potencial no Municipio;

Il — Fazer do SINE de Xinguara um instrumento de execucdo de politica
publica de emprego que possibilite ao trabalhador ampliar suas possibilidades em
obter novo emprego e de ser reconduzido mais rapidamente para o mercado de
trabalho;

IV - Promover inovacdes e medidas municipais no processo de
intermediacdo de trabalhadores as vagas de emprego em Xinguara, possibilitando o
auto encaminhamento dos candidatos aos processos seletivos de emprego, reduzindo
custos e tempo na procura por uma nova colocagéo;

V — Promover o atendimento aos empregadores que se proponham a
disponibilizar suas vagas no SINE, bem como realizar seus processos seletivos em
parceria com estes, além de ac¢des de qualificacao profissional especifica, conforme a
necessidade de cada area;

VI — Promover e facilitar a inser¢cdo e reinsercdo dos trabalhadores no
mercado de trabalho xinguarense, por meio da execuc¢ao integrada de suas acoes,
buscando desenvolver melhorias para o aperfeicoamento dessa rede de atendimento,
garantindo que o trabalhador possa ser inserido no mercado de trabalho com maior
agilidade e brevidade possivel.

Art. 286. O titular da Geréncia do SINE de Xinguara envidara todos os
esforcos necessarios na consolidacdo e manutencédo da parceria com o Ministério do
Trabalho e Emprego, especialmente na busca de apoio técnico, financeiro e
administrativo para seu funcionamento, inclusive através de auxilios e subvencgdes.

SECAO XXI
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COORDENACAO DE GESTAO DO PROGRAMA BOLSA FAMILIA E DO
CADASTRO UNICO

Art. 287. A Coordenacdo de Gestdo do Programa Bolsa Familia e do
Cadastro Unico caberd executar as atribuicbes necesséarias a implementacdo da
gestao integrada entre os servicos, beneficios e transferéncia de renda, com foco no
publico do Programa Bolsa Familia no Municipio de Xinguara.

Art. 288. Compete a Coordenacao de Gestdo do Programa Bolsa Familia e
do Cadastro Unico:

I - Alimentar os sistemas de informacdo referentes ao PBF,
responsabilizando-se pela fidedignidade das informacdes prestadas;

Il - Planejar estratégias de atendimento dos individuos e das familias
beneficiarias do Programa Bolsa Familia;

[l - Analisar e sistematizar as informac¢fes das familias beneficiarias do
Programa Bolsa Familia mapeando os locais de incidéncia de situagBes de risco
social especificas;

IV - Atualizar, periodicamente, o mapeamento das familias beneficiarias do
Programa Bolsa Familia com base nas informacdes disponibilizadas pelo MDS;

V - Acessar dados e obter as informacdes das familias beneficiarias em
descumprimento de condicionalidades para a realizacdo do acompanhamento
familiar;

VI - Disponibilizar aos CRAS a relacdo de familias do Programa Bolsa
Familia residentes no territorio de abrangéncia com vistas a facilitar atendimentos,
bem identificar as familias em situacdo de descumprimento de condicionalidades
pelos motivos relacionados a protecéo especial;

VII - Cumprir os prazos estabelecidos pela Uni&o para a inclusdo de dados
nos sistemas informatizados, de modo a garantir o repasse, ao Governo Federal, das
informacdes relativas as condicionalidades dos programas;

VIII - Registrar as familias em descumprimento de condicionalidades que
estdo sendo acompanhadas pelo servico socioassistencial, inclusive com a finalidade
de interromper os efeitos do descumprimento;
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IX - Identificar junto aos servicos de acolhimento do municipio a existéncia
de criancas e adolescentes cujas familias atendam aos critérios de elegibilidade do
Programa Bolsa Familia e inseri-las no Cadastro Unico;

X - Priorizar, no acompanhamento familiar as familias do Programa Bolsa
Familia em situacdo de descumprimento de condicionalidades, em especial, aquelas
gque estdo com os beneficios suspensos, a fim de garantir a seguranca de renda das
familias;

Xl - Coordenar 0s processos que envolvem as estratégias relacionadas ao
Cadastro Unico nas ac¢bes de cadastramento das familias pobres, bem como das
populacdes tradicionais e especificas;

XIl - Conduzir agdes para o acompanhamento das familias em situacéo de
extrema vulnerabilidade;

Xl - Coordenar a¢Bes de busca ativa, objetivando localizar as familias em
situacao de pobreza e extrema pobreza;

XIV - Atender as demandas de auditorias e revisdo cadastral nos prazos
estabelecidos;

XV - Coordenar as gestdes do Cadastro Unico, das condicionalidades, bem
como dos programas complementares e a gestéo da fiscalizacao institucional.

SECAO XXII

DEPARTAMENTO DE PROJETOS DE HABITACAO POPULAR

Art. 289. O Departamento de Projetos de Habitacdo Popular € 6érgao
especial responsavel pelo planejamento, coordenacdo, execugdo, controle e
avaliacdo das atividades da politica habitacional do Municipio, com superintendéncia
da elaboracédo e implantacéo dos projetos de obras fisicas de constru¢cdo de moradias
e equipamentos urbanos, rede de drenagem, esgoto sanitario, abastecimento de
agua, equipamentos comunitarios, pavimentacdo de ruas destinados a atender as
necessidades habitacionais da populagéo xinguarense.

Art. 290. Caber4d ao Departamento de Projetos de Habitacdo Popular
centralizar e fomentar a elaboragéo e implantacdo dos projetos de trabalho social de
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moradias e fortalecer a participacdo da sociedade, através de suas entidades
organizadas, na discussdo e elaboracdo da politica municipal de habitacdo do
Municipio de Xinguara.

Art. 291. Compete ao Departamento de Projetos de Habitacdo Popular:

| — Cumprir e fazer cumprir a garantia do principio da funcdo social da
propriedade estabelecido na Constituicdo e no Estatuto da Cidade, respeitando-se o
direito da populagdo a permanecer nas areas ocupadas por assentamentos precarios
ou em areas proximas, que estejam adequadas do ponto de vista socioambiental,
preservando seus vinculos sociais com o territrio, o entorno e sua inser¢do na
estrutura urbana, considerando a viabilidade econdmico-financeira das intervencoes;

Il — Promover o apoio as intervencdes urbanas articuladas territorialmente,
especialmente aos programas habitacionais, integrando programas e acfes das
diferentes politicas, visando garantir o acesso a moradia adequada e o direito a
cidade;

[Il — Estimular os processos participativos locais que envolvam entidades e
a populacao beneficiaria, especialmente nas intervenc¢des habitacionais, direcionando
a politica de atendimento a populacdo de baixa renda, aproximando-o ao perfil do
déficit qualitativo e quantitativo com prioridade de moradia para a populacdo com
renda de até 3 salarios minimos;

IV — Promover atuacéo coordenada e articulada com os entes federativos
por meio de politicas que apresentem tanto carater corretivo, baseadas em acdes de
regularizacao fundiaria, urbanizacdo e insercao social dos assentamentos precarios,
quanto preventivo, com acgdes voltadas para a ampliacéo e universalizagcdo do acesso
a terra urbanizada e a novas unidades habitacionais adequadas;

V — Desenvolver uma atuacédo integrada com as demais politicas publicas
ambientais e sociais para garantir a adequacdo urbanistica e s6cio ambiental das
intervengdes no enfrentamento da precariedade urbana e da segregacgao espacial que
caracterizam esses assentamentos;

VI — Criar e propor a definicho de parametros técnicos e operacionais
minimos de intervencdo urbana de forma a orientar os programas e politicas
municipais de habitacdo, levando-se em conta as dimens&es fundiaria, urbanistica e
edilicia, a dimenséao da precariedade fisica (risco, acessibilidade, infraestrutura e nivel
de habitualidade) e a dimensdo da vulnerabilidade social, compativeis com a
salubridade, a seguranca e o bem-estar da populagéo;
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VII - Estimulo ao desenvolvimento de alternativas regionais, levando em
consideracdo as caracteristicas da populacdo local, suas manifestacfes culturais,
suas formas de organizacdo e suas condicbes econdmicas e urbanas, evitando-se
solucbes padronizadas e flexibilizando as normas, de maneira a atender as diferentes
realidades do Pais.

VIII - Promover a elaboracdo do Plano de Trabalho Anual da Secretaria na
area de moradia e habitacdo popular e a avaliacdo dos resultados alcancados e
pendéncias insollveis no ano anterior;

IX - Estabelecer, de acordo com as diretrizes do Plano Diretor do
municipio, programas destinados a facilitar o acesso da populacdo a moradia e
habitacao digna;

X — Planejar novos programas de habitacdo popular e garantir o
andamento dos projetos existentes em articulagcdo com os 6rgaos federais, regionais
e estaduais, numa articulagdo conjunta com a Procuradoria Geral, visando a
regularizacao e a titulacdo das areas ocupadas;

XI - Estimular a iniciativa privada a contribuir para promover a melhoria das
condicBes habitacionais e ainda estimular a pesquisa de formas alternativas de
construcéo, possibilitando a reducao dos custos;

XIl - Estimular e implantar o sistema de autogestdo nos conjuntos e
ndcleos habitacionais;

Xlll — Promover a captacdo de recursos para projetos e programas
especificos junto a oOrgdos e entidades federais e estaduais, observado o
planejamento municipal;

XIV - Exercer outras atividades correlatas que Ihe forem cometidas pelo
titular da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Cidadania de
Xinguara.

SECAO XXIlI
COORDENACAO DE IMPRENSA E COMUNICACAO SOCIAL

Art. 292. A Coordenacdo de Imprensa e Comunicagdo Social, 6rgao
auxiliar da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Cidadania, tem
como finalidade desenvolver a politica de comunicagéo social do 6rgéo, definindo as
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diretrizes bésicas para o alinhamento da imagem da Secretaria perante a opinido
publica.

Art. 293. Compete Coordenacédo de Imprensa e Comunicacao Social:

| - Promover e divulgar as atividades de informacéo ao publico acerca das
acOes da Secretaria de Assisténcia Social, através dos mais diversos canais
disponiveis de comunicacao;

Il - Coordenar a cobertura informativa e jornalistica das solenidades e atos
de carater publico da Secretaria de Assisténcia Social, garantindo a boa identidade
visual e a qualidade dos elementos de comunicacdo do 6rgdo utilizados em
campanhas oficiais;

Il = Promover a elaboracdo do material informativo correspondente as
atividades, programas e projetos da Secretaria para divulgacdo nos meios de
comunicacao;

IV - Orientar a preparacdo de relatorios, folhetos, fotografias e outras
publicacdes para a divulgacdo das atividades da Secretaria, bem como editando
textos e matérias de audio e video;

V - Assessorar a Secretaria na area de publicidade, propaganda e
marketing, coordenando as a¢des de comunicacdao da administracdo municipal junto
as agéncias de publicidade, agéncias noticiosas e veiculos de comunicacao;

VI - Assessorar a Secretaria na area de relagbes publicas, planejando e
executando cerimoniais de eventos da Secretaria, além de criar estratégias de
comunicagao para o publico interno, entre outros;

VIl - Organizacédo do fluxo permanente de comunicacao interna e externa
da Secretaria,

VIII — Promover a difusédo e coleta de informacgdes sobre acontecimentos,
atividades, propostas e acOes da Secretaria, elaborando de "press-releases”;

IX — Garantir a manutencdo do arquivo permanente atualizado, de recortes
de matérias de jornais sobre a Secretaria, que servird como fonte de pesquisa para 0s
jornalistas, estudantes, pesquisadores e outros profissionais e a comunidade em
geral;
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X — Executar outras atividades relacionadas que forem cometidas pelo
titular da Secretaria de Assisténcia Social.

SECAO XXIV
COORDENACAO DE SEGURANCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL

Art. 294. A Coordenacdo de Seguranca Alimentar e Nutricional é 6rgéo
auxiliar da Assisténcia Social e tem como finalidade atender a populacdo que se
encontra em situacdo de vulnerabilidade social e inseguranca alimentar, em
cumprimento daquilo que preceitua a Constituicdo Federal quanto ao direito de
acesso regular e permanente a alimentos de qualidade, em quantidade suficiente,
sem comprometer a satisfacdo de outras necessidades essenciais da pessoa
humana, respeitando a diversidade cultural de maneira ambiental, econbémica e
socialmente sustentaveis.

Art. 295. O publico-alvo desta Coordenacéo sdo pessoas em situacdo de
vulnerabilidade social e inseguranca alimentar e nutricional atendidas, que preencham
0S requisitos legais estabelecidos pelos programas e entidades sociais da rede de
protecdo e promocao social no Municipio de Xinguara, tais como trabalhadores
formais e informais de baixa renda, desempregados, estudantes, idosos, maes chefes
de familia e populacdes em risco social nas periferias urbanas, previamente
cadastradas no programa.

SECAO XXV
COORDENACAO DE VIGILANCIA SOCIOASSISTENCIAL.

Art. 296. A Coordenacao de Vigilancia Socioassistencial esta vinculada a
gestdo municipal do Sistema Unico de Assisténcia Social e tem como objetivo a
producdo, sistematizacdo e analise de informac¢des municipais sobre situacdes de
risco e de vulnerabilidade que incidem sobre familias e individuos inseridos na
populacdo de Xinguara, assim como de informacdes relativas aos padrbes de
qualidade dos servicos socioassistenciais ofertados no Municipio.

Art. 297. Compete a esta Coordenacdo atuar como principal 6rgao
responsavel pela organizacdo no sistema de notificacées das situacdes de violacao
de direitos, contribuindo com as areas de Protecdo Social Basica e Especial na
elaboracdo de planos e diagnosticos e na producao de analises baseadas nos dados
do Cadastro Unico de Programas Sociais.

Art. 298. Para atender aos objetivos, a Vigilancia Social sera estruturada a
partir de dois eixos: a Vigilancia de Riscos e Vulnerabilidades e a Vigilancia de
Padrbes e Servigos, a partir dos quais seréo articuladas, de um lado, as informacgdes
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relativas as incidéncias de violagBes e necessidades de protecdo da populagéo e, de
outro lado, as caracteristicas e distribuicdo da rede de protecdo social instalada para
a oferta de servicos no Municipio de Xinguara.

Art. 299. Compete a Coordenacéo de Vigilancia Socioassistencial:

| — Promover a producédo e a disseminacao de informacdes, possibilitando
conhecimentos que contribuam para a efetivacdo do carater preventivo e proativo da
politica de assisténcia social, assim como para a reducéao dos agravos, fortalecendo a
funcéo de protecao social do SUAS;

Il — Coordenar meios pelos quais as informacgfes agregadas se tornem a
base para elaboracdo de estudos, analises e diagndsticos, que tenham como objetivo
conhecer as necessidades das familias e individuos, verificando se 0s servigos
ofertados possuem qualidade e estdo suprindo a demanda, se a equipe técnica é
suficiente para atender a populacédo, e principalmente identificar as situacdes de
vulnerabilidades, risco pessoal e social, presentes no municipio;

Il — Coordenar meios pelos quais o 6rgdo de assisténcia possa nortear a
tomada de decisbes dos gestores e contribuir para o planejamento de acoes
estratégicas, tais como a realizacdo de acdes que visem a melhoria da qualidade dos
servicos prestados, implantacdo de politicas publicas e novos servicos voltados a esta
populacdo, a qualificacdo dos trabalhadores do SUAS, dentre outros que visem o
aprimoramento e fortalecimento da Gestao na Politica da Assisténcia Social;

IV — Executar outras atividades relacionadas que lhe forem cometidas pelo
titular da Secretaria de Assisténcia Social, Trabalho e Cidadania.

SECAO XXVI
COORDENACAO DE SERVICO DE CONVIVENCIA E FORTALECIMENTO DE
VINCULOS - SCFV CRIANCAS E ADOLESCENTES

Art. 300. A Coordenacdo de Servigco de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos — SCFV — Criangas e Adolescentes é um servico de protecdo social basica
realizado em grupos, organizado a partir de percursos, de modo a garantir aquisi¢coes
progressivas aos seus usuarios, de acordo com seu ciclo de vida, a fim de
complementar o trabalho social com familias e prevenir a ocorréncia de situacdes de
vulnerabilidade e risco social.

Art. 301. Considera-se em situagdo prioritaria para inclusdo no SCFV, as
criangas, adolescentes:
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| - em situacao de isolamento;
Il - trabalho infantil;

[l - vivéncia de violéncia e, ou negligéncia;
IV - fora da escola ou com defasagem escolar superior a 2 (dois) anos;

V - em situacao de acolhimento;

VI - em cumprimento de medida socioeducativa em meio aberto;
VII - egressos de medidas socioeducativas;

VIII - situacdo de abuso e/ ou exploracéo sexual;

IX - com medidas de protecdo do Estatuto da Crianca e do Adolescente -
ECA;
X - criangas e adolescentes em situagao de rua;

Xl - vulnerabilidade que diz respeito as pessoas com deficiéncia.

§ 1°. Para a identificacdo dos usuarios em situacao prioritaria sera utilizado
o NUmero de Identificacdo Social - NIS do Cadastro Unico para Programas Sociais do
Governo Federal - CadUnico.

§ 2° A comprovacdo das situacdes prioritarias dar-se-4 por meio de
documento técnico que devera ser arquivado na Unidade que oferta o SCFV ou no
orgdo gestor, por um periodo minimo de cinco anos, a disposi¢cdo dos 6rgaos de
controle.

SECAO XXVII
COORDENACAO DE SERVICO DE CONVIVENCIA E FORTALECIMENTO DE
VINCULOS - SCFV - IDOSOS

Art. 302. Compete a Coordenacdo de Servico de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos - SCFV - Idosos:

| - Conhecer as situacbes de vulnerabilidade e risco social e das
potencialidades das familias do territério de abrangéncia do CRAS;
173

Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

i )
e

\n-'\: Y,
U

"

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

Il - Participar da definicdo dos critérios de insercdo das pessoas idosas no
SCVFI;

[ll - Realizar o encaminhamento de pessoas idosas para a insercdo no
SCFVI,

IV - Acompanhar as familias dos usuarios que frequentam o servico e
apresentam situacOes de vulnerabilidade que requerem a protecdo da assisténcia
social;

V - Receber mensalmente a frequéncia ao servico e analisar as demais
informacg0des prestadas;

VI - Realizar reunides peridédicas com o Orientador Social do SCFVI;

VIl - Desenvolver atividades coletivas com as familias dos usuarios do
Servico;

VIII - Registrar as agdes coletivas desenvolvidas com as pessoas idosas e
suas familias;

IX - Divulgar o SCFVI na sede, nos distritos e zona rural de Xinguara;

X - Articular acdes que potencializem as boas experiéncias no ambito de
abrangéncia do CRAS.

SECAO XXVIII
COORDENACAO DE ADMINISTRACAO DA ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 303. A Coordenacao de Administracdo da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Trabalho e Cidadania tem como finalidade acompanhar e avaliar
administrativamente as atividades relacionadas ao controle interno para a
manutencdo da unidade na area de sua competéncia, relativo ao abastecimento,
compra de material, manutencdo e conservacao predial, recursos humanos,
transporte e patrimonial, e ainda, logistica e informatica.

Paragrafo Unico. Executar outras atividades relacionadas que lhe forem
cometidas pelo titular da Secretaria de Assisténcia Social, Trabalho e Cidadania.

SECAO XXIX
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GERENCIA DE CONTABILIDADE DA ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 304. Compete a Geréncia de Contabilidade da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Trabalho e Cidadania:

| - Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo contabil,
orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional da Secretaria, com vistas a
ampliacao regular e a utilizacao racional dos recursos e bens publicos do 6rgéao;

Il - Elaborar, apreciar e submeter ao titular da Secretaria, estudos,
propostas de diretrizes, programas e acbOes que objetivem a racionalizacdo da
execucdo da despesa e o aperfeicoamento da gestdo orcamentaria, contabil,
financeira e patrimonial;

Il - Proceder a escrituracdo sintética e analitica da contabilizacéo
orcamentaria financeira e patrimonial da Secretaria e ainda planejar, programar,
executar e controlar as rubricas e dotacdes orcamentarias;

IV - Classificar os documentos contabeis e elaborar mensalmente relatérios
ou balancetes financeiros;

V - Elaborar o balan¢o anual nos prazos previstos na legislacéo pertinente
e auxiliar na elaboracédo do plano plurianual, diretrizes orcamentarias e orcamentos
anuais;

VI - Emitir planilhas, relatérios e outros documentos necessarios a
administracao.

VIl — Executar outras atividades relacionadas que lhe forem cometidas pelo
titular da Secretaria de Assisténcia Social, Trabalho e Cidadania.

SECAO XXX
GERENCIA DE FINANCAS E TESOURARIA DA ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 305. Compete a Geréncia de Finangcas e Tesouraria da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Cidadania:

| - Orientar e promover as atividades de execucdo de despesas, tais como,
movimentagdo de recursos or¢camentarios e financeiros, através do empenho da
despesa, gerir em conjunto com o0s gestores a movimentacado dos Fundos Municipais
conveniados;
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Il - Elaborar a prestacdo de contas mensal, fornecer elementos para a
elaboracdo da proposta orcamentaria anual, preparar documentos da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial, entre outras atividades necessarias ao controle
orcamentario e financeiro;

[Il - Gerir os recursos destinados a assisténcia social, através do Fundo
Municipal de Assisténcia Social, tendo como referéncia a politica municipal de
assisténcia social, bem como o Plano Municipal de Assisténcia Social;

IV - Fiscalizar, acompanhar e controlar a execucao e vigéncia de contratos
e convénios e outras formas de parcerias, na area de suas responsabilidades da
Assisténcia Social;

V - Movimentar as contas bancarias, de acordo com as decisdes do Titular
da Secretaria e manter o controle diario de toda movimentacéo financeira;

VI - Efetuar os pagamentos autorizados pelo prefeito/secretario municipal,
ou por quem seja delegada tal atribuicdo, mantendo sempre controle cronoldgico das
despesas com controle de pagamentos futuros;

VII - Emitir relatérios mensais de receitas e despesas efetuadas;

VIII — Executar outras atividades relacionadas que lhe forem cometidas
pelo titular da Secretaria de Assisténcia Social, Trabalho e Cidadania.

SECAO XXXI
DEPARTAMENTO DE IDENTIFICACAO E CIDADANIA

Art. 306. O Departamento Municipal de Identificacdo e Cidadania tem
como finalidade promover a expedicao de documentos relativos ao exercicio pleno do
processo construcao da cidadania no Municipio de Xinguara, bem como desenvolver
as atividades da Junta do Servico Militar, constantes do art. 39 da IR 30-12 -
Instrucdes Reguladoras do Funcionamento dos Orgdos de Execucdo do Servico
Militar em Tempo de Paz, do Ministério do Exército, cumprindo e fazendo cumprir
todas as suas responsabilidades regimentais.

Art. 307. Compete ao Departamento Municipal de Identificacdo e
Cidadania:
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| - Efetuar o registro e expedir Carteira de Identidade e Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, nas modalidades 12 ou 22 via;

Il — Expedicédo de antecedentes criminais da Policia Civil, Justica Estadual,
Policia Federal, Justica Federal e demais O0rgados do sistema de seguranca publica
exigidos pelos 6rgaos, autoridades e empregadores;

[l — Cumprir e fazer cumprir todas as atribuicdes afetas a Junta de Servico
Militar (JSM) de Xinguara-PA, nos extamos termos dispostos na Lei Federal n° 4.375,
de 17 de agosto de 1964 e sua regulamentacéo constante no Decreto n°® 57.654, de
20 de janeiro de 1996, bem como as instituicdes reguladoras do funcionamento dos
orgdos de execucdo do servico militar em tempo de paz, aprovadas pela Portaria n°
18/DGP, de 24 de marco de 1986, estando diretamente subordinada ao Gabinete do
Prefeito Municipal.

IV - Cabera a Junta de Servico Militar informar qualquer cidad&o Brasileiro
de 18 a 45 anos de idade em caso de convocagéo geral;

V - Convocar todos os jovens que irdo completar 18 anos e que séo
obrigados a fazer o seu alistamento militar, sempre no periodo de 01 de Janeiro a 30
de Abril, nos municipios tributarios, e, nos municipios nao tributarios, de 01 de Janeiro
a 31 de Dezembro;

VI - Validar os dados cadastrais dos cidaddos que realizarem o pré-
alistamento pela internet, conferindo-os com a documentacéo apresentada,

VII - A Junta de Servigo Militar é 6rgdo de execucao de Servico Militar em
Xinguara seréa presidida pelo Prefeito Municipal, que fara a indicacdo a Circunscricao
de Servico Militar, através da Delegacia de Servico Militar, de funcionario municipal
para o cargo de Secretario da Junta de Servico Militar.

CAPITULO Xl
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER

Art. 308. A Secretaria Municipal de Esportes e Lazer, 6rgdo da
Administracéo direta, tem como finalidade promover a cultura esportiva municipal e o
lazer em todas as suas dimensdes como diretriz geral de politica social, com
ampliacdo dos projetos ja existentes e criacdo de novos programas, como iniciativa de
incluséo social na missao de universalizar e socializar o acesso ao esporte e ao lazer

177
Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

(8% 4
ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

e a promocdo da saude em todas as suas modalidades, priorizando ac¢des para
criangas, juventude adolescente e 0s id0sos.

Art. 309. A Secretaria Municipal de Esportes e Lazer tem por finalidade:

| - Promover a elaboracdo anual do Calendario de Eventos Poliesportivos
Municipal e do Planejamento de Trabalho Anual da Secretaria, bem como elaborar e
publicar o Relatorio de Avaliagcdo de Atividades e Resultados alcancados no ano
anterior;

Il - Criar, apoiar e desenvolver projetos de formacao esportiva com auxilio
da Liga Esportiva de Xinguara visando promover a realizagcdo de campeonatos,
torneios e outros eventos, com o intuito de incentivar a melhoria técnica e
organizacional das atividades desportivas no municipio;

lll - Promover, de forma permanente, o esporte e o lazer em todas as suas
modalidades no ambito da Administracdo Municipal, criando, estimulando,
desenvolvendo ou apoiando projetos poliesportivos de inclusdo social para fortalecer
as edicOes esportivas anuais, estimulando modalidades esportivas como: futsal, volei
de quadra, vOlei de areia e ténis, incluindo outras modalidades que tenham
praticantes no municipio;

IV - Implantar projetos esportivos na modalidade paradesporto com
esportes adaptados para pessoas portadoras de necessidades especiais sejam elas
fisica, auditiva, visual e mental;

V - Incentivar projetos esportivos que usem o meio ambiente como area de
pratica de esportes com veiculos automotores como trilhas, motocross, rallys, entre
outros, utilizando de forma sustentavel areas destinadas aos esportes na cidade e
zona rural;

VI — Promover cooperac¢do técnica com a Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura, com vistas a desenvolver ou fortalecer projetos esportivos para
as areas escolares, aplicando a pratica esportiva como instrumento educacional
visando o desenvolvimento integral das criangas, jovens e adolescentes, capacitando-
os a lidar com suas necessidades, desejos e expectativas;

VIl - Incentivar e contribuir para a realizacdo de grandes eventos
poliesportivos na cidade e nos distritos, buscando ampliar a integragéao das atividades
desportivas comunitarias com as areas da educacéo, saude e seguranca publica;
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VIIl - Promover competicbes esportivas locais e regionais, integrando 0s
clubes de bairro, distritos, colbnias e projetos de assentamento, objetivando a
identificacdo de jovens talentos, além de orientd-los e assessora-los com relacdo a
acOes de marketing esportivo;

IX - Priorizar a realizacado de competi¢cdes de novas modalidades esportivas
nas quais existam atletas locais de destaque, atraindo também novos participantes.
Além de viabilizar apoio em treinamentos e competicdes a atletas de ponta;

X - Priorizar a criacdo de espacos de lazer em areas carentes, com a
construcdo de mesas de domind, xadrez, pistas de skate, quadras de basquete de
rua, pistas de corridas de rua, ciclismo entre outros;

Xl — Criar e manter o calendario de atividades esportivas e de lazer nas
praias, durante a temporada de veraneio na Praia do Pontdo no Rio Araguaia em
parceria com a secretaria da area de turismo;

XIl - Oferecer atividades de esporte e lazer dedicadas a terceira idade em
parceria com as secretarias de Saude e Assisténcia Social, visando a inclusdo do
idoso e sua convivéncia social e comunitaria;

Xl - Assessorar as demais esferas da Administracdo Municipal na
elaboracao, revisdo e execucdo do planejamento local, no que se refere aos aspectos
de recreacao, lazer e o desporto;

XIV - Realizar a normatizacdo e o controle das atividades desportivas,
recreativas e de lazer em parceria e/ou cooperagcédo conjunta com a Liga Esportiva de
Xinguara e demais diretorias e clubes representados;

XV - Promover medidas e estabelecer diretrizes objetivando atingir as
metas propostas para o fomento do esporte, do lazer e dos eventos correspondentes,
em parceria e/ou cooperagdo conjunta com a Liga Esportiva Municipal e demais
diretorias e clubes representados;

XVI - Efetivar a promocéo de eventos desportivos em consonancia com o
planejamento municipal, incentivando e estimulando a cultura esportiva participativa
em todas as suas modalidades, como forma de promoc&o humana e bem-estar social;

XVII - Executar a competéncia legal da fiscalizacdo de eventos esportivos e
de lazer, em conjunto com os 6rgdos municipais de fiscalizagdo, como medida
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destinada a organizacédo, a defesa e a preservagao da integridade dos participantes e
da preservacao do patriménio publico;

XVIII - Fiscalizar e disciplinar a producdo dos eventos esportivos e
recreativos, evitando o emprego de técnicas e métodos que comportem risco efetivo
ou potencial a saude publica, a integridade fisica, a qualidade de vida dos
desportistas e atletas e aos bens publicos de um modo geral;

XIX - Fomentar o esporte educativo formal e ndo formal, profissional e
amador, bem como incentivar a criacdo e apoiar as instituicdes publicas ou privadas
de fomento a acdes democraticas de esporte e lazer;

XX. Exercer outras atividades correlatas que Ihe forem cometidas pelo
Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico. Para desenvolver mais fielmente suas atividades afins, a
estrutura administrativa da Secretaria de Esportes e Lazer sera composta pelos
seguintes 6rgéos:

| - Coordenacgéao de Promocéo do Esporte e Lazer;
Il - Coordenacéo de Competicdes Esportivas.

SECAO |
COORDENACAO DE PROMOGCAO DO ESPORTE E LAZER

Art. 310. A Coordenacao de Promocdo de Esportes e Lazer é 6rgao
auxiliar do titular da Secretaria de Esporte e Lazer e tem como finalidade e
competéncias definir e realizar o calendario oficial de eventos esportivos e de lazer no
Municipio, integrado aos eventos com previsdo legal na sua programacao oficial.

Art. 311. Compete a Coordenacéo de Promocédo de Esporte e Lazer:

| — Promover, apoiar e realizar eventos esportivos e de lazer no municipio,
garantindo, ampliar e democratizar o acesso as agdes de esporte, lazer e atividade
fisica no Municipio, legitimando o esporte e a atividade fisica como atitudes de
qualidade de vida;

Il - Exercer e promover, atividades de valorizacdo esportivas locais,
executando programas de iniciacdo esportivas, nas escolas, bairros, associacoes,
clubes e proporcionar meios de estender a comunidade o interesse a pratica
esportiva,
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[Il - Manter intercambio esportivo com outros municipios e com entidades
similares e do governo do estado;

IV - Incentivar atividades que visem a promocéo de lazer a populacéo;

V - Realizar estudos que objetivam desenvolver as diferentes modalidades
desportivas do municipio, bem como opinar sobre a concessdo de subvencbes a
entidades esportivas do Municipio;

VI - Elaborar estudos e politicas de investimento do Municipio na area
esportiva, bem como formular politicas para o incentivo ao esporte amador;

VII - Manter e ampliar programas de recreagao, lazer e qualidade de vida,
bem como formar equipes de rendimento para competicdo nas mais diversas
modalidades esportivas;

VIII - Criar mecanismos que efetivem uma cultura de esporte, lazer e
atividade fisica, viabilizando parcerias com organiza¢des publicas e privadas para
obtencao de recursos para a promocao do esporte, lazer e atividade fisica;

IX - Realizar competi¢cdes esportivas municipais, elaborando regulamentos
em consonancia com as leis do desporto, bem como elaborar relatérios gerenciais de
acompanhamento dos servicos prestados e do desempenho dos servidores e
estagiarios do Departamento de Esportes e Lazer;

X - Criar e desenvolver atividades voltadas para o lazer comunitario,
envolvendo os bairros do Municipio e as suas respectivas associacdes de moradores
e entidades beneficentes;

Xl - Definir critérios de utilizacdo dos espacos destinados a pratica
esportiva, de recreacdo e lazer, tais como ginasios municipais, campos de futebol e
canchas;

XIl - Manter cadastro atualizado de associa¢cfes e entidades do Municipio
ligadas ao esporte e lazer;

Xl - Organizar equipamentos, instrumentos e materiais para a pratica e
realizacdo de eventos esportivos e de lazer;

XIV - Executar outras competéncias correlatas a area de atuagédo que lhe
forem cometidas pelo titular da Secretaria de Esporte e Lazer.

SECAO I
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COORDENACAO DE COMPETICOES ESPORTIVAS

Art. 312. O Departamento de Competicbes é 6rgdo auxiliar da Secretaria
de Esportes, tendo como finalidade expandir e modernizar as competi¢cdes esportivas,
ampliando e qualificando a participacdo desportiva de atletas e para atletas,
profissionais e amadores na promoc¢ao de eventos esportivos acessiveis a populacéo.

Art. 313 Compete a Coordenacéo de Competicdes Esportivas:

| - Divulgar as realizagcdes, competicdes e demais atividades desportivas,
recreativas e de lazer do Municipio, veiculando-as em todos os niveis e por todos os
meios de comunicacao;

Il - Realizar eventos esportivos e organizar, com a cooperacao das
federacdes especializadas, competicdes e torneios que fardo parte do Calendario
Oficial das Promoc6es Esportivas do Municipio;

[Il - Planejar, programar, organizar, amparar, incentivar e supervisionar as
atividades de competicOes esportivas, esporte-educacionais, de recreacéo e de lazer
no Municipio;

IV - Apoiar e supervisionar o desenvolvimento de competicbes dos
esportes amadores e da Educacdo Fisica no Municipio, estimulando a préatica dos
esportes de um modo geral;

V - Subsidiar o Governo Municipal, quanto a proposicdo e
acompanhamento dos investimentos fisico-financeiros para o desenvolvimento das
competicOes de Esportes e de Recreacéo;

VI - Promover e incentivar acdes para a pratica de atividades de
competicBes esportivas inclusivas para criancas, adolescentes, terceira idade e
portadores de necessidades especiais;

VIl - Executar outras competéncias correlatas a area de atuacédo que lhe
forem cometidas pelo titular da Secretaria de Esporte e Lazer.

CAPITULO XIV
SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA URBANA E RURAL

Art. 314. A Secretaria Municipal de Economia Urbana e Rural, 6rgdo da
Administracdo direta, responsavel pela articulagdo com 6rgéos e entidades do Estado
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e do Governo Federal para formulacdo de diretrizes e execugdo de programas e
projetos de apoio ao desenvolvimento urbano e rural do Municipio, hotadamente da
producdo, do abastecimento alimentar e do desenvolvimento técnico-econdmico
empresarial e comercial, do agronegocio, da agricultura e do fortalecimento
econdmico das comunidades rurais.

Art. 315. Compete a Secretaria Municipal de Economia Urbana e Rural:

| - Desenvolver o processo permanente e continuo de acompanhamento e
aprimoramento da legislacédo relativa ao planejamento e desenvolvimento econdmico
urbano e rural, inclusive as relativas ao Plano Diretor do Municipio;

Il - Coordenar o desenvolvimento de projetos econdmicos urbanos e rurais,
interagindo e atuando conjuntamente com os 6rgdos e entidades da Administracéo
Direta e Indireta, com outras esferas de governo e com a sociedade civil através de
Parceria Publico Privada — PPP;

[l - Promover a integracdo dos planos e projetos dos diversos érgaos e
entidades da Administracdo Direta e Indireta relacionados ao desenvolvimento
econOmico urbano e rural, de forma a maximizar os resultados positivos para o
Municipio de Xinguara,

IV - Formular politicas, diretrizes e acfes que propiciem 0 posicionamento
do Municipio em questdes relacionadas ao seu desenvolvimento urbano e rural,
incluindo as que decorram de sua inser¢cdo em planos nacionais, regionais, estaduais
e locais;

V - Desenvolver os mecanismos e modelos mais adequados para a
viabilizagdo e implementacéo de projetos de desenvolvimento econdémico, explorando
as potenciais parcerias com a iniciativa privada e com outras esferas de governo,
utilizando os instrumentos de politica urbana e rural;

VI - Organizar, manter e atualizar permanentemente o sistema municipal de
informagdes sociais, culturais, econdmicas, financeiras, patrimoniais, administrativas,
fisico-territoriais, inclusive cartogréaficas e geoldgicas, ambientais, imobiliarias e outras
de relevante interesse econdmico para 0 Municipio, progressivamente
georreferenciadas em meio digital.

VII - Coordenar convénios com 0Orgaos e entidades municipais, federais,
estaduais e privados para execucdo da politica econdmica urbana a e rural do
municipio, apoiando o cooperativismo, o sindicalismo rural e a extenséao rural;
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VIIl - Promover o planejamento da politica de desenvolvimento rural do
Municipio, adotando a promoc¢ado de medidas visando a defesa sanitaria vegetal e
animal, a fixacdo do homem ao campo e a educacéo sanitaria e o melhoramento de
sua qualidade de vida nas comunidades;

IX - Responder pelas atividades de classificacao e fiscalizacdo de produtos
agropecuarios, zelando pelo cumprimento da legislacéo afim;

X - Responder pela defesa sanitaria vegetal e animal e o melhoramento
genético dos rebanhos e planejar, coordenar, organizar, controlar, executar, dirigir e
normatizar as atividades inerentes ao desenvolvimento rural no Municipio;

Xl - Executar outras competéncias correlatas a sua area de atuacédo que
Ihe forem cometidas pelo Chefe do Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. Para mais fielmente desempenhar suas atribuicdes, a
estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Economia Urbana e Rural sera
composta pelos seguintes 6rgaos:

| - Coordenacédo de Apoio a Industria e Comércio;

Il - Coordenacéao de Incentivo a Pecuaria, Agronegaocio e Pesca;

Il - Coordenacdo de Agricultura Familiar, Feiras, Mercados e Economia
Solidéria.

SECAO |
COORDENACAO DE APOIO A INDUSTRIA E O COMERCIO

Art. 316. A Coordenacao de Apoio a Industria e Comércio de Xinguara €
orgao destinado a promover o incentivo e a orientacdo para a instalacéo, localizacao,
ampliacdo e diversificacdo de inddstrias que utilizem tecnologias e mao-de-obra e
insumos locais, promovendo o desenvolvimento de programas e projetos de fomento
a outras atividades produtivas e comerciais compativeis ao Municipio.

Art. 317. Compete a Coordenagdo de Apoio a Industria e Comércio:

| - Desenvolver e programar a politica industrial, empresarial e comercial do
Municipio;
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I - Estimular a criacdo de um ambiente institucional favoravel a
dinamizacao das empresas instaladas ou que venham a se instalar no Municipio;

[l - Promover estudos, visando a criagdo e coordenacdo de fundos
especiais de investimentos e de incentivos fiscais destinados ao desenvolvimento da
industria, comércio e servigos, atraindo e apoiando novos investimentos;

IV - Estabelecer mecanismos de fomento as empresas comerciais e
industriais buscando desenvolver e implementar a politica para a industria,
agroindustria, expansdo do comeércio e prestacao de servicos;

V - Promover a realizacdo de seminarios e feiras de amostras com vista a
propagar as potencialidades econdmicas do Municipio;

VI - Promover, financiar, acompanhar e avaliar instituicbes, programas e
projetos de ciéncia e tecnologia, formacao e qualificacdo dos recursos humanos;

VIl - Promover em parceria com entidades publicas e privadas a
intermediacdo de mao-de-obra e o programa municipal de qualificacdo profissional,
bem como supervisionar os programas do primeiro emprego, qualificacéo profissional
e economia solidéria;

VIII - Executar outras competéncias correlatas a area de atuacdo que lhe
sejam cometidas pelo Chefe do Executivo Municipal.

SECAO Il
COORDENACAO DE INCENTIVO A PECUARIA, AGRONEGOCIO E PESCA

Art. 318. A Coordenacédo de Incentivo a Pecuéria, Agronegdcio e Pesca é
orgdo responsavel pela formulacdo, a elaboracdo e a implementacdo de projetos
estratégicos de desenvolvimento econémico e acfes de estimulo e apoio aos meios
produtivos nas areas da agropecudaria, da agroindustria e do agronegécio em geral.

Art. 319. Compete a Coordenacéo de Incentivo a Pecuaria, Agronegocio e
Pesca:

| - Articular-se com entidades publicas e privadas para a promoc¢ao de
convénios e implantacdo de programas e projetos na area de agropecuaria, visando
desenvolver e difundir a tecnologia apropriada as atividades agropecuarias do
Municipio;
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I - Desenvolver estudos, programas e projetos com vistas ao
desenvolvimento agroindustrial no Municipio, bem como executar programas de
desenvolvimento rural, em integragcdo com outras entidades que atuam no setor
agricola;

[ll - Executar programas municipais de pesquisa e fomento a producéo
agricola e ao abastecimento, apoiando e acompanhando os meios mais efetivos de
escoamento e comercializacdo da producéo rural;

IV - Propor e executar as politicas de abastecimento e desenvolvimento
rural do Municipio, apoiando as iniciativas populares na organiza¢do para a producao
e 0 consumo;

V - Formular propostas de politicas para o desenvolvimento agrario
municipal e a regularizacdo fundiaria, de forma a possibilitar o aprimoramento das
medidas e 0 processo de assentamento rural, buscando alternativas de sua
viabilidade econdmica, bem como o acompanhamento e a avaliacdo dos seus
resultados;

VI - Executar outras competéncias correlatas a area de atuacdo que lhe
sejam cometidas pelo titular da Secretaria Municipal de Economia Urbana e Rural.

VI - Implantar o Programa Peixe nos Bairros facilitando o acesso da
comunidade, especialmente das regides periféricas, aos pescados, incentivando e
possibilitando 0 acesso e o consumo através da Feira do Peixe;

VII - Promover a realizacdo de estudos e a execu¢cdo de medidas visando
ao desenvolvimento das atividades da pesca no Municipio e sua integracdo as
economias local e regional;

VIII - Orientar os interessados quanto aos requisitos e a forma de acesso a
financiamento aos agronegocios e a frota pesqueira, bem como a industrializagéo do
pescado, com vistas a agregacédo de tecnologia;

IX - Apoiar os pescadores artesanais e suas organizacdes para o
desenvolvimento da aquicultura e da carcinicultura, em regime familiar e associativo;

X - Estimular a organizacdo e andlise de dados coletados com o
mapeamento dos rios, lagos e represas, a fim de viabilizar a pesca e um melhor
aproveitamento dos recursos naturais;
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Xl - Criar programas especificos para alfabetizagdo, formacao profissional,
capacitacdo, educacédo ambiental e inclusao social dos pescadores artesanais;

XIl - Estabelecer projetos de sustentabilidade dos recursos pesqueiros
como forma de garantir a sobrevivéncia daqueles que os exploram;

XIII - Incentivar o crescimento e a eficiéncia das atividades da pesca
industrial e artesanal local;

XIV - Assessorar 0 Executivo Municipal na formulacdo de politicas e
diretrizes para o desenvolvimento e o fomento da producéo aquicola e pesqueira;

XV - Promover a execuc¢dao e a avaliacdo de medidas, programas e projetos
de apoio ao desenvolvimento da pesca artesanal e industrial, bem como acdes
voltadas a implantacdo de infraestrutura de apoio a producdo e comercializacdo do
pescado e de fomento a pesca e a aquicultura;

XVI - Supervisionar, coordenar e orientar as atividades referentes as
infraestruturas de apoio a producéo e circulacdo do pescado em mercados e feiras a
partir do Municipio.

XIlI - Executar outras competéncias correlatas a sua area de atuacao que
Ihe sejam cometidas pelo titular da Secretaria Municipal de Economia Urbana e Rural.

SECAOQ Il
COODENACAO DE AGRICULTURA FAMILIAR, FEIRAS, MERCADOS ECONOMIA
SOLIDARIA

Art. 320. A Coordenacdo de Agricultura Familiar, Feiras, Mercados e
Economia Solidaria tem como finalidade promover o fortalecimento da agricultura
familiar, envolvendo as comunidades dos produtores familiares e os assentamentos
de reforma agraria existentes no Municipio.

Art. 321. Compete a Coordenacdo de Agricultura Familiar, Feiras,
Mercados e Economia Solidaria:

| - Assessorar as acOes desenvolvidas na zona rural, visando o
desenvolvimento socioecondmico dos produtores familiares;
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Il - Promover praticas de assisténcia técnica e extensdo rural para qualificar
os produtores familiares e capacita-los, visando a obtencdo de acesso aos créditos
voltados a agricultura familiar.

Il — Proporcionar medidas de fortalecimento ao associativismo e o
cooperativismo na zona rural;

IV - Promover o desenvolvimento da agricultura familiar para expandir a
producdo e a renda, possibilitando a melhoria da qualidade de vida da populacdo
rural, reduzindo a migracao;

V - Incentivar o desenvolvimento da agroindustria de base familiar ou
associativa, melhorando a qualidade dos produtos ofertados e agregando valor ao
produto vindo da producéo familiar;

VI — Viabilizar o acesso dos agricultores ao Programa Pronaf Custeio para
fins de financiamento atividades agropecuarias e de beneficiamento ou
industrializacdo e comercializacdo de producdo propria ou de terceiros agricultores
familiares enquadrados no Pronaf;

VIl - Viabilizar o acesso dos agricultores ao programa Pronaf
Investimento/Mais Alimentos para fins de financiamento de maquinas e equipamentos
visando a melhoria da producdo e servicos agropecuarios ou ndo agropecuarios, no
estabelecimento rural ou em areas comunitarias rurais adjacentes;

VIII - Viabilizar o acesso dos agricultores ao programa Microcrédito Rural
para atender os agricultores de menor renda, permitindo o financiamento das
atividades agropecuarias e nado agropecudrias, podendo os créditos cobrirem
qualquer atividade que possa gerar renda para a familia atendida;

IX - Viabilizar o acesso dos agricultores ao programa Pronaf Agroecologia,
para fins de financiamento e investimentos dos sistemas de producéo agroecoldgicos
ou organicos, incluindo os custos relativos a implantacdo e manutencdo de
empreendimentos ligados a agricultura familiar;

X - Executar outras competéncias correlatas a area de atuacédo que lhe
sejam cometidas pelo titular da Secretaria Municipal de Economia Urbana e Rural.

Xl — Promover o desenvolvimento econdmico, tem como finalidade
viabilizar, organizar e administrar os servicos municipais de mercados, feiras-livres e
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outras formas de distribuicdo de alimentos, no &mbito da agricultura e da pecuaria no
Municipio de Xinguara;

XIl - Organizar e gerenciar de forma racional o mercado municipal e as
feiras livres das zonas urbana e rural,

XIII — Propor e implantar, controlar, coordenar e supervisionar as atividades
das feiras-livres e mercados volantes, mantendo atualizado o cadastro de feirantes,
fiscalizando o seu funcionamento em colaboracdo com os 6rgdos de defesa do
consumidor;

XIV - Promover esforcos junto as cooperativas e associacdes de
produtores rurais, objetivando aumentar a oferta de produtos hortifrutigranjeiros a
populacdo, direto do produtor para o0 consumidor sem a participacdo de
intermediarios;

XV - Estudar e sugerir quaisquer medidas e iniciativas pertinentes ao
abastecimento, visando a uma melhor distribuicdo dos produtos;

XVI - Elaborar estudos para realizacdo de programas especiais de
abastecimento em associacdo com 6rgaos publicos ou privados ligados ao setor;

XVII - Executar outras competéncias correlatas a sua area de atuacdo que
Ihe sejam cometidas pelo titular da Secretaria Municipal de Economia Urbana e Rural.

XVl - Desenvolver iniciativas de economia solidaria com a busca e
disponibilizagdo de recursos humanos, fisicos, institucionais e financeiros, publicos e
privados, para apoio e a organizacdo de Empreendimento de Economia Solidaria no
Municipio de Xinguara.

XIX — Promover a organizacdo e producdo de bens e de servigos, da
distribuicdo, do consumo responsavel e do crédito, que tenham por base os principios
de autogestdo, cooperacdo e solidariedade, visando a gestdo democratica, a
distribuicdo equitativa das riquezas produzidas coletivamente, o desenvolvimento
local integrado e sustentavel, o respeito ao equilibrio dos ecossistemas, a valorizacao

do ser humano e o estabelecimento de rela¢des igualitarias entre homens e mulheres.

XX - Atuar em diversas frentes, como no financiamento de estrutura, na
assessoria técnica, na articulagdo do movimento dos féruns municipal, regional e
estadual, na rede de gestores nacional, na comercializagéo e no processo de insergéo
dos trabalhadores e dos empreendimentos nos principios da Economia Solidaria;
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XXl — Atuar através de parcerias e convénios com instituicdes de
assessoramento de cooperativas e associacdes, e também com universidades,
sempre dentro dos principios da Economia Solidaria;

XXIlI - Promover o fortalecimento desse movimento esta levando a uma
nova consciéncia coletiva e a um novo paradigma econdmico, transformando o
trabalhador cooperado e associado em protagonista da sua propria existéncia;

XXII — Criar de novos empreendimentos de economia solidaria e
consolidacdo de Economia Solidarias ja existentes, potencializando as articulacdes
entre eles, com vistas a superacao de situacdo de extrema pobreza por meio da
geracao de trabalho e renda, além de contribuir para o fortalecimento da organizacao
social e politica das comunidades da zona urbana e rural,

XXIV — Promover acdes de desenvolvimento da economia solidaria e
criativa de Xinguara, reestruturando centros de producdo, grupos produtivos e
associacoes, e proporcionando capital de giro através de microcréditos;

XXV — Apoiar e fortalecer talentos e habilidades humanas no municipio,
proporcionando treinamento e condicbes para que os beneficiarios dos programas
venham a ser a fonte de seus proéprios sustentos e de suas familias de maneira social
e ambientalmente sustentaveis;

XXVI - ldentificar pessoas com interesses afins, agrupa-las, capacita-las,
organiza-las e promover o acesso a todas as ferramentas necessarias para viabilizar
a execucao de atividades econbmicas rentaveis, buscando melhor qualidade de vida
para as comunidades;

XXVII - Atuar na formacao, capacitacdo de grupos comunitarios, apoiando
a comercializacédo de seus produtos através da realizacao de feiras, festas da cidade,
locais disponibilizados por entidades parceiras e 0s centros publicos de Economia
Solidaria;

XXVIII - Contribuir para o acesso dos cidadaos ao trabalho e a renda, como
condicdo essencial para a inclusdo e mobilidade sociais, e para a melhoria da
qualidade de vida;

XXIX - Executar outras competéncias correlatas a area de atuagédo que lhe
sejam cometidas pelo titular da Secretaria Municipal de Economia Urbana e Rural.

CAPITULO XV
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, SANEAMENTO E TURISMO
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Art. 322. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Saneamento e
Turismo, 6rgdo da Administracao Direta que constitui e integra o Sistema Municipal de
Meio Ambiente, tem como finalidade coordenar, planejar e executar a Politica
Ambiental, Urbanistica, Saneamento e Turistica do Municipio de Xinguara,
respeitadas as competéncias da Unido e do Estado do Para, desenvolvendo e
coordenando estudos, projetos e programas que assegurem o progresso e a melhoria
da qualidade de vida da populacédo xinguarense.

Art. 323. Estd no ambito da Secretaria Municipal de Meio Ambiente,
Saneamento e Turismo promover o licenciamento e a fiscalizagdo de atividades
potencialmente poluidoras, visando a preservacdo e recuperacdo de recursos
ambientais renovaveis e nao-renovaveis, bem como a coordenacdo, planejamento e
fiscalizacdo da gestdo de residuos sélidos, considerando 0 meio ambiente como um
patrimdnio publico a ser necessariamente assegurado e protegido, tendo em vista o
uso coletivo das presentes e futuras geracoées.

Art. 324. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Saneamento e Turismo
expedira licenciamento ambiental de empreendimentos ou atividades de impacto
ambiental local e daqueles que lhes forem delegados pelo Estado por Lei ou
convénio, conforme dispde o art. 6° da Resolucdo CONAMA — Conselho Nacional de
Meio Ambiente N° 237/97, ou ainda conforme a legislacdo que venha a substitui-la.

Art. 325. A fim de contemplar fielmente suas atividades fins, as atribuicdes
do 6rgdo serdo compartilhadas e distribuidas equitativamente conforme os artigos
dispostos nas secdes deste capitulo que abaixo segue.

SECAO |
ATRIBUICOES OFICIAIS NO AMBITO DO MEIO AMBIENTE

Art. 326. No ambito do meio ambiente, compete especificamente a
Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Saneamento e Turismo:

| — Formular politicas e diretrizes de desenvolvimento ambiental para o
municipio, bem como promover a elaboragéo do plano de trabalho anual da secretaria
e avaliacao dos resultados alcangcados no exercicio anterior;

Il — Planejar, coordenar e executar politicas, diretrizes e a¢cdes que visem a
protecdo, conservacdo e melhoria da qualidade ambiental do Municipio;

Il — Coordenar e implantar as atividades relativas ao licenciamento e
fiscalizar o cumprimento das normas referentes ao meio ambiente do Municipio;
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IV — Elaborar normas técnicas, visando o estabelecimento de padrdes de
sustentabilidade ambiental,

V — Integrar a politica ambiental as politicas setoriais previstas no Plano
Diretor do Municipio;

VI — Promover estudos relativos ao zoneamento e ao uso e ocupac¢ao do
solo, visando assegurar a protecdo do meio ambiente;

VII — Articular as acbes ambientais na perspectiva local, regional e
nacional;

VIl — Manter intercambio e parceria com 0Orgdos publicos e com
organizacdes nao governamentais, nacionais e internacionais, visando a promocao
dos planos, programas e projetos ambientais;

IX — Estimular e realizar o desenvolvimento de estudos e pesquisas de
carater cientifico, tecnologico, cultural e educativo, objetivando a producédo de
conhecimentos e a difusdo de uma consciéncia de preservagao ambiental;

X — Garantir a participacdo da comunidade, no processo de gestdo
ambiental, assegurando a representacdo dos segmentos sociais no planejamento e
execucao da politica ambiental do Municipio;

Xl — Planejar, programar e executar a arborizagéo dos logradouros e vias
publicas, bem como conservar e manter areas verdes de parques, pracas, jardins
publicos municipais e atividades a fins;

XIl — Autorizar ou permitir a exploracdo e a realizagdo dos servigos e
atividades nas areas verdes do Municipio, na forma da Lei;

XIII — Planejar, reformar, implantar a administrar unidades de conservacgao,
bosques, pracas, parques, jardins e demais areas verdes no municipio.

XIV — Fazer o registro, controle e fiscalizacdo de substancias quimicas,
agrotoxicas, produtos geneticamente modificados e outros, em conformidade com a
legislacdo em vigor;

XV — Aplicar as sancdes relacionadas ao descumprimento da legislacéo
ambiental;
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XVI — Proteger os ecossistemas no espaco territorial municipal, buscando
sua conservacdo e recuperagao, quando houver degradacgédo, e sua utilizacdo de
modo sustentavel,

XVII — Promover a Educacdo Ambiental, através de campanhas educativas
envolvendo escolas, centros comunitarios, associacdes de classes, sindicatos, igrejas
e outras instituicdes da sociedade civil organizada, de forma a garantir melhoria na
qualidade de vida, desenvolvendo a consciéncia ecoldgica da populacéo;

XVIII — Promover o licenciamento ambiental no municipio, incentivando os
empreendedores a se adequarem as exigéncias legais;

XIX — Exercer poder de policia ambiental, por meio do licenciamento e
controle das atividades potencialmente poluidoras e em caso de infracGes, aplicar
penalidades, observando a legislacdo ambiental em vigor;

XX — Gerenciar, controlar e executar, direta e indiretamente, a limpeza
urbana, coleta de residuos sélidos, domésticos e hospitalares, e demais servicos
correlatos a limpeza publica, bem como dar execucdo, em conformidade com as
legislacbes municipal, estadual e federal aplicaveis, as determinacfes e diretrizes
estabelecidas pelo Prefeito Municipal e tudo o mais inerente aos encargos legais e
atribuicdes que Ihe forem delegadas.

SECAO Il
ATRIBUICOES OFICIAIS NO AMBITO DO SANEAMENTO

Art. 327. No ambito da Politica de Saneamento, compete especificamente
a Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Saneamento e Turismo:

| — Coordenar o planejamento operacional e a execucao da politica de
saneamento bdasico, por administracdo direta ou através de terceiros, das obras e
prestacfes de servicos de limpeza urbana, gerenciamento e fiscalizacdo da coleta,
reciclagem e disposicéo do lixo;

I — Superintender a execucdo de projetos, construcdo, servicos de
jardinagem, arborizacéo e conservacgao de parques, pracas e areas de lazer;

[l - Articular com outras instituicbes dos setores publico e privado que
compdem o0 SUS e demais integrantes das areas de meio ambiente, saneamento e
saude, a adocdo de acles integradas com o propoésito de exercer a vigilancia dos
fatores de risco ambientais que possam vir a afetar a saude da populacao;
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IV — Supervisionar, diretamente ou mediante contrato com organizagdes
especializadas em engenharia sanitéria, as obras, relativas a constru¢do, ampliacdo e
remodelacdo de sistemas publicos de abastecimento de agua potavel e esgotos
sanitarios;

V — Supervisionar obras de drenagem, pavimentacdo, destinacdo correta
do lixo, controle de vetores e melhorias das instalagcdes hidrossanitarias das
comunidades envolvidas;

VI - Articular-se com 6rgdos e entidades municipais, de outras esferas dos
governos estadual e federal e de iniciativa privada, responsaveis por projetos e obras
de drenagem e saneamento visando a observancia dos parametros estabelecidos no
municipio e a obtencédo de recursos para execucao de obras de seu interesse;

VIl - Planejar e propor medidas de integracdo com outros 6rgaos publicos,
visando ao controle das edificacbes resultantes de ocupacbes do solo que
comprometam, interfiram e prejudiquem o manejo de aguas pluviais urbanas e rurais,
seja por meio do cadastro imobiliario e do controle do licenciamento de obras e de
atividades econdmicas;

VIII - Regular, fiscalizar, controlar e avaliar a execucdo da Politica
Municipal de Saneamento, estabelecendo diretrizes, bem como fiscalizar e deliberar
sobre a aplicacdo dos recursos destinados ao Saneamento, incluindo aprovacédo da
prestacdo de contas;

IX — Elaborar, atualizar, cumprir e fazer cumprir as diretrizes aprovadas
pelo Plano Municipal de Saneamento e o Plano Municipal de Gestdo de Residuos
Solidos, bem como fiscalizar sua implementacéo;

X - Apreciar e opinar sobre a composicao de tarifas ou taxas incidentes
sobre os servicos de saneamento, seus reajustes e revisoes;

Xl - Fiscalizar a atuacdo dos 6rgdos municipais responsaveis pela gestao
dos servicos de saneamento, inclusive atuando como instancia de recurso a
populacdo e deliberando sobre conflitos com 0s concessionarios ou prestadores de
servicos;

XII - Apreciar propostas de projetos de lei e programas de saneamento,
inclusive aqueles referentes a convénios de cooperacdo ou contratos de concessao e
de permisséo dos servigos de saneamento;

194
Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

i )
e

\n-'\: Y,
U

"

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

XIII - Articular-se com os demais conselhos municipais cujas fungdes
tenham interfaces com as ac¢des de saneamento, notadamente os da area de saude,
meio ambiente e habitagéo;

XIV - Decidir sobre os casos omissos da legislacdo, concernentes a Politica
Municipal de Saneamento, nos limites de suas atribuicbes e competéncia;

XV - Convocar, em carater extraordinario a Conferéncia Municipal de
Saneamento;

XVI — Viabilizar a realizagdo da coleta seletiva aos catadores de papel,
carroceiros, associacdes ou cooperativas de trabalho que atuem no Municipio de
Xinguara nesta area no Municipio.

SECAO Il
ATRIBUICOES OFICIAIS NO AMBITO DO TURISMO

Art. 328. No ambito da politica de fortalecimento do turismo, compete
especificamente a Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Saneamento e Turismo:

| - Implementar, planejar, executar, coordenar e avaliar os programas e
projetos de fomento e divulgacdo do turismo e do ecoturismo no Municipio de
Xinguara-PA,;

Il - Contribuir para o diagnéstico de necessidade de melhorias na qualidade
da infraestrutura oferecida ao turista no Municipio;

[Il - Sugerir e acompanhar a execucdo de campanhas publicitarias, com
vistas a projecao do Municipio no &mbito nacional e internacional;

IV - Subsidiar a elaboracdo do zoneamento turistico do Municipio, com
indicacbes de areas consideradas de interesse para a exploracdo de atividades
vinculadas ao turismo, mantendo estas informacgfes atualizadas e disponiveis para
investimento publicos e privado;

V - Estabelecer e manter permanentemente contato com 0Orgéaos oficiais de
turismo, publico ou privados com o objetivo de manter a Secretaria atualizada quanto
aos planos, programas e normas de turismo vigentes;
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VI - Manter cadastro atualizado da oferta turistica do Municipio, inclusive
seus recursos naturais, estabelecimento de hospedagem e alimentacdo, areas de
lazer e recreagdo e demais equipamentos de natureza turistica,

VIl - Manter atualizado em arquivo, a relacdo das empresas promotoras de
eventos, operadoras turisticas, agéncias de viagens, locadoras de veiculos,
transportadoras e demais prestadoras de servico turistico;

VIIl - Manter o inter-relacionamento com os poderes federal e estadual,
entrosando-se com as respectivas autoridades no interesse do turismo no Municipio;

IX - Elaborar diagnosticos, estudos e projetos de interesse da Secretaria.
Bem como manter um sistema de informacdes sobre empresas e investidores do
setor de turismo;

X - Iniciar acBes de coordenacdo, monitoramento, incentivo,
acompanhamento e avaliacdo das acfes inerentes a execucao dos programas da
politica de turismo de Xinguara, assim como aquelas tracadas pelo plano diretor
municipal, estadual e federal;

Xl - Contribuir para a promocéo e a divulgacdo do potencial turistico de
Linhares e da regido do entorno, em ambito local, nacional e internacional,

XIl - Indicar processos de obtencdo de uma maior fluidez na expanséo e
melhoria da infraestrutura turistica, instigando parcerias para novos investimentos em
Xinguara e regiao;

X1 - Impulsionar a¢des que visem a integracdo das atividades do setor de
turismo, com a regido agroturistica de Xinguara, ai compreendendo destinos, roteiros
e atividades turisticas dos municipios vizinhos de caracteristicas turisticas conjuntas;

XIV - Incentivar a interagdo com entidades publicas e privadas,
organizacées ndo governamentais e organizagcdes da sociedade civil de interesse
publico, nacionais e internacionais, com o objetivo de incrementar o intercambio de
novas tecnologias de desenvolvimento turistico;

XV - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas
funcdes, que lhe forem atribuidas.
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Paragrafo Unico. Para mais fielmente desempenhar suas atribui¢cdes, a
estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Saneamento e
Turismo serd composta pelos seguintes 6rgaos:

| — Secretario de Meio Ambiente, Saneamento e Turismo;
Il - Geréncia de Residuos Solidos e Paisagismo;
lIl - Coordenacgao de Turismo e Educacao Ambiental,

IV — Coordenacdo de Licenciamento, Monitoramento e Fiscalizagdo
Ambiental;

V — Departamento de Geotecnologias e Cartografia Digital;
VI — Departamento de Canteiros, Pracas e Paisagismo.

SECAO IV
GERENCIA DE RESIDUOS SOLIDOS

Art. 329. A Geréncia de Residuos Solidos, o 6rgao auxiliar da Secretaria
de Meio Ambiente, Saneamento e Turismo, tem como responsabilidade manter
rigoroso controle e coleta de residuos solidos e manutencao de canteiros e pracas da
sede do Municipio, seus distritos e zona rural.

Art. 330. Compete a Geréncia de Residuos Sélidos:

| - ldentificar a necessidade de servicos de limpeza urbana, tais como,
varricdo, capina, coleta de lixo simples ou seletiva e disposi¢do final de residuos
sélidos sob a forma de concessao e/ou permissao;

Il - Elaborar, supervisionar e coordenar a execucgéo, por execucao direta
elou terceirizada, com regularidade, dos servicos de coleta de residuos soélidos
domiciliar da cidade, de habita¢des particulares, residuos solidos hospitalares;

[l — Elaborar, supervisionar e coordenar a execugdo, direta e/ou
terceirizada, com regularidade, dos servi¢cos de coleta de residuos solidos domiciliar
da cidade, de habitacbes particulares, fiscalizando o efetivo gerenciamento dos
residuos de servicos de saude em conformidade com a resolucdo do CONAMA
358/2005 e com a Lei 12305/10 e suas modificacbes posteriores.
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IV - Elaborar o planejamento para limpeza e manutencao de bocas de lobo
e galerias pluviais, passagens subterraneas, cérregos, canaletas de escoamento
pluvial no Municipio;

V - Planejar e fixar os itinerarios para a coleta de residuos solidos, bem
como promover a instalacédo, nas vias publicas de recipientes coletores de lixo;

VI - Orientar e fiscalizar o trabalho de remocédo de residuos sdlidos da
cidade e da zona rural, dando-lhe o destino conveniente, de modo que nédo afete a
saude dos habitantes;

VII - Emitir levantamentos periédicos relativos ao volume, peso, tipo e
composicdo aproximada do residuo solido coletado visando reciclagem;

VIII - Fiscalizar e orientar a equipe de manutencao de limpeza urbana, com
0 objetivo de cumprir as programacdes de servi¢cos estabelecidos, bem como realizar
a pesagem na chegada e saida dos caminhdes coletores;

IX — Promover protecdo da saude publica, do bem estar e da qualidade
ambiental, bem como a reducdo do volume e da periculosidade dos residuos
perigosos, através da ndo geracdo, reducdo, reaproveitamento, tratamento dos
residuos sélidos, incluindo disposicao final ambientalmente adequada dos rejeitos;

X — Estimular a adocédo de padrdes sustentaveis de producdo e consumo
de bens e servicos;

XI - Incentivar a indUstria da reciclagem, tendo em vista fomentar o uso de
matérias-primas e insumos derivados de materiais reciclaveis, reciclados,
biodegradaveis e a gestao integrada de residuos sélidos;

XII — Articular entre as diferentes esferas do poder publico, e destas com o

setor empresarial, com vistas a cooperacdo técnica e financeira para a gestédo
integrada de residuos solidos;

Xl - Promover treinamentos de capacitacdo técnica na area de residuos
sélidos e a educacao ambiental continuada aos diversos setores da sociedade;

XIV — Garantir a regularidade, continuidade, funcionalidade da prestacao
dos servicos publicos de limpeza urbana e de manejo de residuos solidos, com
adocao de mecanismos gerenciais e econdmicos que assegurem a recuperacao dos
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custos dos servicos prestados, como forma de garantir sua sustentabilidade
operacional e financeira;

XV - Priorizar, nas aquisicbes publicas, para produtos reciclados e
reciclaveis, bem como, contratacdo de bens, servicos e obras de empresas que
considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e ambientalmente
sustentaveis e que atuem de acordo com a legislacdo ambiental e/ou signatarios de
sistemas de certificacdo ambiental,

XVI — Promover a integracdo dos catadores de materiais reutilizaveis e
reciclaveis nas acdes que envolvam a responsabilidade compartilhada pelo ciclo de
vida dos produtos;

XVII - Incentivar o desenvolvimento de sistemas de gestdo ambiental e
empresarial voltados para a melhoria dos processos produtivos e ao reaproveitamento
dos residuos solidos, incluidos a recuperacao, reuso e 0 aproveitamento energético;

XXVIII - Gerenciar 0os parques, jardins e bosques da cidade, promovendo a
conservacgao, a partir de agdes que visam a manutencdo dessas areas, com foco na
preservacdo das espeécies, tanto da fauna e flora, como na manutengcdo das
caracteristicas ambientais.

SECAO V
COORDENACAO DE TURISMO E EDUCACAO AMBIENTAL

Art. 331. Compete a Coordenacédo de Turismo e Educacdo Ambiental:

| — Formulacao, coordenacdo e execucao das politicas e planos voltados
para atividades turisticas do Municipio;

I - Promoc¢do, coordenagdo e execucdo de pesquisas, estudos e
diagnésticos visando a subsidiar as politicas, os planos, 0os programas, 0s projetos e
as a¢Oes da Secretaria no dominio turistico;

[l - Preservacgédo, ampliacdo, melhoria e divulgagéo do turismo do Municipio
de Xinguara-PA,;

IV - Promocgdo e incentivo a exposi¢des, cursos, seminarios, palestras e
eventos visando a elevar e enriquecer o padrao turistico da comunidade,;
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V - Promocgéo, criacdo, desenvolvimento e administragdo de espacos e
equipamentos voltados para a preservacéo de valores turisticos e para o fomento de
atividades turisticas;

VI - Formulacdo, administracdo e controle de convénios, acordos e
contratos com a Unido, o Estado e outras entidades nacionais e internacionais para o
desenvolvimento de projetos turisticos, na area de competéncia do Municipio;

VII - Formulacéo, coordenacgdo e execucdo da politica, planos, programas e
projetos voltados para o desenvolvimento e fortalecimento do turismo do Municipio;

VIII - Promocgéo, coordenacdo e execucao de pesquisas, estudos e
diagnésticos visando a subsidiar as politicas, 0os planos, os programas, 0s projetos e
as acdes da Secretaria, no dominio turismo;

IX - Planejamento e organizacdo do calendario turistico do Municipio,
promovendo e apoiando as festividades, comemoracdes e eventos programados;

X - Incentivo e apoio aos setores industriais, comerciais e de servi¢cos
relacionados ao turismo no Municipio, especialmente a hotelaria, recepc¢ao, culinaria e
transporte;

Xl - Captacao e atracdo de eventos, seminarios e feiras de negocio para o
Municipio, visando fomentar o turismo no Municipio;

Xl - Promocdo de campanhas e acdes para 0 desenvolvimento da
mentalidade turistica no Municipio e a participacdo da comunidade local no fomento
ao turismo;

Xlll - Formulacdo de politicas, planos e programas turisticos, em
articulacdo com os demais 6rgaos municipais competentes e em consonancia com 0s
principios de integragdo social e promogéao da cidadania;

XIV - Promocéo e coordenacao de estudos e analises visando a atracao de
investimentos e a dinamizacéo de atividades turisticas no Municipio;

XV - Celebragdo, a coordenagdo e o monitoramento de convénios e
parcerias com associacdes e entidades afins, publicas e privadas, para a implantacao
de programas e realizacdo de atividades turisticas;
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XVI - Organizagdo e divulgacdo do calendario de eventos turisticos do
Municipio, promovendo, apoiando e monitorando sua efetiva realizagéo;

XVII - Execucdo e apoio a projetos, acdes e eventos orientados para o
desenvolvimento do turismo no Municipio;

XVIII - Promocdo e realizacdo de acles educativas e campanhas de
esclarecimento visando a conscientizacdo da populacdo para a importancia e os
beneficios do turismo no Municipio;

XIX - Incentivo e apoio a organizagdo e desenvolvimento no Municipio de
associacdes e grupos com finalidades turisticas;

XX - Atender as peculiaridades ambientais locais, capacitando professores,
funcionéarios, comunidade escolar das diferentes redes de ensino do municipio de
Xinguara e a populacdo em geral para elaboracédo e execucao de programas, projetos
e acOes voltadas para a educacao ambiental;

XXI - Desenvolver trabalhos através de palestras, oficinas, trilhas, cursos, e
demais atividades, preparando agentes ambientais tornando-os mobilizadores com a
finalidade de disseminacao de informacdes educativas;

XXIl - Informar e instrumentalizando os cidaddos com novos saberes,
oportunizando um pensar critico e um agir responsavel e consciente, incentivando-o a
desenvolver acdes socialmente justas, ambientalmente corretas e economicamente
viaveis em prol do desenvolvimento sustentavel,

XX — Executar o desempenho de outras competéncias afins.

SECAO VI
COORDENACAO DE LICENCIAMENTO, MONITORAMENTO E FISCALIZACAO
AMBIENTAL

Art. 332. A Coordenacédo de Licenciamento, Monitoramento e Fiscalizagdo
Ambiental € 6rgdo ambiental competente para executar o licenciamento, localizacao,
instalacdo, ampliagéo e operagdo de empreendimentos e atividades utilizadoras de
recursos ambientais, considerados efetiva ou potencialmente poluidores ou daquelas
que, sob qualquer forma, possam causar degradacdo ambiental, considerando as
disposicdes legais e regulamentares e as normas técnicas aplicaveis ao caso.
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Art. 333. Compete a Coordenacdo de Licenciamento, Monitoramento e
Fiscalizagdo Ambiental:

| - Propor e fazer cumprir normas e padrdes pertinentes a qualidade
ambiental do ar, solo, agua, ruidos, vibracdes e espacos verdes;

Il - Executar o licenciamento ambiental de empreendimentos em projetos
de recuperacao de areas degradadas, em conjunto com outros 0rgdos municipais e
estaduais, nos termos da Resolugdo CONAMA n° 237/97,

[l - Orientar e supervisionar outros 6rgdos do Municipio a respeito do
licenciamento ambiental;

IV - Divulgar para a comunidade, por meio de relatérios periodicos, as
acOes de licenciamento ambiental realizadas pelo Departamento;

V - Dar suporte aos setores da Secretaria da Meio Ambiente relacionado a
planos, programas, projetos e banco de dados que envolvam a area ambiental e
saneamento;

VI - Assessorar as demais esferas da administracdo municipal na
elaboracao, revisdo e execucdo do planejamento local, no que se refere aos aspectos
ambientais, do controle da poluicdo, da expansao urbana e no uso e ocupacdo do
solo urbano;

VIl - Realizar a normatizac&o e o controle da atividade econdmica exercida
no municipio de acordo com a defesa do meio ambiente e os principios da precaucéo
e da sustentabilidade;

VIII - Promover medidas e estabelecer diretrizes de preservacao, controle e
recuperacdo do meio ambiente, considerando-o como patrimdnio publico, tendo em
vista 0 uso coletivo e a melhoria na qualidade de vida;

IX - Promover medidas de preservacao e protecdo da flora e da fauna,
exercendo o poder de policia;

X - Exigir e acompanhar o estudo de impacto ambiental, analise de risco e
licenciamento, para instalacbes e ampliacbes de obras ou atividades que possam
degradar efetiva ou potencialmente o ambiente, conforme a legislacdo vigente, dando-
Ihe publicidade;
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Xl - Executar a competéncia legal da fiscalizacdo ambiental como medida
destinada a defesa e a preservacao da integridade do meio ambiente, de modo a
manté-lo ecologicamente equilibrado;

XIl - Fiscalizar e disciplinar a producao, o transporte, a comercializacdo, a
manipulacdo e o emprego de técnicas, métodos e substancias que comportem risco
efetivo ou potencial a saude publica, a qualidade de vida e ao ambiente;

XIII — Executar o desempenho de outras competéncias afins que lhe forem
cometidas pelo titular da Secretaria de Meio Ambiente, Saneamento e Turismo.

SECAO VI
DEPARTAMENTO DE GEOTECNOLOGIAS E CARTOGRAFIA DIGITAL

Art. 334. Ao Departamento de Geotecnologias e Cartografia Digital € 6érgéo
responsavel pela gestdo do SIGAM - Sistema Integrado de Gestdo Ambiental de
Xinguara que tem como objetivo estabelecer controle de processos e documentos
relacionados a Secretaria no ambito do Meio Ambiente e érgaos vinculados, operando
com dois grupos, um técnico e o outro administrativo.

Art. 335. Compete ao Departamento de Geotecnologias e Cartografia
Digital:

| - Avaliar e acompanhar as politicas publicas setoriais que tenham impacto
no meio ambiente, através da central de geoprocessamento destinada a producéo de
dados geograficamente referenciados para a abordagem integrada com grandes
bancos de dados, de diferentes setores, permitindo entre outras, a analise matematica
e estatistica desses dados, essencial ao gerenciamento dos recursos naturais,
ambientais e de saneamento no Municipio de Xinguara;

Il — Transformar a plataforma de geoprocessamento e cartografia digital do
Municipio numa ferramenta (til aplicada na gestdo e planejamento ambientais
destinados a solucdo de problemas geogréaficos complexos de aplicagdo na area de
meio ambiente, otimizando e ampliando o potencial de aplicabilidade e utilidade do
geoprocessamento instituicées vinculadas as diversas areas da gestdo ambiental,

Il - Aplicar o sistema de Geoprocessamento do Municipio como um
conjunto de acbes que possibilitem a inclusdo de inteligéncia geografica aos
processos de natureza ambiental, provendo analises espaciais e topoldgicas;
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IV - Aplicar os Sistemas de Informacdes Geogréficas ao ambito da politica
ambiental do Municipio, buscando a solucdo e a gestdo de questdes que exijam
andlise espacial georreferenciada ou ndo, padronizando procedimentos e
redesenhando processos através do uso eficiente de Tecnologias de Informacao,
identificando as principais necessidades, bem como priorizando 0s processos que
poderdo ser melhorados com os sistemas implantados;

V - Identificar e cadastrar locais que apresentem propensao a extracdo de
determinados recursos minerais como pedra, areia, saibro, argila e outros, bem como
localizar, delimitar e instituir Unidades de Conserva¢do no Municipio;

VI - Promover o mapeamento tematico, diagndstico ambiental, avaliacao de
impacto ambiental, ordenamento territorial e o0s prognosticos ambientais,
colacionando informacdes estratégicas para a Administracdo Municipal, tais como
geologia, geomorfologia, solos, cobertura vegetal;

VII - Executar 0 manejamento das informacdes e funcdes do sistema de
geoprocessamento inseridas no ambito ambiental, permitindo economia de recursos,
de tempo e mais precisao na tomada de decisdes por parte da Administracéo;

VIII - Manejar e interpretar dados de diferentes fontes, tais como imagens
de satélite, mapas cadastrais, mapas topograficos, mapas de solos em diferentes
escalas com dados descritivos georreferenciados, estabelecendo transformando-os
fonte Gnica que relaciona todos os aspectos ambientais, sociais e econdmicos;

IX - Promover a atualizagdo permanente das informagdes armazenadas no
orgdo, possibilitando ao mesmo tempo o0 acesso de outros 6rgdos e autoridades
interessados em consultas e analises dos dados disponibilizados;

X - Flexibilizar a possibilidade de reproducdo de plantas cartogréficas,
cadastrais e de mapas tematicos para os demais 6rgaos municipais, com igual nivel
de atualizacdo e de confiabilidade;

Xl - Viabilizar o processamento de dados em grande quantidade e de
naturezas diversas, formando uma fonte de consultas oficial confiavel para
fundamentar decisdes do titular do Sistema Ambiental do Municipio e demais 0rgaos
da Administragédo Municipal;

Xl - Possibilitar ao Poder Publico Municipal a identificagdo precisa de
posi¢cdo geografica com as respectivas coordenadas para fins de acdes e decisdes,
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dando a possibilidade de selecdo e expedicdo de cartas tematicas conforme a
necessidade de cada 6rgéo;

XIIl — Executar o desempenho de outras competéncias afins que lhe forem
cometidas pelo titular da Secretaria de Meio Ambiente, Saneamento e Turismo.

SECAO VI
DEPARTAMENTO DE CANTEIROS, PRACAS E PAISAGISMO

Art. 336. O Departamento de Canteiros, Pracas e Paisagismo, tem como
finalidade promover a implantacdo, reforma embelezamento, conservagao,
manutenc¢do arborizacdo de parques, pragas e canteiros ho ambito do municipio.

Art. 337. Compete ao Departamento de Canteiros, Pracas e Paisagismo:

| - Executar a preservagcdo paisagistica de pracas e jardins e parques
municipais e promover projetos de paisagismos de vias publicas, pracas, jardins e
parques municipais;

Il - Planejar a periodicidade de poda, adubacdo e combate a pragas nas
vegetacOes existente nas pracas, jardins e parques municipais, especificando o
material utilizado, bem como o manuseio do referido material;

[l - Planejar, organizar, executar e controlar as atividades de ajardinamento
e paisagismo de vias e logradouros publicos, incentivando a arborizacdo urbana,
principalmente a ornamental;

VI - Promover e manter o plantio regular de sementes e mudas
ornamentais e de sombras para o ajardinamento e florestamento urbano;

VIl - Planejar, conceber projetos e estudos de &reas verdes
compreendendo todos o0s aspectos que interferem na paisagem externa as
edificacdes principais, 0s espacos abertos (ndo construidos) e as areas livres, rurais e
urbanas, com funcéo de recreacdo, amenizacgéao, circulacdo e preservacdo ambiental,

integrando 0 homem a natureza, e ainda executar direta ou indiretamente as
atividades resultantes desse trabalho;

VIl — Auxiliar em projetos e estudos em paisagismo em todo o campo e
nas diferentes escalas de aplicacdo deste saber, voltados as éreas verdes e aos
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espacos livres, publicos e privados, rurais, urbanos e periurbanos, e executar direta e
indiretamente as atividades necessarias para execuc¢do destes trabalhos.

IX - Executar outras atividades correlatas que lhe forem cometidas pelo
titular da Secretaria de Meio Ambiente, Saneamento e Turismo.

CAPITULO XVI
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA URBANA

Art. 338. A Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura Urbana é érgao
de assessoramento do Chefe do Executivo com finalidade de promover o
planejamento, coordenacdo, execucdo, controle e avaliacdo de obras publicas
municipais, saneamento, urbanizacdo, viacdo e nucleo central dos sistemas de
manutencdao e infraestrutura urbana, dos servicos publicos do Municipio.

Art. 339. Compete a Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura
Urbana:

| - Executar as atividades concernentes a construcdo, a manutencdo e a
conservacao de obras publicas e instalacbes em geral;

Il - Promover a construcao, pavimentacdo e conservacdo de estradas
vicinais, bueiros, acostamentos, vias urbanas e logradouros, bem como das
respectivas redes de drenagem pluvial;

[l - Verificar, em articulagcdo com os 6rgdos de planejamento do Municipio,
a viabilidade técnica do projeto ou obra a ser executado, sua conveniéncia e utilidade
para o interesse publico, indicando os prazos para o inicio e a conclusdo de cada
empreendimento;

IV - Acompanhar as licitagcdes de obras publicas;

V - Elaborar projetos de obras publicas municipais e 0s respectivos
orcamentos, bem como a programacao e o controle de sua execucao;

VI - Acompanhar, controlar e fiscalizar as obras publicas contratadas a
terceiros pela Prefeitura;

VII - Executar e controlar os trabalhos topograficos para obras e servicos a
cargo da Prefeitura;
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VIIl - Promover a execucdo dos servicos de terraplenagem, coordenando
as atividades desenvolvidas pelo Laboratorio de Andlise do Solo, se houver;

IX - ldentificar os logradouros publicos e manter atualizado o sistema
cartografico municipal e as atividades inerentes a coibir as construcdes e loteamentos
clandestinos, em conformidade com a racionalizacdo e manutencao atualizada do
cadastro predial do Municipio;

X - Executar obras de saneamento basico, definidas no PMSB (Plano
Municipal de Saneamento Basico) em articulacdo com as Secretarias Municipais de
Saude e Meio Ambiente e 6rgaos federais e estaduais;

Xl - Promover os servicos de reposicao, constru¢do, conservacdo e
pavimentacao das vias publicas;

XIl - Manter a rede de galerias pluviais e fiscalizar a limpeza dos cursos
d’agua;

XIII - Executar as obras e/ou reparos solicitados pelas demais Secretarias,
em articulagcdo com seus setores especificos de prédios e equipamentos;

XIV - Promover a execucdo de desenhos das obras projetadas, mapas e
graficos necessarios aos servicos;

XV - Elaborar as especificagbes dos materiais a serem aplicados na
execucao das obras projetadas, tendo em vista o tipo de acabamento da obra;

XVI - Promover a elaboracéo de projetos para 0 municipio;

XVII - Encaminhar, estudar e orientar a aprovacdo de projetos de
loteamento, desmembramento e remembramento de terrenos de interesse social;

XVIII - Orientar e executar as atividades de planejamento fisico do
Municipio;
XIX - Apoiar a fiscalizacdo do cumprimento das posturas municipais

relativas a construcdes, edificacdes e instalacdes particulares;

XX - Supervisionar o cumprimento das normas relativas ao zoneamento e
uso do solo;
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XXI- Conservar os prédios publicos Municipais;

XXII - Fiscalizar a aplicagdo de normas técnicas urbanisticas do Municipio;

XXIII - Garantir o funcionamento dos servicos de manutencéo, limpeza e
conservacao das ruas, pracas, avenidas, parques, canais, canaletas e rios que
banham o Municipio;

XXIV - Propiciar o funcionamento e a qualificacdo da iluminacao publica;

XXV - Emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia;

XXVI - Assessorar os demais 6rgaos, na area de competéncia;

XXVIlI - Planejar, programar, executar e controlar o orcamento da
Secretaria;

XXVIIl - Fiscalizar, acompanhar e controlar a execucao e vigéncia de
contratos e convénios e outras formas de parcerias;

XXIX - Executar outras atividades correlatas que lhe forem cometidas pelo
Chefe do Executivo Municipal.

Paragrafo unico. Para mais fielmente desempenhar suas atribuicbes, a
estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura Urbana sera
composta pelos seguintes 6rgaos:

| — Coordenacédo de Manutencéo e Conservacgao de Veiculos e Maquinas;

Il — Departamento de Manutencdo e Conservagcdo de Vias e lluminacéo

Publica.
SECAO |
COORDENACAO DE MANUTENCAO E CONSERVAGCAO DE VEICULOS E
MAQUINAS

Art. 340. A Coordenacao de Manutencdo e Conservacdo de Veiculos e
Maquinas é 6rgdo da Secretaria de Obras e Infraestrutura Urbana, que tem como
finalidade coordenar as atividades pertinentes a oficina mecanica, lavagem e
lubrificacdo de veiculos e equipamentos.

208
Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

(8% 4
ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

Art. 341. Compete a Coordenacdo de Manutencdo e Conservacdo de
Veiculos:

| - Responsabilizar-se pela guarda e zelo dos equipamentos, ferramentas e
pecas de uso no trabalho;

Il - Responsabilizar-se pela vistoria dos veiculos e equipamentos quando
da chegada e saida da oficina mecanica do Municipio ou de terceiros para certificar-
se dos reparos realizados e dos métodos utilizados;

Il - Organizar e executar rotinas diarias de trabalho programado,
estabelecendo normas e processos a serem seguidos e assegurar o fluxo normal de
servigos no ambito da oficina municipal,

IV - Avaliar os resultados das atividades, certificando-se de provaveis
falhas para aferir a eficacia das a¢des e servicos desenvolvidos na oficina municipal a
fim de providenciar reformulacdes adequadas;

V - Manter os dados de controle de manutencéo de veiculos e maquinas;

VI - Promover acbes que permitam que o0s veiculos, maquinas e
equipamentos estejam sempre em condicdes de prestar 0S Servicos necessarios;
autorizar servicos terceirizados, quando necessario;

VIl - Fazer o recebimento de veiculos, maquinas e equipamentos novos e
reformados, adequando ao seu devido uso;

VIII - Solicitar quando necessario a compra de pneus, pecas e acessorios;
controlar e fazer o acompanhamento de toda a movimentacdo de maquinas, veiculos
e equipamentos da Prefeitura, elaborando relatérios mensais da situacdo dos
mesmos por Secretarias e Unidades de Servicos;

IX - Implantar plano de rastreamento de veiculos e maquinas da prefeitura,

X - Recolher mensalmente as fichas de controle de maquinas, viaturas e
equipamentos de posse dos motoristas e operadores emitindo relatério detalhado
sobre consumo, horas extras, servigos realizados, despesas com pecas e reparos e
outras informacdes importantes;

XI - Distribuir mensalmente aos motoristas e operadores a ficha de controle
para 0 més seguinte e as orientacbes necessérias para o bom andamento dos
servicos da oficina;

209
Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail:
prefeituradexinguara@gmail.com



mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

S )

\‘\-.\: Y,
L

"

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

XIl - Informar mensalmente ao titular da Secretaria ou superior hierarquico
a relacdo individualizada do consumo de combustiveis e lubrificantes dos veiculos,
maquinas e equipamentos da Secretaria,;

Xl - Efetuar anualmente a previsdo de consumo de combustiveis e 6leos
lubrificantes da Secretaria e informar a Divisdo de Licitagbes para as providéncias
devidas;

X1V - Designar funcionario com conhecimento técnico para o recebimento e
conferéncia de pecas e materiais comprados;

XV - Providenciar dentro dos prazos estabelecidos informacdes sobre o
pagamento do IPVA de todas as maquinas e veiculos da Secretaria;

XVI - Fazer vistoria dos veiculos envolvidos em sinistro, para os devidos
consertos ou encaminhamento para seguradora e manter o acompanhamento da
ocorréncia;

XVII — Auxiliar nos leildes de veiculos, maquinas e equipamentos apoés
determinacao do Prefeito Municipal,

XVIII - Fazer cumprir a legislacdo e as normas de transito;

XIX - Executar outras atividades correlatas que lhe forem cometidas.

SECAO I
DEPARTAMENTO DE MANUTENCAO E CONSERVACAO DE VIAS E
ILUMINACAO PUBLICA

Art. 342. O Departamento Municipal de Conservacéo de Vias e lluminacao
Plblica, 6rgdo auxiliar da Secretaria de Obras e Infraestrutura Urbana, tem como
finalidade executar os trabalhos de abertura, reabertura, recuperacédo, pavimentacao
e hidrojateamento com a recuperacdo da massa asfaltica das vias publicas,
promovendo os trabalhos de “operacéo tapa-buracos” nas zonas urbana e rural do
Municipio.

Art. 343. Compete ao Departamento Municipal de Conservacao de Vias e
lluminagé&o Publica:

| - Supervisionar os servicos de conserto e construcdo de pontes de
madeira, pontes de concreto, bueiros, manilhas e obras de arte para as vias publicas
em geral;
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Il - Coordenar os trabalhos das equipes nas atividades de calgamento,
ligacdo de esgotos, implantagcdo de meio-fio, bocas-de-lobo e tubulagbes em geral,
bem como, na execucédo de muros e tapumes para protecdo em pistas pavimentadas;

[l — Auxiliar nos trabalhos das equipes de engenheiros responsaveis pelos
servicos de topografia, de geologia e de geoprocessamento quando necessarios para
as atividades da Secretaria de Obras;

IV - Coordenar e conferir os servicos de medicbes de obras, em
conformidade com os contratos, bem como verificar planilhas de ordem de servico
interna e externa, com a conferéncia de dados e valores, para a emissdo de
empenhos e pagamentos;

V - Coordenar as equipes de servicos de reparos em pontes e pontilhdes
de madeira, e de montagem de palcos e arquibancadas para os diversos eventos
realizados no Municipio;

VI — Coordenar os trabalhos de fiscalizacdo das obras de pavimentacao
asfaltica, bem como as equipes de campo em trabalhos nos cemitérios publicos do
Municipio;

VIl — Prestar apoio aos servicos de manutencdo dos equipamentos
pesados do Municipio, tais como tratores, motoniveladoras, escavadoras hidraulicas,
retroescavadeiras, compactadores, basculantes e demais maquinarios utilizados pela
Secretaria de Obras do Municipio;

VIII - Executar as obras de reparacdo do pavimento das vias publicas e dos
passeios, reinstalar o mobiliario urbano e a sinalizagdo viaria, conforme
especificacdes técnicas e no prazo estabelecido pela Municipalidade;

IX — Projetar viabilizar a implantacdo de mobiliario urbano, tais como
pontos de 6nibus, bancos, portais, monumentos e congéneres através de mao de
obra propria ou de terceiros, contratados através de licitacao;

X - Administrar o Cemitério Municipal, assegurando a documentacao
necessaria para o sepultamento, estabelecendo, juntamente com a Secretaria de
Financas, 0s precos publicos dos servicos e a emissdo das guias respectivas e
obrigatorias;

Xl - Acompanhar o estado de conservagcdo e as intervencdes de
manutencao efetuadas em vias urbanas, estradas vicinais, municipais, coordenando
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obras e servicos de terraplanagem, pavimentacdo e reparos em vias urbanas,
logradouros publicos, estradas vicinais e municipais.

Xl — Coordenar e prestar os servicos de lluminacdo Publica, direta ou
indiretamente, sob qualquer forma legalmente prevista, respeitadas as disposicfes da
legislacao federal e municipal pertinente.

XXIII — Coordenar, estudar, planejar, projetar, programar, implantar, direta
ou indiretamente, e fiscalizar a ampliacdo e a modernizacdo da rede de iluminacdo
publica de Xinguara, inclusive no que diz respeito as especificagbes técnicas, compra,
recebimento, armazenamento, estoque e controle de qualidade do material utilizado,
bem como fixar orientacdes normativas sobre assuntos de sua competéncia;

XXIV — Articular projetos, programas e ac¢fes entre os diversos 6rgaos
governamentais, com o objetivo de melhorar e ampliar a qualidade e a infraestrutura
de iluminacado publica em Xinguara, nos distritos e vilas do Municipio;

XXV — Elaborar o Plano de lluminag¢do Publica para o Municipio com o
objetivo de contribuir no planejamento, coordenacdo e fiscalizacdo de acdes
relacionadas aos servicos de iluminagdo publica, bem como estabelecer diretrizes
gerais a serem seguidas pelo 6rgao;

XXVI — Planejar, construir, ampliar, reformar, administrar e fiscalizar, direta
ou indiretamente, equipamentos e estoques relacionados com o0s servicos de
iluminagéo publica;

XXVII - Executar os servicos de analise de projetos e fiscalizacdo das
acOes relacionadas aos servicos de iluminacéo publica;

XXVIII - Orientar e coordenar as atribuicées dos servidores subordinados;

XXIX - Controlar, analisar e supervisionar contas de energia elétrica de
prédios publicos e da iluminag&o publica de pracas, avenidas e areas e lazer a fim de
constatar equivocos, abusos e irregularidades causadoras de elevado consumo;

XXX — Exercer outras atividades correlatas a sua competéncia que lhe
sejam cometidas pelo Secretario de Obras e Infraestrutura Urbana.
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TITULO VIII
CAPITULO XVII
DAS DISPOSICOES GERAIS, FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 344. Fica o Chefe do Poder Executivo autorizado a remanejar, até o
limite das dotacbes aprovadas na Lei n° 978, de 30 de dezembro de 2016 (Lei
Orcamentaria Anual de 2017), as dotacdes orcamentarias dos érgaos, unidades e
entidades da administracao direta e indireta, extintos, transformados, alterados ou
transferidos em face desta Lei, para aqueles que tiverem sido criados, absorvidos,
desmembrados, alterados ou transferidos as correspondentes ou as nhovas
atribuicoes.

Paragrafo Unico. Fica também o Chefe do Poder Executivo autorizado a
promover a atualizacdo e a readequacdo do Plano Plurianual (PPA) e Lei de
Diretrizes Orcamentaria (LDO) para atender as demandas de implantacdo da
estrutura administrativa criada por esta Lei.

Art. 345. A estrutura administrativa criada por esta Lei sera implantada de
imediato, mas entrara em funcionamento gradativamente, a medida que os 6rgaos
que a compdem forem sendo implementados, segundo as demandas locais, as
conveniéncias da Administracdo e as disponibilidades de recursos orcamentarios.

Art. 346. O Prefeito Municipal, nos termos do 8§ 1° do art. 76 da Lei
Organica do Municipio, poderd delegar competéncias e atribuicbes as diversas
direcbes e chefias para proferir despachos ordinatérios e decisoérios, podendo a
qualguer momento avocar, segundo seu Unico critério de discricionariedade, a
competéncia delegada.

Paradgrafo Unico. Sao indelegaveis as competéncias e atribuicdes
decisédrias do Chefe do Poder Executivo, nos casos previstos no 8§ 1° do art. 76 da Lei
Orgéanica do Municipio de Xinguara.

Art. 347. A estrutura organizacional criada na presente Lei terd como
representacdo grafica um organograma individual para cada Secretaria e 0rgaos
equivalentes que estardo em anexo e constituirdo parte integrante desta lei.

Art. 348. O detalhamento mais especifico das atribuigcbes cabiveis a cada
orgao sera fixado e regulamentado por Regimento Interno de cada Secretaria
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Municipal, por meio de Decreto do Chefe do Executivo no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias, contados da vigéncia desta Lei.

Art. 349. As Geréncias de Recursos Humanos de cada Secretaria
procederdo, no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, contados da vigéncia desta
Lei, as modificacbes que se facam necessarias em seus quadros de pessoal, em
decorréncia da aplicacao deste diploma legal.

Art. 350. Na estrutura administrativa da Secretaria de Educacéo e Cultura,
0s cargos abaixo relacionados, taxativamente, serdo exercidos somente por
servidores efetivos do magistério, que fardo jus a gratificacdo de chefia nos termos
previstos na Lei n® 820/2012, que institui o Plano de Cargos, Carreiras e
Remuneracao da Educacéo e suas alteracdes posteriores:

| - Coordenacédo Pedagdgica;

Il - Diretor de Ensino Fundamental | (1° ao 5° ano);

[l - Diretor de Ensino Fundamental Il (6° ao 9° ano);

IV - Coordenacao de Alfabetizacéo e Letramento;

V — Coordenacédo Educacional de Formacao Continuada;

VI - Coordenacéo de Ensino Especial; Coordenacdo de Educacao Fisica;

VII - Diretor de Educacao do Campo;

VIII - Coordenacédo de Estatistica, Inspecao e Documentacao Escolar;

IX - Diretor de Escola;

X - Diretor de Projeto e Captacdo de Recursos.

Art. 351. Os valores pelos quais serdao remunerados os cargos criados e

suas respectivas nomenclaturas constantes desta Lei estdo fixados e descritos no
Anexo |, que constitui parte integrante deste diploma legal.
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Art. 352. O quadro de servidores efetivos dos oOrgaos extintos
transformados, transferidos, incorporados por esta Lei serd transferido para as
secretarias e 0rgdos que tiveram absorvido as respectivas competéncias e
atribuicdes, respeitando-se as recomendacdes legais previstas na Lei n°® 483/2001, o
Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Municipais de Xinguara.

Art. 353. O acervo patrimonial dos o6rgdos extintos, transformados,
transferidos, incorporados ou desmembrados por esta Lei fica automaticamente
transferido para as secretarias, 6rgdos e entidades que tiverem absorvidos as
correspondentes competéncias e atribuicoes.

Art. 354. Os Conselhos e Fundos Municipais permanecerdo vinculados,
para efeito de controle e supervisdo, as suas respectivas Secretarias Municipais,
quando aplicivel, nos termos de suas respectivas leis de criacéo.

Art. 355. Compde a estrutura administrativa indireta da Prefeitura Municipal
a Fundacdo Casa da Cultura de Xinguara, entidade dotada de personalidade juridica
de direito publico com autonomia administrativa e financeira, e patriménio proprio,
destinada a exploracdo de atividades culturais ndo econdmicas, criada pela Lei
Municipal n® 448-A/2001, com estrutura administrativa propria, regulamentada pela Lei
Municipal n°® 478/2001 conforme o disposto no inciso XIX do art. 37 da Constituicao
Federal.

Art. 356. Fica revogada a Lei n°® 801, de 7 de julho de 2011, que altera
dispositivo da Lei n° 438/2000 que versa sobre a Estrutura Administrativa do Poder
Executivo Municipal, criando o cargo de Assessoria Técnica Contabil, agregado a
Secretaria Municipal de Educagéo.

Art. 357. Fica revogada a Lei n° 572, de 25 de fevereiro de 2005,
extinguindo-se o Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto do municipio de Xinguara -
SAAEX como entidade autarquica de direito publico da administracdo indireta e da
outras providéncias; revogando-se também a Lei n° 639 de 29 de dezembro de 2006,
gue altera o anexo Unico da Lei 572, de 25 de Fevereiro de 2005, ora revogada.

Art. 358. Fica extinta a Secretaria Municipal do Desenvolvimento Rural e
Meio Ambiente, criada pelo art. 83 da Lei n° 438/2000, realocando-se suas atribui¢cdes
para a Secretaria de Economia Urbana e Rural criada por esta Lei;
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Art. 359. Fica revogada a Lei n° 809/2011, de 20 de outubro 2011, que
dispde da criagdo dos cargos de Diretor de Recursos humanos da Secretaria
Municipal de Saude, Secretaria Municipal de Educacdo e Secretaria Municipal de
Administracdo da Prefeitura Municipal de Xinguara e da outras providéncias,
realocando suas atribuicbes para as respectivas Secretarias de Saude, Educacéo e
Administracdo, criando-se nova homenclatura na categoria de Geréncia de Recursos
Humanos, bem como novas atribuicdes.

Art. 360. Fica revogada a Lei n® 715/2009, de 13 de fevereiro de 2009, que
cria o cargo de Secretario Ajunto em todas as secretarias do Municipio e extingue
suas respectivas assessorias executivas.

Art. 361. Fica criado o cargo de Secretario-adjunto da Secretaria Municipal
de Saude com suas atribui¢cdes constantes do artigo 123 e seguintes desta lei.

Art. 362. A remuneracdo e subsidios dos servidores do quadro em
comissdo, que compde a presente Lei, serdo revisados na mesma data base dos
demais servidores em cumprimento ao art. 37, X, da Constituicdo Federal.

Art. 363. O Regimento Interno da Junta Administrativa de Recursos de
Infracbes — JARI, instituido pela Lei n°® 625/2006, em homenagem ao principio da
hierarquia das normas e a padronizacdo normativa do Municipio, passara a ser
editado através de decreto do Chefe do Poder Executivo, apdés a competente
revogacao da referida lei.

Art. 364. Esta Lei entra em vigor nada de sua publicacéo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrério.

Gabinete do Prefeito, 16 de maio de 2017.

OSVALDO DE OLIVEIRA ASSUNCAO JUNIOR
Prefeito de Xinguara
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ANEXO | - ORGAOS OU ENTIDADES (RELACAO DE CARGOS, QUANTITATIVO E
CORRESPONDENTE REMUNERATORIO)

ORGAOS OU ENTIDADES / UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

RELACAO DOS CARGOS
EM COMISSAO

Denominagado da Unidade

Denominagao do Cargo

QUANT.

CORRESPONDENTE
REMUNERATORIO

ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

| - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

a) Gabinete do Secretario Municipal de Secretario Municipal de 01 7.500,00
Governo Governo
b) Assessoria Técnica de Projetos, Assessor Técnico de 01 4.200,00
Convénios e Captagdo de Recursos Projetos e Captacéo de
Recursos
c) Assessoria Técnica de Governo Assessor Técnico de 05 2.200,00
Governo
d) Assessoria Especial de Governo Assessor Especial de 05 2.200,00
Governo
e) Assessoria de Comunica¢éo Social e Assessor de Comunicacao 01 2.200,00
Multimidia Social e Multimidia
ORGAOS DE COORDENADORIA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
Il - CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
a) Controladoria-Geral do Municipio Controlador-Geral do 01 4.500,00
Municipio
b) Assessoria-Geral de Planejamento Assessor-Geral de 01 4.500,00
Orcamento e Gestao Planejamento Orgcamento e
Gestéo
c) Ouvidoria-Geral do Municipio Ouvidor-Geral do Municipio 01 2.200,00
[l - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
a) Gabinete do Secretario Municipal de Secretario Municipal de 01 7.500,00
Administracdo Administracdo
b) Procuradoria Juridica do Municipio Procurador Municipal 01 4.500,00
c) Assessoria Juridica Assessor Juridico 03 4.000,00
Corregedoria-Geral do Municipio Corregedor-Geral 01 4.000,00
d) Geréncia de Recursos Humanos Gerente de Recursos 01 2.800,00
Humanos
e) Geréncia de Controle do Patriménio Gerente de Controle do 01 2.800,00
Patrimdnio
f) Coordenagédo de Processamento de Coordenador de 01 1.800,00
Dados e Tecnologia da Informacao Processamento de Dados e
Tecnologia da Informacéo
Q) Geréncia de Licita¢des, Contratos e Gerente de Licitacdes, 01 2.800,00
Convénios Contratos e Convénios
h) Coordenacéo de Vigilancia e Coordenador de Vigilancia e 01 1.800,00
Seguranca Patrimonial Seguranca Patrimonial
ORGAOS DE ADMINISTRACAO ESPECIFICA
IV — SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO FAZENDARIA
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a) Gabinete do Secretario Municipal de Secretario Municipal de 01 7.500,00
Gestédo Fazendaria Gestédo Fazendaria
b) Geréncia de Cadastro e Tributacdo Gerente de Cadastro e 01 2.800,00
Tributacdo
c) Coordenacgédo de Regularizacéo Coordenador de 01 1.800,00
Fundiéria e Fiscaliza¢des Regularizacdo Fundiaria e
Fiscalizacdes
d) Geréncia do Departamento Municipal Gerente do Departamento 01 2.800,00
de Viagdo e Transito Municipal de Transito
V — SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
a) Gabinete do Secretario Municipal de Secretario Municipal de 01 7.500,00
Financas Governo
b) Gestdo de Contabilidade Gestor de Contabilidade 01 3.800,00
c) Geréncia de Finangas e Tesouraria Gestor de Finangas e 01 2.800,00
Tesouraria
d) Gestdo de Compras e Suprimentos Gestor de Compras e 01 3.800,00
Suprimentos
VI — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
a) Gabinete do Secretario Municipal de Secretario Municipal de 01 7.500,00
Saude Saude
b) Gabinete do Secretario-adjunto de Secretéario-adjunto de Salde 01 3.000,00
Saude
c) Coordenagdo da Gestdo em Atencéo Coordenador da Gestdo em 01 1.800,00
Bésica Atencdo Bésica
d) Coordenagédo de Média e Alta Coordenador de Média e 01 1.800,00
Complexidade Ambulatorial e Alta Complexidade
Hospitalar Ambulatorial e Hospitalar
e) Coordenacdo de Vigilancia em Saude Coordenador de Vigilancia 01 1.800,00
em Saude
f) Coordenacao de Assisténcia Coordenador de Assisténcia 01 1.800,00
Farmacéutica Farmacéutica
Q) Coordenagédo de Educagdo em Saude Coordenador de Educagéo 01 1.800,00
em Saulde
h) Coordenacdo do CAPS Coordenador do CAPS 01 1.800,00
i) Coordenacdo Administrativa Coordenador Administrativo 01 1.800,00
) Gestédo de Contabilidade da Saude Gestor de Contabilidade da 01 3.800,00
Saude
k) Geréncia de Recursos Humanos da Gerente de Recursos 01 2.800,00
Saude Humanos da Saude
) Geréncia de Finangas e Tesouraria da Gestor de Finangas e 01 2.800,00
Saude Tesouraria da Saude
m) Diretoria da Unidade de Pronto Diretor da Unidade de 01 3.800,00
Atendimento — UPA Pronto Atendimento — UPA
n) Diretoria do Hospital Municipal Diretor do Hospital Municipal 01 3.800,00
0) Vice-Diretoria do Hospital Municipal Vice-Diretor do Hospital 01 1.800,00
Municipal
p) Coordenacédo de Imprensa e Coordenador de Imprensa e 01 1.800,00
Comunicacédo da Saude Divulgacao da Saude
VIl — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
a) Gabinete do Secretario Municipal de Secretario Municipal de 01 7.500,00
Educacéo e Cultura Educacéo e Cultura
b) Geréncia de Recursos Humanos da Gerente de Recursos 01 2.800,00
Educacéo Humanos da Educacao
c) Gestédo de Contabilidade da Educacéo Gestédo de Contabilidade da 01 3.800,00
Educacao
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d) Geréncia de Finangas e Tesouraria Gestor de Finangas e 01 2.800,00
Tesouraria
e) Diretoria de Ensino Fundamental | (1° Diretor de Ensino 01 200 horas aula
ao 5° ano) Fundamental | (1° ao 5° ano)
f) Diretoria de Ensino Fundamental Il (6° Diretor de Ensino 01 200 horas aula
ao 9° ano) Fundamental | (6° ao 9° ano)
Q) Coordenacéo de Educacéo Infantil e Coordenador de Educacéo 01 200 horas aula
Letramento Infantil e Letramento
h) Coordenacgédo Educacional de Coordenador Educacional 01 200 horas aula
Formacgédo Continuada de Formacdo Continuada
i) Coordenacgédo de Educacgédo Especial Coordenador de Educacgéo 01 200 horas aula
Especial
)] Coordenacao de Educacéo Fisica Coordenador de Educacao 01 200 horas aula
Fisica
k) Coordenagédo de Transporte Escolar e Coordenagédo de Transporte 01 1.800,00
Oficina Escolar e Oficina
) Coordenagéo de Estatistica, Inspecdo e | Coordenador de Estatistica, 01 200 horas aula
Documentacgéo Escolar Inspecéo e Documentagéo
Escolar
m) | Coordenagédo de Gestdo Alimentagdo Coordenador de Gestédo 01 1.800,00
Escolar Alimentagdo Escolar
n) Coordenagédo de Imprensa e Coordenador de Imprensa e 01 1.800,00
Divulgacdo da Educacao Divulgacao
0) Diretoria de Educag¢éo do Campo Diretor de Educacéo do 01 200 horas aula
Campo
p) Diretoria Escolar Diretor Escolar Conforme 200 horas aula
0 numero
de escolas
q) Diretoria de Captacao de Recursos da Diretor de Captacao de 01 200 horas aula
Educacao Recursos da Educacgdo
r Coordenacéo de Assisténcia Coordenador de Assisténcia 01 1.800,00
Administrativa Administrativa
s) Coordenagéo de Assisténcia Coordenador de Assisténcia 01 1.800,00
Institucional Institucional
t) Geréncia de Apoio a Prestacao de Gerente de Apoio a 01 2.800,00
Contas de Programas Escolares Prestagéo de Contas de
Programas Escolares
u) Superintendéncia da Fundacédo Casa Superintendente da 01 1.800,00
da Cultura Fundacéo Casa da Cultura
VIIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO E CIDADANIA
a) Gabinete do Secretario Municipal de Secretario Municipal de 01 7.500,00
Assisténcia Social, Trabalho e Assisténcia Social, Trabalho
Cidadania e Cidadania
b) Geréncia de Prote¢do Social Basica Gerente de Prote¢do Social 01 2.800,00
Bésica
c) Geréncia de Protegdo Social Especial Gerente de Prote¢ao Social 01 2.800,00
de Média Complexidade Especial de Média
Complexidade
d) Geréncia de Protecdo Social Especial Gerente de Protecdo Social 01 2.800,00
de Alta Complexidade Especial de Alta
Complexidade
e) Geréncia do Sistema Unico de Gerente do Sistema Unico 01 2.800,00
Assisténcia Social de Assisténcia Social
f) Coordenacédo de Gestdo do Programa Coordenador de Gestéo do 01 1.800,00
Bolsa Familia e do Cadastro Unico Programa Bolsa Familia e
do Cadastro Unico
9) Departamento de Projetos de Chefe de Departamento de 01 1.500,00
Habitagdo Popular Projetos de Habitagcao
Popular
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Coordenacao da Administracdo de

Coordenador da

h) Assisténcia Social Administracéo de 01 1.800,00
Assisténcia Social,
i) Geréncia de Contabilidade da Gerente de Contabilidade da 01 2.800,00
Assisténcia Social Assisténcia Social
)] Geréncia de Finangas e Tesouraria Gerente de Financgas e 01 2.800,00
Tesouraria
k) Geréncia do Sistema Nacional de Gerente do Sistema 01 2.800,00
Emprego (SINE) Nacional de Emprego (SINE)
) Departamento de Identificacéo e Chefe de Departamento de 01 1.500,00
Cidadania Identificac@o e Cidadania
m) | Coordenacgéo de Seguranca Alimentar Coordenador de Seguranca 01 1.800,00
e Nutricional Alimentar e Nutricional
n) Departamento de Vigilancia Chefe do Departamento de 01 1.500,00
Socioassistencial Vigilancia Socioassistencial
0) Coordenagédo de Imprensa e Coordenador de Imprensa e 01 1.800,00
Comunicacgéo Social Comunicagéo Social
p) Coordenagdo do SCFV — Criancas e Coordenador do SCFV — 01 1.800,00
Adolescentes Criancas e Adolescentes
q) Coordenacéo do SCFV - Idosos Coordenador do SCFV — 01 1.800,00
Idosos
IX — SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER
a) Gabinete do Secretario Municipal de Secretario Municipal de 01 7.500,00
Esporte e Lazer Esporte e Lazer
b) Coordenagédo de Promogéo do Esporte | Coordenador de Promocgédo 01 1.800,00
e Lazer do Esporte e Lazer
c) Coordenagéo de Competicdes Coordenador de 01 1.800,00
Esportivas Competicdes Esportivas
X — SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA URBANA E RURAL
a) Gabinete do Secretario Municipal de Secretario Municipal de 01 7.500,00
Economia Urbana e Rural Economia Urbana e Rural
b) Coordenagéo de Apoio a Industria e Coordenador de Apoio a 01 1.800,00
Comércio Industria e Comércio
c) Coordenacdo de Incentivo a Pecuaria, Coordenador de Incentivo a 01 1.800,00
Agronegdcio e Pesca Pecuaria, Agronegdcio e
Pesca
d) Coordenagéo de Agricultura Familiar, Coordenagéo de Agricultura 01 1.800,00
Feiras, Mercados e Economia Solidaria | Familiar, Feiras, Mercados e
Economia Solidaria
Xl — SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, SANEAMENTO E TURISMO
a) Gabinete do Secretario Municipal de Secretario Municipal de Meio 01 7.500,00
Meio Ambiente, Saneamento e Turismo | Ambiente, Saneamento e
Turismo
b) Geréncia de Residuos Soélidos Gerente de Residuos 01 2.800,00
Solidos
c) Coordenacéo de Turismo e Educagéo Coordenador de Turismo e 01 1.800,00
Ambiental Educacao Ambiental
d) Coordenagéo de Licenciamento, Coordenador de 01 1.800,00
Monitoramento e Fiscalizagdo Licenciamento,
Ambiental Monitoramento e
Fiscalizacdo Ambiental
e) Departamento de Geotecnologias e Departamento de 01 1.500,00
Cartografia Digital Geotecnologias e
Cartografia Digital
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f) Departamento de Canteiros e Pracas e | Chefe do Departamento de 01 1.500,00
Paisagismo Canteiros, Pracas e
Paisagismo
Xl — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA URBANA
a) Gabinete do Secretario Municipal de Secretario Municipal de 01 7.500,00
Obras e Infraestrutura Urbana Obras e Infraestrutura
Urbana
b) Coordenacéo de Manutengéo e Coordenador de 01 1.800,00
Conservacao de Veiculos e Maquinas Manutengéo e Conservagéo
de Veiculos e Maquinas
c) Departamento de Manutencéo e Chefe do Departamento de 01 1.500,00
Conservacao de Vias e lluminacéo Manutencéo e Conservagao
Publica de Vias e lluminacéo Publica
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ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

ANEXO I
ORGANOGRAMA: PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA

PREFEITO

Vice-Prefeito Controladoria-Geral

Secretaria Secretaria
Municipal de Municipal de

SEEEEY
Municipal de Secretaria
Ass. Social, Municipal de
Trabalho e Esporte e Lazer
Cidadania

Secretaria
Municipal de
Economia
Urbana e Rural

Secretaria
Municipal de
Educacéo e

Cultura

Secretaria
Municipal de
Gestao
Fazendaria

Secretaria Secretaria
Municipal de Municipal de
Financas Saude

Secretaria Secretaria
Municial de Municipal de
Governo Administra¢éo

Meio Ambiente, Obras e
Saneamento e Infraestrutura
Turismo Urbana
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ANEXO Il
ORGANOGRAMA: SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Secretaria Municipal de Governo
(Gabinete do Secretario)

Assessoria de
Comunicacédo Social e
Multimidia

Assessoria Técnica de
Projetos e Captacao de
Recursos

Assessoria Técnica de Assessoria Especial de
Governo Governo
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ANEXO IV
ORGANOGRAMA: CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Controladoria-Geral do Municipio
(Gabinete do Controlador)

Assessoria de Planejamento, Orcamento e
Gestéo

Ouvidoria-Geral do Municipio
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ANEXO V
ORGANOGRAMA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Secretaria Municipal de Administracéo
(Gabinete do Secretério)

Procuradoria Juridica

Corregedoria-Geral
do Municipio

Assessoria Juridica

Coordenacao de
Vigilancia e
Seguranca
Patrimonial

Coordenacao de Geréncia de
Proc. de Dados e Licitacdes, Contratos
Tec. da Informacgéo e Convénios

Geréncia de Geréncia de Controle
Recursos Humanos do Patrimonio
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ANEXO VI
ORGANOGRAMA: SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO FAZENDARIA

Secretaria Municipal de Gestao
Fazendaria

(Gabinete do Secretario)

Geréncia de Cadastro e Geréncia do Departamento
Tributacao Municipal de Transito - DMT

Coordenacao de Regularizacao
Fundiaria e Fiscalizacbes
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ANEXO VI
ORGANOGRAMA: SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Gestio de Contabilidade Geréncia de Financas e Gestdo de Compras e

Tesouraria Suprimentos
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ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

ANEXO ViIIi
ORGANOGRAMA: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Secretaria Municipal de Saude
(Gabinete do Secretario)

Secretario Adjunto

de Saude

Coordenagédo de Gestao
em Atencéo Basica

Coordenacéo de

Coordenacgdo de Média e Alta
Complexidade Ambulatorial e
Hospitalar

Diretoria da Unidade
de Pronto
Atendimento - UPA

Diretoria do Hospital
Municipal

Vice-Diretoria do
Hospital Municipal

Vigilancia em Saude

Coordenacéo de
Educacdo em
Saude

Coordenacéo
Administrativa

Coordenacdo do
CAPS

Gestao de Contabildiade Geréncia de Recursos
da Saude Humanas da Saude

Geréncia de Finangas e Coordenacéo de
Tesouraria da Saude Imprensa e Divulgacéo

Praca Vitéria Régia s/n, Centro — CEP 68.555-010 — Xinguara — PA — Fone: (94) 3526-4384 — E-mail: prefeituradexinguara@gmail.com

228


mailto:prefeituradexinguara@gmail.com

4
Pac M

)

5

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE XINGUARA
Gabinete do Prefeito

ANEXO IX
ORGANOGRAMA: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO E CULTURA

Secretaria Municipal de Educacao e Cultura
(Gabinete do Secretario)

Diretoria de Ensino Fundamental |

Diretoria de Escolas Municipais

Coordenacgéo Pedagdgica

Coordenacao de Educacao Infantil e

Diretoria de Ensino Fundamental Il

Diretoria de Escolas Municipais

Coordenagao Pedagogica

Letramento

Coordenacao Educacional de
Formacao Continuada

Coordenacéo de Educacéo Especial

Coordenagao de Estatistica,

Coordenacao de Educacéo Fisica

Inspencao e Documentagao Escolar

Diretoria de Educagéo do Campo

Coordenacao de Imprensa e

Diretoria de Captacao de Recursos

Coordenacao de Transporte Escolar

Coordenacgéao de Assisténcia

Divulgagéo

Coordenagéao de Gestdo em

Alimentacao Escolar

Geréncia de Apoio a Prestagao de Contas

Administrativa

de Programas Escolares

Geréncia de Recursos Humanos da

Gestao de Contabilidade da
Educacéao

Educacéao

Geréncia de Financgas e Coordenacao de Assisténcia Superintendéncia da
Tesouraria Institucional Fundagdo Casa da Cultura
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ANEXO X
ORGANOGRAMA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO E CIDADANIA

Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, Trabalho e Cidadania

(Gabinete do Secretario)

Geréncia de Protecdo Social
Especial de Média
Complexidade

Geréncia de Protegcdo Social
Basica

Geréncia de Protegcdo Social Geréncia do Sistema Unico de

Especial de Alta Complexidade

Assisténcia Social

Coordenacéo de Gestédo do
Programa Bolsa Familia e
Cadastro Unico

Departamento de Projetos e
Habitacéo Popular

Coordenacgéo de Seguranga
Alimentar e Nutricional

Geréncia do Sistema Nacional
de Emprego (SINE)

Departamento de Vigilancia
Socioassistencial

“Coordenacao de
Imprensa e
Comunicagao
Social

Geréncia de Geréncia de
Contabilidade da Financas e
Assisténcia Social Tesouraria

Departamento de
Identificacdo e
Cidadania Assisténcia Social

Coordenacéo de
Administracdo de

Coordenacdo do
SCFV - Criangas
e Adolescentes

Coordenacéo do
SCFV - Idosos
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ANEXO XI
ORGANOGRAMA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
(Gabinete do Secretario)

Coordenagéo de Promocéo do Esporte e Lazer Coordenacgéo de Competicdes Esportivas
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ANEXO XiIi
ORGANOGRAMA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA URBANA E RURAL

Secretaria Municiapl de Economia Urbana e Rural
(Gabinete do Secretario)

Coordenacdo de Incentivo a Pecuéria, Coordenacéo de Agricultura Familiar, Feiras,
Agronegdcio e Pesca Mercados e Economia Solidaria

Coordenacao de Apoio a Industria e Comércio
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ANEXO XiIli
ORGANOGRAMA: SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, SANEAMENTO E TURISMO

Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Saneamento e Turismo
(Gabinete do Secretario)

Geréncia de Residuos Soélidos

Departamento de Canteiros, Pragas e Paisagismo

Coordenacgédo de Projetos de Promogé&o do Turismo e Educacao Coordenacéo de Licenciamento, Monitoramento e Fiscalizagdo
Ambiental Ambiental

Departamento de Geotecnologias e
Cartografia Digital
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ANEXO XIV
ORGANOGRAMA: SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA URBANA

Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura Urbana
(Gabinete do Secretério)

Coordenagéo de Manutencéo e Conservagao de Veiculos e Departamento de Manutencéo e Conservacao de Vias
Maquinas Publicas e lluminacao Publica
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