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ESTADO DO PARA
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE XINGUARA

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo: n® 18/2024/CMX
Dispensa de Licitagdo: n® 14/2024/CMX

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n°
14.133/2021):

1.1. Objeto: Prestagdo dos servicos de manutencdo do website da Camara Municipal de
Xinguara.

1.2. Essa Camara ainda nao dispde de catalogo eletronico proprio de padronizagao de compras,
servicos e obras, portanto, utilizara o catdlogo CATSER — Catalogo de Servigos do SIASG do
Governo Federal, em cumprimento ao Art. 28 da Lei n° 1.166, de 30/03/2022 (Regulamenta a
Lei Federal n° 14.133/2021, no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Xinguara). O
servigo do presente estudo estd catalogado no CATSER como: “Servicos de Manutengdo e
Sustentagdo de Software”, grupo 112, cédigo 25992.

1.3. Vigéncia: A vigéncia do contrato devera ser somente no més de dezembro/2024, com inicio na
data de sua assinatura e término em 31/12/2024, podendo ser prorrogado, considerando se tratar de
servico continuo, conforme estabelece o Art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. Nao havera parcelamento do objeto.

2. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE E DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021):

2.1. A necessidade da contratacdo esta descrita no Estudo Técnico Preliminar no item “2”.

2.2. Fundamentacao legal:

2.2.1. Art. 75, caput, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, que estabelece a dispensa de licitacdo para
contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecentos ¢ seis
reais e dois centavos), no caso de outros servicos e compras (valor alterado pelo Decreto Federal n°
11.871, de 29/12/2023).

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘c’, e
art. 40, §1°, inciso I, da Lei n° 14.133/2021):

3.1. A descricdo da solu¢do como um todo, considerado o ciclo de vida do objeto encontra-se
pormenorizada nos itens “6” e “14” do Estudo Técnico Preliminar. — ETP. A especificacdo do objeto
¢ a seguinte:
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3.2. O servigo devera garantir o pleno funcionamento do website da Camara.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIIIL, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/2021):

4.1. A contratada devera preencher todos os requisitos de regularidade juridica, fiscal, técnica e
economico-financeira, previstos na Lei n® 14.133/2021.

4.2. O servico de manuten¢do enquadra-se como continuo, ou seja, aquele contratado pela
Administragdo Publica para a manuten¢do da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas, conforme estabelece o Art. 6°, XV, da Lei n® 14.133/2021.

4.3. Os técnicos da empresa a ser contratada deverdo manter os servidores da Diretoria da
Transparéncia orientados sobre o funcionamento e a alimentagdo do website.

4.4. As atualizacdes de versdo de sistemas para corre¢cao de eventuais falhas ndo deverdo ter qualquer
custo para o 0rgdo contratante.

4.5. Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo prevista pelos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, em razdo do pequeno valor da contratagdo.

4.6. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (artigos 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°,
inciso II, da Lei n® 14.133/2021):

5.1. O contrato iniciard sua vigéncia na data de sua assinatura, cuja validade estd descrita no item 1.3.
desse instrumento;

5.2. A forma de fornecimento serd mensal, de acordo com a requisi¢do da Camara Municipal de
Xinguara.

6. DA VISTORIA (Art. 63, § 2°, da Lei n° 14.133/2021):

6.1. Nao havera vistoria / avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos porque 0s servicos
serdo realizados em ambiente virtual, na propria sede da empresa contratada considerando a natureza
dos servigos que sdo de tecnologia da informagao.

7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/21):

7.1. Independentemente de haver ou ndo instrumento contratual, as exigéncias e as necessidades da
contratagdo deverao ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com o disposto neste Termo de
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Referéncia, as clausulas avengadas em contrato (se for o caso) e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021,

e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial do objeto.

7.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.4. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

7.4.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

7.4.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

7.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execu¢do ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).

7.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razao da execucao do contrato, ¢ nao excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo
ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

7.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

7.8. As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidos os seguintes documentos da
empresa: Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).
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8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (Art. 6°, XXIII, “g”, da Lei n°

14.133/2021):

8.1. Os pregos ajustados no contrato poderao ser reajustados apds 01 (um) ano da data da proposta de
pregos do contratado.

8.2. O pagamento serd realizado apoés a realizagdo do servigo, at¢ o dia 31/12/2024, apods a
apresentacdo de Nota Fiscal que, atestada pela Unidade Responsavel, serd encaminhada para o Setor
Financeiro da Camara Municipal de Xinguara para pagamento.

8.3. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente, indicados pelo contratado.

8.4. Nao sera efetuado qualquer pagamento & CONTRATADA enquanto houver pendéncia de
liquidagdo da obrigacao financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

8.5. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de dispensa de licitagdo,

com fundamento na hipétese do art. 75, II, da Lei n.° 14.133/2021.

9.2. Essa Dispensa de licitacao sera sem disputa devido a necessidade de celeridade na contratacgdo, a
relacdo de confianga ja existente entre a empresa contratada anteriormente para realizar o mesmo
servigo, o curto periodo e pequeno valor da contratagdo e evitando-se prejuizos ao 6rgdo contratante.

9.3. Sera solicitado da empresa proponente, os seguintes documentos:

9.3.1. Habilitac¢ao juridica:

9.3.1.1. Se Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.1.2. Se Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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9.3.1.3. Se Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.3.1.4. Se Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.3.1.5. Se Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.3.1.6. Se Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

9.3.1.7. Se Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

9.3.1.8. Se Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13
de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

9.5. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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9.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.5.5. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual e/ou municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006, estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.5.9. Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Camara Municipal
de Xinguara, e ou com toda a Administragdo Publica;

9.5.10. Declaracao de que atende aos requisitos de habilitacdo, e que respondera pela veracidade
das informagdes prestadas, na forma da lei;

9.5.11. Declaragdo de que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para
o cumprimento das obrigacdes objeto da dispensa de licita¢ao;

9.5.12. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas;

9.5.13. Declaragao de que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, em atendimento ao art. 7°, XXXIII, da
Constitui¢ao da Republica.

9.6. Qualificacao Economico-Financeira

9.6.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n® 14.133
de 2021, art. 69, caput, inciso 1I);

9.6.2. Balango patrimonial ¢ demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contébeis dos 2 (dois) tiltimos exercicios sociais (anos), que comprovem Indices de Liquidez Geral
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(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), e obtidos pela aplicagdo

das seguintes formulas:

9.6.2.1. Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

9.6.2.2. Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
9.6.2.3. Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

9.6.3. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacdo patriménio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratagao.

9.6.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.6.5. O balango patrimonial, demonstragdao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos
de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

9.7. Qualificacao Técnica

9.7.1. Atestado de Capacidade Técnica, destinada a comprovagdo de aptidao para a prestagdo do
servigo em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo (fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado).

9.7.2. Indicag@o do pessoal técnico, bem como da qualificagdo de cada membro da equipe técnica
que se responsabilizara pelos trabalhos.

9.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.9. E dever do fornecedor manter atualizada sua documentagio e encaminha-la, quando solicitado
pela Camara.

9.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.11. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

10.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 752,50 (setecentos e cinquenta e dois reais e
cinquenta centavos) mensal.

10.2. O parametro utilizado para obter o valor estimado da contratacdo foi obtido mediante a
pesquisa de pregos realizada diretamente com 1 (um) fornecedor do ramo, e 3 (trés) contratacdes
semelhantes de outros 6rgaos publicos, em obediéncia ao estabelecido no Art. 23, § 1°, [T eIV, da Lei
n°® 14.133/202, conforme demonstram o ETP e os documentos anexos aos autos desse procedimento.

10.3. No valor acima, estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

11.1. As despesas decorrentes com a contratagdo do presente objeto serdo suportadas a conta da
seguinte dotacdo propria, no Exercicio de 2024:

- Dotacdo orgcamentaria: 01.031.0001.2077.0000 — Manutencdo das Atividades da Camara
Municipal;

- Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

12. DA ANALISE E APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA:

12.1. Submeto o presente termo a apreciacdo e aprovagao da autoridade competente, Sr. Adair
Marinho da Silva, Presidente da Camara Municipal de Xinguara.

Xinguara, 28 de novembro de 2024.
Joao Paulo Gongalves de Oliveira

Diretor da Transparéncia
Portaria n® 18/2023
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