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ESTADO DO PARA

CAMARA MUNICIPAL DE XINGUARA
GABINETE DA PRESIDENCIA

RESOLUGAQ 124 DE 06 DE JULHO DE 2011.

Dispde sobre a Reestrutura do Plano de Cargos e Salérios da Camara
Municipal de Xinguara, alterando a Resolugéo 34 de 14 de maio de 1992 e da
nova redagdo a Resolugdo 104 de 13 de margo de 2006 e da ouftras
providéncias.

A Camara Municipal de Xinguara estafui e a sua Mesa Diretora promulga a seguinte
RESOLUCAQ:

Art. 1° A Resolucdo 104 de 13 de margo de 2006 que alterou a Resolugdo 34 de 14 de maio de
1992 passa a vigorar com a seguinte Redagao a parfir do artigo segundo até o décimo segundo:

‘Art. 1° - O novo Plano de Cargos e Salarios dos servidores da Camara
Municipal de Xinguara & 0 estabelecido nesta Resolucao.

At 2° - Compfiem o novo Plano de Cargos e Saldrios descrito no arfigo
anterior, 0s seguintes quadros: _

| - Quadro de Cargos de Provimento Efelivo, constantes dos Anexos [ e Il

It - Quadro de Cargos e Fungdes Comissionados, constante do artigo 4°

Il - Quadro de FungGes gratificadas, constante do artigo 7°

§ 1°- Além dos Quadros acima especificados, fica facultado ao Presidente da
Cémara Municipal de Xinguara, em virtude de necessidade justificada, contratar
pessoal para servigos excepcionais e femporarios.

§ 2° - Os Quadros de que tratam 0s incisos do presente artigo, serdo regidos
pelo Regime Juridico Unico dos Funcionaros Piblicos de Xinguara.

§ 3° - Integram o quadro de Cargos de Provimenfo Efetivo as sequintes
categorias:

- Agente Operacional Legisiativo— (14) cargos;

- Agente Administrafivo Legislativo — (06) cargos;

- Agente Técnico Legislativo - (04) cargos

- Agente Controlador Legisfativo (01) cargo

- Agente de Assessaramento Superior Legisfativo - 04 (cargos)

§ 4° - As atribuigdes dos Cargos constantes neste artigo s8o as descritas
no Anexo |, segundo as respectivas categorias.

Art. 4° - Fica Criado o Carge Comissionado de Procurador Juridico da
Cémara de livre provimento e exoneracéo da Presidéncia da Camara Municipal,
devendo recair a escolha em pessoas que preencham os requisitos bésicos
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NEeCessanos para o exercicio do cargo, sendo suas atribuigdes as descritas no
Anexo .

Art. 5° - Fica assegurado ao0s servidores do Novo Plano de Cargos e
Salarios, a progress&o funcional horizontal dentro do cargo ac qual pertencam
de (05 em 05 anos, por antiguidade, em até 01 (um) ponto de referencia anual e,
por merecimento na forma do §1° a seguir

Paragrafo Primeiro - Anualmente, ao final de cada exercicio, a
presidéncia designard uma Comissdo Especial de Avaliagdo tendo por objetivo
analisar e executar a progressao funcional, pelo critério de merecimento, em até
o maximo 01 (um) ponto referencial anual.

Paragrafo Segundo - O servidor que se submefer a novo concurso
publico para cargo de oufra calegona mais elevada desta Resolugdo migrara
para o0 nivel equivalente a0 da antiga calegoria no novo cargo.

Art. 6° E facultado ao Presidente da Camara, designar para responder
por qualquer das categorias do quadro de Fungdes e Cargo Comissionado,
qualquer senvidor do Quadro de Cargos de Provimento Efetivo desde que
possua habiltagdo e preencha os pré+equisilos necessarios previamente
aestabelecidos, facuitando a este, a opgdo por perceber a remuneragdo do cargo
efetivo acrescida de uma gratificacao de até 50% de seus vencimentos.

Art. 7°- Ficam Instituidas no ambito do Quadro de Pessoal da Camara
Municipal de Xinguara as seguintes funcdes gratificadas:

| — DIRETORIA TECNICA FINANCEIRA: responsével pelo pagamento
de todas as despesas e elaboragdo dos documentos comprobatdrios, assinar
todos os documentos e cheques da tesouraria, em conjunio com o Presidente da
Mesa Diratora, sob a supervisdo do Agente Controlador,

Il — DIRETORIA LEGISLATIVA: Responsével pela supervisdo de todas
as atividades inerentes & funcdo Legislativa administrativa da Camara Municipal
de Xinguara, orienfar e revisar fodos os trabalthos e altos administrativos
necessarios ao bom desempenho do Poder Legisiativo realizado pelos
servidores, bem como, controle de ponto, fichas funcionais, arquivos em geral e
todos os demais documentos pertinentes & memona histérico-legisiativa da
Cémara Municipal.

Il — PREGOEIRO: Responsavel pela presidéncia dos Pregoes nos
processos licitatorios e supervisdo de fodas as afividades inerentes & fungdo,
orientar e revisar todos os trabalhos da equipe.

Ar. 8% 0Os servidores efetivos ocupanfes de Funcdes; Cargos
Comissionados que tiverem investido das diretorias descritas nos incisos | e Il do
artigo anterior. fardo jus a gratificacao de 50% (cinglenta por cento).
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Parégrafo Unico — ndo seré permitida a acumulago de gratificagdes de que
trata o caput deste artigo.

Art. 9° - Os Servidores da Camara Municipal de Xinguara serdo regidos
supletivamente pelo Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Municipal,

Art. 10 - Os reajustes dos vencimenfos dos ocupantes dos quadros de
Provimento Efetivo e Fungdes comissionadas serdo comigidos na forma do
inciso X do artige 37 da Constituicdo Federal ndo podendo exceder ao limife
disposto no inciso X! do mesmo artigo

Art. 11- O ingresso de Servidores no Quadro Efefivo da Camara
Municipal, dar-se-a, exclusivamente, pela aprovagdo em Concurso Publico de
Prova e Titulos, ressalvados os casos previsios na Constifuigao Federal.

§ 1° - As atribuigdes dos Cargos Efefivos, alé que sejam providos na
forma do caput deste artigo poderdo ser executadas por qualquer servidor do
Quadro Efetivo, observado no que couber o disposfo no artigo 6° desta

20k Resolugéo.

§ 2° - Podera o Presidente da Camara, contratar servidores temporérios
na faffa de servidores habilitados & desimpedidos do quadro

efetivo para desenvolver as atribuicoes provisorias dos cargos efetivos

nao providos.
ﬁ}T Art. 12 - N&o sera permitido ao servidor efetivo ou ndo, perceber
AL cumulativamente mais grafificacdo por fungdo, ressalvadas os demais adicionais
e gratificacies, asseguradas nos incisos de Il a VIl artigo 61 e do artigo 67 da
Lei 48372001

Art 2° - as despesas com a execugdo da presente Resolugdo correra a Conta das dotagbes
or¢amentarias da Camara Municipal de Xinguara

Art 3° - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua promulgagéo.
Art 4° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Palacio Jair Ribeiro Campos em 06 de julho de 2011.

) J
Aoy Momuwa Vo

ONES MOREIRA LIMA
PRESIDENTE
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ANEXO T
DEMONSTRATIVO DO QUADRO DE CARGOS

| CATEGORIA : Agente Controlador Legislativo

CODIGO: CMX — ACL — 040
PRE REQUISITO: Bacharel em Ciéncias Contdbeis.

ATRIBI HCOES:  Na Contabilidade: verificar se ha escrituracdo regular do didrio e
razdo; verificar se a escrituragdo se da simultaneamente no Sistema Orgamentario,
Jimanceiro e patrimonial; verificar se a contabilizagdo se da mediante documentagio
idonea; verificar se contabilizagio é feita tempestivamente; verificar se esido sendo
obedecidos os principios contdbeis; revisar mensalmente os relatorios emitidos,
corrigindo tempestivamente as fathas; exigir a encadernagio dos relatorios emitidos,
especialmente do didrio e razdo, com os respectivos termos de abertura e
encerramento, se o processamento for a folhas soltas. Nos restos a pagar: verificar os
resios a pagar processados ou ndo; andlise de restos a pagar e disponibilidade em
bamco ¢ caixa - liquadez; de prazo para regularizagéo de restos a pagar; verificar e
frvestigar o cancelamento de restos a pagar. Na Relengdo de Tributos: verificar se o
Imposto de Renda - IRRF esta sendo retido, lancado, comtabilizado ¢ restiniido ap
municipio; — ISSON - verificar se esta sendo retido, langade, contabilizado e restituido
ao municipio; Nas Contribuicdes Previdenciarias: verificar se est havendo a retengdo
e contabilizagdo; verificar se esta sendo apropriada e recolhida a contribuigdo propria
e a refida; verificar o controle de pagamento de autdnomos e, se for o caso, a
retengdo; verificar se hd emissdo de relagdo individualizada de pagamentos para
ﬁ*ﬂ.ﬂﬂdar de servigos; verificar se os langamentos sdo discriminados na contabilidade.
Na Prestagdo de Contas: analisar ¢ revisar o contendo dos demonstrativos da
restagdo de contas com os produzidos pelo sistema comiabil proprio: verificar se as
| fivergéncias apresentadas e suas causas, propondo as correcdes; analisar as
variagdes ocorridas o patrimonio e se sdo compativeis com os lancamentos conidabeis
e com o valor informade de Despesas de Capital; verificar se esido sendo obedecidas
as Inswrugdes do TCM, quamto & montagem das pastas; No Controle de Receitas:
confrole do repasse do Fxecutivo para o Legislativo, de conformidade com FC-
252000; confromto de langamentos com documenios de suporte; possibilidade de
ocorréncia de erro, falha ou fraude; avaliar ¢ fluxo de caixa. Controle das Despesas:

ontrole de dotagdo e respectivos saldos; cumprimenio dos estagios fempenho,
liquidacdo e pagamenio); verificar se estd acobertado com comprovante legal;
verificar se hd delegagio de competéncia para ordenar despesas; verificar se o
ordenador é quem efetivamente assina o empenho; perfeita identificagdo do ordenador,
liquidante e responsdavel pelo pagamenio; possibilidade de ocorréncia de erro, falha ou
Jraude: legalidade da remumeracdo dos agemtes politicos; verificar se consta nas notas
de empenhos o n® dos respectivos processos licitatorios. Da Tesouraria: verificar a
Fescrituragdo didaria do livro de Tesouraria com fechamento de saldos; verificar a
escriluragdo de contas correntes hancarias (informatizado); elaboragio de fluxo de
caixa, compatibilizando recebimento e pagamentos; emissio de chegues assinados no
minimo por duas pessoas com copias; conciliagdo regular de saldos bancarios: guarda
de taldes em lugar seguro; ndo assinatura de cheques em branco; estreito
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relacionamento com a contabilidade para programagdo de desembolso e registro de
recetias; verificar a exisiéncig de cheques antigos (investigar a causa): verificar a
existéncia de comprovantes de pagamentos sem data ou data antiga; verificar a
exisiéncia de documentos de adianmtamentos on vales (créditos na comtabilidade); Nos
Adicmtamentos Financeiros: Instituido por lei ¢ indicagdo dos casos em que se aplica

feventual on periodica); prazos para prestagdo de comtas; prazo para tomada de
comtas; penalidades; empenho na dotagdo propria; despesas mindas de pronto
pagamento; despesas de viagem (verificar a Lei de didrias); restitnicoes; amilagdo de
despesa no proprio exercicio; Controle Patrimonial - Bens Moveis: nomeacdo de
comissdo para (nventariar os bens pertencentes ao patrimonio; ficha individualizada
(informatizada); controle de localizacdo; identificacdo do setor e do responsavel;
estado de conservagdo; wdentificagdo por chapa ou etigueia; atwalizagdo constante do
cadastro; ficha de carga patrimonial preenchida no estdagio de liguidagdo; termo de
fransferéncia cessio; controle sobre baixa, invemtario analitico; reavaliogdo anual
Sundamentada, arguivo  devidamenie organizado com  documentagdo;  verificar
documemtagdo de licenciamento da frota; verificar seguro total dos veicwlos, Controle
Patrimonial - Bens Imoveis: verificar as escritura e registros dos bens imoveis
perfencentes ao municipio; verificar a origem da incorporacdo; ficha individual
descritiva (informatizada); lando de avaliacdo e vistoria periodica; reavaliacio anual
Jundamemiada; registro tempestivo de incorporagio e baixa; invemtario analitico;
arguive organizado com a documentagdo; possibilidade ¢ on eventual receita de
arrendamento; inclusio de bens de dominio piblico como patrimonial (incorporagdo
idevida ao  patrimonio); Compras e Servigos:  centralizagdo de  compras;
planejamente de compras; cadastro de fornecedores, prestadores de servicos sempre
atualizados; cadastro de precos dos principais produtes e servigos sempre atualizados;
Instituicdo de Comissio Permanente de Licitagdo; pesquisa de pregos; planilha de
custos estimados fex: contratagdo de veiculo pagando quilimetro rodado etc.);
Recursos Humanos: verificar a implamagao e cumprimento do regime juridico unico;
verificar a implamiagdo e cumprimento do Estatuto do Servidor Publico Municipal;
verificar a implamtagdo do Plano de Cargos e Saldarios; verificar o controle de
 admissdo ¢ exoneracdo de servidores; verificar a existéncia de pasta individualizada ¢
atwalizada; Cadastro em separado de contratagdes temporarias; forma de controle de
fregiiéncia; controle sobre comvocapdo de comcursados; existéncia e controle de
| passivo trabalhista; avaliagdo de servidores para promogdo; verificar a existéncia da
Comissdo de Avaliacdo dos Servidores em estagio probatorio; apropriacio e
recolhimento de encargos; comparagdo da folha de pagamento com o cadastro de
servidores.

fart.68, Lei 4.320064); regulamentacdo; casos previstos na lei; forma de concessio |
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CATEGORIA : Agente Técnico Legislativo

CODIGO: CMX - TEL — 030
PRI REQUISITO: 3° Grau Completo.
ATRIBUICOES: Atividades de atendimento imediato ao superior hierdrquico,

desempenho das tarefas administrativas ¢ parlamentares tais como: redagdo de
debates, revisido de matérias parlamentares, elaboracdo de Projetos de Lei, de
Resolugoes, de Decretos [egislativos, pareceres e supervisdo dos Servigos da
Assessoria Parlamentar, assim como suprir eveninal falta de servidores de atividades
assemelhadas.

CATEGORIA : Agente Administrativo Legislativo

CODIGO: CMX - AGAL — 020

PRE REQUISITO: 3° Grau Completo.

ATRIBUICOLES:  Atividades de  atendimento  as  necessidades administrativas
legislativas da Camara Municipal de Xinguara, iais como elaboracdo de redagdes de
proposigoes, oficios e atas, servigos de assessoria em plenario e demais orgdos da
Cdmara, servigos de apoio direto aos vereadores, em conjunto com a Diretoria
Financeiras elaborar os documentos da contabilidade da Cdmara e outros necessdrios
ao bhom desempenho do Poder Legislativo, assim como suprir evenmal falta de
servidores de atividades assemelhadas.,

CATEGORIA - Agemte Operacional Legislativo

CODIGO: CMY -~ AOL — 010

PRE REQUISITO: 1°Grau Completo

ATRIBUICOES: desenvolvimento de atividades de apoio aos diversos setores da
Cdmara Municipal de Xinguara, nos servigos de motorisia; de recepgdo: de limpeza
geral; de copa, e de remessa ¢ entrega de correspondéncias, assim como suprir
eventual falta de servidores de atividades assemelhadas.

CATEGORIA @ Assessoramento Superior Legislativo.

CODIGO: - MY -ASL - 201

PRI REQUISITO: Portador de Nivel Superior nas habilitagbes de advogado ¢
Centador,

ATRIBUICOES:  Atividades relacionadas a servicos de consultoria em plenario e a
Presidéncia da Camara, presiando orientacdo juridica; comtabil e Legislativa aos
diversos setores do Poder Legislativo, inclusive as Comissdes Permanentes e
provisarias supervisionande redagdo de paveceres, Assessorando Juridicamente e
Contabilmente, e prestando assisténcia junto aos Tribunais e Orgdos Publicos, ¢

Assessor no dmbito de sua habilitacdo. }‘a
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CATIGORIA - Procurador Juridico,

CODIGO:

CMX CPJ — 301

PRE REQUISITO: Portador de Nivel Superior em Direito

ATRIBUICOES: Supervisio geral das atividades juridica; representagdo judicial ¢ '
extrajudicial delegado pelo presidente da Camare.

ANEXO 11
DEMONSTRATIVO DO PLANO

DE CARGOS E SALARIOS DO QUADRO EFETIVO

CATEGORIA : Agente Operacional

CODIGO: CMX — AOL - 010 |

Legislativo
CMX - AOL - 020 REFERENCIA VENCIMENTOS
CMX - AOL — 020 01 RS 545.00
CMX —AOL - 020 02 R% 572,25
CMX —AOQL - 020 a3 RS 600,86 |
CMX - AOQL -020 04 R%630.90
CMX - AOL - 020 05 R$062 44
CMX —AOL - 020 06 R$695 56
CMX - AOL - 020 07 R$730,34
CMX - AOL —020 08 R&766,86
CMX - AOL - 020 09 RER05,20
CMX —AOL -020 10 REB45 46

CATEGORIA : Agente Administrativo

CODIGO: CMX —AGAL - 020

Legislativo
CMX — AGAL - 020 REFERENCIA VENCIMENTOS
CMX — AGAL - 020 01 RS 887.73
CMX - AGAL - 020 02 RS 932,12
CMX - AGAL — 020 03 R$978,73
CMX - AGAL — 020 04 R$1.027,66
CMX — AGAL - 020 05 R$1.079,05
CMX — AGAL - 020 06 R$1.133,00
CMX — AGAL - 020 07 R$1.189.65
CMX — AGAL - 020 08 RS1.249.13
| CMX — AGAL - 020 09 R$1.311,59
CMX — AGAL - 020 10 R$1.377,17
-
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CATEGORIA : Agente Técnico Legislativo CODIGO: CMX — TEL —030
CMX — TEL — 030 REFERENCIA VENCIMENTOS
CMX — TEL — 030 01 RS2 355,43
CMX - TEL — 030 02 R$2.473.20
CMX - TEL - 030 03 RS2 596,86
CMX - TEL - 030 04 ] RS2 726,70
CMX - TEL - 030 05 ' R52.830,04
CMX - TEL - 030 06 R$3.006,19
CMX - TEL — 030 07 , R$3.156.50 |
CMX - TEL - 030 08 | R$3.314.32
CMX — TEL - 030 09 R$3.480,04
CMX - TEL - 030 10 R$3.654,04
CATEGORIA : Agente Controlador Legislativo CODIGO: CMX - ACL —040
CMX — ACL— 040 REFERENCIA VENCIMENTOS
CMX - ACL — 040 01 R$2.355,43
CMX - ACL — 040 02 R$2.473,20
CMX - ACL - 040 03 RS 2.596 86
CMX — ACL — 040 04 R$2.726.70 |
CMX - ACL — 040 05 R$2.830,04 |
CMX - ACL —040 06 RS$3.006,19 |

| CMX - ACL - 040 07 R$3.156.50 |
CMX —ACL - 040 D8 R$3.314,32 |
CMX - ACL - 040 09 RS3 480,04
CMX - ACL - 040 10 R$3.654.04
CATEGORIA : Assessoramento Superior CODIGO- CMX —ASL - 201

| CMX — ASL - 201 | REFERENCIA VENCIMENTOS
CMX — ASL - 201 01 R$2.355.43
CMX — ASL — 201 02 R$2.473,20
CMX — ASL—201 03 RS 2.596 86
CMX - ASL - 201 04 R$2.726,70 |
CMX - ASL — 201 05 R$2.830,04
CMX — ASL - 201 06 R$3.006,19
CMX - ASL — 201 07 B R$3.156,50
CMX - ASL - 201 08 R$3.314,32
CMX - ASL — 201 00 R$3.480,04 |

CMX — ASL - 201 10 R$3 654,04 |
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ANEXO I
DEMONSTRATIVO SALARIAL DO
CARGO DE PROCURADOR JURIDICO

| CMX - CPJ - 301 | 10 T

R$5.000,00 |
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